MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR

PORTARIA NORMATIVA N° 786, DE 11 DE SETEMBRO DE 2017

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA
BAHIA (UFRB), no uso das atribuicdes constantes do artigo 32 do Estatuto da UFRB e
artigo 6° da Resolucao CONAC n°006/2012, e, considerando a necessidade de aperfeicoar e
qualificar os processos de inscricdio semestral em componentes curriculares através do

Sistema de Gestao das Atividades Académicas — SIGAA,

RESOLVE:
Art. 1°  Regulamentar o artigo 50 da Resolugio CONAC n° 004/2012;

Art. 2° Esta Portaria Normativa entra em vigor a partir do Planejamento Académico do

semestre 2017.2, conforme anexo, revogando-se todas as disposicoes em contrério.

Publique-se. Registre-se e cumpra-se.

Cruz das Almas, 11 de setembro de 2017.

Silvio Lél%de Oliv Soglia
Reitor



ANEXO UNICO DA PORTARIA NORMATIVA N° 786/2017

1. PLANEJAMENTO ACADEMICO

I.1 O Planejamento Académico compde a primeira etapa da Inscricio Semestral em
Componentes Curriculares para os estudantes de Cursos de Graduagao

1.2 O Planejamento Académico é constituido pela definicio dos Centros de Ensino da oferta
semestral de componentes curriculares, horérios de aulas, alocacao de docentes e definicao do
espaco fisico a ser utilizado para este fim.

1.3 O planejamento académico, responsabilidade dos Centros de Ensino, dever4 estar lancado
no SIGAA até a data limite prevista no calendario académico.

1.4 A prorrogacio do periodo de planejamento académico poder4 ser solicitada pela Direcao
do Centro diretamente a PROGRAD.

1.5 A oferta dos componentes curriculares serd prioritariamente destinada a estudantes de um
curso, porém nao exclusiva. As vagas residuais poderdo ser preenchidas por estudantes de
outros cursos interessados.

1.6 A oferta da carga hordria de componente, conforme Resolucio CONAC n°013/2009,
devera ser organizada de hora em hora, considerando os seguintes turnos e horarios:

1.6.1 Turno matutino:

1° horario 07:00 as 08:00
2° horario 08:00 as 09:00
3° horario 09:00 as 10:00
4° horario 10:00 as 11:00
5° horério 11:00 as 12:00
6° horério 12:00 as 13:00

1.6.2 Turno vespertino:

1° horario 13:00 as 14:00
2° horario 14:00 as 15:00
3° horério 15:00 as 16:00
4° horario 16:00 as 17:00
5° horario 17:00 as 18:00




1.6.3 Turno noturno:

Opcao 1

1° horério 18:00 as 19:00
2° horario 19:00 as 20:00
3° horario 20:00 as 21:00
4° horario 21:00 as 22:00
5° horério 22:00 as 23:00
Opcao 2

1° horério 18:30 as 19:30
2° horério 19:30 as 20:30
3° horédrio 20:30 as 21:30
4° horario 21:30 25 22:30

2. CADERNETAS: LANCAMENTO DE NOTAS E FREQUENCIA

2.1 As cadernetas para registro de notas e frequéncia estario disponiveis on line, no Portal
Docente, sempre ap6s o processamento de matriculas

2.2 As cadernetas sdo atualizadas a cada novo processamento, garantindo a atualizagao
continua da relacdo de alunos vinculados a0 componente curricular.

2.3 O lancamento do programa do componente curricular e suas respectivas avaliacoes
deverao ser langadas no Portal Docente

2.4 O lancamento de notas e frequéncia podera ser realizado durante todo o semestre letivo
até a data limite estabelecida no calendario académico vigente.

2.5 Em caso de necessidade da prorrogacio do periodo de lancamento de notas e freqiiéncia, a
solicitacao devera ser realizada pela Direcio do Centro diretamente 3 PROGRAD.

2.6 O langamento de notas no portal docente s6 serd concluido apos a consolidagao das
cadernetas por parte dos docentes responsaveis

2.7 O procedimento de langamento de notas, de freqiiéncia e de consolidacdo de cadernetas,
devera ser realizado para todas as turmas e atividades, independentemente de sua natureza
(praticas, tedricas e EaD).

3. ETAPAS DA INSCRICAO SEMESTRAL EM COMPONENTES CURRICULARES

3.1 A 1% etapa da Inscricio Semestral em Componentes Curriculares € responsabilidade da
gestao Setorial e envolve o levantamento de demandas e planejamento académico nos Centros

de Ensino @



3.2 A 2 2 etapa da Inscricio Semestral em Componentes Curriculares € responsabilidade do
estudante e sua participacao € obrigatéria para manutengao do vinculo no semestre proposto
(MINIMO 5 DIAS UTEIS)

3.3 A 3 2 etapa da Inscricio Semestral em Componentes Curriculares corresponde ao
processamento das solicitacdes realizadas pelos estudantes na etapa anterior conforme os
critérios estabelecidos no paragrafo 1° do artigo 50 do Regulamento de Ensino de Graduacio
(MINIMO 2 DIAS UTEIS).

3.4 ApGs o processamento das solicitacdes serd disponibilizado novo periodo denominado
“Matricula Extraordindria” para estudantes interessados em cursar componentes curriculares
cujas vagas nao tenham sido totalmente preenchidas na 3 etapa. Para esta etapa, também on-
line, o critério de ocupacio é a ordem da solicitacao.

4. AJUSTES PRESENCIAIS

4.1 Os ajustes presenciais, estabelecidos no paragrafo 5° do artigo 50 do Regulamento de
Ensino de Graduagdo, passam a ser, prioritariamente, destinados a estudantes considerados
pelos Colegiados dos seus cursos como CONCLUINTES. Sem a possibilidade de exclusao,
estes poderao se inscrever em novos componentes curriculares de modo a viabilizar sua
integralizacao curricular.

5. DISPOSICOES FINAIS

Considerando a inexisténcia de prazos, procedimentos e regulamentacao para
realizacao de matriculas fora do prazo no ambito desta Universidade, fica vedado o registro
desta ocorréncia.

Cruz das Almas, 11 de setembro de 2017.




