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EDITAL PROGRAD N° 011/2025 de 10 de Marco de 2025

PROCESSO SELETIVO INTERNO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

A Pré-Reitoria de Graduagdo da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB),
através do Nucleo de Gestdo de Estidgios da Coordenadoria de Ensino e Integracao

Académica, torna publico o Edital do Programa Interno de Estagios Obrigatorios da UFRB.
1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Programa Interno de Estagios ¢ regulamentado pela Resolucao CONAC 005/2019, que
dispoe sobre Estagio obrigatério e nao obrigatorio nos cursos de Graduagdo da Universidade

Federal do Reconcavo da Bahia, e pela Lei Federal de Estagio n° 11.788/2008.

1.2 O estagio deve ser orientado pelo/a docente indicado/a pelo Colegiado do Curso no qual
o/a discente esta matriculado/a na UFRB, ou pelo/a docente do componente curricular, e
supervisionado por servidores técnico-administrativos ou docentes, com formacdo e/ou

experiéncia na area/local do estagio.

1.3 Para inicio do estagio € necessario que haja a aprovacao do Plano de Atividades do/a
Estagiario/a, que deve ser elaborado, colaborativamente, pela Supervisor/a, o/a Docente
Orientador/a, responséavel pelo acompanhamento pedagogico, e o/a Estagidrio/a, considerando

a compatibilidade com o perfil do/a discente.

1.4 O estagio a que se refere esse Edital ndo pode ser aproveitado, concomitantemente, como

atividade complementar do curso (ACC).
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2. DAS INSCRICOES, DAS VAGAS E PROCEDIMENTOS

2.1 As inscri¢des deverdo ser realizadas pelo/a discente, regularmente matriculado/a no
componente curricular Estdgio, através do formulario on-line disponivel no site
https://ufrb.edu.br/prograd/nugest, no periodo de inscricao de 10 de Marc¢o a 04 de Abril de
2025.

2.2 O quadro de vagas sera apresentado no Anexo I deste edital.

2.3 O preenchimento das vagas serd realizado considerando: a matricula do/a discente no

componente curricular, e o escore académico do/a discente, em escala decrescente.

2.3.1. O NUGEST (Nucleo de Gestao de Estagios) encaminhara os nomes ¢ os dados dos/as

discentes selecionados/as para os locais de realizag¢do dos estdgios na UFRB.

2.4 Se houver empate entre discentes que disputam a mesma vaga € que tiverem o mesmo
escore, sera considerado como desempate: a matricula no tltimo semestre do curso, € a maior

idade entre os/as empatados/as.
2.5. Apos a publicagdo do resultado final, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a) O (A) discente devera encaminhar, via e-mail, a0 NUGEST, o Termo de Compromisso

preenchido, no prazo de 10 dias uteis, a contar da data de publicacdo do Resultado Final;

b) O NUGEST verificara se o Termo de Compromisso esta preenchido de forma adequada,

evitando, assim, equivocos;

c¢) Estando adequado o preenchimento, o NUGEST encaminhara o Termo de Compromisso ao

discente;
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d) O (A) discente devera assinar o Termo de Compromisso e providenciar as assinaturas do

orientador e do supervisor;

e) Apos colher as assinaturas das pessoas supracitadas, o (a) discente devera encaminhar, via

e-mail, o Termo de Compromisso ao NUGEST

f) O NUGEST encaminhara, via e-mail, o0 Termo de Compromisso a Coordenacdo do Curso

para analise;

g) A Coordenagdo do Curso deverd analisar o Termo de Compromisso no prazo de até 05

(cinco) dias tuteis da data do recebimento deste documento;

h) Em caso de aprovagdo do Termo de Compromisso, o (a) Coordenador do Curso devera

assinar e encaminhar este documento, via e-mail, para o NUGEST;
1) O NUGEST providenciara a assinatura da Pro- Reitoria de Graduagao;

j) O NUGEST encaminhara o Termo de Compromisso para o (a) discente que devera ficar

com uma via e encaminhar a outra ao setor de estagio do seu Centro;

k) Ao término do estagio, o (a) discente deverd encaminhar ao NUGEST, via e-mail, os
seguintes documentos assinados: Relatorio Final, Relatorio de Acompanhamento do Estagio

preenchido pelo Supervisor e Relatdrio de Visita preenchido pelo Orientador.

1) Preferencialmente, os documentos de estagio deverao ser assinados eletronicamente, através

de plataformas legalmente reconhecidas;
m) Nao serdo aceitas assinaturas copiadas;

n) Os modelos dos Relatérios de Estagio e o modelo do Termo de Compromisso estdo

disponiveis no site de estagio, através do link: https://ufrb.edu.br/prograd/nugest;
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2.6 O estagio somente podera ser iniciado depois de cumprido o procedimento de registro dos

documentos, conforme Resolugdio CONAC/UFRB 005/2019.

2.7 O/A discente que solicitar reducdo de carga horaria ao Colegiado devera comunicar ao
NUGEST no ato da inscrig¢@o para o processo seletivo. O discente deverd anexar comprovante

de dispensa de carga horaria ao termo de compromisso.
2.8 Os deslocamentos para a realizacdo do Estagio sdo de responsabilidade do/a discente.

2.9 O resultado serd publicado com lista de aprovados/as e sequéncia de classificados/as, que
poderdo ser convocados/as para ocupar as vagas, caso no prazo definido no edital, os/as

aprovados/as convocados/as nao tenham cumprido a formalizag¢ao exigida neste edital.
3. DA JORNADA E DURACAO DO ESTAGIO

3.1 A jornada de atividades do estdgio deve ser compativel com a carga horaria do
componente, e serd definida conjuntamente pelos envolvidos (orientador, supervisor
designado pelo setor cedente e estagidrio), devendo constar no Termo de Compromisso, € nao

ultrapassar 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais.

3.2 O estagio obrigatdrio relativo aos cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em
que ndo estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas

semanais, ndo devendo exceder a carga horaria total do componente.

3.3 A integralizagdo da carga hordria necessaria do estagio obrigatorio deverd ser
correspondente ao semestre letivo, considerando a carga horaria minima, que deve ser

compativel com o planejamento das atividades que serdo realizadas pelo/a estagiario/a.

4. DAS ATRIBUICOES DO/A ESTAGIARIO/A
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4.1 Cumprir o pactuado no Plano de Atividades e Termo de Compromisso.

4.2 Entregar relatério final das atividades desenvolvidas, submetendo-se ao processo

avaliativo constante do Plano apresentado pelo/a docente.

4.3 Solicitar ao NUGEST, através de e-mail ou pessoalmente, certificacdo referente a

realizacdo dos estagios.
5. DAS ATRIBUICOES DA CHEFIA DO SETOR CONCEDENTE

5.1 Designar supervisor, com base no critério de formagao ou experiéncia profissional na area
de conhecimento relacionada ao curso do estagidrio, para orientar e supervisionar até o
maximo de 10 (dez) estagidrios/as, simultaneamente, considerando a legislagdo que

regulamenta a profissao.

5.2 Ofertar instalagdes que assegurem condi¢des de proporcionar ao/a educando/a atividades

de aprendizagem profissional, social e cultural.

5.3 Auxiliar na elaboragdo e preenchimento dos documentos necessdrios e zelar pelo

cumprimento do Estagio.
6. DAS ATRIBUICOES DO/A SUPERVISOR/A

6.1 Elaborar e assinar o Plano de Atividades do Estagiario, juntamente com o/a estagiario/a e

sob orientacao do/a docente responsavel pelo componente curricular.
6.2 Acompanhar as atividades de estagio desenvolvidas pelo/a discente.
6.3 Assinar a(s) lista(s) de freqiiéncia(s) do/a discente durante a realizagcdo do estagio.

6.4 Preencher e assinar o relatdrio de avaliacdo de desempenho do/a estagiario/a.

PROZRAD

Rua Rui Barbosa, 710, Centro, Cruz das Almas.
Telefone: (75) 3621-3914

estagios@prograd.ufrb.edu.br


mailto:estagios@prograd.ufrb.edu.br

Uk ‘B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO — PROGRAD

6.5 Solicitar ao NUGEST, através de requerimento simples, certificagdo referente a

supervisao dos estagios.
7. DAS ATRIBUICOES DO/A ORIENTADOR/A

7.1 Avaliar as instalagdes do setor cedente do estdgio e sua adequacdo a formagdo do/a

discente, preenchendo relatério das atividades efetivamente desempenhadas pelo estagiario;

7.2 Orientar, o/a discente e o/a supervisor/a designado/a pelo setor cedente, acerca da
elaboracdo do Plano de Atividades do Estagio, aprovando-o de acordo com o preconizado no

Projeto Pedagodgico do Curso.

7.3 Orientar o/a discente durante o periodo de Estagio, conforme preconizado pelo Art. 40, III

da Resolugdo CONAC 005/2019.

7.4 Cobrar do/a estagidrio/a, conforme planejamento do componente curricular, a
apresentagdo de relatorio das atividades do Estdgio e/ou outras atividades académicas

previstas.

7.5 Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, informando o NUGEST sobre

possiveis irregularidades.

8. DAS ATRIBUICOES DO NUCLEO DE GESTAO DE ESTAGIOS
(NUGEST/PROGRAD)

8.1 Manter atualizado o Banco de Vagas de Estagio Obrigatério da UFRB divulgando-o em
Edital proprio.

8.2 Divulgar a relacdo dos/as estagidrios/as inscritos/as e aprovados/as no programa,

conforme vagas disponibilizadas pelos setores.
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8.3 Manter registro atualizado dos/as discentes em atividade no programa e o numero da

apolice do seguro contratado pela Institui¢ao.
8.4 Publicar Editais do Programa de Estagio Interno da UFRB.

8.5 Resolver casos omissos neste edital, mediante solicitagdo formal de qualquer uma das

partes envolvidas (docente orientador/a, estagiario/a ou supervisor/a).
9. DO CRONOGRAMA

Inscri¢des: 10/03/2025 a 04/04/2025
Homologacao das inscri¢des: até 11/04/2025
Recurso: até 17/04/2025

Resultado Final: até 28/04/2025

Entrega de documentagao: até 09/05/2025
Segunda chamada: 16/05/2025

Entrega de documentagao: até 30/05/2025

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 O/A estagio podera ser suspenso pela Pro-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD a
qualquer momento, caso haja notificagdo comprovada do ndo cumprimento das normas e

legislag@o propria, e/ou orientagdes previstas nesse Edital.
10.2 Nao sera permitida a substituicdo do/a estagiario/a apds o inicio das atividades.

10.3 Os/As discentes da UFRB que estiverem estagiando nos setores da Universidade estardo

cobertos por apolice de seguros contra acidentes pessoais.
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10.4 No Programa de Estagio Obrigatorio Interno da UFRB nao esta prevista a concessdo de

bolsa ou outras formas de auxilio alimentacdo, transporte e saude para os/as discentes.

10.5 Apos o término da vigéncia do Termo de Compromisso, os/as estagidrios/as e
supervisores/as deverdo avaliar as atividades de estdgio através do preenchimento de

formulario proprio.

10.6 Esclarecimentos sobre este Edital e informagdes adicionais sobre o Programa Interno de
Estagios Obrigatorios, poderdo ser obtidas no Nucleo de Gestdao de Estagios —

NUGEST/PROGRAD/UFRB,  pelo telefone  (75) 3621-3914, pelo  email:
estagios@prograd.ufrb.edu.br ou no site: https://ufrb.edu.br/prograd/nugest

10.7 Todas as informagdes pertinentes a este Edital serdo divulgadas no site

https://ufrb.edu.br/prograd/nugest

10 de Margo de 2025, Cruz das Almas, BA.

Carolina Fialho Silva

Pro-Reitora de Graduagao — PROGRAD-UFRB
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EDITAL N°. 011/2025
ANEXO 1

Disponibilidade de vagas/Sintese das atividades

SETOR VAGAS CURSO CIDADE DE SINTESE DE ATIVIDADES
ATUACAO
Laboratorio de Tratamento e 02 Engenharia Sanitaria Cruz das Almas - Ensaios laboratoriais de tratamento de agua e efluentes e analise da qualidade
Reuso de Agua - Labtare e Ambiental das aguas brutas e tratadas.
02 Agronomia - Monitorar o sistema de reuso de dguas na hidroponia com e sem aeragdo e
realizar analises da qualidade das aguas, solug¢des nutritivas e plantas
Laboratério de Engenharia 02 Engenharia de Feira de Santana - Implementagdo da ferramenta 5S;
de Superficies (LES) Produgdo - Implementagdo da ferramenta controle visual;
- Elabora¢do de uma planilha para controle da manutengdo preventiva dos
02 Engenharia de equipamentos;
Materiais - Elaboragdo de Procedimento Operacional Padrdo para os equipamentos.
Nucleo de  Manutengdo 03 Engenharia Mecanica Cruz das Almas - Acompanhamento supervisionado dos servigos de instalacdo;
Predial - NUMAP/CIMAM - Manutengio de ares condicionados.
Nucleo de Meio Ambiente 02 Agronomia Cruz das Almas - Produgdo de mudas;
- Avaliacao agronOmica e taxonOmica das espécies;
- Elaboracdo de projetos paisagisticos.
02 Engenharia Florestal - Avaliagdo florestal;

- Produgdo de mudas;
- Identificacdo de espécies florestais
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Setor de Reprodugdo Animal 01 Medicina Veterinaria Cruz das Almas - Acompanhamento de aulas praticas das disciplinas da cadeira de reprodugéo
— Laboratorios 02, 04 ¢ Q2 animal
- Acompanhamento e execu¢do das atividades de rotina dos Laboratorios de
Reproducao Animal
- Acompanhamento e execu¢do das atividades de rotina envolvendo
reproducdo animal dos Setores Zootécnicos da Fazenda Experimental
- Acompanhamento dos projetos de pesquisa desenvolvidos sob a coordenagio
da Professora Larissa Pires Barbosa
Espago Colaborar — LEPE - 01 Engenharia de Feira de Santana - Manutengdo da pagina do Instagram do ¢ do e-mail do espago;
CETENS/UFRB Produgdo - Controle do cronograma de funcionamento e reservas;
- Desenvolvimento de formulario para cadastrar as atividades a serem
realizadas no espago no dia a dia;
- Sinalizag@o dos equipamentos do espaco;
- Gerenciar a plataforma da SECTI de cadastro de agdes;
- Aplicagdo de ferramentas de gestdo da qualidade para organizagdo do
ambiente;
- Zelar pelos equipamentos do laboratorio em suas atividades presenciais.
Laboratoério de Manufatura 01 Engenharia de Feira de Santana - Acompanhamento das atividades do laboratorio,
Avancada - LAMAv Materiais - Implementagdo da ferramenta 5S,
- - Implementagdo da ferramenta Visual,
01 Engenharia de - Elaboragdo planilha de controle de manutengdo preventiva dos
Producdo equipamentos,
01 Engenharia Mecanica - Elaborar procedimento operacional padrao dos equipamentos.
Herbario do Reconcavo 02 Agronomia Cruz das Almas - Confeccdo de exsicatas;
- Colagem e costura de exsicatas;
01 Biologia - Etiqueta de coleta;
(Bacharelado) - herborizagdo de plantas.
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02 Engenharia Florestal

Nucleo de Gestdo Técnico 01 Tecnologia em Cachoeira - Arquivar documentos;

Especifico - Gestao Publica - Atendimento ao publico;

NUGTESP/CAHL - Cadastro dos usuarios bem como atualizacdo dos mesmos no sistema de
empréstimo;
-Realizar reserva dos equipamentos, cadastramento de equipamentos,
inventario.

Nucleo de Estudos e Projetos 02 Engenharia Civil Cruz das Almas - Levantamento Cadastral;

Arquitetonicos — - Projeto arquitetdnico;

NUARQ/CIMAM - Memorial descritivo

Nucleo de  Engenharia 02 Engenharia Elétrica Cruz das Almas - Elaboragdo de projetos de instalacdes elétricas;

Elétrica e Eficiéncia - Manutencao elétrica;

Energética - NUEFE - Estudos na area elétrica;
- Confecc¢ao de relatorios;

Nucleo de Gestdo de 06 Engenharia Civil Cruz das Almas - Acompanhamento de servigos de Engenharia;

Engenharia e Fiscalizagdo de - Elaboragao de relatorios de projetos e obras;

Obras — NUFIOBRAS - Levantamento quantitativo para elaboragdo de orgamentos;
- Compatibilizacdo de projetos;
- Elaboragdo de planilhas;
- Desenvolvimento de projetos de engenharia com supervisdo direta por
profissional habilitado, demais atividades correlatas.

Nicleo de Gestdo da Frotas - 02 Engenharia Mecénica Cruz das Almas - Diagnostico e desenvolvimento de gestdo eficiente

NUGEFROTA
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Nucleo de Gestdo de 02 Engenharia Mecénica Cruz das Almas - Diagnostico e desenvolvimento de alternativas de gestdo eficientes
Manutengdo da Frota -

NUGMFROTA

Biblioteca do CCS 02 Engenharia de Santo Antdnio de Atividades de Acompanhamento e Suporte

Tecnologia Assistiva
e Acessibilidade

Jesus

- Acompanhar e auxiliar estudantes com deficiéncia na utilizagdo dos recursos
da biblioteca.

- Fornecer suporte técnico para o uso de tecnologias assistivas.

- Auxiliar na organizagdo de eventos e atividades inclusivas.

Atividades de Analise e Avaliacdo

- Realizar levantamentos sobre a acessibilidade fisica e digital da biblioteca.

- Avaliar a eficacia de recursos e tecnologias assistivas utilizadas na biblioteca.
- Coletar dados sobre as necessidades de acessibilidade dos estudantes.
Atividades de Desenvolvimento e Implementacao

- Desenvolver materiais e recursos educativos acessiveis para estudantes com
deficiéncia.

- Implementar solugdes de tecnologia assistiva para melhorar a acessibilidade
da biblioteca.

- Colaborar na criacdo de politicas e procedimentos de acessibilidade.
Atividades de Educagdo e Conscientiza¢do

- Participar na organizagdo de workshops e palestras sobre acessibilidade e
inclusdo.

- Desenvolver materiais educativos sobre acessibilidade e tecnologia assistiva.
- Promover a conscientizagdo sobre a importincia da acessibilidade na
biblioteca.

Atividades Administrativas

- Auxiliar na gestdo de recursos ¢ equipamentos de tecnologia assistiva.

- Manter registros e relatorios sobre as atividades de acessibilidade.

- Colaborar na elaboragdo de relatdrios e propostas de melhorias.

PROGRAD
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Biblioteca do CCS
(cont.)

02

Gestdo Publica

Atividades Administrativas

- Auxiliar no atendimento aos usudrios da biblioteca.

- Auxiliar na elaboragao de tutoriais.

- Auxiliar na inclus@o de TCC's no Repositorio Institucional.

Atividades de Planejamento e Desenvolvimento

- Auxiliar na identificag@o de necessidades e oportunidades de melhoria.
- Desenvolver propostas de projetos e servigos para a biblioteca.

- Acompanbhar e avaliar o desempenho da biblioteca.

Atividades de Comunicagdo e Marketing

- Auxiliar na elaboragdo de materiais de comunicacdo e marketing.

- Participar na cria¢do de campanhas de divulgacdo da biblioteca.

- Manter atualizados os canais de comunica¢do da biblioteca (site, redes
sociais, etc.).

- Acompanhar e avaliar a eficacia das agoes de marketing.

Atividades de Analise e Avaliacao

- Realizar analises e avaliacdes de dados para subsidiar decisdes.

- Auxiliar na elaboragdo de relatorios e apresentagdes.

- Participar na identificag@o de oportunidades de melhoria.

- Acompanhar e avaliar o desempenho da biblioteca.

Laboratério
Instrumentacao
Mecatronica (LIMM)

de

01

Engenharia de
Computacao

Feira de Santana

01

Engenharia de
Producéo

- Preparagdo de componentes e equipamentos para experimentos com
eletronica e simulagdo

- Apoio técnico na realizag@o ensaios e demonstracdes de projetos de pesquisa
na area de Robotica e Visdo Computacional

- Construgdo de dispositivos microcontrolados para suporte a projetos de
pesquisa

- Descaracterizacdo de aparelhos TVBOX

- Organizagdo e manutengdo de componentes e equipamentos do laboratorio

- Auxilio na coordenag¢do do uso do laboratorio

PROGRAD
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Laboratorio de 01 Engenharia de
Instrumentagﬁo e Tecnologia Assistiva
Mecatronica (LIMM) e Acessibilidade
(cont.)
01 Engenharia de
Materiais
01 Engenharia de
Energias
LabMaker - Laboratério de 02 Engenharia de Feira de Santana - Implementag@o do 5 s;
Prototipagem  Rapida e Produgéo - Auxiliar na realizagdo de atividades praticas;
Desenvolvimento de Produto 02 Engenharia de - Contribuir no controle dos itens do laboratério;
Tecnologia Assistiva - Apoiar o desenvolvimento de projetos de pesquisa e extensdo;
e Acessibilidade - Auxiliar na manuten¢do dos equipamentos;
- Realizar um inventario dos recursos disponiveis no laboratorio;
02 Engenharia de - Contribuir para a promogao da acessibilidade no laboratorio;
Materiais - Organizar a fila de demandas.
02 Engenharia de
Energias
LADA - Laboratorio de 12 Museologia Cachoeira - Processamento e documentagao do acervo do LADA

Documentagao e
Arqueologia

Rua Rui Barbosa, 710, Centro, Cruz das Almas.
Telefone: (75) 3621-3914

estagios@prograd.ufrb.edu.br
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Restaurante Universitario

01

Nutrigdo

Cruz das Almas - Acompanhar execug¢ado do cardapio,

- Distribuigao das refei¢des,

- Observar numeros de refei¢des a serem servidas, o consumo, reposi¢ao de
gn's, - Observar: gestdo de estoque, gestdo de produgdo, distribuigdo,
qualidade das refei¢des, ergonomia da unidade e saude do trabalhador.

AMEDOC

02

Museologia

Cachoeira - Arrolamento do acervo tridimensional e fotografico

- Numeragao das pecas

- Realizagdo de Documentagéo fotografica

- Preenchimento de informag¢des na ficha de registro

- Preenchimento de informagdes na ficha de conservacdo (quando necessario)
- Acondicionamento do acervo documentado.

Nicleo de Estudos em Pesca
e Aquicultura - NEPA /
CCAAB

01

Engenharia de Pesca

02

Engenharia Sanitaria
e Ambiental

Cruz das Almas - Cultivo e manuten¢@o de microalgas;

- Preparagédo de meios de cultivo;

- Isolamento de microalgas e purificacdo de culturas;

- Auxilio nas atividades e experimentos desenvolvidos no laboratério de
cultivo de microalgas.

Laboratorio de
Caracteriza¢do de Materiais

01

Engenharia de
Materiais

Feira de Santana - Operagdo ¢ ajuste de extrusora de bancada;

- Operagdo, calibragdo, ajuste de impressora 3D e treinamento de operagdo de
impressora 3D

- Desenvolvimento de Biomateriais;
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