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NOTA TECNICA N° 08/2011

INSCRICAO SEMESTRAL PELA INTERNET EM COMPONENTES CURRICULARES
NOS CURSOS DE GRADUACAO

DOS OBJETIVOS
A presente nota técnica institui a inscrigdo semestral pela internet em componentes
curriculares na Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB), visando aperfeigoar e
modernizar os processos académicos de inscrigdo em componentes curriculares, contribuindo

para o aperfeicoamento da gestdo académica dos Centros de Ensino.

DOS PROCEDIMENTOS
A inscrigio em componentes curriculares pela internet sera efetuada através do sitio do

Portal Académico da UFRB, com enderego: www.portal.ufrb.edu.br. O acesso se dara através

de usuario (login) e senha individual, que o estudante obtera a partir do link “esqueci minha
senha”. Para primeiro acesso todos os discentes deverdo atualizar seu e-mail, em periodo
definido e divulgado pela universidade, informando dados como: CFP; numero de matricula e
data de nascimento. Esta atualizacdo sera feita acessando o link disponivel no site oficial da
UFRB: http://www.ufrb.edu.br. ’

A inscricdo em componentes curriculares nos cursos de graduag¢@o ocorrera em duas
&
etapas: (1) solicitagdo de componentes curriculares e (2) confirmagdo de componentes

curriculares.

ETAPA 1: SOLICITACAO DE COMPONENTES CURRICULARES PELOS
ESTUDANTES ,

Na primeira etapa o discente escolhera os componentes curriculares que foram oferecidos
pelo Centro de Ensino para o seu Curso de Graduagdo, em periodo definido no Calendario

Académico da UFRB e divulgado no site oficial da instituigdo: www.ufrb.edu.br. Ao final do

pedido de solicitag¢@o, o discente devera finalizar esta etapa salvando o processo realizado.
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O discente devera indicar, no ato da solicitag@o, se ha possibilidade de ser alocado em

outra turma do componente curricular, caso ndo seja contemplado com a vaga na turma

desejada.

PROCEDIMENTOS INTERNOS

Encerrada a primeira etapa - periodo de solicita¢des - a Superintendéncia de Regulacdo e

Registros Académicos (SUPRAC) efetuara o procedimento técnico confirmando a solicitagéo
de componentes, observando as seguintes exigéncias: quantidade de vagas oferecidas para os
componéntes, cumprimento dos pré-requisitos e carga hordria minima e méxima de
componentes a serem cursados num semestre letivo.
Os critérios de prioridade para confirmag@o da solicitacdo feita na primeira etapa serdo
respectivamente:
e Discente regular semestralizado - tera preferéncia na vaga o discente que ira cursar
os componentes do semestre correspondente ao seu ano de ingresso, de acordo com a
matriz curricular do seu curso cadastrada no sistema académico da UFRB.
e Meédia global - tera preferéncia na vaga do componente o discente que tiver maior

média global (escore) no historico escolar, seguindo-se a ordem decrescente.

Apbs o término do procedimento de confirmagdo pela SUPRAC, o discente podera
visualizar os componentes que foram confirmados e acessar o comprovante de solicitacdo de
componentes no Portal Académico. Os componentes que, porventura, ndo estiverem neste
documento (comprovante de solicitagdo), ndo foram aceitos na inscri¢do do discente por ndo
se enquadrarem nas exigéncias e critérios de prioridade acima mencionados.

A SUPRAC divulgara para os Centros a relagdo dos discentes ndo contemplados na
inscrigdo nos componentes solicitados na primeira etapa, bem como os motivos da ndo
inclusdo (falta de pré-requisito, limite de vagas, limite de carga horaria, etc.). A partir da
divulgagdo desta relagdo os Centros poderdo, caso julguem necessdrio, efetuar ajustes de

vagas e turmas no Planejamento Académico do semestre.

ETAPA 2: CONFIRMACAO PELOS ESTUDANTES DA INSCRICAO EM
COMPONENTES CURRICULARES
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Na segunda etapa, realizada em periodo definido e divulgado pela universidade, o
estudante podera escolher outros componentes que estardo disponiveis consultando o Portal
Académico, sendo possivel somente efetuar novas inclusdes de componentes, ndo sendo
permitida a exclusdo de componentes solicitados na primeira etapa e confirmados a partir dos
critérios estabelecidos. Apos confirmagdo de sua inscricdo nos componentes curriculares o

discente deverd finalizar esta etapa salvando as informagdes.

PROCEDIMENTOS INTERNOS

Encerrada a segunda etapa, a SUPRAC efetuara procedimento técnico confirmando a
solicitagdo de componentes curriculares, observando as seguintes exigéncias: quantidade de
vagas oferecidas para os componentes e cumprimento dos pré-requisitos, minimo e maximo

de carga horaria para a matricula.

Os critérios de prioridade para confirmagdo da solicitagio da 2° etapa serdo
respectivamente:

e Participa¢iao na etapa anterior - tera preferéncia da vaga na componente curricular o
discente que tiver participado da 1? etapa.

e Discente regular semestralizado - tera preferéncia na vaga o discente que ira cursar
os componentes do semestre correspondente ao seu ano de ingresso, de acordo com a
matriz curricular do seu curso cadastrada no sistema académico da UFRB.

e Meédia global - tera preferéncia na vaga do componente o discente que tiver maior

média global (escore) no histérico escolar, seguindo-se a ordem decrescente. |

Logo apo6s o procedimento da confirmagdo, o discente podera acessar o comprovante de
matricula, visualizando os componentes que foram confirmados nesta etapa. Os componentes
que porventura ndo estejam neste documento, ndo foram inseridos na inscrigdo do discente, de
acordo com a verificagdo das exigéncias e critérios de prioridade acima mencionados.

A SUPRAC divulgara amplamente aos Centros a relagdo dos discentes ndo contemplados
com a inscri¢do nos componentes solicitados na segunda etapa, bem como os motivos da ndo

inclusdo (falta de pré-requisito, limite de vagas, limite de carga horaria, etc.)
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A partir da divulgagdo deste quantitativo de discentes, os Centros poderdo, em casos

considerados imprescindiveis, efetuar presencialmente ajustes na inscri¢ao.

DAS ORIENTACOES GERAIS

1. Para a inscrigdo pela internet em componentes curriculares dos Cursos de Graduagdo
da UFRB ocorrer sem transtorno ¢ imprescindivel:

a. A atualizagdo dos e-mails feita por todos os discentes.

b. O cadastro adequado do Planejamento Académico (componentes, carga
horaria, dia da semana, horario, etc.) no Sistema Académico da UFRB.

c. O langamento das médias finais dos componentes curriculares do semestre em
curso, de acordo com a data limite definida pelo Calendario Académico, tendo
em vista que ndo serd possivel confirmar solicitagdo de componentes
curriculares que ndo estejam finalizados com as médias langadas no Sistema
Académico.

2. Nos casos em que a turma solicitada pelo discente ndo atinja um nimero minimo de
inscri¢oes (15 discentes) para sua oferta, os Centros poderdo, se julgarem necessario,
alocar os discentes em outra turma ou cancelar o oferecimento da mesma.

3. Os componentes, cadastrados no Sistema Académico da UFRB, que ndo constem na
matriz curricular do curso ndo estardo disponiveis para a inscrigdo pela internet.
Embora a inscri¢do possa ser acrescentada na matricula dos discentes no periodo de
ajustes presenciais. .

4. Apoés o periodo de solicitagdo de componentes, haverda o periodo de ajustes
presenciais de acordo com o cronograma elaborado e divulgado pelos Centros através
do Nucleo de Apoio Académico (NUAC). Este periodo aplica-se aos necessérios
ajustes e casos diferenciados que ndo possam ser contemplados durante a primeira e

segunda etapa.

DAS ATRIBUICOES DOS SETORES

Cabera a Pro-Reitoria de Graduacio:

1. Elaborar os procedimentos e cronograma das datas da inscrigdo em componentes

curriculares pela internet.
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2. Acompanhar e avaliar, em conjunto com os Centros, o processo de inscrigdo de

componentes curriculares pela internet.

Cabera aos Centros de Ensino:

1. Designar equipe responsavel (NUAC e Colegiados dos Cursos) pelo
acompanhamento da inscricdo em componentes curriculares pela internet com o
objetivo de estabelecer a interlocugdo com os discentes, divulgar informagdes e
realizar orientagdes aos estudantes antes e durante o periodo.

2. Disponibilizar estrutura de laboratorios de informatica para os discentes a fim de
que todos possam ter acesso a inscrigdo em componentes curriculares pela internet.

3. Realizar, sob a coordenagdo do Gestor de Ensino, os ajustes considerados

necessarios no planejamento académico apds a realizagdo da primeira etapa.

Cabera a Superintendéncia de Regulacio e Registros Académicos:

1. Coordenar o processo de inscrigdo de componentes curriculares pela internet.
2. Realizar os procedimentos internos de confirmagdo dos componentes curriculares

solicitados, tendo como base os critérios estabelecidos.

Cabera a Coordenadoria de Tecnologia da Informacio

1. Oferecer suporte técnico para a realizagdo da inscri¢do semestral pela internet em

componentes curriculares dos cursos de graduagéo.

DO PERIODO
Primeira etapa - de 23/02 a 09/03/2012: Solicitagdo de Componentes Curriculares de cursos

de graduac@o da UFRB pela internet (www.portal.ufrb.edu.br).

Dia 12/03/2012: Divulgag¢ao das solicitagdes no site da UFRB (www.portal.ufrb.edu.br).

Segunda etapa - de 26 a 29/03/2012: Confirmagdo de Componentes pela internet

(www.portal.ufrb.edu.br).

Dia  30/03/2012: Divulgagdo das solicitagdes, confirmagdo e encerramento

(www.portal.ufrb.edu.br).
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De 02 a 05/04/2012: Periodo presencial para ajustes de inscrigdo em componentes

curriculares nos Centros.

Cruz das Almas, 26 de dezembro de 2011.

@m
Susana Couto Pimentel

Pro-Reitora de Graduagdo



