Ministério da Educacao
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia

Conselho Académico

RESOLUGAO N° 025/2010

Regulamenta o processo seletivo
simplificado  para contratacdo e
estabelece o regime de trabalho do
Professor Substituto no ambito da
Universidade Federal do Reconcavo da
Bahia.

O Presidente do Conselho Académico - CONAC da Universidade
Federal do Recdncavo da Bahia, no uso de suas atribuicoes, em consonancia com: a
Lei n® 8.745, de 9 de dezembro de 1993, a Lei n° 9.849, de 26 de outubro de 1999, a
Orientagao Normativa n® 02/2009, e tendo em vista deliberacdo da sessao ordinaria,
realizada no dia 18 de agosto de 2010 de sua Camara de Graduacao,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o processo seletivo simplificado para contratagdo de
professores substitutos por prazo determinado na Universidade Federal do Reconcavo
da Bahia.

Art. 2° Serd admitido o processo seletivo simplificado para a contratagdo por
prazo determinado de professor substituto para suprir a falta de docente da carreira de
Magistério, decorrente de exoneragao ou demissao, falecimento, aposentadoria e
afastamentos para capacitacao e afastamento ou licenga de concessao obrigatoria.

§ 1° Constituem licencas de concessao obrigatéria conforme oficio circular n°
106 — 12/05/94/MEC/SESU/DEPES/DCI (incluem artigos da Lei n® 8.112 — 11/12/90):

I - Licencga para tratamento de saude (inclusive pessoas da familia);

Il - Licenga por motivo de afastamento do conjuge;

Il - Licencas para atividades politicas;



IV - Licengas para Desempenho de Mandato Classista;
V - Afastamento para servir outro érgao ou entidade;
VI - Afastamento para exercicio de Mandato Eletivo, e;
VIl - Afastamento para Estudo ou Missao no Exterior;
VIIl - Licenga — gestante.

Art. 3° A autorizagao para suprir falta de docente em decorréncia de licenga para
capacitacio depende de andlise conjunta a ser realizada pela PROGRAD e PRPPG.

Art. 4° O ingresso de professor substituto far-se-a através de Processo Seletivo
Simplificado, em regime de vinte ou quarenta horas semanais, conforme as vagas
disponiveis no banco de professor equivalente e as estritas necessidades do ensino na
UFRB, especificadas no edital de abertura de inscrigoes para a selecao.

Paragrafo unico. No &mbito da UFRB a carga horaria do professor substituto
sera computada da seguinte maneira:

I - regime de 20 horas semanais:

a) minimo de 08 hora-aula/semanais, e;
b) maximo de 12 hora-aula/semanais.

Il - regime de 40 horas semanais:

a) minimo de 16 hora-aula/semanais, €;

b) maximo de 20 hora-aula/semanais.

Art. 5° O processo seletivo simplificado para contragao de professor substituto
obedecera ao calendario semestral que sera divulgado pela Pré-Reitoria de Graduagéo
e pela Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoal.



Art. 6° Os Centros de Ensino serdo informados semestralmente, até 30 dias
antes de finalizar o planejamento académico, sobre as vagas disponiveis no banco de
professor equivalente.

Art. 7° O Edital para contratagéo por prazo determinado de professor substituto
s6 serd divulgado depois de observada a pertinéncia académica da solicitacéo, a
adequacéo da solicitagdo ao disposto na legislacao e a disponibilidade de vagas no
banco de professor equivalente.

Art. 8° O extrato do Edital de abertura das inscrigdes sera divulgado no Diario
Oficial da Unido - DOU, na impressa comum e na pagina eletrdnica da UFRB e dos
Centros de Ensino e da PROGRAD, ficando as inscrigdes abertas, junto aos Centros
de ensino pelo periodo minimo de cinco dias uteis.

Paragrafo Gnico. Edital pormenorizado com nimero de vagas para cada
matéria, componente curricular ou area de conhecimento, critérios de avaliagao do
Curriculum Vitae, da entrevista e das provas escrita e/ou didatica, bem como o(s) ponto
(s) das provas escrita e didatica e prazo para recurso ficara disponivel na pagina oficial
da UFRB e seus respectivos links.

Art. 9° A solicitagéo para contratagao de professor substituto sera analisada pela
PROGEP e aprovada pela PROGRAD, que procedera a divulgacao do Extrato do Edital
e acompanhara o processo seletivo.

Paragrafo unico. Na solicitagdo referida no caput deste Artigo constarao, os
seguintes dados:

| - nome Centro de Ensino;
Il - nome do docente a ser substituido;

I - justificativa da vaga a ser solicitada: indicar se ¢ devido a aposentadoria, a
exoneracéo, ao falecimento, ao afastamento (periodo), a licenca para tratamento de
saude (periodo) e a licenga gestante (periodo) e a outros de concessao obrigatéria
(periodo);

IV - disciplina/Area de conhecimento onde o Professor Substituto atuara, e;

V - encargos do Professor Substituto: codigo, nome, carga - horaria semanal da
disciplina e turmas a serem ministradas pelo substituto no(s) semestre(s) de atuacéo
(FORMULARIO B para contratagéo e FORMULARIO A para renovagéo).



Art. 10. O docente s6 podera assumir suas obrigacdes em sala de aula, apds a
assinatura do contrato e mediante autorizagdo escrita que sera encaminhada pela
PROGEP ao Centro.

Art. 11. O Centro devera comunicar a PROGEP, em formulério proprio, o
interesse em renovar o contrato do docente, até 30 dias antes do termino da regéncia
do mesmo.

Paragrafo Gnico. O nao recebimento do formulario no prazo acima previsto
implicara na rescisdo automatica do contrato de trabalho do substituto.

Art. 12. Para a realizacao do Processo Seletivo o Centro devera constituir uma
comissao Examinadora formada de trés (03) professores do quadro efetivo, atraves de
Ordem de Servico ou Ata de reunido do Conselho do Centro.

Art. 13. A selecdo consistira na realizagéo, a critério do Centro de Ensino, de
duas das seguintes etapas:

B entrevista;

I1- analise do Curriculum Vitae;
HI- prova escrita, e,

IV-  prova didatica.

Art. 14. Os critérios de avaliagdo do Curriculum Vitae, da entrevista e das
provas escrita e/ou didatica, bem como o(s) ponto(s) das provas escrita e didatica
devem ser divulgados no Edital.

Art. 15. A comissdo examinadora elaboraré ata do processo seletivo, contendo a
relagdo nominal de todos os candidatos indicando e destacando aprovados, reprovados
e ausentes e os candidatos classificados para o preenchimento das vagas,
apresentados em ordem decrescente de aprovagao.

Art. 16. A Comissdo Examinadora preenchera o Formulario D (Anexo Unico),
contendo candidatos aprovados em ordem de classificacao e os reprovados, e assinara
o documento juntamente com o Diretor do Centro.

Art. 17. A rescisdo contratual podera ocorrer nos seguintes casos:



| - por término do contrato;

Il - por iniciativa do substituto, comunicada ao Centro, com antecedéncia minima
de 30 dias, €;

Il - por iniciativa da Universidade, seguindo as normas da Pro-Reitoria de
Gestéo de Pessoal e desta Resolugéo.

Art. 18. A vigéncia dos contratos de professores substitutos é de 06 (seis)
meses com possibilidade de renovagao a cada 06 (seis) meses, até o prazo maximo de
24 (vinte e quatro) meses, caso haja interesse de ambas as partes. As vigéncias finais
dos contratos de trabalho deverao coincidir com a data de término do semestre letivo,
obedecendo ao calendario divulgado pela PROGEP e PROGRAD conforme Artigo 5°
desta Resolucéo.

Art. 19. O Centro podera selecionar até 04 (quatro) candidatos por area de
conhecimento que, se necessario, poderdo ser aproveitados no prazo de 01 (um) ano a
contar da realizagao do respectivo processo seletivo para suprir as faltas previstas nos
Artigos 2° e 3° desta Resolucéo.

Art. 20. A contratacdo de professores substitutos € restrita a cidadaos de
nacionalidade brasileira, naturalizados ou a estrangeiros com visto permanente.

§1° E proibida a contratagéo de servidores da Administracao Direta ou Indireta
da Unido, Estados ou Municipios, bem como de suas subsidiarias ou controladas, salvo
nos casos previstos no inciso XVI, letras "a", "b" e "c", do art. 37 da Constituigao
Federal. (Ex.: Dois cargos de médico, dois cargos de docente ou um cargo em nivel
técnico ou cientifico superior com um docente).

§ 2° E vedada a contratacdo de professor substituto por um periodo igual ou
inferior a 30 (trinta) dias (nesses casos, 0S encargos docentes deverao ser
redistribuidos entre os demais professores do Centro).

§ 3° E expressamente proibido ao professor substituto:

I - receber atribuicdes, fungdes ou encargos nao previstos no respectivo contrato
de trabalho (Art. 9° do Decreto 4.748/03);

Il - ser nomeado ou designado para exercicio de cargo em comissao ou funcéao
de confianga ou substituir as chefias do Centro;



Il - ser recontratado com base nessa na Lei 8745/93 antes de transcorridos 24
(vinte e quatro) meses do encerramento do ultimo vinculo, e;

IV - ser designado como orientador de estagios, praticas de ensino e trabalhos
de conclusao de curso ou participante em grupo de pesquisa.

Art. 21. Aos Professores Substitutos devera ser facultada a participagdo nas
reunides formais e/ou informais do Centro que tratam de assuntos relativos a atividade
didatica, com direito a voz e sem direito a voto, ou mediante convite nominal do(a)
Diretor(a) do Centro para quaisquer outras atividades do Centro.

Art. 22. Nao é recomendavel a indicagio de professor substituto para assumir
componentes curriculares do primeiro semestre.

Art. 23. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Sala dos Conselhos, Cruz das Almas, 23 de agosto de 2010

Paqlo iel Soledade Nacif
v Reitor
Presidente do Conselho Académico



Ministério da Educacao
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

ANEXO UNICO DA RESOLUGAO CONAC N° 025/2010

FORMULARIO A

Processo n°: . / -

SOLICITACAO DE RENOVACAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

CENTRO DE ENSINO:

NOME DO DOCENTE: C. H. SUGERIDA P/ RENOVAGAOQ:
( )20h ou ( )40h

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE RENOVAGAO DO DOCENTE:

AREA / SETOR DE CONHECIMENTO:

ENCARGOS DO PROFESSOR - SEMESTRE -

CODIGO | NOME DISCIPLINA [ CH.SEMANAL | TURMAS | HORARIO

Cruz das Almas, de de 20__

Assinatura e Carimbo do(a) Diretor(a) do Centro

AUTORIZADO PELA PROGRAD: [l SIM [ NAO

Cruz das Almas, , de de 20

Assinatura e Carimbo da Pré-Reitoria de Graduagéo

- Devera ser preenchido um formulario para cada docente a ser renovado.
- Este formulario dara, obrigatoriamente, origem ao processo de solicitagio de renovacido de contratagao.

OBSERVAGAO:  Reservado 8 PROGRAD




Ministério de Educacao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

FORMULARIO B

Processo n°: / -

SOLICITAGAO DE CONTRATAGAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

CENTRO DE ENSINO: ‘ PROFESSOR SUBSTITUIDO:

JUSTIFICATIVA DA VAGA SOLICITADA:

AREA / SETOR DE CONHECIMENTO: C. H. SUGERIDA P/ CONTRATAGAO:
( )20h ou ( )40h .

ENCARGOS DO PROFESSOR — SEMESTRE

CODIGO NOME DISCIPLINA C.H. SEMANAL TURMAS HORARIO

DECLARAGAO

Declaro que os Centros de Ensino foram consultados e informaram que ndo ha como disponibilizar professor itinerante para

suprir a falta de docente deste Centro.
Formulario B -1/1



BANCO DE PéROFESSOR EQUIVALENTE
AYTORZADQLPELA PROGEP: de20 . [ SiM l NAO

Assinatura e Carimbo do(a) Diretor(a) do Centro

Cruz das Almas, de de20__
Assinatura e Carimbo da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoal
AUTORIZADO PELA PROGRAD: [] SIM [] NAO
Cruz das Almas, de de 20__

Assinatura e Carimbo da Pro-Reitoria de Graduagéo

Devera ser preenchido um formulario para cada docente a ser renovado.
- Este formulario dara, obrigatoriamente, origem ao processo de solicitagio de renovagédo de contratagio.

OBSERVAGAO: Reservado a PROGRAD

Formulario 8 - 1/2



Ministério da Educacao
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia
Conselho Académico

FORMULARIO C

Processo n°: / -

FICHA DE INSCRICAO PARA SELECAO DE NOVO PROFESSOR SUBSTITUTO

CENTRO DE ENSINO:

NOME DO CANDIDATO:

ENDEREGO: TELEFONE P/ CONTATO:
NACIONALIDADE: NATURALIZADO: VISTO PERMANENTE:

GRADUAGAOQ: DATA DE CONCLUSAOQ:
PERIODO DO CONTRATO: CARGA HORARIA:

CODIGO: NOME DA DISCIPLINA:

EXPERIENCIA PROFISSIONAL (COM PERIODOS):

CURSO DE APERFEIGOAMENTO: INSTITUICAO:
CURSO DE ESPECIALIZAGAO: INSTITUICAO:
CURSO DE MESTRADO: INSTITUICAO:
CURSO DE DOUTORADO: INSTITUICAO:

E SERVIDOR DA ADMINISTRACAQ:

(] DIRETA DA UNIAO ‘ ] INDIRETA DA UNIAO (] ESTADO ] MUNICIPIO

TEM/TEVE CONTRATO COM OUTRO ORGAO FEDERAL NOS ULTIMOS DOIS ANOS ? QUAL? DATA DO AFASTAMENTO:
7T Sim | (INAO

OBSERVACOES:

Anexar Copia do Diploma de Graduagdo e Copia do Diploma de maior titulagéo. No caso de Diploma expedido no exterior, o
mesmo devera estar revalidado.

Declaro que as informagdes acima séo verdadeiras.

Cruz das Almas de de 20

Assinatura do Candidato
Formulario C -1/1



Ministério da Educacao
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

FORMULARIO D

Processo n°: / -

APROVAGAO DO RESULTADO DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
O CARGO DE PROFESSOR SUBSTITUTO - EDITAL N° 120
EDITAL INTERNO N° 120

CENTRO DE ENSINO:

CODIGO: NOME DA DISCIPLINA:
SEMESTRE
NOME DO CANDIDATO CLASSIFICAGAQ
COMISSAO EXAMINADORA
EXAMINADOR | NOME | ASSINATURA

1° Examinador

2° Examinador

3° Examinador

Cruz das Almas, de de 20

Assinatura e Carimbo do(a) Diretor(a) do Centro

Formulario D - 1/1



