MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA
BAHIA PRO-REITORIA DE GRADUACAO

ORIENTAGAO TECNICA N° 02/2020

PROCEDIMENTOS PARA REGULAMENTAGAO DOS NUCLEOS DOCENTE
ESTRUTURANTE (NDEs) DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA UFRB. EM
SUBSTITUIGAO A NOTA TECNICA N° 03/2015

I. OBJETIVOS:

A presente orientagdo técnica normatiza os procedimentos para solicitagdo de
composi¢cao e ou alteracdo dos NDEs dos Cursos de Graduacdo da Universidade
Federal do Recdncavo da Bahia, visando a orientagdo dos Colegiados dos Cursos. A
PROGRAD delibera sobre a adequacdo da composicdo dos NDEs dos cursos de
graduacao da UFRB, atendendo as resolugbes CONAES N° 1 de 17 de Junho de 2010
e respectivo parecer n° 4 de 17 de Junho de 2010, que normatizam o Nucleo Docente
Estruturante, no ambito nacional. A presente orientacdo técnica tem por finalidade
orientar uma composic¢ao que contemple as necessidades e caracteristicas dos cursos,
de modo a qualificar ndo somente o processo de concepg¢ao e implementagdo do
projeto pedagogico de um curso de graduagdo, mas também o seu desenvolvimento e

avaliagao permanente.

Il. DEFINICAO:

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) de um curso de graduagéo constitui-se de
um grupo de docentes, com atribuicbes académicas de acompanhamento, atuante no
processo de concepgao, consolidagao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do
curso (PPC).

lll. ATRIBUIGOES:

3.1. Construir plano de trabalho anual do NDE, constando os objetivos, as agbes
que serdo desenvolvidas, os responsaveis e o cronograma de reunides. Este plano
deve ser aprovado em reunido do colegiado do curso até o segundo més letivo do ano

correspondente ao plano de trabalho;
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3.2. Elaborar relatério anual associado ao plano de trabalho anual do NDE, o qual
deve ser apresentado e discutido em reuniao de colegiado até o ultimo més letivo do
ano correspondente ao plano de trabalho;

3.3. Manter o registro das reunibes realizadas em atas constando os
encaminhamentos para cada atividade desenvolvida e o registro da frequéncia dos
membros;

3.4. Estabelecer o perfil profissional do egresso do curso, contribuindo para sua
efetiva realizacao;

3.5. Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais;

3.6. Zelar pela integragao curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades
de ensino constantes no curriculo;

3.7. Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e
extensdo, oriundas de necessidades da graduacdo, de exigéncias do mercado de
trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas a area de conhecimento do
Curso;

3.8. Assegurar estratégia de renovacéao parcial dos integrantes do NDE de modo
a garantir continuidade no processo de acompanhamento do curso;

3.9. Utilizar relatorios de curso (elaborados pelo INEP) referentes ao ENADE
como fontes de consulta, estudo e proposi¢cdes de agdes voltadas a provas futuras;

3.10. Efetuar interlocu¢do com coordenadores de outros cursos em busca de
boas praticas, capazes de orientar a tomada de decisdes sobre o desempenho na prova
do ENADE;

3.11. Desenvolver acdes sistematicas de sensibilizacdo sobre a prova do
ENADE, inclusive instruindo os discentes quanto ao preenchimento do questionario do
estudante;

3.12. Realizar mapeamento do indice de rendimento académico dos possiveis
habilitados no ENADE e propor acdes formativas para estes discentes, considerando
também a nota do ENEM;

3.13. Acompanhar a avaliagdo dos docentes pelos discentes, por meio de
avaliagdes realizadas pelo préprio NDE ou por intermédio da analise das avaliagdes

realizadas pela Comissao Prépria de Avaliagao (CPA);



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA
BAHIA PRO-REITORIA DE GRADUACAO

3.14. Analisar o impacto das estratégias de avaliacdo de aprendizagem na
formagao dos estudantes e propor alternativas quando necessaria;

3.15. Propor e acompanhar a implementacdo de metodologias de ensino e
aprendizagem inovadoras no seio do curso;

3.16. Elaborar relatério de adequacédo que comprove a compatibilidade, em cada
bibliografia basica do componente curricular, entre o numero de vagas autorizadas (do
préprio curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo
(ou assinatura de acesso) disponivel no acervo. Este relatério devera ser aprovado em
reuniao de NDE;

3.17. Elaborar relatério de adequacédo que comprove a compatibilidade, em cada
bibliografia complementar do componente curricular, entre o numero de vagas
autorizadas (do proprio curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de
exemplares por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no acervo. Este relatorio

devera ser aprovado em reunido de NDE.

IV. CRITERIOS PARA A CONSTITUIGAO DOS NDEs na UFRB:

Os critérios minimos para a composicdo dos NDEs sdo definidos na Resolugao
CONAES N° 1 de 17 de Junho de 2010, que por conseguinte delega as instituigdes de
ensino superior por meio dos seus colegiados superiores o estabelecimento de critérios
adicionais levando em conta as caracteristicas da propria instituicdo. Desta forma,
seguem abaixo os critérios:

4.1. Ser constituido por no minimo 05 e no maximo 15 docentes do curso;

4.2. Ter pelo menos 60% dos seus membros com titulagdo académica obtida em
programas de pds-graduacgao stricto sensu;

4.3. Ter todos os membros em regime de trabalho parcial ou integral, sendo pelo
menos 20% em tempo integral,

4.4. O coordenador do colegiado do curso tem assento automatico no NDE,
enquanto ocupar a referida posigao, mas nao necessariamente como presidente; nos
cursos, em que o coordenador do colegiado nao for o presidente, outro membro do

curso ou do colegiado pode ser indicado e referendado neste forum;
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4.5. Em caso de cursos de dois ciclos devera compor o NDE do primeiro ciclo,
um representante de cada colegiado do segundo ciclo;
4.6. Os membros do NDE, que sem justificativas, faltarem a 03 reunides

consecutivas, perderdo seus mandatos.
V. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE REGULAMENTAGAO DO NDE

5.1. O Coordenador do Colegiado envia um memorando eletrénico, descrevendo
a solicitagao, para o Nucleo de Gestao Técnico Académico do Centro de Ensino;

5.2. Neste memorando eletrénico o Coordenador do Colegiado deve informar o
nome dos membros e do Presidente do NDE, anexando a ata de reunido do colegiado,
assinada por todos os membros presentes, na qual a decisdo sobre esta composi¢cao
foi homologada;

5.3. Apds analise, um servidor técnico administrativo do Centro de Ensino, lotado
no Nucleo de Gestao Técnico Académico, verificara, em um prazo de 10 dias uteis, a
adequacao com base na Resolucdo CONAES N° 1 de 17 de Junho de 2010, e na
Orientagao Técnica PROGRAD (02/2020):

a. Aprovada a solicitagdo, sem recomendacgdes, a mesma sera encaminhada

para o Gabinete da Reitoria desta Universidade para emissdo da Portaria.
Uma vez emitida a Portaria, uma cépia sera enviada ao respectivo Colegiado
de Curso, e outra ao NUGACC/CEIAC/PROGRAD.

b. Solicitagdo com necessidade de adequacgdes sera encaminhada ao Colegiado
do Curso, pelo servidor técnico administrativo do Centro de Ensino, para
apreciagao e alteragdo. Apds providéncias, a solicitacdo devera ser
reencaminhada ao Nucleo de Gestdo Técnico Académico, para nova

verificacdo e encaminhamento para emissao da Portaria.

VI. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE ALTERAGAO DA
COMPOSICAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE
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A solicitagdo de alteracdo de composicdo de NDEs segue o0s seguintes
procedimentos:

6.1. O Coordenador do Colegiado envia um memorando eletrdnico,
descrevendo a solicitagao, para o Nucleo de Gestdo Técnico Académico do Centro de
Ensino;

6.2. O Coordenador do Colegiado deve informar o niumero da resolugao anterior
e 0os nomes dos membros da nova composi¢cdo e do presidente, anexando a ata de
reunido do colegiado, na qual a decisédo sobre esta alteragcéo foi homologada;

6.3. ApOs a analise, um servidor técnico administrativo do Centro de Ensino,
lotado no Nucleo de Gestado Técnico Académico, verificara, em um prazo de 10 dias
uteis, a adequacao com base na Resolugdo CONAES N° 1 de 17 de Junho de 2010, e
na Orientacao Técnica PROGRAD (02/2020):

a. Aprovada a solicitagdo, sem recomendagdes, a mesma sera encaminhada para o

Gabinete da Reitoria desta Universidade para emissdo da Portaria. Uma vez
emitida a Portaria, uma copia sera enviada ao respectivo Colegiado de Curso, e
outra ao NUGACC/CEIAC/PROGRAD.

b. Solicitagdo com necessidade de adequagdes sera encaminhada ao Colegiado do
Curso, pelo servidor técnico administrativo do Centro de Ensino, para
apreciagdo e alteracdo. ApoOs providéncias, a solicitacdo devera ser
reencaminhada ao Nucleo de Gestdo Técnico Académico, para nova

verificagdo e encaminhamento para para emissao da Portaria.

Cruz das Almas, 17 de abril de 2020.

KARINA DE OLIVEIRA SANTOS CORDEIRO
PRO-REITORA DE GRADUACAO



