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Orientagao Normativa n° 03/2019 - PROGRAD

s

Estabelece orientagdes para trancamento de matricula
no curso, trancamento de inscricio em atividades
formativas e desisténcia definitiva do curso, bem como
revoga a Orientacao Normativa n® 05/2018.

A Pro-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) da Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia (UFRB), no uso de suas atribuigbes legais, considerando o
disposto no Capitulo IV, Segdo V, do Regulamento do Ensino de Graduagéo,
Resolugdo/CONAC n° 04/2018, torna publicas as orientagées para os procedimentos

académicos.

CAPITULO |
DO TRANCAMENTO DA MATRICULA NO CURSO

Art. 1° O trancamento da matricula é a suspensdo de todas as-atividades
académicas do discente, durante um periodo letivo, com a garantia da manutencéo
do vinculo com o curso.

Art. 2° O trancamento da matricula no curso é assegurado ao/a estudante
desde que solicitado no prazo estabelecido pelo Calendario Académico,
correspondente a um tergo do periodo letivo.

Paragrafo Unico. Quando dentro do prazo, a solicitagdo para trancamento da
matricula no curso devera ser realizada pelo/a discente em seu portal académico.

Art. 3° O trancamento da matricula somente sera efetivado se comprovada a
quitacdo pelo/a discente com todas as obrigacdes relativas ao Sistema de
Bibliotecas, Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD), Pré-Reitoria de Politicas
Afirmativas e Assuntos Estudantis (PROPAAE) e empréstimo de equipamentos.

Art. 4° Podera ser concedido trancamento fora do prazo estabelecido no
calendario académico se justificado por motivo de salide, comprovado por atestado

meédico em que conste o prazo de durag&o do impedimento e o Cédigo Internacional
1

Rua RuiBarbosa, 710, Centro. Cruzdas Almas-BA.
(75) 3621-9214 / 9109
http://ufrb.edu.br/prograd



UF 'B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DEGRADUAGAO

de Doengas- CID; por direito assegurado em legislacdo especifica; ou motivo
relevante julgado pelo colegiado de curso.

§ 1° Quando fora do prazo, a solicitagdo para trancamento da matricula no
curso devera ser realizada pelo/a discente, ou seu/sua procurador/a legalmente
constituido/a, através de requerimento ao NUGTEAC do Centro de Ensino,
anexando a seguinte documentacao:

| — requerimento;

Il - copia do RG e CPF do/a procurador/a e procurado/a (quando for o caso);

lll - cépia do histdrico; :

IV - certiddo de quitagdo com os sistemas de empréstimo de equipamentos
(quando for o caso);

V - certidao de quitagdo com os servigcos da Biblioteca;

VI - certiddo de quitagdo com os servigos da PROPAAE; e

VIl — documentagdo comprobatéria que justifique a solicitacéo.

§ 2° Em caso de aprovagdo por parte do colegiado de curso, a solicitagéo
deve ser encaminhada a SURRAC para registro.

Art. 5° Podera ser concedido trancamento para o primeiro semestre letivo se
justificado por motivo de salde, comprovado por atestado médico em que conste o
prazo de duragéo do impedimento e o Cédigo Internacional de Doengas- CID; ou por
direito assegurado em legislagdo especifica.

§ 1° Para este tipo de solicitagédo, aplicam-se as orientagdes previstas no 1°
paragrafo do Art. 4° desta orientagdo normativa.

§ 2° Em caso de aprovagéo por parte do colegiado de curso, a solicitagéo
deve ser encaminhada a SURRAC para registro.

Art. 6° Podera ser concedido trancamento acima do limite permitido de trés
semestres letivos consecutivos ou ndo ao longo do curso, se justificado por motivo

de saude, comprovado por atestado médico em que conste o prazo de duracéo do
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impedimento e o Cédigo Internacional de Doencas- CID; ou por direito assegurado
em legislacao especifica. 4

§ 1° Para este tipo de solicitagdo, aplicam-se as orientagbes previstas no 1°
paragrafo do Art. 4° desta orientagdo normativa.

§ 2° Em caso de aprovagdo por parte do colegiado de curso, a solicitagéo
deve ser encaminhada para apreciagdo da Camara de Graduacgéo, e posteriormente
a SURRAC para registro.

CAPITULOII _
DO TRANCAMENTO DE INSCRIGAO EM ATIVIDADES FORMATIVAS

Art. 7° O trancamento de inscricdo em atividades formativas é a suspenséo,
por um periodo letivo, da inscricio em determinadas atividades formativas, sem
prejuizo das demais.

§ 1° O trancamento de inscrigdo em atividades formativas, previsto no Artigo
87, do Regulamento de Ensino de Graduacdo, é permitido a partir do primeiro
semestre do curso de graduacgéo.

§ 2° Quando dentro do prazo, a solicitagdo para trancamento de inscricdo em

atividades formativas devera ser realizada pelo/a discente em seu portal académico.

Art. 8° Podera ser concedido trancamento fora do prazo estabelecido no
calendario académico, se justificado por motivo de salide, comprovado por atestado
médico em que conste o prazo de duragédo do impedimento e o Cédigo Internacional
de Doengas — CID, por direito assegurado em legislagdo especifica ou motivo
relevante julgado pelo Colegiado de curso. A solicitagdo devera ser realizada pelo/a
discente, ou seu/sua procurador/a legalmente constituido/a, através de requerimento
ao NUGTEAC do Centro de Ensino, anexando a seguinte documentacéo:

| — requerimento;
Il - cépia do RG e CPF do/a procurador/a e procurado/a (quando for o caso);
lll - cépia do histérico;
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IV — documentagédo comprobatéria que justifique a solicitagéo.

§ 2° Em caso de aprovagéo por parte do colegiado de curso, a solicitagdo
aberta fora do prazo deve ser encaminhada a SURRAC para régistro.

Art. 9° Para o trancamento que mantenha o/a discente com carga horaria
abaixo das 136h minimas, mesmo quando dentro do prazo estabelecido pelo
calendario académico, aplicam-se as mesmas normas utilizadas para solicitagéo fora
do prazo - Art. 8° desta orientagdo normativa. Nao sendo possivel a solicitagao
diretamente no portal discente.

CAPITULO IlI
DA DESISTENCIA DEFINITIVA DO CURSO

Art. 10° A desisténcia de curso podera ser solicitada a qualquer momento,
pelo/a discente, mediante requisigéo feita através de formulario eletrénico especifico,
disponivel no sitio eletronico da UFRB, na aba de “Servigos da UFRB”.

§ 1° O registro da desisténcia sera efetivado pela SURRAC apés a verificacio
automatica (realizada pela plataforma SIGAA) de quitacdo do/a discente com todas
as obrigagbes relativas ao Sistema de Bibliotecas, PROPAAE, PROGRAD e
empréstimo de equipamentos.

§ 2° Para o registro da desisténcia dos/as discentes calouros/as, com perfil de
‘cadastrado’ e que ainda n&o confirmaram matricula presencial nos Centros,
conforme periodo previsto em Calendario Académico sera necessario apenas o
preenchimento do formulario eletrdnico especifico, disponivel no sitio da UFRB, na
aba de “Servigos da UFRB”.

Art. 11° As questdes omissas seréo tratadas pela PROGRAD.

Art. 12 Esta orientacdo normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Cruz das Almas, 19 de marco de 2019.

SO o
Rosineide Pegeira Mubarack Garcia
Pré-Reitora de Graduacéo
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