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Redacao Oficial
20 Horas — EAD

Publico-Alvo: Servidores(as) da UFRB.

Objetivos de Aprendizagem

Objetivo geral: Desenvolver competéncias necessarias para o melhor desempenho das
atividades profissionais ligadas a producdo de textos oficiais e a aplicagdo da norma
culta da Lingua Portuguesa.

Objetivos especificos:

Identificar as diferencas entre lingua, linguagem, adequacdo linguistica e as
variagoes linguisticas;

Compreender as regras do Novo Acordo Ortografico;

Demonstrar as funcionalidades da Redacao Oficial, seu espago de circulagdo e
suas finalidades;

Identificar os principais parametros que distinguem a comunicacdo oficial dos
demais tipos textuais;

Descrever os aspectos de formatagao e diagramacao das comunicagdes € atos
normativos;

Utilizar de forma adequada as formas oficiais dos pronomes de tratamento; e
Identificar as particularidades estruturais dos documentos de expediente da
Administragdo Publica, tais como: oficio, parecer, despacho, ata dentre outros.

Metodologia

Aulas expositivas na plataforma Moodle/Ava Académico UFRB, complementadas com
audios, videos e atividades praticas.

Principais Topicos

Aspectos gerais da redagao de texto;
Aspectos gerais da redagdo oficial;

As comunicacodes oficiais;

Outros tipos de comunicagdes e boas praticas.



