Assunto: IMPORTANTE Recadastramento de auxilio transporte e registro de
ocorréncia de presencialidade obrigatério para docentes e
técnicos-administrativos

Prezados(as) servidores(as) docentes e técnicos-administrativos,

A Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEP) informa que, em decorréncia das
novas diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Gestdo e da Inovagao em Servigos
Publicos (MGI) — divulgadas por meio de comunicados do Orgao Central do SIPEC
— e das mudancas no calculo do auxilio-transporte, conforme a Instrucdo Normativa
SRT/MGI n° 71, de 19 de fevereiro de 2025 e Portaria MGI n. 1.035, de 23 de
fevereiro de 2024, passa a ser obrigatério o registro da ocorréncia da
presencialidade, a partir de margco de 2025, para fins de concessao do referido
beneficio.

Recadastramento do auxilio transporte

Durante a validagcdo dos dados cadastrais pelo Sougov, € obrigatério o
recadastramento da op¢ao do auxilio transporte, conforme os novos entendimentos
da Instrugdo Normativa mencionada.

Observagoes importantes:

Conforme comunica Siape 565901, os(as) servidores(as) que realizarem qualquer
alteragdo no endereco por meio do Sougov, em razao da validagdo cadastral ciclo
2025, terao os seus beneficios de auxilio transporte excluidos e deverao realizar
nova solicitacao.

Se a validagao cadastral foi realizada sem a atualizagao do auxilio transporte, vocé
podera atualizar seu beneficio pelo Sougov, mais orientagdes no link: Como solicitar
auxilio transporte? — Portal do Servidor

O que mudou em relagdo a concessao do auxilio transporte apés a Instrugao
Normativa SRT/MGI n° 71, de 19 de fevereiro de 20257

A partir de margo de 2025, passou a ser obrigatorio o registro de presencialidade
para fins de recebimento do auxilio-transporte, o que gerara impacto na folha de
pagamento de abril, com recebimento em maio.


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-srt/mgi-n-71-de-19-de-fevereiro-de-2025-613687478
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-srt/mgi-n-71-de-19-de-fevereiro-de-2025-613687478
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mgi-n-1.035-de-23-de-fevereiro-de-2024-544782231
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mgi-n-1.035-de-23-de-fevereiro-de-2024-544782231
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/auxilio-transporte
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/auxilio-transporte

A exigéncia se aplica a todos(as) os(as) servidores(as) que recebem o auxilio
transporte, incluindo aqueles(as) dispensados(as) do controle de frequéncia pelo
Decreto n® 1.590/1995, como os ocupantes de cargos de dire¢do e docentes.

Os(As) servidores(as) deverao registrar a ocorréncia de presencialidade no SIGRH,
até o final de cada més, e as ocorréncias sO6 serao consideradas validas apés
homologacéo da chefia imediata até o 5° dia util do més subsequente.

E fundamental o registro de ocorréncias apenas nos dias de efetivo trabalho
presencial, em que houve deslocamento ao servigo com utilizacao do
transporte publico, para a apuracao correta do pagamento.

Esse procedimento devera ser seguido todos os meses, conforme instrugdes
detalhadas a seguir:

Orientagoes especificas para docentes que recebem auxilio transporte:

Todos os(as) docentes devem registrar as ocorréncias de presencialidade nos dias
em que houve o deslocamento com a utilizagdo do transporte, conforme quadro 1
(Anexo ).

Orientagoes especificas para técnicos(as) administrativos(as) que recebem
auxilio transporte:

O registro das ocorréncias deve permanecer alinhado a modalidade de trabalho
dos(as) técnicos(as) administrativos(as), nos dias em que houve o deslocamento
com a utilizagao do transporte, conforme quadro 1 (Anexo |).

Observagoes importantes:

Recomendamos que as ocorréncias sejam cadastradas no dia do efetivo
deslocamento ou posterior a data.



Para o més de margo/2025 os(as) servidores(as) deverao registrar a ocorréncia de
presencialidade até o dia 09/04/2025 e a chefia imediata devera homologar até
10/04/2025.

Nao recomendamos o registro de presencialidade anterior ao deslocamento.

Informamos que o registro de presencialidade ndo € controle de frequéncia,
tampouco substitui 0 ponto eletronico. Trata-se de uma exigéncia do MGI para a
confirmacéao dos dias de efetivo deslocamento e trabalho presencial, possibilitando a
correta concessao do beneficio.

Portanto, a auséncia das informag¢des homologadas de presencialidade no SIGRH,
dentro do prazo estipulado, podera descontar o pagamento do auxilio transporte
dos(as) servidores(as) beneficiarios(as).

Considerando a recente implementagdo dessas mudangas pelo MGI e dos ajustes
necessarios para adequagdo, contamos com a colaboragdo de todos(as) os(as)
servidores(as) e chefias, e estamos a disposi¢cao para esclarecer eventuais duvidas
por meio do e-mail: beneficios@progep.ufrb.edu.br ou pelo telefone (75) 99969
5527.

Agradecemos a atengao e cooperagao de todos(as).

Atenciosamente,


mailto:beneficios@progep.ufrb.edu.br

Anexo |

Quadro 1 - Categoria x Modalidade x Ocorréncias no SIGRH

Categoria

Modalidade

Ocorréncia no SIGRH
para os dias em que
realizar o uso do
transporte

Docente

Presencial

Dia  presencial para
docente ou técnico sem
PGD para comprovar
auxilio transporte

Técnico(a)
administrativo(a)

Presencial sem PGD

Dia presencial para
docente ou técnico sem
PGD para comprovar
auxilio transporte

Técnico(a)
administrativo(a)

PGD - Teletrabalho em
regime parcial

Dia presencial para
servidor em PGD parcial

Técnico(a)
administrativo(a)

PGD - Teletrabalho em
regime integral

Dia presencial de
convocagao




ANEXO Il

PROCEDIMENTO PARA REGISTRO DE PRESENCIALIDADE NO SIGRH (Para fins de
concessao do auxilio transporte)

1) PASSO A PASSO PARA O SERVIDOR CADASTRAR A OCORRENCIA :

1. Acesse o0 SIGRH SIGRH - Sistema de Gestdo de Recursos Humanos

2. Em Acesso Rapido clicar em Ocorréncia de Auxilio transporte

=2 Menu Servidor 2 Alterar senha
.. Avaliagéo | [ capacitacsio | -, Consultas | ' Escritério de Ideias | 2 servicos | [E Solicitagges
CALENDARIO DA FOLHA DE
PAGAMENTO
N&o ha noticias cadastradas. Periodo: | Aberios v
ABERTOS
Evento Periodo
Homologacao de
Frequéntia 18112 a 3112

Dados | & Dados E:f Solicitagao I Ocorréncia para
& Funcionais & Pessoais >  Eletronica LD Auxilio

Transporte
Portal do Servidor

e
(LIS Mensagens

‘ DocentelTAE || Servidores ... || Servidores da Unida... ‘

Trocar Foto

Este forum serve para a comunicagéo entre os servidores da mesma unidade. Editar Perfil

(): Cadastrar Tépico  %J: Remover Tépico

3. Na tela exibida, selecione a Ocorréncia correspondente a sua modalidade, preencha a
data (por dia) e clique em cadastrar para finalizar.

A partir desta opgdo sera permitido cadastrar ocorréncias/auséncias.

\ : Visualizar Detalhes do Ponto do Servidor ~ “}: Exibir Espelho de Frequéncia do Servidor ==: Ocultar Espelho de Frequéncia do Servidor &) : Anexar Comprovante

DADOS DA OCORRENCIA/AUSENCIA
Origem: SIGPRH
Servidor: ANDERSON LAGO GOMES &
Matricula SIAPE: 1621699
Nome de Identificagdo: ANDERSON LAGO GOMES
Cargo: ANALISTADE TEC DA INEQRMACAQ

I Tipo da Ocorréncia/Auséncia: * | Dia Presencial (para docente ou tecnico sem PGD para comprovar auxilio transporte) v I
| Data de Inicio: # |03/04/2025 H—I Data de Término: 03/04/2025
Comprovante: Nenhum arquivo escolhido + ]
Observagdo:
4l
Quantidade méxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

REGISTROS DE PONTO DO SERVIDOR
Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obricatorio.


https://sistemas.ufrb.edu.br/sigrh/login.jsf

2) PASSO A PASSO PARA A CHEFIA HOMOLOGAR A OCORRENCIA

1. Acesse o0 SIGRH SIGRH - Sistema de Gestdo de Recursos Humanos

2. Em Chefia de Unidade clique em Homologar Ocorréncias/Auséncias

ALY A RSN LA Y A | S

=& Menu Servidor € Alterar senha
u‘_ Avaliagdo | E Capacitagdo | _,j Chefia de Unidade | ', Consultas | Escritério de Ideias | 3 Servicos | @ Solicitagdes
Homologar Ocorréncias / Ausencias
Capacitagio LS N pﬂg:lﬁé::ggmu DA FOLHA DE
NZo ha noticias cadastradq ~ Dados Pessoais/Funcionais Periodo: | Abertos v
Habilitar / Homologar formulério Ambiente Organizacional
Dimensionamento » EvenmAEERms —
Escalas de Trabalho » Homologagao de L1122 21112
Frequéncia » Frequéncia
Dados ¥l Homalogacles i’ 3 = Registro de
a Funcionais C Horério de Trabalho » [ESHITIECOEE, . Frequéncia
Levantamento de Necessidades de Capacitagdo Portal do Servidor
Projetos de Cursos e Concurses »
m Capacitagdo (g Auxilio . 3
Transporte Minhas [,A

Mensagens

Trocar Foto

Editar pert

[ ——r 1M ecamidnras I camidarac da 1imida 1

Obs.
As chefias tém a opgao de homologar individualmente ou marcar todos e homologar

“_ Avaliagdo | E‘Capacitapﬁo | 4 Chefia de Unidade | - Consultas | ¥ Escritério de Ideias | 2 Servigos | @Sohcuagﬁes
PorTAL DO SERVIDOR > HoMOLOGAR OCORRENCIAS/AUSENCIAS

Através desta operacéo, € possivel homologar Ocorréncias/Auséncias pendentes de autorizagéo dos funciondrios das unidades chefiadas.

CONSULTA DE OCORRENCIAS/AUSENCIAS

() servidor:

Tipo da Ocarréncia: Dia Presencial (ﬁ:ala docente ou tecnico sem PGD para comprovar auxilio lranspog‘t_é) R
Situagéo: Pendente de Autorizacdo v

) Data de Inicio: L=l

() Data de Término: E

(] ordenar por Servidor
() ©rdenar por Ocorrencias Mais Recentes

Buscar || Cancelar

: Homologar Solicitagdo  ¢): Negar Solicitagdo % Visualizar Solicitagdo

OcoRRENCIASIAUSENCIAS PENDENTES DE HomoLoGAGAD (6)

5 - a1 5 Data de
Todos | Servidor Ocorréncia Inicio Término Catastio

(] ANDERSON LAGO GOMES (1621699) Dia Presencial (para docente ou tecnico sem PGD para comprovar auxilio transporte) 04/04/2025 04/04/2025  03/04/2025
ANDERSON LAGO GOMES (1621699) Dia Presencial (para docente ou tecnico sem PGD para comprovar auxilio transporte) 05/04/2025 05/04/2025  04/04/2025
ANDERSON LAGO GOMES (1621699)  Dia Presencial (para docente ou tecnico sem PGD para comprovar auxilio transporte) 17/04/2025 17/04/2025  04/04/2025
ANDERSON LAGO GOMES (1621699)  Dia Presencial (para docente ou tecnico sem PGD para comprovar auxilio transporte) 03/03/2025 03/03/2025  04/04/2025

ANDERSON LAGO GOMES (1621699) Dia Presencial (para docente ou tecnico sem PGD para comprovar auxilio transporte) 05/03/2025 05/03/2025  04/04/2025

Ol Ol 0O

1]
®
©
®
()
©

ANDERSON LAGO GOMES (1621699) Dia Presencial (para docente ou tecnico sem PGD para comprovar auxilio transporte) 01/04/2025 01/04/2025  04/04/2025

Negar



https://sistemas.ufrb.edu.br/sigrh/login.jsf

