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REQUERIMENTO PELO SOUGOV - AUXILIO TRANSPORTE

. SOuU
Passo 1 — Acessar o SouGov: govbr

A) Pelo aplicativo para celular
Apple: https://apps.apple.com/us/app/sougov/id1548698020

Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.serpro.sougov

B) Pelo endereco eletronico https://sougov.economia.gov.br/sougov/ clique em

& Entrar com gov_br
, informe seu CPF e clique em continuar, digite sua senha para

acessar o sistema, ou utilize Certificado digital e senha caso possua.

Se tiver duvidas sobre como acessar o0 SouGov siga as orientagdes do link:
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/acesso-sou-gov-br-senha-gov-br-e-instalacao/1

As principais informagdes sobre o SouGov estdo disponiveis no site:
https://www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/sou-gov

Passo 2 - Solicitar o auxilio transporte pelo aplicativo SouGov.br:

Para ver o passo a passo de como solicitar, siga as orientacdes do link:
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/auxilio-transporte/1 -como-solicitar-o-auxilio-transporte-
pelo-aplicativo-sougov-br

Tutorial em video disponivel em: https://youtu.be/Se5u0QYy2Dw0
(Obs: a instrugdo para usudrio final finaliza em 2min e 25seg, a partir dai demonstram as demais etapas que serdo
efetuadas pela PROGEP)

Informacades importantes ao preencher o requerimento:

1°-_Confira seus dados de identificac¢do, o endereco residencial e de trabalho.
(Durante o preenchimento serd possivel atualizar os enderegos, caso necessario)

Sigepe Requerimento
Sistemna de Gestio de Possoas Auxilio Transporie

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Home civil:

Nome social (Portaria MP/GM n® 233, de 18.05.2010, PNDH):

CPF: Situagao Funcional:

Matricula Siape: Cargo Efetivo:

E.mail Pessoal: + Cargo em Comissao/Fungao:

E-mail Institucional: Unidade de Lotagio: PRO REITORIA DE DES E GESTAD DE PESS0AL
Telefone: Unidade de Exercicio PRO RETORIA DE DES E GESTAD DE PESS0AL

2. ENDERECO RESIDENCIAL

Enderego Residencial:

Complemento (Residencial):

CEP (Residencial): Bairro / Municipio{Residencial):
3. ENDERECO DO TRABALHO

Figura 1 - Campos iniciais do Requerimento
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2°- Indique, para cada percurso, os meios de transporte utilizados, nomes das linhas e valores,
para ida e depois para volta; Atente-se para as vedagdes ou permissodes legais de cada tipo de
transporte 14 indicado, pois ao enviar sua solicitacdo tal item serd analisado a luz da legislacdo
vigente (vide anexo com Duvidas Freqiientes).

Por exemplo: para servidores SEM deficiéncia e atendidos por transporte coletivo regular
no trecho, o tipo de transporte € “O6nibus comum”; ou do tipo metrd, trem, transportes
maritimos (a depender do caso especifico).

Obs: Neste caso também é possivel utilizar transporte especial ou Van se estes forem menos
onerosos para a administragcdo, ou seja, se o valor for inferior ao valor do 6nibus convencional

situado na tabela AGERBA.

Para percursos onde ndo ha dnibus coletivo regular, mas h4 transporte do tipo Van, caso o
servidor utilize-o é possivel escolher tal opc¢ao;

CEP (Trabalho): -

5. MEIOS DE TRANSPORTE UTILIZADOS E VALORES DAS DESPESAS POR PERCURSO

IDA (da residéncia para o trabalho)

1° Percurso 2° Percurso 3" Percurso
Onibus comum Onibus comum Van
Linha Res. / Rodoviaria Linha SAJ x CDA Linha Rod. /JUFRB
RS 3,00 R$ 12,55 R$ 6,00

VOLTA (do trabalho para a residéncia)

1° Percurso 2° Percurso 3° Percurso
Van Onibus comum Onibus comum
Linha UFRE / Rodoviaria Linha CDA x SAJ Linha Rodovidria / resid
RS 6,00 R% 1255 RS 300

Figura 2 — Exemplo de deslocamento Residéncia x Trabalho com 3 percursos, ida e volta.
3?-_Indique a quantidade de dias para os quais estd solicitando o auxilio transporte no meés;
Exemplo 1: Se o deslocamento ocorrer 5 dias na semana, serdo 22 dias/més;

Exemplo 2: Se vocé s6 se desloca as tercas e quintas (ida e volta em cada um destes dias),
efetuando a contagem no calendario, como abaixo, tem-se 9 dias/més:
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4° - Confira o Resumo, avance e leia atentamente as informag¢des contidas na sua

Aceitar os termos
Declaragdao/Termo de ci€ncia, caso esteja de acordo clique em .
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DUVIDAS FREQUENTES

Por onde solicito o transporte? E sé pelo computador ou posso solicitar pelo celular?

A solicitacdo atualmente € efetuada pelo SouGov, o acesso pode ser feito tanto pelo celular
quanto pelo computador/notebook, conforme instrugdes situadas no Passo 1 e 2 acima.

Quando posso solicitar o auxilio transporte?

Se o servidor realiza deslocamentos da residéncia para o trabalho, utilizando-se de transportes
coletivos previstos nos normativos, podera solicitar o auxilio transporte no dia que houver o
primeiro deslocamento, pois ndo hd como solicitar retroativamente ou mesmo indicar data
futura no Requerimento do SouGov.

Onde anexo os bilhetes de passagens utilizados, meu comprovante de residéncia e o
Jormuldrio?

Tal documentacdo, inicialmente, ndo serd necessdria para o pedido. O servidor atestara suas
despesas e declarara ci€ncia de sua responsabilidade durante o preenchimento do requerimento.
“Art. 6° A concessdo do Auxilio-Transporte far-se-a mediante declaracio firmada pelo

militar, servidor ou empregado na qual ateste a realizacio das despesas com transporte nos
termos do art. 1°.

§ 1° Presumir-se-do verdadeiras as informagdes constantes da declaracdo de que trata este
artigo, sem prejuizo da apuracio de responsabilidades administrativa, civil e penal.

§ 2° A declaragio devera ser atualizada pelo militar, servidor ou empregado sempre que
ocorrer alteracdo das circunstancias que fundamentam a concessdao do beneficio.” (MP 2.165-
36/2001)
Quando for efetuada a andlise pela unidade de Gestdo de Pessoas, caso haja alguma necessidade
especifica serd solicitada documentacdo complementar.
“Compete aos dirigentes de recursos humanos dos 6rgdos e entidades publicas garantirem a
economicidade na concessdo do auxilio transporte, com a escolha do meio de transporte

menos oneroso para a Administragdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e
criminal, conforme determina o art. 8° da Orientagdo Normativa n° 04, de 2011.”

Estou trabalhando em escala de revezamento no setor, posso solicitar o auxilio para 22 dias no
més?

Nao. Vocé deve solicitar o auxilio transporte apenas para a quantidade de dias na qual
efetivamente efetuard o deslocamento. O auxilio transporte € destinado ao custeio parcial das
despesas realizadas com transporte coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual pelo
servidor, nos deslocamentos de suas residéncias para os locais do trabalho e vice-versa. Sendo
vedada sua utilizac@o para outros fins e indevido o pagamento em dias nos quais o deslocamento
nao ocorrer.

O enderego que apareceu no Requerimento estd desatualizado, o que fazer?

No préprio requerimento, durante o preenchimento, € possivel alterar tanto o endereco residencial
quanto o seu endereco de trabalho, basta clicar na canetinha que aparece no campo e informar o
novo endereco.

E possivel a concessdo de auxilio-transporte a servidores que utilizam “taxi”, “moto-taxi” ou
“transporte aéreo” para o deslocamento residéncia/trabalho/residéncia?

Nao. Entende-se pela impossibilidade do pagamento do auxilio-transporte a servidores que

utilizam os transportes classificados como “taxi”, “moto-taxi” ou “transporte aéreo” no percurso
trabalho/residéncia/trabalho.
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7) E possivel a concessdo de auxilio-transporte a servidores que utilizem veiculo proprio? E em

8)

9)

intervalo de descanso ou almoco? E para ir de um Campi a outro durante a jornada de
trabalho? E se tiver direito a gratuidade de passagem?

Nio. E vedado o pagamento de auxilio-transporte:

I - quando utilizado veiculo préprio ou qualquer outro meio de transporte que ndo se
enquadre na disposi¢do contida no §1° do art. 1° desta Instru¢do Normativa ; (hd excecdo
para servidores portadores de deficiéncia, enquadrados conforme normativo especifico nas
condigées citadas no pardgrafo 3 da normativa);

II - para os deslocamentos em intervalos para repouso ou alimenta¢do, durante a jornada de
trabalho; III - para os deslocamentos durante a jornada de trabalho, em razdo do servigo;

IV - ao servidor ou empregado piiblico que faga jus a gratuidade prevista no §2° do art. 230
da Constituicao Federal de 1988; e

V - nos deslocamentos entre residéncia e local de trabalho e vice-versa, quando utilizado
servico de transporte regular rodovidrio seletivo ou especial (hd excegdo se a localidade ndo
for atendida por meios convencionais ou se este for menos oneroso para a Administra¢do).

Em que situacdo é permitida a concessdo para servidor no uso de veiculo proprio, segundo a
legislacdo vigente?

E permitida a concessdo, quando utilizado veiculo préprio, exclusivamente para servidores
portadores de deficiéncia, avaliados por junta multiprofissional, cuja deficiéncia impeca a
utilizacdo de meio coletivo ou seletivo de transporte, ou para aquele que declare a inexisténcia ou
precariedade do transporte coletivo ou seletivo adaptado na localidade.

Se eu saio de minha residéncia em Salvador e me desloco até meu trabalho em Feira de
Santana, posso pedir o auxilio transporte em quais percursos?
Se forem utilizados os meios de transporte coletivos, permitidos na legislacdo, pode-se solicitar,
por exemplo, para a ida:

- O percurso interurbano (da sua residéncia até a rodovidria),

- O percurso intermunicipal (da Rodovidria de Salvador para a Rodovidria de Feira de

Santana)

- O percurso interurbano (da Rodovidria de Feira de Santana até o seu trabalho na UFRB).

E para a volta:

-Percurso interurbano (da UFRB para a Rod. FSA)

-Percurso intermunicipal (Rod. FSA x Rod. SSA)

-Percurso interurbano (Rod. SSA x Residéncia)

10) Comprei minha passagem intermunicipal, paguei a tarifa de embarque e solicitei a inclusdo do

seguro, receberei o auxilio referente a estas despesas?

Nao. O auxilio transporte ndo cobre gastos com seguro por nao haver previsado legal para o
pagamento. E permitido apenas o pagamento de passagem no valor do 6nibus convencional
acrescido de tarifa de embarque (quando houver).

11) Segundo os normativos vigentes, quando o servidor pode ter o auxilio transporte concedido se

utilizar 6nibus seletivo/especial?
E permitida a concessdo exclusivamente quando nio houver transporte coletivo convencional que
atenda a localidade ou se este for menos oneroso para a Administragao.

12) Segundo a legislacdo vigente, em que situacdo é permitida a concessdo do auxilio transporte ao

servidor que utilizar Van?
Quando a localidade nao for atendida por transporte coletivo regular ou se este for menos oneroso
para a Administragdo Publica.
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13) Tenho residéncia em localidade distante e distinta da qual trabalho, em decorréncia da
distancia, fico durante a semana na cidade de trabalho em outra residéncia e retorno aos finais
de semana para minha residéncia inicial. Tenho direito ao auxilio transporte?

Sim e Nao.

Sim. O servidor tem direito ao auxilio transporte interurbano entre a residéncia estabelecida na
cidade que trabalha (na qual possui moradia habitual, ou seja, na que permanece por mais tempo)
e seu trabalho e vice-versa.

Nao. O servidor que permanece mais tempo na moradia estabelecida na cidade na qual trabalha,
mas se desloca no inicio e final da semana para a outra residéncia, ndo pode optar por receber o
auxilio para esta, visto que a legislacdo deixa claro que a concessdo é efetuada para a localidade
onde estd caracterizada a sua habitualidade.

“Art. 6° Para fins do beneficio tratado nesta Orientagdo Normativa entende-se por residéncia o local
onde o servidor ou empregado possui moradia habitual.

§1° Ainda que o servidor possua mais de uma residéncia, o auxilio-transporte serda concedido
considerando apenas uma delas, na forma disciplinada no caput.” (grifo nosso)

“ndo ha dbice quanto ao pagamento de auxilio-transporte no deslocamento de servidor que possua mais
de uma residéncia, desde que reste caracterizada a habitualidade no percurso requerido. Desse modo,
compete ao 6rgao ou entidade ao qual pertenca o servidor, observar:

(i) em qual das residéncias o servidor comprovadamente permaneca com habitualidade a fim de
perceber o auxilio-transporte referente a este deslocamento;

(ii) que, caso a habitualidade seja comprovada em ambos os destinos, o servidor podera optar pelo
percurso para o qual deseja perceber o referido auxilio;

(iii) que, caso a habitualidade ndo seja comprovada em ambos os destinos, o servidor nido podera
optar pelo auxilio-transporte referente ao percurso

“o servidor somente poderd optar pelo auxilio-transporte referente a um dos percursos se restar
comprovado que a habitualidade ocorre igualmente em ambos os destinos, ou seja, que permanece a
mesma quantidade de dias na primeira ou na segunda residéncia. Em suma, caso o servidor se desloque
e permaneca na segunda residéncia apenas nos finais de semana, a habitualidade ja estara
automaticamente comprovada no primeiro destino, ndo cabendo opg¢do pelo deslocamento ocorrido
apenas nos finais de semana e tampouco pelo valor do auxilio-transporte, ainda que o considere mais

vantajoso”.

14) Meu auxilio transporte foi deferido, mas houve alteracao na quantidade de dias em que viajo e
no valor de uma das passagens, o que faco?E se eu ndo for mais utilizar o auxilio transporte e
quiser cancelar?

Quando o servidor ja estd com o auxilio transporte ativo, hd no SouGov as opg¢des de:

Alterar Auxilio Transporte ( Encerrar Auxilio Transporte >
€

No primeiro caso citado vocé deve clicar em “Alterar Auxilio Transporte” e preencher o
requerimento atualizando as informagdes de deslocamentos, valores e etc. Caso deseje cancelar o
beneficio, basta clicar em encerrar auxilio transporte.

15) Pedi o auxilio para uma quantidade de dias no més, mas em alguns dias ndo me desloquei, o
que faco?
Nao fique em situacdo de irregularidade, informe, via SIGRH, “RDV eletronico”, os dias/més nos
quais nao efetuou o deslocamento, pois é indevido o recebimento de valores para tal finalidade
quando nao ocorrer o deslocamento. Deverd ocorrer a reposi¢cdo ao erario pelos valores recebidos
antecipadamente de modo indevido.
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16) Qual o fluxo do auxilio transporte nesta nova modalidade de solicitacdo com o SouGov?

Servidor solicita Requerimento para sua Unidade de Gestdo de Pessoa

4°PASSO ASSENTAMENTO
1°PASSO 2°PASSO : 2°pASsO SERVIDOR FUNCIONAL DIGITAL
LS Registrar
Solicita  Analisa Tomada de ciéncla
- Indeferir 4" PASSO
- Devolver para SERVIDOR
. . Corrigir e reenviar
para Gestor
2°PASSO

17) Como sei a decisdo acerca do meu requerimento de auxilio transporte?
Toda a movimentagdo, além de poder ser consultada no SouGov (pelo aplicativo ou pelo site no
computador/notebook), serd enviada automaticamente para o e-mail pessoal do(a) servidor(a),
que esta cadastrado, portanto, fique atento (a) e mantenha seus dados atualizados.

Base Legal:

Medida Proviséria n°® 2.165-36/2001, de 23 de agosto de 2001 (DOU de 24/08/2001);
Decreto n° 2.880, de 15 de dezembro de 1998 (DOU de 16/12/1998);

Nota Informativa N° 48/2015/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP;

Instru¢do Normativa n° 207, de 21 de outubro de 2019;

Nota Técnica Consolidada n° 01/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, de 27/05/2013; e
Nota Técnica n° 1102/2019-ME
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