Miniétério da Educagao
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUGCAO N° 016/2011

Dispde sobre aprovagcao do Regulamento
de Estagio Curricular Obrigatério do
Curso de Licenciatura em Biologia desta

Universidade.
O Presidente do Conselho Académico - CONAC da Universidade Federal do
Recéncavo da Bahia, no uso de suas atribuicées legais, tendo em vista deliberacéo extraida

da sessdo ordinaria da sua Camara de Graduagao, realizada em 17 de maio de 2011.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio Curricular Obrigatorio do Curso de

Licenciatura em Biologia, conforme Anexo Unico desta Resolugao

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas

todas as disposigoes em contrario.

Sala dos Conselhos, Cruz das Almas, 17 de maio de 2011

Paulo Gabriel Sol e Nacif
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ANEXO UNICO DA RESOLUGAO CONAC N°016/2011

Regulamento de Estagio Obrigatério do Curso de Licenciatura em Biologia

CAPITULO I
DA NATUREZA

Art. 1° O presente regulamento objetiva normatizar as atividades do Estagio
Curricular Obrigatério do curso de Licenciatura em Ciéncias Biologicas da Universidade

Federal do Reconcavo da Bahia.

Paragrafo Gnico. O Estagio Curricular Obrigatério, doravante denominado Estagio
Curricular, normatizado por este regulamento, estd em acordo com as orientagoes legais
em vigéncia no pais, as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacao de Professores
da Educacao Basica e com a Lei n® 11.788 de 25 de setembro de 2008, que regula as

atividades de estagio no pais.

Art. 2° O Estagio Curricular estd previsto no Projeto Pedagodgico do curso de
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, especificamente nos componentes Estagio
Supervisionado |, Estagio Supervisionado I, Estagio Supervisionado Il e Estagio
Supervisionado 1V, sendo portanto obrigatério para integralizagao da carga horaria do curso

e obtencao do diploma pelos estudantes.



Miniétério da Educacao
Universidade Federal do Recdéncavo da Bahia
Conselho Académico

CAPITULO Il
DA FINALIDADE

Art. 3° O Estagio Curricular constitui-se de atividades inerentes ao exercicio
profissional, no campo da docéncia, como parte constitutiva do processo formativo do
licenciando com a finalidade de favorecer o estabelecimento de relagbes entre
conhecimentos tedricos e praticos necessarios a formagao do professor da Educacgao
Bésica, especificamente do Licenciado em Ciéncias Bioldgicas que atuara neste nivel de

ensino.

Paragrafo Gnico. O Estagio Curricular deve possibilitar aprendizagens inerentes a
pratica profissional, conforme previsto no perfil profissional detalhado no Projeto

Pedagdgico do curso.
CAPITULO Iil
DA ESTRUTURA E DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 4° O Estagio Curricular € um dos componentes curriculares de base pedagogica,
devendo ser iniciado na segunda metade do curso e acontecer sob a orientacao direta e
supervisdo do professor-orientador designado pelo Colegiado do Curso de Licenciatura em
Ciéncias Biologicas.

Paragrafo Gnico. Cada turma de estagio devera ter, no maximo, 20 alunos.

Art. 5° No Estagio Curricular devem ser desenvolvidas atividades previstas em

projeto elaborado pelo estagiario, em consonancia com o professor colaborador da escola

campo de estagio, aprovado pelo professor-orientador.
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Art. 6° O Estagio Curricular deve focar aspectos de organizagao, espaco e tempo do
campo de estagio da Educagdo Basica, considerando sua realidade de estrutura

administrativa, curricular e pedagoégica.

Paragrafo Gnico. As atividades de docéncia a serem desenvolvidas no Estagio
Curricular devem ser planejadas, executadas, acompanhadas e avaliadas em conformidade

com o curriculo, programa e calendario escolar do campo de estagio.

Art. 7° O Estagio Curricular sera desenvolvido de acordo com os programas dos
componentes curriculares Estagio Supervisionado |, Estagio Supervisionado ll, Estagio
Supervisionado lll e Estagio Supervisionado 1V, de acordo com o Projeto Pedagdgico do

Curso.

Paragrafo Gnico. As atividades desenvolvidas durante a realizagao de cada etapa do
estagio devem constar no Plano de Estagio a ser elaborado pelo professor-orientador e 0

estudante estagiario.

Art. 8° O Estagio Curricular tera carga horaria total de 408 horas programada e

distribuida nas seguintes atividades:

| - Estagio Supervisionado | (102 horas):
a) aulas para orientagéo;
b) trabalhos de coleta de dados no campo de estagio no segundo segmento do
Ensino Fundamental;
c) elaboracdo de relatério do Estagio Supervisionado |, contendo diagnostico
sobre a escola observada, e;
d) apresentacdo do Projeto de Intervengdo a ser desenvolvido no Estagio
Supervisionado |I;
Il - Estagio Supervisionado 11(102 horas):
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)

aulas para orientagao;

z

elaboracao dos planos de ensino;

(¢}

) regéncia em turma do segundo segmento do Ensino Fundamental, e;
d) elaboracao de relatério do Estagio Supervisionado Il
Il - Estagio Supervisionado H1I(102 horas):
a) aulas para orientacao;
b) trabalhos de coleta de dados no campo de estagio no Ensino Médio, e;
c) elaboracao de relatério do Estagio Supervisionado llI, contendo diagnostico
sobre a escola observada;
d) Apresentacao do Projeto de Intervengdo a ser desenvolvido no Estagio
Supervisionado V.
IV - Estagio Supervisionado V(102 horas):
a) aulas para orientagao;
) elaboracéo dos planos de ensino;
c) regéncia em turma do Ensino Médio, e;
) elaboracao de relatoério do Estagio Supervisionado V.

Paragrafo unico. A jornada de trabalho deve ser estabelecida em comum acordo
entre o estagiario e o campo de estagio, com conhecimento do professor-orientador, nao
ultrapassando o estabelecido no Art. 10 da Lei 11.788/2008.

Art. 9° O Projeto de Intervencao Pedagdgica e os Relatorios deverao conter todas as
informacdes pertinentes ao que foi realizado no periodo do estagio e seus principais
resultados deverao ser socializados através de exposigéo oral em sala de aula, promovendo
a troca de experiéncias entre estagiarios e professores-orientadores sobre a realidade

vivenciada durante o Estagio Curricular.

Art. 10 Os estudantes que estejam em efetivo exercicio regular da atividade docente

poderao ter sua carga horaria de Estagio Curricular reduzida em, no maximo, 200 horas, de
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acordo com Parecer CNE/CP 28/2001, nao ficando isentos da entrega de relatorios,

apresentagoes e participacao nas aulas teéricas.

§ 1° O parecer do aproveitamento de experiéncias de ensino devera ser dado por
professores de Estagio Supervisionado e aprovado pelo Colegiado do Curso.

§ 2° O estudante deverd estar em atividade docente, no semestre em curso,
referente ao nivel de ensino do qual solicita dispensa.

§ 3° E necessaria a apresentacao dos seguintes documentos comprobatorios para
solicitacdo da reducao de carga horaria:

| - declaragéo de vinculo com a instituigdo, contendo tempo de servico, nivel de
ensino em que atua e carga horaria, e;

Il - planejamento da unidade de ensino em vigéncia.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DOS PARTICIPANTES

Art. 11 O Estagio Curricular envolve professor orientador, estagiario e professor

colaborador, caracterizados da seguinte forma:

| - professor orientador: docente designado pelo Colegiado do Curso de Ciéncias
Biologicas, responsavel pelo componente curricular Estagio Supervisionado, que coordena,
orienta, supervisiona e avalia o estagio dos alunos matriculados neste componente
curricular;

Il - estagiario: académico do curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
matriculado no componente Estagio Supervisionado;

Il - professor colaborador: professor regente, vinculado a instituicdo campo de
estagio responsavel por co-orientar, co-supervisionar e avaliar as atividades do estagiario

em consonancia com o projeto de estagio, €;
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IV - Colegiado do Curso: responsavel por assinar os termos de compromisso,
homologar regulamentacao especifica referentes aos estdgios e coordenar as atividades
dos professores orientadores de estagio.

Art. 12 Sao atribuicdes do professor orientador:

| - divulgar as normas e regulamento referentes ao Estagio Curricular;

Il - assegurar que o Estagio Curricular seja realizado somente em instituicoes
escolares publicas conveniadas com a UFRB;

Il — informar-se, junto a equipe gestora da escola, a respeito do projeto pedagdgico
da escola e dos horarios;

IV - elaborar documento necessério ao encaminhamento do estudante ao campo de
estagio;

V - promover agoes de integracdo universidade-campo de estagio;

VI - orientar ao estagiario na programacao das atividades a serem desenvolvidas no
Estagio e acompanha-las;

VIl - elaborar e apresentar para a turma um cronograma que estabeleca as datas de
entrega dos documentos de cada fase do estagio;

VIl - orientar tedrica e pedagogicamente os estudantes no desenvolvimento de todas
as atividades do estagio;

IX - receber e analisar o controle de frequéncia, relatorios e outros documentos dos
estagiarios.

X - avaliar o desempenho dos estagiarios em todas as etapas do estagio;

XI - promover momentos de socializagdo das experiéncias vivenciadas no campo de
estdgio entre os estudantes matriculados nos componentes curriculares de Estagio
Supervisionado;

XIl - avaliar e dar parecer sobre a possibilidade de aceitacdo da dispensa de carga
horaria dos estudantes que ja lecionam a disciplina Biologia em turmas do segundo

segmento do Ensino Fundamental e/ou Ensino Médio, conforme §3° do Art.10;
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XIll - encaminhar ao Nucleo Académico do CCAAB, ao término do semestre letivo, a
relacdo dos estudantes aprovados no programa do componente curricular Estagio
Supervisionado, €;

XIV - comparecer as reunides e demais atividades do interesse do estagio sempre

que para isto for convidado.

Art. 13 Sao atribui¢des do professor colaborador:

| - proporcionar ao estagiario o desenvolvimento de atividades compativeis com a
formacao do professor para atuar na educacao basica;

Il - encaminhar a 12 via do Termo de Compromisso ao professor orientador e
comunicar a este a interrupgao, conclusao ou eventuais modificagdes do convencionado;

Il - assinar a frequéncia do estagiario ao campo de estagio;

IV - enviar ao professor orientador a avaliacdo do estagio ao final da realizacao do
mesmo, €;

V - ser o responsavel direto no campo de estagio pela supervisdo, acompanhamento

e avaliagado de desempenho de até cinco estagiarios simultaneamente.

§1° As atribuigcdes citadas nos incisos anteriores deverao ser regulamentadas atraves
de instrumento de convénio celebrado entre a UFRB e a instituicdo escolar, campo de

estagio.
Art. 14 Sao atribuicdes do estagiario:

| - frequentar as aulas regulares com professor-orientador;

Il - encaminhar-se ao campo de estagio munido de documentagéo necessaria;

Il - buscar, junto ao professor colaborador, informagdes sobre o plano de estagio a
ser desenvolvido e hordrio de aulas na turma escolhida para regéncia;

IV - assinar termo de compromisso, disponibilizando carga horaria para realizagao

das atividades nos horario fornecidos pelo campo de estagio;
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V - elaborar o plano de estagio junto ao professor orientador, obedecendo aos prazos
e considerando os tempos institucionais para sua realizagao;
VI - realizar as atividades planejadas no plano de estagio, €;

VII - elaborar relatdrio correspondente ao desenvolvimento do estagio.

CAPITULO V

DO CAMPO DE ESTAGIO E DAS AREAS

Art. 15 O Estagio Curricular do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas devera
acontecer preferencialmente nas escolas publicas de Ensino Fundamental Il e Ensino Médio
do municipio de Cruz das Almas, sede do Centro de Ciéncias Agrarias, Biologicas e
Ambientais, que mantenham convénio com a Universidade Federal do Reconcavo da Bahia

para realizacdo de Estagio Curricular.

§ 1° A realizacao de atividades do Estagio Curricular fora da sede, com aquiescéncia
do estagiario e do professor orientador, fica condicionada as condigbes expressas no

regulamento geral da UFRB e a disponibilidade de infra-estrutura para sua realizagao.
§ 2° O termo de convénio celebrado entre a UFRB e a escola deve considerar:

| - a existéncia de infra-estrutura fisica, de material e recursos humanos;

If - condigdes para realizagéo do estagio visando a qualidade da formagao humana e
profissional do estagiario;

Il - o compromisso mutuo com a melhoria dos processos de ensino e aprendizagem
no campo de estagio, e;

IV - a cobertura por seguro obrigatério contra acidentes pessoais, em conformidade

com a legislagao em vigor.
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CAPITULO VI

DA AVALIACAO

Art. 16 O Estéagio Curricular sera avaliado em todas as suas etapas.

Paragrafo Gnico. As atividades do Estagio Curricular seréo avaliadas de acordo com
0s seguintes critérios:

| - frequéncia;

Il - participacao;

Il - desenvolvimento e desempenho nas atividades determinadas pelos programas
dos componentes curriculares e planos de curso dos professores-orientadores discutidos
em sala de aula nos componentes curriculares Estagio Supervisionado |, Estagio
Supervisionado 11, Estagio Supervisionado il e Estagio Supervisionado IV, é;

IV - elaboracao de Relatério.

Art. 17 Sera considerado aprovado na disciplina Estagio Curricular o estudante que
obtiver média aritmética igual ou superior ao previsto no Regulamento do Ensino de
Graduacéao da UFRB e alcangar minimo de frequéncia igual a 75% das aulas constantes na

carga hordria curricular e 75% de frenquéncia nas atividades praticas do estagio.

Paragrafo unico. Os componentes curriculares Estagio Supervisionado |, Estagio
Supervisionado I, Estagio Supervisionado Il e Estdgio Supervisionado IV nao serao
passiveis de realizacéo de prova final pelo carater tedrico-pratico das atividades, descritas

no Capitulo I, e realizadas in loco nas escolas campo de estagio.

Art. 18 Sob nenhuma hipétese o estudante sera dispensado do Estagio Curricular,
nem mesmo sera permitida a realizagao de atividades domiciliares por motivo de doenca ou
licenca maternidade. Nestes casos o estudante podera solicitar o trancamento da disciplina

e se matricular em outro semestre, no prazo estipulado pela Universidade.
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CAPiTULO VI
DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 19 Sao direitos dos estudantes matriculados nos componentes curriculares

relacionados ao Estagio Curricular:

| - dispor dos elementos necessarios a execucao de suas atividades dentro das
possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da instituicao;

Il - contar com orientacao do professor para a realizagao do seu estagio;

lll - ser previamente informado sobre o regulamento de estagio do seu curso, de sua

programacao e eventuais modificagoes.

Art. 20 Sao deveres dos estudantes matriculados nos componentes curriculares

relacionados ao Estagio Curricular:

| — conhecer e cumprir este regulamento;

Il - apresentar ao seu professor orientador todas as atividades previstas nos
componentes curriculares relacionados ao Estagio, de acordo com as ementas e o plano de
curso apresentado e dentro do prazo estabelecido pelo calendario;

lll - procurar orientagao do professor-orientador com a freqiiéncia necessaria, dentro
dos horarios pré-determinados na matricula, e;

IV — frequentar as aulas regularmente e realizar todas as atividades no campo de

estagio.
CAPITULO VIII

DAS DISPOSIGOES GERAIS
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Art. 21 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do
curso de Licenciatura em Ciéncias Biolégicas, com orientacdo da Pro-Reitoria de

Graduacao da Universidade Federal do Recoéncavo da Bahia e das normas em vigor.

Sala dos Conselhos, Cruz das Almas, 17 de maio de 2011.

Paulo Gabriel Soledade Nacif
Reitor

Presidente do Conselho Académico
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ANEXO 1
CARTA DE APRESENTAGAO DO (A) ESTAGIARIO (A)

Cruz das Aimas, de de

Senhor (a) Gestor (a),

Solicitamos & V.  Sa acolher  neste  estabelecimento  escolar o  (a)  estagiario  (a)

aluno (a) do curso de Licenciatura em Ciéncias

Biologicas da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, campus de Cruz das Aimas, n° de matricula

para realizagdo das atividades inerentes ao Programa de Estagio Supervisionado , componente curricular do referido curso,
conforme a legislagdo vigente, devendo fotalizar a carga horaria minima de horas a serem cumpridas neste
estabelecimento durante o semestre letivo de

Ao tempo firmamos o propésito de construgéo de uma relagac de parceria e cooperagdo, visando & qualidade da formagéo
integral dos nossos alunos e & melhoria da qualidade de ensino em nossa regido.

Sem mais, colocamo-nos a disposi¢do de V. Sa. para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

Assinatura do Professor Orientador
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ANEXO 2 '
TERMO DE ACEITE DO ESTAGIARIO(A)

Cruz das Almas, de de

Autorizamos o(a) estudantes , n° de matricula

, matriculado(a) no curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, a realizar suas atividades de estagio curricular

obrigatorio, sob a supervisao do Prof.(a).
na turma
nos seguintes dias e horarios

RESPONSAVEL COM CARIMBO
NOME:
ASSINATURA:
LOCAL DE ESTAGIO:
ENDERECO:
BAIRRO: CEP:
MUNICIPIO: TELEFONE:
E-MAIL:

CARIMBO
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4. O estagiario nao tera vinculo empregaticio de qualquer natureza com a CONCEDENTE, nem mesmo
em razdo desse TERMO DE COMPROMISSO.

5. No periodo de estigio, o estagiario cumprird ____ ( ) horas semanais. Os dias de realizagio de
estagio e respectivos horarios serdo combinados de acordo com as conveniéncias mituas, ressalvadas as horas de
aulas, de provas ¢ d¢ outros trabalhos didaticos, como também as limitacdes geradas pelos meios de transportes.

6. A CONCEDENTE designa o Sr.(a) , que ocupa o
cargo de , para ser o SUPERVISOR INTERNO do Estagio.

7. O ESTAGIARIO se obriga a cumprir fielmente a programacdo do estdgio, salvo impossibilidade da
qual a CONCEDENTE devera ser previamente informada.

8. A CONCEDENTE esta isenta de pagar ao ESTAGIARIO qualquer espécie de remuneragdo por ser
tratar de estdgio curricular obrigatério da disciplina de Estagio Supervisionado

9. O ESTAGIARIO se obriga a cumprir as normas ¢ os regulamentos internos da CONCEDENTE,
podendo o ESTAGIARIO, pela inobservancia dessas normas, responder por perdas e danos e, ainda, ter o termo
de compromisso rescindido.

10. O ESTAGIARIO devera informar de imediato e por escrito 8 CONCEDENTE qualquer fato que
interrompa, suspenda ou cancele sua matricula na Instituigdo de Ensino INTERVENIENTE, ficando ele
responsavel por quaisquer despesas causadas pela auséncia de uma dessas informagoes.

11. A instituicio de Ensino INTERVENIENTE:

I. Supervisionara o estagio em conformidade com os seus regulamentos internos, ficando o
ESTAGIARIO sujeito a essa regulamentagio.

II. Ter4 anuéncia das normas disciplinadoras dos estdgios supervisionados da  Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia.

12. Nos periodos de avaliacio ou verificagdes de aprendizagem pela Instituicdao de
Ensino, o estudante podera solicitar a Parte Concedente, reducao de carga horaria,
mediante apresentagdo de declaragdo, emitida pelo Coordenador(a) do Curso ou
Professor(a) Supervisor(a), com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis.

13. Na vigéncia deste Termo de Compromisso o Estudante sera protegido contra Acidentes

Pessoais, providenciado pela e representado pela Apdlice n°

da Companhia

E, por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as partes o assinam em 3 (irés) vias, na

presenga de 2 (duas) testemunhas para todos os fins ¢ feitos de direito.
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Cruz das Almas, de de 20

Assinatura do estagidrio

Concedente Responsavel na UFRB

(assinatura e carimbo do responsavel) (assinatura e carimbo do responsével)
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ANEXO 3

TERMO DE COMPROMISSO

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA, estabelecida 2
CGC/MF n°

, por meio do Centro de Ciéncias Agrarias, Ambientais e Biologicas, adiante

designada Instituicio de Ensino INTERVENIENTE, representada por seu Exmo. Diretor

, o(a) ESTAGIARIO(a)

aluno(a) do Curso de

R RG n° R matricula n°

e a Instituicao

, CNPJ N° adiante

designada Instituigao CONCEDENTE, com endereco a
na cidade de

>

do Estado da Bahia, celebram o presente TERMO

DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, tirmado entre a CEDENTE, a Institui¢io de Ensino INTERVENIENTE ¢ o
ESTAGIARIO, nos termos da Art. 82 da Lei n° 9394/96 e Lei n® 11.788/2008, mediante as seguintes

condicdes:

1. O presente estadgio somente podera ser iniciado apos assinatura das partes

envolvidas, ndo sendo reconhecido ou validada com data retroativa.

2. O estagio terd duragao de a comegar em , terminando em

e poderé ser, eventualmente, prorrogado por meio de TERMO ADITIVO, emitido em 05

(cinco) dias de antecedéncia, ou modificado por meio de TERMO DE RECISAQ, desde que qualquer uma das
partes interponha por escrito o pedido.

3. As atividades a serem desenvolvidas durante o Estigio constam de programagao
acordada entre as partes denominada de Plano de Estdgio e terdo por finalidade propiciar ao

Estudante uma experiéncia académico-profissional em um campo de trabalho determinado.



Ministério da Educacgio

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia

Conselho Académico

Nome do (a) estagiario (a):

Nome da escola estagiada;

ANEXO 4

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

DATA

ATIVIDADE REALIZADA

ANALISE DO ORIENTADOR /
COLABORADOR

RUBRICA DO
ESTAGIARIO

RUBRICA DO
COLABORADOR

LEGENDA: Atividade realizada (AR); Atividade n&o realizada (AN); Atividade realizada parcialmente (AP); Atividade adiada para outra

data (AA)
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ANEXO §
FICHA DE AVALIACAO DO DESEMPENHO DO (A) ESTAGIARIO (A)
Caro (a) Professor(a) Colaborador(a),
Vocé esta sendo solicitado (a), mais uma vez, a dar sua valiosa contribuigio para o processo de formagao dos nossos alunos. No
quadro abaixo encontrara uma relag&o de itens de avaliagdo de desempenho que deverdo ser rigorosamente valorados em uma
escalade 0 e 3. Anota final resultara da média aritmética dos valores atribuidos a cada item.

Mais uma vez agradecemos sua participagéo.

NOME DA ESCOLA COLABORADORA:
NOME DO(A) ESTAGIARI(O) A:

ITENS DE AVALIACAO NOTA

1. Assiduidade no cumprimento das atividades inerentes ao estagio.

2. Pontualidade no cumprimento das atividades inerentes ao estagio.

3. Parceria com o {a) prof.(a) colaborador(a) para execug&o do projeto de colaboragéo.

4. Relag8o com os(as) alunos(a).

5. Interag&o com o(a) professor(a) colaborador(a), corpo técnico e diregdo: cooperagéo, dialogo, cordialidade.

6. MEDIA

COMENTARIOS:

Assinatura do(a) Professor (a) Colaborador (a) Data




