Ministério da Educacao
Universidade Federal do RecdOncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUGAO 041/2010

Dispoe sobre a aprovacio do
Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado do Curso de
Bacharelado em Biologia.

O Presidente do Conselho Académico — CONAC da Universidade
Federal do RecAncavo da Bahia, no uso de suas atribuigoes e tendo em vista a
deliberagéo extraida da sessao ordinaria de sua Camara de Graduagao, realizada
no dia 15 de dezembro de 2010.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado do

Curso de Bacharelado em Biologia.

Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Cruz das Almas, 15 de dezembro de 2010

A\

Paulo Gabriel Soledade Nacif
Reitori
Presidente do Conselho Universitario
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_ ANEXO |
RESOLUGAO CONAC N° 041/2010

Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado do Curso de
Bacharelado em Biologia

CAPITULO |

Do Estagio

Art. 1° Os Estagios Supervisionados constituem atividade curricular de
carater obrigatério em atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais para o

Curso de Bacharelado em Biologia e serao realizados:

| — A partir do quinto semestre;

Il - Com carga horaria total de 408 horas;

lll - Distribuidas em quatro semestres;

IV - Divididas em duas disciplinas de 85 horas e outras duas de 119 horas.

CAPITULO I

Dos Objetivos
Art. 2° Os Estagios Supervisionados tém como objetivos:
| - Complementar a formagao tedrico-pratica do aluno;

Il - Fazer com que ele interaja com o mercado de trabalho;

lIl — Capacita-lo para o exercicio da profissao;
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IV — desenvolver os valores de responsabilidade, capacidade de resolver

problemas, e postura ética.

Paragrafo unico. Para a consecugao dos objetivos a que se refere o caput
deste artigo os estagios devem:

a) Consolidar o interesse e aprofundar conhecimento sobre as areas
especificas de atuagao, identificadas nos estagios;

b) Propiciar ao discente oportunidade de integracao dos conhecimentos da
formacao académica com a realidade;

c¢) Aprimorar a formagao ética do aluno.

CAPITULO 1Hl

Das Areas de Concentracio

Art. 3° Os estagios supervisionados serao desenvolvidos em todas as
areas de conhecimento presentes na UFRB ou Empresas, Instituicoes ou Centros

de Pesquisa, ONGs com convénio de estagio devidamente firmado com a UFRB.

Art. 4° O aluno devera, preferencialmente, possuir base teorica congruente

com a area de estagio e fungao pretendidas.

§ 1° Caso o aluno nao possua base tedrica adequada fica a critério do

orientador aceitar ou ndao o aluno como seu orientando.
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§ 2° Caso o aluno matriculado nas disciplinas de estagio ndo possua
orientador, cabera ao professor responsavel pela disciplina encaminha-lo a algum
orientador presente na UFRB ou Empresas, Instituicdes ou Centros de Pesquisa,
ONGs com convénio de estagio devidamente firmado com a UFRB.

CAPITULO IV
Da Coordenacgao, Programagao, Orientacio e Supervisio

Art. 5° A coordenagéo e programacao das atividades de estagio serdo
realizadas pelo professor responsavel pela disciplina a cada semestre, cumprindo-
Ihe:

| — Apoiar o docente orientador e o discente na organizacdo do seu plano
de atividades de estagio;

Il - Encaminhar, quando necessario, o discente a algum orientador;

HI - Submeter o Plano de Estagio dos alunos a um professor da UFRB, que
figurara como parecerista e tera liberdade para fazer sugestoes e alteragoes
quando julgar necessario, emitindo um parecer conclusivo sobre o referido plano;

IV - Agendar e organizar o ciclo de seminarios de apresentagcao dos
resultados dos estagios supervisionados;

V - processar todas as avaliacoes e gerar as médias finais dos alunos.

Art. 6° A orientacao e supervisdo dos estagios supervisionados serao
realizadas pelos Professores Orientadores escolhidos pelos discentes, cumprindo-
Ihe:
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I — Propor um plano de estagio ao discente;

Il — Auxiliar o discente a confeccionar o Plano de Estagio dentro do prazo
estipulado pelo professor responsavel pela disciplina;

lll — Orientar o discente durante o periodo de estagio, instruindo-o sobre
procedimentos técnicos e metodolégicos do campo de estagio ou area do
conhecimento, bem como sobre padroes de conduta ética e moral, no tratamento
com os fatos, resultados da pesquisa e pessoas na Instituicao de estagio;

IV — Entregar em data estipulada pelo professor responsavel pela disciplina
o formulario de avaliagao de desempenho, dando ao aluno um conceito (entre O e
10 pontos) e atestando a freqliéncia do aluno orientado na pratica do estagio; o
descumprimento desta norma implicara na reprovagao automatica do aluno por
falta, mesmo que ele tenha média para ser aprovado na disciplina, pois o
professor responsavel pela disciplina nao tera meios de atestar a frequéncia do
aluno durante todo o estagio.

CAPITULO V

Da Competéncia do Colegiado do Curso

Art. 7° Fornecer todas as condigcdes regimentais necessarias para a

realizacao dos Estagios Supervisionados.

Art. 8° Avaliar e julgar casos omissos relacionados aos Estagios

Supetrvisionados e, no caso de descumprimento das normas vigentes podera
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implicar a reprovagao do discente na disciplina de Estagio Supervisionado caso

tenha havido comprovada conduta ética e/ou moral considerada reprovavel.

CAPITULO VI

Da Competéncia dos Estagiarios

Art. 9° Sao competéncias dos estagiarios:

| - Se matricular na disciplina em questdo conforme os procedimentos
seguidos para as demais disciplinas;

Il - Apresentar o aceite do orientador (Anexo 1) do estagio até os
primeiros 15 dias de aula do semestre em questdo, seguindo-se o calendario
oficial da Universidade. Caso o aceite ndo seja apresentado o estudante devera
justificar, até este prazo, o fato ao professor responsavel pela disciplina e solicitar
novo prazo ao mesmo. A procedéncia da justificativa dada pelo estudante sera
julgada pelo professor responsavel pela disciplina, podendo ser também levada ao
Colegiado de Curso para apreciagao;

lll - Apresentar o formulario de Plano de Estagio (Anexo 2) ao professor
responsavel pela disciplina até os primeiros 15 dias de aula do semestre em
questao, seguindo-se o calendario oficial da Universidade. O mesmo devera ser
previamente aprovado pelo orientador;

IV - Confeccionar e entregar no prazo estipulado pelo professor responséavel

pela disciplina seu Relatério Final de Estagio Supervisionado, seguindo
modelo do CCAAB; O professor responsavel pela disciplina devera,
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preferencialmente, enviar os relatérios finais para andlise pelos mesmos
pareceristas que avaliaram o plano de estagio;

V - Entregar ao professor responsavel pela disciplina, em envelope lacrado,
sua Avaliagao de Desempenho preenchida pelo seu orientador de estagio;

VI - Apresentar oralmente os resultados obtidos aos demais colegas da
disciplina e do curso, abordando aspectos cognitivos, organizacionais e
estruturais positivos e negativos verificados durante a execugéo do estagio.

CAPITULO VI
Das Competéncias do Professor Orientador
Art. 10 Sao competéncias do Professor Orientador:

I — Acompanhar o desenvolvimento das atividades de estagio em
intercambio com o professor responsdvel pela disciplina de estagio;

Il — Avaliar o desempenho dos estagiarios na area especifica do Estagio;

Il - Verificar e atestar a assiduidade e pontualidade dos estagiarios no local
de estagio;

IV — Atribuir atividades académicas e cobrar relatério final dos estagiarios
de forma a garantir a realizagao dos trabalhos dentro dos prazos estabelecidos e
com a qualidade académico-cientifica adequada;

V - Comunicar-se com o professor responsavel pela disciplina de estagio
sempre que necessario, visando obter informagdes referentes as atividades do
estagiario, e;
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VI — Preencher o formuldrio de Avaliagdo de Desempenho, atribuindo a nota
final e freqiiéncia do estagiario, obedecendo o modelo que consta do Anexo 3.

CAPITULO VHI

Da freqiiéncia

Art. 11 O aluno devera apresentar freqiiéncia minima de 75% da carga
horaria da disciplina de estagio.

Paragrafo unico. Apenas serdo consideradas justificadas as faltas
decorrentes de doenga comprovada por atestado médico, morte de parente
proximo (pai, mae, avo, avd, filho, filha, irmao, irma, cénjuge), gravidez de

risco/licenga maternidade, convocagao da justica e exercicio de guerra.
CAPITULO IX
Da Avaliagao, Aprovagao e Reprovacéao
Art. 12 O discente sera avaliado em trés etapas distintas:
I - Aproveitamento no relatério final de estagio supervisionado;
Il — Aproveitamento na apresentacdo oral dos resultados dos estagios
supervisionados durante o ciclo de seminarios organizado pelo professor

responsavel pela disciplina; O seminario sera avaliado por uma banca composta
de 3 (trés) docentes vinculados ao curso, sendo um deles o professor responsavel
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pela disciplina. Caso o professor responsavel pela disciplina seja orientador de
aluno, o mesmo devera se abster da funcdo de membro da banca avaliadora,
podendo ser convidado um quarto membro;

Itl - Aproveitamento na avaliagao do orientador.

Art. 13 A média final do discente sera a média aritmética das notas obtidas
nas etapas citadas no Artigo 12.

Art. 14 Para ser aprovado por média, o aluno devera obter nota minima de

7 (sete) apds cumprir os seguintes requisitos da disciplina:

I - Apresentar freqiiéncia minima de 75%, atestada pelo orientador de
estagio;

Il - Confeccionar e entregar no prazo estipulado pelo professor responsavel
pela disciplina seu Relatério Final de Estagio Supervisionado (Anexo 4), que
serd avaliado pelo parecerista designado pelo professor responsavel pela
disciplina;

Il - Entregar ao professor responsavel pela disciplina, em envelope lacrado,
sua Avaliacdo de Desempenho preenchida e assinada pelo seu orientador de
estagio;

IV - Apresentar oralmente os resultados obtidos durante o ciclo de
seminarios de apresentacdo dos resultados dos estagios supervisionados
previamente agendado pelo professor responsavel pela disciplina de estagio.

Art. 15 Para ser aprovado por média final, o aluno devera obter nota

minima de 5 (cinco) e se enquadrar nas seguintes situagoes:
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I — Apresentar freqiiéncia minima de 75%, atestada pelo orientador de
estagio;

Il — Entregar o relatério final em data posterior a estipulada pelo professor
responsavel pela disciplina;

Il - Entregar em envelope lacrado sua Avaliagio de Desempenho
preenchida pelo seu orientador de estagio;

IV - Apresentar oralmente os resultados obtidos durante o ciclo de
seminarios de apresentagdo dos resultados dos estagios supervisionados
previamente agendado pelo professor responsavel pela disciplina de estagio.

Art. 16 Sera considerado reprovado por média o aluno que nao entregar
TODOS os documentos listados acima em data estipulada pelo Professor
responsavel pela disciplina ou, impreterivelmente, até o Gltimo dia de aula do

semestre de acordo com o calendario oficial da instituicao.

Art. 17 Sera considerado reprovado por freqliéncia o aluno que n&o obtiver
de seu orientador de estagio atestado de freqiéncia de, no minimo 75%.

CAPITULO X

Das disposigoes gerais

Art. 18 O estagio curricular supervisionado obrigatério ndo cria vinculo

empregaticio de qualquer natureza.
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Art. 19 O aluno que ndo entregar o relatério final obtera nota 0 (zero) na

etapa de aproveitamento do relatério final do estagio supervisionado.

Art. 20 Casos omissos deverao ser levados ao conhecimento do Colegiado
de Curso que os avaliara e tomarda as devidas providéncias.

Cruz das Almas, 15 de dezembro de 2010

Paulo Gabriel Soledade Nacif
Reitoria
Presidente do Conselho Universitario
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_ANEXO Il
RESOLUGAO CONAC N° 041/2010

DECLARACAO
Declaro para 0s devidos fins que o(a) discente
,  matricula  n° ,  aluno(a)

regularmente matriculada no curso de Ciéncias Bioldgicas desta Universidade, estard sob
minha orientacdo durante o semestre letivo para cumprimento dos créditos

referentes a disciplina CCA — Estagio Supervisionado

Atenciosamente,
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_ANEXO Il
RESOLUCAO CONAC N° 041/2010
PLANO DE ESTAGIO
1. Dados do Proponente
Nome do Aluno:
Nome do Curso: Nuamero de Matricula:
Ano de ingresso: Semestre em curso:
Participagdo em outro estagio: ( ) Nao ( )sim
Indicar em caso afirmativo:

2. Dados da Orientacido

2.1. Nome do Orientador:
E-mail:
Telefone:

Institui¢do/Setor/Fungao:

3. Caracterizag¢io (Projeto ou Atividade)

Titulo do Projeto ou Atividade:

Periodo: Inicio (més/ano): Término (més/ano):

Carga Horéaria Semanal*: Carga Horaria Total*:

* Anexar comprovante de matricula do semestre, quadro horario com a distribuicdo das
disciplinas (tedricas e praticas) e horas destinadas ao estagio.

3.1. Breve Introducao do Projeto ou Atividade
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3.2. Objetivos

3.3. Metodologia

3.4. Cronograma de Atividades relativo ao periodo de estagio

Metas Atividades Periodo (més/ano)

3.5. Referéncias Bibliograficas

4. Assinaturas

Orientado:

Orientador:

Local: Data: / /

5. Parecer Conclusivo do Parecerista
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5.1. Avaliacao: () Aprovado () Reprovado

5.2. Nome do Parecerista;

5.3. Assinatura do Parecerista;

Local: Data: / /

6. Aprovado em Reuniio do Colegiado em: / /

6.1. Assinatura e Carimbo do Coordenador de Curso:

Local: Data: / /
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_ANEXO IV
RESOLUGAO CONAC N° 041/2010

FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DE ALUNO DURANTE O PERIODO

DE ESTAGIO

NOME DO ALUNO: N° MATRICULA:

NOME DO ORIENTADOR:

NOME DO SUPERVISOR:

1) ASPECTOS PROFISSIONAIS: (notas variando de 0,0 a 10,0 pontos)

ASPECTOS NOTA
1. Rendimento no estagio: qualidade e precisdo com que executa as tarefas.
2. Facilidade de Compreensao: rapidez e facilidade em interpretar, por em pratica,
entender instru¢ées e informacdes verbais e/ou escritas.
3. Nivel de conhecimento tedrico e pratico: conhecimentos demonstrados no
cumprimento das atividades planejadas do estagio. Qualidade de redagéo técnica.
4. Organizacdo_e método no trabalho: uso de meios adequados e nivel de
organizagao visando melhorar o bom desenvolvimento do trabalho.
5. Iniciativa-independéncia: capacidade de procurar novas solugoes, iniciativa em
consultar livros e revistas técnicas visando ampliar seus conhecimentos técnicos
cientificos.

SUBTOTAL (1)

2) ASPECTOS HUMANOS: ( notas variando de 0,0 a 10,0 pontos)

ASPECTOS NOTA

1. Assiduidade: constancia e pontualidade dos horarios nos dias de trabalho.

2. Interesse e dindmica: Demonstra ter prazer em desenvolver as atividades pré-
estabelecidas.

3. Sociabilidade e desembaraco: facilidade e espontaneidade com que age frente a
pessoas, fatos e situagdes. Capacidade de comunicagao e expressao.

4. Cooperacdo: atuacao junto a outras pessoas no sentido de contribuir para o
alcance de um objetivo comum, influéncia positiva no grupo.

5. Responsabilidade: capacidade de cuidar e responder pelas atribuicdes materiais,
equipamentos e bens da Instituicdo que lhe sao confiados durante o estagio.

SUBTOTAL (2)
3) FREQUENCIA: (aprovado somente se cumprido no minimo 75% da carga horaria total).
FREQUENCIA NUMERO DE DIAS NUMERO DE HORAS
Comparecimento
Faltas
TOTAL GERAL
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4) AVALIACAO:

NOTA FINAL: SUBTOTAL (1) + SUBTOTAL (2) ; NOTA FINAL (0,0 a 10,0) =
10

5) OUTRAS INFORMACOES:

Local : Data: / /

ASSINATURA DO ORIENTADOR ASSINATURA DO SUPERVISOR
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_ ANEXOV
RESOLUGAO CONAC N° 041/2010

Relatério Final de Estagio Supervisionado
(Sugestao de contetido)

1. INTRODUGAO*: IMPORTANCIA, JUSTIFICATIVAS,
OBJETIVO (S), REVISAO DE LITERATURA;

2. MATERIAL E METODOS*;

3. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS*;

4. RESULTADOS E DISCUSSAO*;

5. CONCLUSAO*;

6. AGRADECIMENTOS

7. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS*;

8. ANEXOS.

* PONTOS OBRIGATORIOS

S



