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Orientacdes e procedimentos sobre Estagios
Estudantes externos que realizam Estagios Obrigatéa UFRB

Compreendendo que os Estdgios se constituem enrtanfm etapa na formacdo de
estudantes de cursos de nivel médio, técnico erisupa Universidade Federal do
Recéncavo da Bahia caracteriza-se também como tuigdth Concedente
disponibilizando em nossos setores internos opiolddies para realizacdo de Estagio
Obrigatorio para discentes de diversas InstituigieEnsino parceiras.

O Nucleo de Gestdo de Estagios - NUGEST da Pra#eitde Graduacdo -
PROGRAD é o setor responsavel pela intermediacaaisi@atividades entre a UFRB e
Instituicbes de Ensino, bem como, pelo encaminh&omenacompanhamento desses
estudantes dentro da Universidade.

Com vistas a orientar as Instituicbes Concedenteug estudantes dos procedimentos
internos para a realizacdo de Estagios ObrigattidoFRB, a PROGRAD divulga o
presente documento com orientacdes.

As Instituicdes de Ensino deverdo providenciar mvéaio com a UFRB conforme as
seguintes etapas:

1 - Encaminhar Oficio para a Coordenadoria de Rr®je Convénios — COOPC da Pro-
Reitoria de Planejamento — PROPLAN, através doregde Rua Rui Barbosa, n° 710,
Centro, Cruz das Almas/BA, CEP: 44380-000 Campus$veaysitario da UFRB -
Reitoria, solicitando o convénio com a UFRB, aneikaao CNPJ da Instituicdo, o RG,
CPF do responsavel e documento que comprove pogarasque 0 mesmo possa
assinar o Conveénio.

2 — A COOPC entrara em contato com o responsaval gi@er mais informacdes e
acordar as clausulas do Termo de Convénio, dandencsminhamentos necessarios
para a finalizacdo do processo, providenciandosamauras e publicando no Diario
Oficial da Uniao.

Firmada a parceria por meio do Termo de Convésidnstituicdbes de Ensino deveréo
proceder da seguinte forma para encaminhar estag#ara a UFRB:

1. Providenciar o Seguro contra Acidentes Pessoais,apolices compativeis ao valor
de mercado conforme a Lei 11.788/2008.

2. Contatar 0 Nucleo de Gestdo de Estigios atraws e-mail
estagios@prograd.ufrb.edu.lpara informar a demanda constando a quantidade de
estagiarios por curso e a carga horaria que segralizada na UFRB.

3. O NUGEST entrara em contato com os Chefes dosesanternos que desenvolvem
atividades condizentes com a proposta pedagogica cdosos demandados pela
Instituicdo de Ensino com vistas a obter informag8ebre as possibilidades de
atendimento.

4. Apos o retorno dos setores o NUGEST entrara emtato com a Instituicdo de
Ensino para informar as condicdes de atendimentadefaanda conforme a Lei



11.788/2008 e a Resolucdo CONAC/UFRB 38/2011 (@samtbgas oS setores iréo
ofertar, a partir de quando o estagio podera samietc).

5. A partir de entdo a Instituicdo de Ensino ouwstudante de posse das informacdes
necessérias devera acessar o SWANVW.ufrb.edu.br/estagjo clicar no link
“Formulérios”, fazer o download do Termo de Compisso/Plano de Atividades, que
devera ser preenchidimpresso frente e verso e em 3 (trés) via®© Termo de
Compromisso de Estagio - TCE devera ser assinadolpstituicio de Ensino, pela
InstituicAo Concedente e pelo Estudante. O Planitidelades, anexo ao TCE, devera
ser preenchido e assinado pelo Estudante, pelongsqe profissional indicado pela
Instituicdo Concedente com formacéo e/ou expe@émeiarea do educando, que devera
supervisionar as atividades que serdo desenvolydls estudante, e pelo docente
indicado pela Instituicdo de Ensino responsavel peakentacdo ao discente. As vias do
TCE/Plano de Atividades do Estagio ficara arquivaddo ao Nucleo de Gestédo de
Estagios/PROGRAD/UFRB, a Instituicdo de Ensino Estagiario.

6 — A Instituicdo de Ensino devera contatar o NUGp&ra agendar data e horério de
apresentacao e inicio do Estagio.

Ao término do Estagio os estudantes deverdo preermha Ficha de Avaliacédo
(Anexo 1) e entregar ao NUGEST / PROGRAD e opcionalente, a Instituicdo de
Ensino.

As Instituicbes de Ensino deverdo certificar os seidores da UFRB que atuarem
como supervisores quando solicitadas indicando argg horaria de supervisao.

Agradecemos as Instituicbes de Ensino por confiarnessos servidores e na nossa
Instituicdo para proporcionar aos seus estudaregpexiéncia da vivéncia profissional.



ANEXO |
AROGRAD, UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

. PRO-REITORIA DE GRADUACAO
NUCLEO DE GESTAO DE ESTAGIOS
FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO

Nome do Estagiario:

UL ‘B

Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia

Modalidade do Estagio: ( ) Estagio Obrigatério ( ) Estagio Nao Obrigatério

Periodo do estagio: ___/ [ a__/ /

Para os itens 1 a 3 deverao ser marcadas as opgoes:
S =Sim N = Nao

1. Vocé teve oportunidade(s) de demonstrar os conhecimentos
académicos adquiridos durante o desenvolvimento das atividades de
Estagio?

2. As atividades desenvolvidas durante o Estagio foram compativeis com
a area de atuacdo do seu curso?

3. A carga horaria definida no Projeto Pedagdgico do Curso para a
integralizacdo do Estagio foi suficiente para contribuir com o

aprendizado/experiéncia esperada pelo estudante?
(Responder em caso de Estagio Obrigatdrio)

Para os itens 4 a 9 deverao ser marcadas as opgoes:
1 = Péssimo 2 = Ruim 3 = Indiferente 4 = Bom 5 = Otimo

4. Contribuicdo com a melhoria do setor através da aplicagdo /

demonstracdo dos conhecimentos adquiridos na vida académica
(Avaliar a contribuigdo da sua experiéncia para o desenvolvimento e melhorias no setor)

5 Experiéncia adquirida no Estagio
(Avaliar a importancia e contribui¢do do estdgio para sua formagao)

6 Supervisdo do profissional que acompanhou o estagio no setor
concedente

(Avaliar o acompanhamento realizado pelo supervisor no setor que desenvolveu suas atividades)

7 Orientacdo do professor responsdvel pelo acompanhamento
pedagégico

(Avaliar o acompanhamento do professor responsavel considerando a modalidade de orientagdo utilizada
conforme Art. 24 da Resolugdo CONAC/UFRB 38/2011: direta, semi-direta e indireta)

8 Instalacbes do setor concedente
(Avaliar as condig®es fisicas do setor)

9 Comunicacdo e interacdo no ambiente de trabalho

(Avaliar a comunicagdo e interagdo entre o estagiario e os servidores, terceirizados e/ou outros estagidrios do
setor)

Outras consideragoes:

Data de entrega da Ficha de Avaliacdo: / /.

Assinatura do estagiario



