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INSTRUCAO NORMATIVA EDUFRB N° 01, de 14 de marco de 2025

Dispde sobre a apresentacdo das normas de submissdo de proposta de publicacdo a EDUFRB.

A SUPERINTENDENCIA DA EDITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
RECONCAVO DA BAHIA - UFRB, criada pela Portaria GR/UFRB n° 299 de 24 de marco de 2010,
com base na Resolugdo CONSUNI/UFRB n° 033 de 10 de dezembro de 2024, que dispde sobre a
aprovacdo do Regimento Interno da Editora da Universidade Federal do Recdncavo da Bahia
(UFRB), no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias, resolve:

CNAPI'TULO [
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Estabelecer padrdes, procedimentos e diretrizes, no ambito da Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia, para a submisséo e publicagdo de obras na EDUFRB conforme os padrdes desta
Editora Universitaria.

CAPITULO 2
ELEMENTOS ESTRUTURANTES DO LIVRO

Art. 2° A organizacdo do texto deve seguir a estrutura padrio estabelecida pela EDUFRB, contendo:
1. Textos para as orelhas para livros impressos: sobre a obra (maximo de 10 linhas) e sobre

a formagdo académica do(a) autor(a) (maximo de 5 linhas), e uma foto do(a) autor(a)

(opcional);

Dedicatéria, epigrafes e agradecimentos nas primeiras paginas do livro sdo opcionais

(méximo de 5 linhas);

Sumario;

Prefacio (opcional);

Apresentacgao;

Introducgéo (opcional);

Corpo do texto;

Referéncias;

Sobre os autores (informagdes académicas, vinculo institucional e e-mail). Quando a obra

for organizada, méximo 08 linhas para cada autor(a), em ordem alfabética, incluindo os

organizadores;

10. Texto para contracapa (maximo de 10 linhas).
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Art. 3° Preparagfo dos originais:
1. Formatacgao:

a. O formato das laudas deve ser: papel AS; fonte Arial, corpo 11; entrelinha 1,5;

b. Todas as paginas devem estar numeradas. Devem apresentar as seguintes margens:
esquerda 1,8 cm; superior 2,5 cm; direita 1,4 cm; inferior 1,5 cm; Recuo de 1,0 cm
na primeira linha do paragrafo;

c. Os titulos dos capitulos devem ser escritos em negrito, caixa baixa, com fonte
tamanho 14.
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2. Os originais devem ter de 70 a 250 paginas, salvo quando o edital definir uma formatagao
especifica;

3. O titulo do livro deve traduzir adequadamente o tema abordado e ter até 06 (seis) palavras
no maximo, ja contando com o subtitulo, caso tenha. O titulo da obra esta suscetivel a
modifica¢des sugeridas pela Editora;

4. Os titulos dos capitulos devem ter até 06 (seis) palavras no maximo e os subitens devem
ter até 04 (quatro) palavras, ndo sendo contabilizados os artigos e sinais graficos. Nao se
deve utilizar aspas em titulos e subitens nem inserir neles notas de rodapé, quando
necessarias recomenda-se que as informagdes sejam redigidas no corpo do texto. Devem-
se evitar titulos e subitens sem ter paragrafos intercalando-os. Ressalta-se que os titulos e
subitens sdo suscetiveis a ajustes sugeridos pela Editora;

5. Os originais resultantes de teses e dissertacdes devem ser redigidos e estruturados sem os
elementos que caracterizam o trabalho académico, desnecessarios na editoracdo de um
livro, como resumo, abstract, longos agradecimentos, subdivisdo em sec¢des e subsecdes
(numeracdo progressiva), repeticdo de conceitos, reprodug@o da metodologia, excesso de
citagdes, uso de remissivas no corpo do texto (ver capitulo tal, etc.), lista de quadros e
imagens. Ndo iniciar nem finalizar capitulos com cita¢cdes. Nao usar linguagens
improprias ao contexto académico. Nao utilizar epigrafes, dedicatdria e agradecimentos
dentro dos capitulos, nem nota de rodapé como referéncia das citagdes;

6. As notas de rodapé devem ser utilizadas preferencialmente para notas explicativas,
enderecos, aditamentos ao texto, mas ndo para referéncias bibliograficas e nem
informagdes sobre os(as) autores(as), exceto do(a) prefaciador(a) do livro. A nota de
rodapé ndo deve ultrapassar oito linhas;

7. Sistema de citagdo recomendado, autor/data (NBR 10520/2023).

a. Citagdes literais: da indicag@o do autor e ano da publicag¢do, € indispensavel indicar
a(s) pagina(s) de onde foram retiradas; evitar que sejam numerosas e extensas;

b. Citagdes traduzidas de lingua estrangeira: devem ser seguidas da expressdo
“traducdo nossa” entre parénteses; caso a citacdo seja em lingua estrangeira, sua
tradugdo deve vir na nota de rodapé, com igual identificagdo entre parénteses.

As referéncias devem seguir a NBR 6023/2018;

9. Em fotos, gravuras e desenhos, incluir numeragdo, legenda e fonte (autoria e ano); as fotos
devem ter resolucdo a partir de 300 DPI. Nio colocar link nas fotos, gravuras e desenhos.
Para os livros impressos as fotos, figuras e desenhos coloridos deverdo ser acordados
previamente com a Editora;

10. Todas as imagens (fotografias, figuras e ilustra¢cdes) devem vir acompanhadas de
“Autorizacdo” de publicacdo do(a) respectivo(a) autor(a), para serem publicados:

a. Salvo nos casos de obras de arte que ja cairam em dominio publico, mas deve-se
citar a fonte e 0 ano. Em obra coletiva, quando ha um(a) ou mais organizadores(as),
estes(as) deverdo apresentar as declaragdes de uso de texto em obra coletiva de
todos(as) os(as) colaboradores(as) que participam da coletinea (declaragdes
disponibilizadas no formulario de inscri¢éo);

b. Para qualquer publicagdo € necessario ter a autorizagdo de uso de imagens
(autorizagdo disponibilizada no formulario de inscri¢do). Caso a figura ou grafico
tenha sido retirada de algum livro deve-se citar a fonte, se for elaborado pelo(a)
préprio(a) autor(a) do capitulo, deve-se legendar: “Elaboragdo propria (ano)” ou
“Autoral (ano)”;

c. Se for fotografia de experimentos registrada pelo(a) autor(a) do capitulo basta
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legendar: “Fonte: Autor(a) (ano)”. Caso nestas fotografias tenham pessoas, estas
pessoas fotografadas devem autorizar o uso de sua imagem (declaracdo de
autorizagdo disponibilizada no formulario de inscri¢do).

d. O arquivo da autorizacdo deve ser renomeado com o nome do respectivo
autor(a)/autorizante e numerado conforme a ordem que é apresentado nos
capitulos.

11. A criag@o da capa € de responsabilidade da Editora, podendo o(a) autor(a) contribuir com

sugestoes.

12. Nos créditos do livro (responsabilidade da Editora) constardo os nomes do diagramador,

ilustrador, revisor e designer de capa, sendo informado uma unica pessoa de cada area
técnica. Nao serdo aceitos nomes de comités cientificos, dentre outros, salvo quando
previsto em edital especifico.

CAPITULO 11T
DAS ORIENTACOES PARA OBRA ORGANIZADA

Art. 4° Para a publicagdo de um livro organizado deve-se atender ao artigo 3° — Preparagdo dos
originais — e seguir as seguintes orientag¢des:

1.

hdl

E necessario que o(a)(s) organizador(a)(es)(as) identifique(m) um tema a ser trabalhado
pelos(as) colaboradores(as) de maneira transversal sobre o assunto escolhido e que dé
certa unidade ao produto final;

A organizagdo de cada capitulo dos colaboradores deve seguir o mesmo modelo, ou seja,
se vai utilizar a palavra Introducéo, Considerag¢des finais ou Conclusdes. Ao referir-se aos
capitulos ndo utilizar palavras como artigo, texto, trabalho, etc., recomenda-se utilizar a
palavra capitulo;

A identificacdo do(a) autor(a) ou autores(as) do capitulo deve(m) estar abaixo do titulo do
capitulo, recuado a direita e deve constar também no sumadrio, abaixo do respectivo
capitulo. Nao se deve colocar siglas nem outras informag¢des junto ao nome do(a)(s)
autor(a)(s);

Recomenda-se que os textos de cada um dos capitulos que vao integrar a obra tenha entre
10 (dez) e 20 (vinte) paginas no maximo, incluindo-se as referéncias;

Antes de encaminhar os originais deve-se fazer a revisdo gramatical e de ABNT da obra;
Cada obra podera ter no maximo 03 (trés) organizadores(as). Cada capitulo podera ter no
maximo 03 (trés) autores(as). Em casos excepcionais o capitulo podera chegar a 05 (cinco)
autores(as), se justificado e comprovado a necessidade deste nimero;

Nao serdo utilizadas fotos de pertfil dos(as) organizadores(as) na obra;

O(a)(s) organizador(a)(es)(as) deve(m) ter no minimo um capitulo na obra, sem considerar
prefacio e apresentagao.

Art. 5° Inscri¢do de originais na EDUFRB:

1.

A inscricdo consta do preenchimento completo de formulario eletronico de inscri¢do
disponivel na pagina da editora em https://www.ufrb.edu.br/editora/como-publicar e em
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf AKkHID1zTtDmk7nV38s3Rsbx1dkzdzIn
U6x rHI WWsCfTw/viewform?usp=header;

Quando a obra for organizada, é necessario o preenchimento da Declaragdo de Autoria de
Capitulo disponibilizada no formulario;
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3. Quando a obra ndo for organizada, serdo aceitos(as) até trés autores(as) por obra. Para
obras com mais de um autor, é necessario o preenchimento da Declaragdo de Coautoria
disponibilizada no formulario.

Art. 6° Sobre a publicagdo, o envio da obra ndo garante a sua publicagéo;

1. As propostas que ndo estiverem de acordo com as normas de publicagdo ndo serdo aceitas
para analise;

2. Poderdo ser aceitas propostas de submissdo compreendidas apenas entre os meses de
fevereiro a novembro;

3. Apoés a aprovagdo da obra, o setor de diagramagdo entrard em contato com os(as)
responsaveis para que sejam enviados os arquivos de imagens, fotos e graficos, utilizados
no arquivo original;

4. A obra s sera publicada ap6s o parecer conclusivo e aprovagdo do Conselho Editorial.

) CAPITULO IV , i
DO USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA), PLAGIO E REVISAO

Art. 7° O uso de Inteligéncia Artificial (IA) como ferramenta de auxilio para a produgdo de textos
deve ser declarado e explicado no campo apropriado no formuldrio online de inscrigdo. Caso o
autor(a) utilize IA para redag@o, revisdo ou geracdo de conteudo, deve informar no ato da submissao
€ no proprio texto.

Art. 8° E terminantemente proibida a submissio de textos que contenham plagio, parcial ou integral,
incluindo autoplagio. Todos os textos recebidos serdo submetidos a uma apuragdo para detec¢do de
similaridade, caso seja detectado plagio de qualquer natureza, a obra ndo sera aceita.

Art. 9° Todos os originais submetidos a EDUFRB devem ser revisados quanto a conformidade com
as normas ortograficas vigentes e com as normas da ABNT. E necessaria a apresentago de declaragiio
de revisdo (disponibilizada no formulario de inscri¢do) assinada pelo(a) revisor(a) responsavel no ato
de submissdo da obra.

CAPI'TNULO \Y4
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10° Esta Instru¢do Normativa substitui a Portaria Normativa GR/UFRB N° 10, de 27 de junho
de 2022.

Art. 11° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 14 de margo de 2025.
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