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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO CONSUNI/UFRB N¢ 033, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2024

DispGe sobre a aprovagdo do Regimento Interno da
Editora da Universidade Federal do RecOGncavo da
Bahia(UFRB).

O CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSUNI) DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCA-
VO DA BAHIA, no uso de suas atribui¢des estatutdrias e regimentais, tendo em vista o disposto
no Processo n2. 23007.00024017/2021-51, bem como, a deliberacdo extraida da sua sessdo
extraordindria, realizada em 25 de novembro de 2024, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Expedir a presente Resolugao, com a finalidade de aprovar o Regimento Interno
da Editora da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, conforme Anexo Unico.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 2 2 Esta Resolucdo entre em vigor na data de sua publicacdo.

Cruz das Almas, 10 de dezembro de 2024.

GEORGINA GONCALVES DOS SANTOS

CPF DATA
27313719515 11/12/12024

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.bi dor-digital @ SERPRO

Geor irhwamam ¢alves dos Santos
Presidente do CONSUNI
Reitora
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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO CONSUNI N2 033/2024
REGIMENTO INTERNO DA EDITORA DA UFRB

TITULO |
CAPITULO |
A EDITORA E SEUS FINS

Art. 12 A Editora da UFRB (EDUFRB) é um 6rgdo suplementar da Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia (UFRB), instituida nos termos da Portaria n2299/2010 do Gabinete do
Reitor por meio da criacdo da Superintendéncia da Editora da UFRB, subordinada a Reitoria.

Art. 22 As atribuicGes, o funcionamento e a estrutura organizacional da Editora da UFRB sdo
regidos pelo presente documento, que tem como referéncia a Sec¢do IV da Resolu¢do 006/2012
do Conselho Superior (CONSUNI) da UFRB.

Art. 32 A Editora da UFRB tem as seguintes atribuicdes:

| - Publicar conteudos editoriais (livros, no formato fisico e digital) de carater académico-
cientifico e técnico, resultante das atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas,
prioritariamente, no ambito da UFRB;

Il - Promover e disseminar o conhecimento cientifico por meio de conteudos editoriais junto a
sociedade baiana, nordestina, brasileira e internacional;

[Il - Promover, divulgar e distribuir as obras editadas;

IV - Promover a cooperacdao com editoras universitarias no Brasil e no exterior;

V - Estabelecer convénios de edi¢do e coedicdo com editoras e instituicdes congéneres no Brasil
€ no exterior;

VI - Organizar e promover eventos editoriais de carater académico, cientifico e cultural no
territorio do estado da Bahia;

VIl - Estabelecer interfaces e parcerias institucionais com orgdaos, instituicGes, organizagoes,
governos e entidades da sociedade civil com vistas a publicar conteldos editoriais de interesse
académico, cientifico, histérico e cultural;

VIII - Produzir material didatico-pedagdgico de apoio as atividades académicas;

IX - Coordenar estudos e realizar andlises sobre o mercado editorial e levantamentos acerca dos
indicadores de leitura e circulacdo editorial no estado da Bahia, especialmente no subsetor
técnico, cientifico e profissional.

Art. 42 A EDUFRB deverd se manter filiada a ABEU (Associacdo Brasileira das Editoras
Universitarias) e buscar outras filiagdes que qualifiguem as publicacbes.
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA

Art. 52 A Editora da UFRB tera a seguinte estrutura:

| - Superintendéncia;

Il - Conselho Editorial;

Il - Secretaria de apoio administrativo;

IV - Setor de Gestdo de Conteldo Editorial;

V - Setor de Gestao de Diagramacao e Editoracao;

VI - Setor de Gestdo de Marketing e Comercializacao

CAPITULO Il
DA SUPERINTENDENCIA

Art. 62 Compete ao(a) Superintendente da Editora:

| - Administrar a EDUFRB de acordo com este regimento, com as diretrizes do Conselho Editorial
e das demais normas aplicdveis da Universidade;

Il - Presidir e assessorar as reunides do Conselho Editorial ao qual pertence como membro nato;
[ll - Planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades administrativas inerentes a Editora, as
Livrarias/Postos de Venda, bem como delegar competéncias, de acordo com as necessidades
internas da unidade;

IV - Administrar a editoracdo e a distribui¢cdo das publicacdes da Editora, de acordo com o plano
anual de edigdes aprovado pelo Conselho Editorial, e a proposta orgamentaria;

V - Propor e negociar coedi¢gdes com outras editoras;

VI - Acompanhar e avaliar o desempenho funcional do quadro de pessoal da Editora e exercer o
poder disciplinar no ambito da Editora;

VIl - Buscar incentivos para o aprimoramento e a capacitacdo técnica dos servidores vinculados
a Editora;

VIII - Aprovar o projeto grafico-editorial e o planejamento de producdo de cada livro (producao,
tiragem, divulgacdo e comercializagdo);

IX - Designar outro membro do Conselho para representa-lo em caso de sua auséncia ou
impedimento;

X - Encaminhar a Reitoria o relatério anual da EDUFRB;

Xl - Propor e implementar novas estratégias e programas de distribuicdo e divulgacdo das
publicacGes da Editora.

CAPITULO IV
DO CONSELHO EDITORIAL
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Art. 72 O Conselho Editorial é 6rgdo consultivo e deliberativo no ambito da EDUFRB e sera
constituido por 12 (doze) membros: o(a) Superintendente da Editora, que presidira o Conselho,
um representante de cada um dos 07 (sete) Centros de ensino da UFRB, por indicacdo dos
Conselhos de cada Centro; 01 (um) representante indicado pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-
Graduacao, Criacdo e Inovagao (PPGCI); 03 (trés) suplentes, indicados pela Superintendéncia da
Editora. Todos designados por Portaria da Reitoria.

§ 12 O mandato de todos os membros do Conselho Editorial, com excecdo do presidente, sera
de 24 (vinte e quatro meses) meses, podendo ser renovado por igual periodo.

§ 29 Sera substituido do Conselho Editorial o membro que faltar a trés reunides subsequentes
ou quatro interpoladas no intervalo de 01 (um) ano, sem justificativas pertinentes.

§ 32 O(a) Diretor(a) da Biblioteca Central e o(a) Procurador(a) Juridico da UFRB serdo
consultores permanentes do Conselho Editorial.

§ 42 O Conselho Editorial reunir-se-a, ordinariamente, mensalmente e extraordinariamente, de
acordo com a demanda, convocado pelo(a) Presidente.

§ 52 As votacOes do Conselho Editorial serdo abertas, cabendo ao Presidente o voto qualificado.

§ 62 Os pareceres dos membros do Conselho Editorial ou de especialistas consultados terdo
preservada a identidade da autoria.

§ 72 Em decorréncia do sigilo das obras e da identidade dos avaliadores, as reunides do
Conselho terdo carater sigiloso.

Art. 82 Compete aos membros do Conselho Editorial:

| - Participar de todas as reunides e decisées do Conselho Editorial;

Il - Auxiliar o Presidente do Conselho Editorial no cumprimento de suas tarefas;

lIl - Representar o(a) Presidente do Conselho em suas auséncias e impedimentos, quando por
ele(a) designado previamente;

IV - Atuar de forma propositiva e participativa em todas as atividades do Conselho Editorial;

V - Garantir o sigilo dos pareceres de analise de conteldos e/ou conclusivos a respeito das
obras encaminhadas a EDUFRB;

VI - Criar comissGes com objetivos editoriais especificos;

VIl - Aprovar e fazer cumprir a politica editorial da Editora, estabelecendo critérios para sua
execucao;

VIII - Apreciar o plano editorial anual da Editora;
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IX - Indicar pareceristas ad hoc por area do conhecimento para emitirem pareceres sobre o
mérito das obras que pleitearem publicacdo pela Editora;

X - Emitir parecer sobre o mérito das obras que pleitearem publica¢do pela Editora;

XI - Aprovar ou vetar a edi¢ao de obras, com base nos pareceres técnicos;

XIl - Deliberar sobre acordos ou convénios a serem firmados com instituicdes publicas e/ou
privadas que se propunham a financiar servicos editoriais;

Xl - Avaliar e deliberar sobre as publicacGes de titulos em regime de coedicdo com outras
entidades, publicas e privadas, nacionais e estrangeiras; e

XIV - Apreciar o relatdrio anual da Editora.

CAPITULO V
SECRETARIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 92 Compete ao(a) Secretdrio(a) de apoio administrativo:

| - Executar as decisdes e atividades da Superintendéncia e as do Conselho Editorial;

Il - Propor agdes a respeito da celebragao de convénios, contratos e licitagdes inerentes a area;
lll - Receber as propostas de publicagdo e realizar os encaminhamentos necessarios;

IV - Realizar os cadastros para registro dos livros;

V - Acompanhar todas as fases de tramitacdo/producdo das obras;

VI - Mapear e controlar o nimero de publicacdes anuais, as obras esgotadas e as mais
demandadas;

VIl - Elaborar e executar o planejamento de publicagdo de livros nos diferentes formatos;

VIII - Elaborar e supervisionar contratos de edicao, direitos autorais e coedicdes;

IX - Elaborar as atas das reunides do Conselho Editorial;

X - Realizar o acompanhamento das publicacdes e dos indicadores de publicacdes;

Xl - Atuar de forma participativa em todas as atividades de planejamento, administracdo da
Editora e de apoio ao Conselho Editorial;

Xl - Elaborar e encaminhar o relatdrio anual da Editora.

CAPITULO VI
SETOR DE GESTAO DE CONTEUDO EDITORIAL

Art. 10. Compete ao Setor de gestdo de conteldo editorial:

| - Organizar o plano anual de publicacdo;

Il - Supervisionar e contribuir para a selecdo de contetudos editoriais;

IIl - Acompanhar o processo de revisdao e preparacdo dos originais, a diagramacdo, o projeto
grafico, a criacdo das capas e a arte final;

IV - Auxiliar e instruir o Conselho Editorial na analise e selecdo dos conteudos editoriais;

V - Realizar a revisao ortografica e normatizacdo dos livros;

Pagina 5 de 7



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CONSELHO UNIVERSITARIO

VI - Manter contato com os autores(as)/organizadores(as) e auxiliar na orientacdo concernente
a preparacdo e entrega dos originais;

VIl - Realizar o acompanhamento das publicacGes e dos indicadores de publicacoes;

VIl - Atuar de forma participativa em todas as atividades de planejamento, administracdo da
Editora e de apoio ao Conselho Editorial;

IX - Elaborar o relatério anual das atividades do Setor.

CAPITULO VI
SETOR DE GESTAO DE DIAGRAMACAO E EDITORACAO

Art. 11. Compete ao Setor de gestao de diagramacao e editoracao:

| - Elaborar junto com a Superintendéncia o planejamento editorial, definindo o padrdo para as
colecdes e séries;

Il - Realizar a diagramacdo das obras conforme os padrdes de publicacdo da EDUFRB;

[ll - Manter contato com o(a) autor(a) ou organizador(a) e auxiliar na conferéncia concernente a
diagramacao final;

IV - Realizar os ajustes na obra apds a conferéncia feita pelo(a) do(a) autor(a) ou organizador(a);
V - Construir o design de capas dos livros conforme estilo da EDUFRB;

VI - Criar a capa considerando as sugestdes do(a) autor(a) ou organizador(a) da obra;

VIl - Realizar o acompanhamento das publicacdes e dos indicadores de publicacdes;

VIl - Atuar de forma participativa em todas as atividades de planejamento, administracdo e
execucdo das atividades da Editora;

IX - Elaborar o relatdrio anual das atividades do Setor.

CAPITULO VIII
SETOR DE GESTAO DE MARKETING E COMERCIALIZACAO

Art. 12. Compete ao Setor de gestdo de marketing e comercializa¢do:

| - Elaboracdo de a¢bes de marketing e divulgacdo da EDUFRB;

Il - Produzir conteudo para abastecer as redes sociais da EDUFRB;

Il - Auxiliar a Assessoria de Comunicacdo da UFRB na elaboracdo de estratégias e campanhas
de divulgacdo das acoes da EDUFRB;

IV - Criar e executar novos programas e projetos de divulgacdo nas redes sociais institucionais
da EDUFRB;

V - Divulgacdo dos titulos publicados pela Editora;

VI - Criacdo da identidade visual dos programas, projetos e acoes;

VIl - Estabelecer parcerias de consignacGes, entre editoras, livrarias ou comerciantes;
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VIl - Executar as vendas, doagdes e a distribuicdo de livros da Editora da UFRB em ambito
municipal, estadual, nacional e internacional;

IX - Manter o controle e a organizacdo do estoque de livros da EDUFRB;

X - Realizar o acompanhamento das publicacGes e dos indicadores de publicacdes;

Xl - Atuar de forma participativa em todas as atividades de planejamento, administracdo e
execucao das atividades da Editora;

XIl - Elaborar o relatério anual das atividades do Setor.

TiTULO Il
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 13. Todos os materiais submetidos a Editora da UFRB devem atender a sua politica
editorial, conforme as orientagcdes e notas técnicas disponiveis na pagina da EDUFRB.

Art. 14. O Conselho Editorial decidird, ouvidos os pareceristas ad hoc, sobre a publicacdo de
obras.

Art. 15. Todas as obras da EDUFRB deverdo possuir um numero ISBN (International Standard
Book Number).

Art. 16. Todos os originais de propostas de livros submetidos a apreciacao pela EDUFRB devem
ser apresentados de forma completa, de acordo com as normas da ABNT em vigéncia.

Art. 17. Este regimento somente podera ser alterado a partir de reunido do Conselho Editorial,
que, mediante maioria simples, podera alterar e/ou complementar o seu teor.

Cruz das Almas, 10 de dezembro de 2024.

Georgina Gongalves dos Santos
Presidente do CONSUNI
Reitora
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