MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N°100/2009

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA,
no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias e em observancia ao Decreto n° 6.403, de 17 de
marco de 2008, que dispde sobre a utlizacio de veiculos oficiais pela administracdo publica
federal direta, autdrquica e fundacional, bem como a Instrugao Normativa n° 3, de 15 de maio de
2008, que dispde sobre a classificacdo, utilizagdo, espécificagio, identificacdo, aquisicao e
alienacao de veiculos oficiais e da outras providéncias,

RESOLVE:

Normatizar o sistema de utilizacado dos veiculos oficiais pertencentes a esta
Universidade:

Art. 1°- Quanto a composicao do sistema:

I- O Sistema de transporte da UFRB fica constituido por todos os veiculos que
pertencam ao patrimdnio da UFRB, veiculos adquiridos em convénios da UFRB
com outras instituicdes, e veiculos alugados ou disponibilizados para a
Universidade.

II- Os veiculos que estejam a disposicao por convénio, aluguel ou empréstimo devem
possuir documentos que comprovem a disponibilizacao do mesmo para a UFRB.

Art. 2° - Quanto a gestao do sistema:

I- A gestdo do sistema de transporte da UFRB (SISTRAN) seréd de responsabilidade
da PROAD, sendo coordenado e gerenciado pela Coordenadoria de Logistica.

II-  Nos centros localizados fora de Cruz das Almas, o gerente Técnico-administrativo
de cada centro serd responsével pela operacionalizacido dos servigos de transporte
e pelo cumprimento das normas de funcionamento do Sistema de Transporte da
UFRB no campus, estando para tal fim vinculado a Coordenadoria de Logistica da
PROAD.

Art. 3° - Quanto a conducao dos veiculos:




I- Os veiculos da UFRB serao conduzidos por motoristas oficiais ou motoristas
profissionais contratados para tal fim;

I1- Os motoristas oficiais sdo servidores com o cargo de motorista, pertencentes ao
quadro da UFRB ou disponibilizados por seus 6rgaos de origem para atuarem na
UFRB em carater temporario;

IIl- Em caso de situagdo de emergéncia podera conduzir o veiculo o servidor
habilitado que pertenca ao quadro de pessoal da UFRB e que tenha sido autorizado
pelo Magnifico Reitor através de Portaria;

IV - Em caso de urgéncia ¢ de determinadas situacOes inerentes a especificidade do
trabalho, poderdo os veiculos tipo VW/Gol, Fiat/Uno, e GM/Pick-up ser
conduzidos por servidores da UFRB, autorizados por portaria, do Magnifico Reitor
para tal fim, podendo essas autorizacdes ser por periodo especifico ou por tempo
indeterminado;

V - As situacoes consideradas de emergéncia serdo aquelas em que coloquem a vida
das pessoas em situacdo de perigo;

VI - As situagoes consideradas de urgéncia serao aquelas em que houver:

“ Necessidade premente de representacao da UFRB em evento ou reunido
oficial, havendo disponibilidade de veiculo de passeio e nao havendo
motorista oficial disponivel;

. Um problema administrativo da instituicao a ser resolvido com urgéncia e
nao houver motorista oficial disponivel.

VII-  Em relacdo as especificidades do trabalho administrativo, fica definido que serdo
autorizados para conduzir os veiculos, aqueles servidores responsédveis pelo
desenvolvimento das atividades abaixo discriminadas e durante o tempo
necessario para realizé-las:

. Realizacdo de orcamento de materiais e servigos a serem adquiridos:

. Recebimento de materiais adquiridos pela instituicao;

. Movimentacdo de materiais e distribuicdo de materiais para os diversos
centros;

° Transporte de servidores para realizarem servi¢os de manutencao;

o Contatos com fornecedores dos diversos contratos mantidos pela
instituicao;

. Realizagao de trabalhos de campo pelos coordenadores das
Coordenadorias ou Chefes dos Niicleos da Area de Extensio;

° Controle e acompanhamento do servico de transporte;

° Realizacao de servicos de correio interno ou externo.

VIII - As atividades especificas poderdo ser alteradas provisoriamente ou por tempo
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indeterminado pela Pré-reitoria de Administragdo, a partir da andlise de solicitacdo
por uma Pré-reitoria ou diretoria;

Ficam autorizados a dirigir os veiculos de passeio, o Vice-reitor e o Coordenador
da Coordenadoria de Logistica devido ser inerente a suas funcoes, deslocamentos
constantes e imprevisiveis em carro oficial.

QS veiculos, considerados coletivos(KOMBI, VAN, MICRO-ONIBUS E
ONIBUS) s6 poderao ser conduzidos por motoristas profissionais devidamente
habilitados ou por outro servidor que tenha habilitacdo para tal tipo de veiculo e
esteja devidamente e especificamente autorizado pelo Magnifico Reitor.

Os veiculos de Convénio/Projeto, que estejam a disposicao da UFRB, poderao ser
conduzidos pelo coordenador do convénio ou por um dos professores que

trabalham no Projeto/Convénio, devidamente autorizados pelo Magnifico Reitor.

Quanto ao funcionamento do Sistema:

O funcionamento do sistema sera gerenciado pela Coordenadoria de Logistica em
relacdao a definicao, autorizacao e habilitacdo dos servidores que conduzirdo os
veiculos; controle e acompanhamento do gasto de combustiveis por veiculo/
viajem/ roteiro/ motorista; acompanhamento e controle de quilometragem;
liberacao e acompanhamento das solicitacdes; acompanhamento e controle de
viagens por roteiro, conferéncia de relatérios por designacao do motorista e por
definicio de veiculo.

O Reitor terd veiculo exclusivo sempre conduzido por motorista oficial ou ele
mesmo.

Os Centros (que funcionam fora de Cruz das Almas) terdo a sua disposicao, para
uso do Diretor, um veiculo de pequeno porte a ser definido pela Coordenadoria de
Logistica de acordo com a disponibilidade e condicdes de uso, podendo ser
disponibilizado mais um’ veiculo sempre que, as condigdes da frota permitir.

A utilizagdo dos veiculos de grande porte (KOMBI, VAN, MICRO-ONIBUS e
ONIBUS), para atividades de qualquer espécie, serd especialmente planejada,
estruturada, controlada, acompanhada e autorizada pela Coordenadoria de
Logistica, considerando:

a ordem dos pedidos;

nimero de pedidos ja autorizados para o mesmo fim e clientela;

a disponibilidade do motorista e veiculo;

0s recursos existentes para combustivel;

a prioridade definida pelo Centro ou Pré-reitoria de origem

Cada Centro deverd enviar a PROAD/COORDENADORIA DE LOGISTICA, no
inicio de cada semestre letivo, sua programacao de viagens para atividades
curriculares, dentro do estabelecido no regimento geral da Universidade e normas




VI -

VII -

VIII -

IX -

XI -

XII -

XII -

complementares, contendo as datas ou periodos previstos, 0s respectivos cursos e
disciplinas, os professores responsaveis, as turmas e nimero de alunos.

A PROAD/COORDENADORIA DE LOGiSTICA realizara no inicio do semestre
letivo a compatibilizacdo e a elaboracao do cronograma das viagens para
atividades curriculares.

Cada Centro deverd confirmar, por escrito, junto a COORDENADORIA DE
LOGISTICA com uma antecedéncia minima de 15 dias, a realizacdao das viagens
previstas para o desenvolvimento de atividades curriculares, encaminhando em
anexo a lista de alunos (com nome do estudante, CPF, data de nascimento e
matricula na universidade) que devera participar da atividade curricular.

Nos deslocamentos ou viagens onde nao houver presenca do professor a Direcao
do Centro ou Pré-Reitoria devera indicar um estudante para discutir com a
Coordenagao de Logistica a viabilizacdo da viagem bem como 0s contatos com 0
motorista durante o trajeto.

A solicitacdo de transporte para veiculos de pequeno porte deve ser enviada a
Coordenadoria de Logistica, em formuldrio préprio, com antecedéncia minima de
48 horas e autorizadas pela Direcao do Centro ou Pré-Reitoria;

No caso dos Centros situados fora do Campus de Cruz das Almas, as solicitacoes
de transporte para uso dos veiculos de pequeno porte devem ser enviadas a
Geréncia Técnica do Centro e autorizadas pela Direcao;

No caso de coincidéncia de vérios pedidos para atividades curriculares para uma
mesma data a negociagao ficard a cargo da PROAD/COORDENADORIA DE
LOGISTICA junto com os gestores dos Centros envolvidos;

Toda solicitacao de transporte que envolva a auséncia do motorista por mais de um
dia, deverd ser encaminhada com um documento anexo que justifique tal

solicitagdo, ou seja, explique qual o evento ou motivo da viagem, para que a
Coordenadoria de Logistica solicite a devida diaria para 0 mesmo;

Caberd a Direcao dos Centros e Pré-Reitorias avaliar criteriosamente a solicitacdo
do veiculo, atentando para as reais necessidades inerentes e de interesse da UFRB.
Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagao.
Publique-se, Registre-se ¢ Cumpra-se.
Cruz das e fevereiro de 2009.

avilo el Soledade
eitor



