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Exportar os contatos do e-mail da UFRB

1. Objetivo

Descrever os passos para exportar os enderecos dos contatos pessoais existentes no e-mail da

UFRB.

2. Descricao das etapas
2.1 Acessar o webmail da UFRB https://email.ufrb.edu.br/;

vmware

Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia

Trabalhe offine com o Zimbra Desktop. Saba mais

2.2 Efetuar logon usando o usuario e senha;

\
3 Universidade Federal do Busca po
: Reconcavo da Bahia

Q Ajuda v Sai

_JEmail || g Listadeenderecos | [~} Agenda | (A Tarefas G} Preferéncias

v Pastas (|
&, Entrada (15)
E5 Bate-papos
[ Enviadas
[C# Rascunhos
o Spam (1)

‘.j Lixeira

Encontrar compartilhamentq
Buscas
Marcadores \,g
> Zimlets

« ¢ Marcadeon1a > o» |

| Buscar ) E-mail v| Buscar Salvar | Avangado

_JNovo v (@ Obtere-mal 3¢ Apagar (% = (G|Traduzr ¢ Responder ) ¥ _gspam  J v T _JVisuaizar v 17 mensagens.

0| Pt J| 2 e | 2| assunto | Pasta | Tamanho | Recebido

O _J NUCLEO DE GESTAOI/? [UFRB] REALIZACAO DOS EXAMES MEDICOS PERIODICOS DOS ‘Entrada 52 KB 28 de Fev -

a _J NUCLEO DE GESTAO | [UFRB] CONVITE ATIVIDADE EM COMEMORACAO AO DIA INTER Entrada 12 KB 28 de Fev

O L) ASSESSORIA DE COM [UFRB] UFRB divulga edital PIBIC Ensino Médio 2013-2014 - 4 Entrada 14 KB 26 de Fev

O ) COORDENADORIA DE [UFRB] I 3o Elétrica no da UFRB - Prezados Entrada 12 KB 22 de Fev |

a L] ASSESSORIADO CCZ /) [UFRB]CCAAB divulga edital para contratacdo de professor s Entrada 753 KB 21 de Fev i

O ) ASSESSORIA DE COM [UFRB] C icado sobre a Lista Inf iva da UEntrada 21KB 21 de Fev

] L) ANDRE DIAS DE AZE\ Re: [UFRB] Transplante de mudas para construcdo de Estacio Entrada 20 KB 21 de Fev

O _) HERBERT TOLEDO M/ Re: [UFRB] Transplante de mudas para construcdo de Estacio Entrada 20 KB 21 de Fev

O _) SUPERINTENDENCIA [UFRB] Transplante de mudas para construcdo de Estacionan Entrada 16 KB 20 de Fev

O ) VESTIBULAR [UFRB] SiSU 2013.1 - Cadastro Seletivo (presencial) - Prezados Entrada 13 KB 14 de Fev

O )] COORDENADORIA DE [UFRB] C icado: interdicdo da d incipal do campi Entrada 12 KB 05 de Fev 1
= [UFRB] Listas de e-mails da UFRB 16 de Janeiro de 2013 16:55 4

v De: @ [ufrb-bounces@lista.ufrb.edu.br | Em nome de: [ASSESSORIA DE COMUNICACAO

m

Para: |ufrb@lista.ufrb.edu.br

Listas de e-mails da UFRB

A partir de janeiro de 2013, as listas de discussédo de técnicos-administrativos e docentes atuardo sem qualquer tipo
de moderacéo. A participacdo ndo sera obrigatéria, os usuarios devem estar cadastrados. O objetivo € que as listas
continuem a ser um espaco de compartilhamento e livre circulacdo de ideias. Abaixo, listamos algumas instrucées a
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2.3 Selecionar Preferéncias;
| oo | e | o] (G|
v Preferéncias [ Buscar _JE-mal v | Buscar || Sah
v g :\: & X
[} Escrevendo
[ Assinaturas
$ iy Opcbes de login

@ Endereqos confidveis
@ Usta de enderecos

Senha:

] Agenda Efetuar o login usando: @ Avangado (Ajax)
& Compartihamento () Padr¥o (HTML)

[ Notificades

§) Sistema de troca de mensag Tema: [l -
B Importar / Exportar

(4] Ataihos Idioma: [ portugués (Brasi) v

ConfiguracBes da busca: | Inclur a pasta Spam nas buscas
Incur a pasta Lixeira nas buscas

2.4 Selecionar Importar / Exportar;

] csuevenuw

[P Assinaturas

& Contas

" Filtros

& Enderecos confiéveis

(7]

) s T Q Q
4 25 %6 27 8
sE s s 7
011 12 13 14
71819 20 21
425 26 27 B

BRG -
Y4B 5o mo

Arquivo: Na'hmarqivosdedonado

Destino: Todas as pastas

Tipo: @ Conta (°) Agenda (°) Contatos
Todos os dados da conta podem ser exportados no formato “Tar-Gzip” (.tgz) que pode ser importado
de volta para o sistema.

e Tt

Configuracdes avancadas
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2.5 Clicar em Contatos e Selecionar Contatos da Conta,

¥ Preferéncias | Buscar _JEmal v| Buscar Salvar | Avangado
§§§ Geral
v 3 E-mai | salvar B3 Cancelar

jy Escrevendo
& Assinaturas
(*) Contas

@ e e s
& Enderecos confidveis -

@ Lista de enderecos Destino: s as pastas

j Agenda
3 Compartihamento

3 - Importar

,:J Notificagdes
&) sistema de troca de mensagens
0;-. Importar / Exportar
2] Atalhos

< m »

Contatos do Outiook 2003

» i Izl ; 4 ; g Contatos do Yahoo! Exportar

“« o« Abriide 2013 » »

7 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20

2.6 Clicar em Todas as pastas: Contatos que receberam e-mail (Cop/a os enderecos dos
remetentes de e-mail recebidos) ou Contatos ((Caso possua enderegos de e-mail criados no

Zimbra) e Clicar em OKk;
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|BE__, ” G ||(:lw || 4 Tarefas ||andaeu-|

¥ Preferéncias

&b Geral

v & E-mal

I Buscar

sabvar B3 cancelar

(et ] L || s | et

_‘fEsaevendo

L& Assinaturas

(%) Contas

" Fitros

& Enderecos confiéveis
@ Lista de enderecos
3 Agenda
@ Compartihamento
() Notficacdes
9 Sistema de troca de mensagens
% Importar / Exportar

Importa

r

Arquivo:
Destino: 7odas as pastas

|&) Atahos
Tipo: () Conta ()
outro programa de
saber como importgf.
4 ) " » |Foﬂ= Todsspastasl;
“« o« Abride 2013 » »
D S T Q Q S S
30 1[2]3 4 s 6
8 9 10 11 12 13

2.7 Clicar em Exportar;

[Coom || 8 wadeenrse || Escemn || et | vt |

¢ @ Contatos| Contatos da conta
Vocé pode exportar contatos no formato separado por virgulas (.csv) e depois importa-os em

Selecionar anquivo...

===

~]

to de contatos. Consulte a documentacdo do outro programa para

(=]

&b Geral

v & E-mal

v

[ uscar

"l savar B3 cancelar

(et ] L || st | et

F escevendo
Jmuu

{4 Contas

" Fitros

& Enderecos confiéveis

Importa

r

Arquivo:
Destino: Todas as pastas

) Notificagdes
9 Sistema de troca de mensagens
% Importar / Exportar

|&) Atabhos
Tipo: ) Conta ()

Vocé pode exportar ¢
outro programa de g
saber como importar.|

“« o« Abride 2013 » »

D § T Q Q S S

30 1[2]3 4 s 6

7 8 9 10 11 12 13

2.8 Clicar em Ok e Salvar o Arquivo (Sera grav

T

Selecionar anquivo...

Escolher pasta

Digite na caixa para filtrar a lista, Use a teda Tab para alterar o
foco. As setas podem ser usadas para navegar dentro da lista.

¥V Listas de enderecos
I contatos
E Contatos que receberam e-mail
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Abrir “Emailed Contacts.csv”

u @ Salvar arquivo como

Vocé selecionou abrir:

[ZL) Emailed Contacts.csv

Site: https://email.ufrb.edu.br

0 que o Firefox deve fazer?

Tipo: Arquivo de Valores Separados por Virgulas do Microsoft Excel (

)@/ )i » Biblictecas » Documentos » Murilo
RS Ll s Do

Organizar v Nova pasta
4. Locais
I Area de Trabalho
4 Bibliotecas
% Documentos

£ Documentos

© Abrir com o: [ Microsoft Excel (aplicativo padréo) "2 &3 As Minhas Formas

@ | Download

J. Backup Switch
b Corel

[7] Memorizar a decisio para este tipo de arquivo

| dropbox
I Meus srquivos recebidos
(#8 Meus videos

&1 Minkae i

Nome: Emailed Contacts.csv

Tipo: | Arquivo de Valores Separados por Virgulas do Microsoft Excel (".csv)

 Ocultar pastas

Biblioteca Documentos

Organizar por: Pasta ~

Data de modificagdo

Nenhum item corresponde & pesquisa.

==
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