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Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia

Alterar a senha do e-mail de Setor

1. Objetivo
Descrever 0s passos para se alterar a senha do e-mail institucional (Zimbra) de Setores.

2. Descrigao das etapas

2.1 Acessar o e-mail do setor com o login e senha;

vmware'
Universidade Federal do
: Recdoncavo da Bahia

Nome do usudrio: nugir@cotec.ufrb. edu.br
Senha: oo |
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2.2 Clicar em Preferéncias e Alterar senha;
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2.3 Digitar a senha antiga, a nova senha, confirmar a nova senha e clicar em Alterar a Senha;
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Digite uma nova senha e digite-a novamente no campo de
confirmacdo.

Senha antiga: weaansaan
Mova senhia: weaansnan
Confirmar: weaansaan

Alterar a senha

2.4 Sera exibida uma mensagem de Conclusao.
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o Sua zenha foi alterada, Agora esta janela pode ser fechada.
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