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TUTORIAL PARA ACESSO AO SIPAC

Este tutorial objetiva orientar o acesso a informacdes referentes aos processos de contratos
académicos celebrados pela Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB). O fluxo
desses processos e as informacdes de interesse publico poderdo ser acompanhados por meio do
Sistema Integrado de Patrimonio, Administragao e Contratos (SIPAC).

Para realizar consulta publica no SIPAC, acesse o endereco eletronico:
https://sistemas.ufrb.edu.br/public/jsp/portal.jsf.

Consultando Processos

Para fazer consulta aos processos, clique em “Processos”, conforme mostra a seta na imagem
abaixo:
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Ao clicar no local indicado, aparecerdo trés opcdes de busca, entre elas estd a consulta por
numero de processo. Os nimeros dos processos relacionados aos contratos académicos firmados
com a fundacao de apoio constam nos links:
https://ufrb.edu.br/coopc/images/documentos/Contratosfirmadoscomafapex.pdf (contratos
académicos vigentes); https://ufrb.edu.br/coopc/fundacao-de-apoio#prestacao-de-contas-dos-
projetos-firmados-com-a-fapex (contratos académicos finalizados).
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ApOs ter acesso ao nimero do processo, preencha o campo “N°. Processo”, conforme indicado
na figura abaixo:
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Em seguida, clique em “Consultar Processo”:
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O processo buscado aparecera e podera ser consultado, basta clicar em um dos botdes indicados:
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Clique em % ouem T para visualizar informactes sobre o processo,

Numearo Assunto Interessado Origem
73007.00003384/2016- DRESTACAD DE CONTAS FINAL DO CONTRATD, e 34/2013 FAPEY/BA NUC ACOMP EXECUCAD E PRESTACAD CONTAS {
68 WFRE-FAPE ' (11,01,06.08,02) 4
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O primeiro botdo “% mostrard os dados do processo de forma resumida, em apenas uma tela.
Essa op¢do € mais indicada para consulta de processos fisicos, os quais ndo possuem toda a
documentagio anexada eletronicamente e foram abertos quando a UFRB ainda nao fazia uso de
processos eletronicos.

J4 o segundo botdo = mostrard os dados do processo de forma mais detalhada, é uma opgio
mais indicada para acesso aos dados dos processos eletronicos. Nesses processos, os interessados
poderdo visualizar e consultar todas as informacgdes neles contidas, exceto as que a lei classifica
como sigilosas.

Embora mude a maneira, é possivel consultar qualquer processo com qualquer um dos botdes,
seja eletronico, seja fisico.
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As informagdes serdo as seguintes:

Primeiro botdo Q :

Universidade Federal do Reconcavoe da Bahia Cruz das Almas, 07 de Agosto de 2018

Lreetsiiade Fedpr, S151EMA Integrade de Patrimdnio, Administracde e Contratos

et
Recorcayn da Babia et 2300700005384/ 301 6-68

Dapos GeRals oo PROCESSD

Pracesspl 2300700003384 2016-88
Origam do Processo: Imeme
Oata de Autuacio: 08/03/2018 11,31

Usuario de Autuacio: ALLAN SANTCS DA PADGAD
Assunlo do Processe: “iESTl-;E‘J DE CONTRS

Assumto Detathado: PRESTACED DE CONTAS FINAL DO CONTRATO, N* 3472003, UFRE-FAREX

Natureza do Processo; OSTENSIVO
Unidade de Origemi NUC ACOMP EXECUCAD E PRESTACAD CONTAS {11.01.06.09.02)

Sistus: ATIVD
Data de Cadastre: 0803 2018
Ohservagda:
Invenessapos Deste Processo
Tipo 1dentificador Nome
hrres FAPEN/BL

< 1: Visualizar Documento  -.: Visualizar Dados do Documento

Documentos oo PRDCEssD
Ordem Tipo do Documento Dats do Documents  Origem Matoreza
1 OFICIO 29/04 2016 NAPCON [11.01.06.09.02) hiﬂ DEFINIDA
Komere de documentos ne processe

Movimesntactes oo PrRocessa

Data Enviado  Recebido Recebida
o Unidade Origem Unidade Desting Foe Em Bor Urgente
08/03/2016 NUC ACOMP EXECUCAD E PRESTACAQ CONTAS  COORD DE PROJETOS E CONVENIDS iteas SUONANEY, ooy P
11129 11.02,06.09.02) 11,01,06.09) THRIOL (5o et i
23/0L{2017 - Despacho Interigcutong - COORD DE FROJETOS E CONVENIOS [11.01.06.09) L2
23/01/2017 COORD DE FROJETOS E COMVENIDS o 3 , anien: SANLACEY s =
g Tyt VICE-REITORTA [11.G1.04) 145800 1300 1535112 Mds
25/ 0L2017 - Despacho Dedsoris - VICE-REITORDA {131.01.04) o
260172007 ; COORD DE BROJETOS £ CONVENIDS TR 17117 b S .
VICE-RETT LG4 bl 7z BN 1045500 s
09:50 1CE-RETTORIA [11.01.68) 11.01.06.08) 167312 05:39 E45800 i
25/01/2017 - Despacho Dedegris - COORD DE PROJETOS E CONVENIOS (11.01.06.09) L2
26/01/2017 COORD DE FROJETOS E COMVENIDS NUC ACOMS EXECUCA0 E PRESTACAD CONTAS 30/0L/2017 2
. 2 = 2 'k} FTE00T4
109 (11.02.06.09) 11,01, 08,09.02) 1043600 . pims HAOG e

Avvenscdes Deonmioas o Processs

Data Wsuario Status Obs.
13012047 ALLAN SANTOS DA ALTERACAD DE ENCAMINHAMENTD DO PROCESSD DA UNIDADE GABVICE (11.01.02.02) PAHA & UNIDADE COQRC
Rl PRIXAD [1L0L.04.06) POR ALLAN SANTOS DA PADNED
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Segundo botao 2.

j PROCESSO 23007.00005384/2016-68

PRESTACAQ DE CONTAS

o Dados Gerais

Dados Gerais Protocole: 23007.00005384/2016-68
Origem do Processo: [nterno
@ Data de Autuacao:
Usuario de Autuacao: PALXAC
Tipo do Processo: PRE AC DE CONTAS
[:* Assunto do Processo: PREST DE CONTAS
Trimites Assunto Detalhado: PRESTACAD DE CONTAS FINAL DO CONTRATO, N° 34/2013, UFRB-FAPEX
Natureza do Processo: OSTENSIVO
@l Unidade de Origem: NUC ACOMP EXECUCAD E PRESTACAD CONTAS I: 11.01.06. ‘—_:I,:‘:
[ — Data de Cadastro: 8/03/2016
Acessdrios
Observacdo: ---
@ Situacdo: ATIVO
N—— ® Ultima Movimentacdo Realizada
Urgente: N0
Data de Envio: 26/01,/2017
Unidade de Origem: COORD DE PROJETOS E CONVENIOS (11.01.06.09)

Enviado por: SIDINEY FERREIRA SARDINHA (1045600)
Destine: NUC ACOMP EXECUCAQ E PRESTACAQ CONTAS (11.01.06.09.02]
Tempo Esperado no Destino: 7 dia(s)
Data de Recebimento: 30/01/2017

Recebido por: ALLAN SANTOS DA PAIXAOD I;.-:;'"ﬂ‘.f—lll

& Interessados

Com esse layout, as informacdes sdo visualizadas de maneira separada, ao percorrer pelos botoes
dispostos do lado esquerdo, é possivel verificar os dados gerais do processo, os documentos
anexados que fazem parte do processo, a tramitacdo, os processos acessorios, o histdrico e as
ocorréncias.

Em caso de dividas ou se desejar obter mais orientagdes, basta entrar em contato com a equipe
técnica da Coordenadoria de Projetos e Convénios (COOPC).

Telefone: (75) 3621-7405.
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