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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
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PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO

COORDENADORIA DE MATERIAIS E PATRIMÔNIO

NÚCLEO DE GESTÃO DO PATRIMÔNIO
______________________________________________________________________________________________________

	GUIA DE MOVIMENTAÇÃO DE BEM PERMANENTE PARA REPARO


	SETOR SOLICITANTE:      

	
	

	RESPONSÁVEL:      
	MAT SIAPE:      

	

	PARA: NÚCLEO DE GESTÃO DA MANUTENÇÃO DE BENS MÓVEIS - CMP

	

	RESPONSÁVEL: JOÃO MAURICIO PEIXOTO DA SILVA


	ÍTEM
	Nº DO TOMBO
	DESCRIÇÃO DO BEM
	DEFEITO / TIPO DE REPARO

	1
	     
	     
	     

	2
	     
	     
	     

	3
	     
	     
	     

	4
	     
	     
	     

	5
	     
	     
	     

	6
	     
	     
	     

	7
	     
	     
	     

	8
	     
	     
	     

	9
	     
	     
	     

	10
	     
	     
	     


	UNIDADE SOLICITANTE

	Estamos enviando os bens permanentes acima relacionados para possíveis reparos.

DATA: ............I...........I............
_____________________________________

Assinatura e Carimbo do Responsável


	NÚCLEO DE GESTÃO DA MANUTENÇÃO DE BENS MÓVEIS - CMP

	Os bens permanentes acima relacionados foram recebidos para reparos e serão devolvidos no prazo de ........dias.
DATA: ............I...........I............
_____________________________________

Assinatura e Carimbo do Responsável


	UNIDADE SOLICITANTE

	Os bens permanentes acima relacionados foram devolvidos em perfeito estado de funcionamento.

DATA: ............I...........I............
_____________________________________

Assinatura e Carimbo do Responsável


GUIA DE MOVIMENTAÇÃO DE BEM PERMANENTE PARA REPARO

· Para saída dos bens móveis para conserto, é necessária sua emissão, contendo as especificações completas dos mesmos;

· Deve ser emitida em 2 (duas) vias: Uma para a unidade cedente e uma para o Núcleo de Manutenção;

· Caso não tenha possibilidade de reparo ou conserto, solicitar laudo dando o bem como inservível/irrecuperável, encaminhando o laudo e uma via da guia para o NUGPAT.
INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

SETOR SOLICITANTE: Setor responsável pela guarda do bem permanente.

RESPONSÁVEL: Chefe do setor solicitante do serviço.

PARA: NÚCLEO DE GESTÃO MANUTENÇÃO DE BENS MOVEIS - CMP
N.º DE TOMBAMENTO: Número da placa de patrimônio UFRB

ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL: Descrição do material, incluindo acessórios

TIPO DE REPARO: Defeito apresentado ou reparo a ser realizado

UNIDADE SOLICITANTE: Assinatura e carimbo do chefe do setor, responsável pelo bem e que autorizou a retirada

NÚCLEO DE GESTÃO MANUTENÇÃO DE BENS MOVEIS - CMP: Assinatura e carimbo do chefe do setor que recebeu os bens para reparo e prazo de devolução do bem.
Caso não seja possível o reparo ou conserto, solicitar laudo dando o bem como inservível/irrecuperável, encaminhando o laudo e a via da Guia para o Núcleo de Gestão de Patrimônio.

