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5) Chegada a etapa de lançamento dos itens,  digitar o número de tombo do material no
campo “bem”, selecionar seu estado atual(em uso, ocioso ou defeituoso) e, em seguida,
“Adicionar bem”. Esse procedimento será necessário para cada item da localidade:

6) Após conclusão do lançamento de todos os itens, clicar em “Finalizar levantamento”:
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7)  a)  Quando  o  lançamento  precisar  ser  interrompido  para  continuação  em  outro
momento, clicar em “Gravar e sair”, para salvar o que já foi lançado:

7)  b)  Para continuar  um lançamento  que já  foi  gravado,  siga  todos  os passos para
lançamento  do  inventário(Portal  administrativo>patrimônio  móvel>levantamento
patrimonial). Na tela inicial, ao lado do lançamento salvo, clique no ícone

e continue o lançamento. Ao concluir, clicar em “Finalizar levantamento”. 


