REGULAMENTO DE PROJETOS DE PESQUISA DO CFP

Dispde sobre procedimentos necessarios ao registro,
acompanhamento e certificagdo de projetos de
pesquisa no ambito do Centro de Formacdo de
Professores.

O Comité Interno de Iniciagdo Cientifica e Tecnolégica do Centro de Formagdo de
Professores - CFP da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB), no uso de suas
atribuigOes, apresenta abaixo a regulamentacdo acerca dos procedimentos necessarios ao
registro, acompanhamento e certificacao de projetos de pesquisa no ambito do CFP.

Artigo 1° - O projeto de pesquisa deverd obrigatoriamente conter os seguintes elementos:
Titulo, Equipe, Area de Conhecimento, Justificativa, Fundamentagio Teérica, Objetivos,
M¢étodos, Referéncias, Resultados Esperados, Impactos (cientifico, econdmico, tecnologico,
social e/ou ambiental), Cronograma de Execu¢do e Orcamento (se houver).

Artigo 2° - As propostas de projetos de pesquisa deverdo ser elaboradas e submetidas ao
registro pelos/as docentes do CFP, que atuardo como coordenadores/as.

§ 1° - Propostas originadas de grupos e/ou organizacgdes de discentes devem ser coordenadas
por um/a docente ou pesquisador/a visitante.

§ 2° - O registro de propostas de projetos de pesquisa que envolva mais de um Centro sera
realizado somente na Unidade de Ensino do/a coordenador/a do projeto.

§ 3° - A solicitagdo de cadastro de projetos que envolvem pesquisa € ensino ou pesquisa €
extensao deverd ser requerida em cada uma das pro-reitorias/gestdes.

§ 4° - Na solicitacdo de cadastro de projetos que envolvem pesquisa em parceria com
instituicdes externas, nas quais o/a coordenador/a da proposta ndo ¢ um/a docente do CFP,
deverdo ser mencionadas, no projeto de pesquisa, as atividades de pesquisa vinculadas ao/a
docente do CFP ou ele/a poderd anexar, ao projeto de pesquisa, um subprojeto o qual
descrevera as atividades de pesquisa que ficara responsavel.

§ 5° - Os projetos de Dissertacdo de Mestrado e Tese de Doutorado também deverdo ser
cadastrados, apos devidamente aprovados pelo Colegiado do Programa de Po6s-Graduacao,
para serem homologados em reunido de Conselho Diretor de Centro, sem serem apreciados
pelas Areas de Conhecimento.

Artigo 3° - A rotina de registro de projetos de pesquisa devera seguintes etapas descritas:
§ 1° - O/A coordenador/a elabora o projeto de pesquisa baseando-se no formulario, conforme

Anexo 4. Propostas com financiamento aprovado (externo a UFRB) ou de pesquisas
aprovadas previamente por sele¢do de Programas de Pos-Graduagdao (Mestrado ou



Doutorado) ndo precisam, obrigatoriamente, seguir formulario (Anexo 4), mas precisam
conter todas as informagdes dispostas no artigo 1° deste regulamento.

§ 2° - Com o minimo de 40 (quarenta) dias antes da data prevista para inicio das atividades,
salvo projetos de pesquisa ao nivel de mestrado ou doutorado ou aqueles aprovados
previamente por instituigdes financiadoras, o/a coordenador/a cadastrard seu projeto de
pesquisa online, através do preenchimento do formuldrio eletronico disponivel no portal da
Pro-Reitoria de  Pesquisa, Po6s-Graduagdo, Criagdo e Inovagdo (PPGCI)
(http://www.projetos.ufrb.edu.br/formulario.php) e seguir as orientacdes do Anexo 1 para
registro do projeto no CFP.

§ 3° - A indicagdo, no formulario eletronico, da existéncia de experimentacdo com modelos
animais ou seres humanos ¢ obrigatdria, inclusive o nimero de registro nos respectivos
6rgios (Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA) ou Comité de Etica em Pesquisa
(CEP)).

§ 4° - Os projetos de pesquisa, quando for o caso, deverdo ser devidamente cadastrados no
SisGen — Sistema Nacional de Gestdo do Patriménio Genético e do Conhecimento
Tradicional Associado (https://sisgen.gov.br/paginas/login.aspx) do Ministério do Meio
Ambiente.

§ 5° - Ao finalizar o cadastro do projeto no formulario eletronico, o/a coordenador/a deve
anexar a este documento, em um arquivo (em formato adobe (.pdf)), as exigéncias descritas
no Anexo 4 desta normativa além de, em casos especificos de projetos financiados,
comprovantes de financiamento, tais como declaragdo de aprovagdo, termo de outorga ou
documentos referentes a publicagdo em didrio oficial, se for o caso.

§ 6° - Apos a efetivacdo do cadastro online, através do preenchimento do formulario
eletronico disponivel no portal da PPGCI, quaisquer altera¢cdes nas informagdes constantes
dos projetos deverao ser encaminhadas ao Nucleo de Gestao de Atividades de Pesquisa
(NGAP) do CFP.

§ 7° - O NGAP-CFP promove abertura do processo de cadastro no Sistema Integrado de
Patrim6nio, Administracdo e Contratos (SIPAC), tomando todas as providéncias para a sua
tramitacdo, sendo o envio dos documentos de responsabilidade do/a coordenador/a.

§ 8° - Em seguida, o NGAP-CFP encaminha o processo para a Coordenagdo da Area de
Conhecimento do/a coordenador/a do projeto ou diretamente para a Diregao do CFP, no caso
de propostas ja aprovadas por institui¢des financiadoras ou de cursos de pos-graduagdo
(Mestrado ou Doutorado).

§ 9° - A Coordenagdo da Area de Conhecimento, em até 30 (trinta) dias a partir da data de
recebimento, tramita a analise de mérito cientifico ¢ académico, emitindo recomendacao de
aprovacado, reprovagao ou ajustes. Para tanto, inicialmente, deve encaminhar o projeto para a
apreciacdo de uma comissdo parecerista, composta por 3 (tr€s) membros, a qual deverad
emitir, num prazo maximo de 15 (quinze) dias a partir da data de recebimento, um parecer
conforme Anexo 2. Pareceres de recomendagao favoravel ou nao favoravel serdo
encaminhados para a Dire¢cdo do CFP. Propostas que necessitem de ajustes serdo devolvidas,
via Coordenador/a de Area de Conhecimento ao/a coordenador/a dos projetos de pesquisa
para adequagao(des).

§ 10° - Propostas de pesquisa que apresentarem parecer favoravel da Area de Conhecimento,
assim como as que tiverem sido previamente aprovadas por institui¢des de financiamento ou


http://www.projetos.ufrb.edu.br/formulario.php

pelos respectivos Colegiados e/ou pela aprovagdo na selecdo dos Programas de Pos-
Graduagdo (no caso de projetos de Doutorado ou Mestrado), serdo submetidas pela Direcao
para homologacao no Conselho Diretor do CFP. As propostas aprovadas anteriormente por
instituigdes de financiamento e pelos Colegiados e/ou na sele¢do dos Programas de Pos-
Graduagdo serdo apreciadas pelo Conselho Diretor do Centro somente no sentido de registro
em ata da manifestacdo de ciéncia e concordancia em relagdo a realizagdo da atividade.
Apenas ap6s homologacao na reunido do Conselho Diretor do CFP, o projeto de pesquisa
sera considerado registrado.

§ 11° - Em caso de ndo aprovacdo do registro do projeto pelo Conselho Diretor, o parecer
com a justificativa da ndo aprovacao devera ser encaminhado ao/a interessado/a.

§ 12° - Com o projeto de pesquisa registrado em ata de reunido do Conselho Diretor do CFP,
0 Chefe do NGAP-CFP insere o nimero do processo no sistema da PPGCI e o sistema
encaminhard automaticamente uma mensagem informando o término do processo de registro
para o/a coordenador/a.

§ 13° - Uma copia eletronica, tanto do projeto, quanto de seus anexos ficara arquivada no
NGAP-CFP, o qual tera um banco de dados com os projetos e relatorios de pesquisas dos/as
docentes do CFP.

§ 14° - O NGAP-CFP deverd incluir o projeto aprovado na relagdo de projetos de pesquisa
que estdo sendo desenvolvidos, no sife do CFP, no /ink pesquisa, informando prazo de inicio
e término. Estas informacgodes estardo igualmente disponiveis no sistema online de projetos de
pesquisa da PPGCI.

Artigo 4° - A rotina de acompanhamento e certificacdo dos projetos cadastrados seguira as
etapas descritas nos paragrafos a seguir:

§ 1° - Anualmente, o/a coordenador/a de cada projeto deverd preencher relatorio parcial de
projetos de pesquisa e encaminhi-lo ao NGAP-CFP via SIPAC (conforme Anexo 1), no
prazo maximo de 30 (trinta) dias a partir do prazo de conclusdo do intersticio do relatorio,
conforme Anexo 5.

§ 2° - Finalizado o projeto de pesquisa, o/a coordenador/a acessara a pagina da PPGCI
(https://www.ufrb.edu.br/ppgci/index.php/component/content/article/529) para 0
preenchimento dos formularios de Relatorio Final (Anexo 6) e solicitagdo dos certificados de
participacdo do projeto de pesquisa. Além disto, o relatorio final deve ser encaminhado para o
NGAP-CFP via SIPAC (conforme Anexo 1), conforme modelo do Anexo 4.

§ 3° - O NGAP-CFP encaminha o relatério final de pesquisa (Anexo 6) para as Areas de
Conhecimento, que constituem uma comissdo parecerista, composta por 3 (tr€s) membros, a
qual analisard o relatorio e o encaminhara para retificagdes do/a coordenador/a ou para a
Diregdo, recomendando a aprovacdo ou reprovacdo, o que serd apreciado em reunido do
Conselho Diretor do CFP. Relatorios que necessitem de ajustes serdo devolvidos ao/a
coordenador/a para que proceda a(s) adequacao(des) necessaria(s), no prazo maximo de 07
(sete) dias.

§ 4° - O gestor de pesquisa informa, por meio eletronico, a aprovagdo do relatorio final a
PPGCI e ao/a coordenador/a, que somente recebera o certificado apos esta aprovacgao.



§ 5° - O NGAP-CFP nio atestard ou emitird declaragdes de quaisquer projetos de pesquisa
que estejam com pendéncias, a exemplo da ndo entrega dos relatorios parciais ou final, nos
prazos determinados.

§ 6° - O/A coordenador/a do projeto de pesquisa devera justificar, por e-mail, qualquer
motivo que justifique a suspensdo da pesquisa, através dos e-mails cga.ngap@cfp.ufrb.edu.br
e apoio. gestoes@cfp.ufrb.edu.br, anexandos documentos, se forem necessarios.

Artigo 5° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo e sdo revogadas as
disposi¢des anteriores € em contrario.


mailto:cga.ngap@cfp.ufrb.edu.br
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ANEXO 1: PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP PARA PROJETOS
E RELATORIOS DE PESQUISA DO CFP

OBJETIVO
Estabelecer metodologia para registro dos projetos e relatorios de pesquisa.

APLICACAO
Este POP aplica-se a todos os servidores docentes do CFP.

CONTEUDO

Projeto de Pesquisa: formulario proprio, dos projetos de pesquisa do/a servidor/a docente.
Os formularios disponiveis devem ser utilizados para serem avaliados pelos membros das
Areas de Conhecimento.

Relatorio Parcial ou Final de Projeto de Pesquisa: formulario proprio dos relatérios dos
projetos de pesquisa do/a servidor/a docente.

PROCEDIMENTOS
Documento: Formulario do projeto de pesquisa ou formuldrio do modelo do relatério parcial
ou final, preenchido e assinado, em formato PDF.

O Documento tramitara de maneira eletronica, pelo Sistema Integrado de Patrimoénio,
Administracao e Contratos (SIPAC).

Devera ser aberto buscando obedecer aos prazos mencionados no artigo 2° do Regulamento
de Projetos de Pesquisa do CFP.

Passos para cadastro de documentos eletronicos no SIPAC:

1. Acessar o sistema: https://sistemas.ufrb.edu.br/sipac/ ;

2. Fazer o login (mesmo usuario e senha da rede UFRB);

3. Clicar em Portal Administrativo;

4. Selecionar as op¢des Protocolo / Documentos / Cadastrar Documento;

5. Em Cadastrar Documento, preencher:
5.1. Tipo do Documento: (o sistema oferece as opgdes) digitar “PROJETO DE
PESQUISA” ou “RELATORIO” (para relatorio parcial ou final);
5.2. Natureza do documento: OSTENSIVO;
5.3. Assunto detalhado: colocar nome completo do projeto de pesquisa e informar se ¢
o relatorio parcial ou final (se for o caso);
5.4. Forma do Documento: Seleciona - ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL,;
5.5. Preencher campos obrigatorios (sinalizados com asteriscos): DOCUMENTO
INTERNO; DATA DO RECEBIMENTO; TIPO DE CONFERENCIA; ARQUIVO
DIGITAL (seleciona o arquivo — em PDF). Caso queira anexar mais de um arquivo,
tera que inserir tudo num s6 arquivo ou anexar uma pasta zipada (comprimida),



https://sistemas.ufrb.edu.br/sipac/
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escolher o arquivo e anexar, inserir NUMERO DE FOLHAS (o sistema 1¢&
automaticamente a quantidade de paginas do arquivo apds carrega-lo);

5.6. Clicar em "Adicionar assinante" e selecionar MINHA ASSINATURA e
ASSINAR, confirmando seu usuario (fungo) e senha;

5.7. Clicar em continuar — seleciona SERVIDOR, coloca NOME DO SERVIDOR e
ENDERECO DE E-MAIL, clica em INSERIR;

5.8. Clicar em continuar. Origem interna ¢ propria unidade. Escolha o local e destino
do projeto clicando em "+" antes de Centro de Formacao de Professores, depois clica
novamente em "+" antes da COORD GESTAO ACADEMICA — CFP e depois
escolha o NUC GEST ATIV DE PESQUISA DO CFP (11.01.25.07.02), ndo em
urgente;

5.9. Clicar em continuar — CONFERE TODOS OS DADOS DO DOCUMENTO
ANTES DE CONFIRMAR O CADASTRO;

5.10. clicar em imprimir/salvar documento — Aparecerd o NUMERO DO
DOCUMENTO (que serda o mesmo NUMERO DO PROCESSO). Guardar para seu
controle.

Tipo do Decumente: +  Projeto de Pesquisa ou Relatério == [SCOHAOTIPO DE
Natureza do Documento: | OSTENSIVO ” | g ESCOLHA A OPCAO OSTENSIVO DOCUMENTO QUE SERA
. ENVIADO. EM CASO DE
RELATORIO DE PROJETO
DE PESQUISA ESCOLHER A
OPCAD "REALTORIO",

Osty
[}

ser do conhecimento do piblico em geral « ficar:

o

Assunto Detalhado:  (COLOCAR NOME COMPLETO DO PROJETC

(1000 caracteres/0 digitados)
CASO QUEIRA, PODE COLOCAR ALGUMA OBSERVACAQ, 5 1
.

s 5.2

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: Documento Fisico Escrever Documenta @' Anexar Decumento Digital 5 3
.

Dapos po DocuMENTO DIGITAL

Origem do Documento: #{® pocumento Interno J- Documento Externa [Z] 5-4

Identificador: () =g  DEXAREMBRANCO 5 5
.

Observagdes:

Ano:  [2018

Data do Documento:  [04/06/2018  |[F]

Data do Recebimento: # 04/06/2018 |7 (2]

Responsavel pelo Recebimento: E==T"ee  DEIXAR EM BRANCO
Tipo de Conferéncia: # | DOCUMENTQ ORIGINAL r $ ESCOLHA A DPQ&U "DOCUMENTO |GINAL",
Arquivo Digital: + | Escolner arquive | Nenhum arquive selecionade| ~ (Formates de Arquivos Permitidos) $ ESCOLHA O ARQUIVO QUE DESEJA

ENVIAR.

Nimero de Folhas: * Y
$ COLOQUE O NUMERO DE FOLHAS e L R
¥\, Para arquives digitais ser& necessario informar pelo mencs um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste. UMA ARQUIVO E PRECISO QUE 05
_ MESMOS ESTEJAM EM UMA PASTA
©: Remover Assinante ZIPADA (COMPRIMIDA).

ASSINANTES DO DOCUMENTD # Adicionar Assinante
# Assinante Unidade Adicionar Assinante 0

Shariinin Anuiriative Aakcsrmil X Minha Assinatura
= CLIQUE EM
Cancelar | | Continuar = > & Servidor da Unidade "ADICIONAR
# Campos de presnchimenta obrigatéria. A Servidor do Outra Unidad ASSINANTE" E DEPOIS

EM "MINHA
Portal Administrativo ASSINATURA".
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Dapos po DocuMENTO

Tipo do Documento: * [Evento de extensio

Natureza do Documento: # OSTENSIVO ¥

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do piblica em geral e ficard disponivel para

consulta na drea publica do sistama.

fssunto Detalhado:  |COLOCAR NOME COMPLETO DO PROJETO

e ‘| 5.6
(1000 caracteres/0 digitados) .
E-C»'-‘\SD QUEIRA, PODE COLOCAR ALGUMA DBSERVA(‘,“EO. |

Observagdes:

L — - ¥
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # Documento Fisico ' Escrever Documento ® Anexar Documento Digital
DADDS DO DOCUMENTO DIGITAL
Origem do Documento: * @ pocumento Interno ) Documento Externo 2]
Identificador: @
Ano: 2018
Data do Documento:  04/06/2018 %]
Data do Recebimento: # 04/06/2018  [#][Z]
Responsdvel pelo Recebimento: | =
Tipo de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGINAL v
Arquivo Digital: Contracheque (38).pdf | Remover Arquivo |
Numero de Folhas: # 1 ]
' Para arquivos digitais serd necsssdrio informar pelo menos um Assi do D que realizou a & deste.

@: Remover Assinante
ASSINANTES DO DOCUMENTO * Adicionar Assinante

# Assinante

1 |CARLA SIMONE BARBOSA DE JESUS (2257756)

TEAC (11.01.25.03.01) @

$ CLIQUE EM ASSINAR ANTES DE

CONTINUAR.

| Cancelar || Continua

# Campos de preenchimenta obrigatdrio.

Portal Administrativo

pos po DocuMENTO

Tipo do Documento: # Evento de extensdo

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO b

Ostensivo: documento cuje t2or deve sar do conhecimento o publico em gersl & ficars dispenival para 5.6

consulta na 3rea piblica do sistema.

Assunto Detalhado: | COLOCAR NOME COMPLETO DO PROJETO

2|
(1000 caracteres/0 digitados)
CASO QUEIRA, PODE COLOCAR ALGUMA OBSERVACAD.
Assinatura de Documento | 4
Forma do Documen DocumenTo
Dapos po DocuMENTO DIGIT R B

Origem do Documer COLOQUE A MESMA SENHA DE ACESSO AO

/| Confirmar | | Cancelar SIPAC E CLIQUE EM "CONFIRMAR" E DEPOIS
CLIQUE EM "CONTINUAR".

Identi

A
Data do Documer
Data do Recebimer

Responsavel pelo Recebimer

Tipo de Conferén

Arquivo Digital: Contracheque (38).pdf | Remover Arquivo

Numero de Folhas: 1

¥ Para arqui

==rd necessério informar palo menos um Assinante do Documento gus realizou 2 conferd

<): Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTD Adicionar Assinante

# Assinante Unidade

1 CARLA SIMONE BARBOSA DE JESUS (2257756) NUGTEAC (11.01.25.03.01)

Cancelar || Continuar >>

# Campos de preenchiment

rigaté

Portal Administrativo
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UFRB - SIPAC - Sistema Integrado de Administray Ajuda? | Tempo de s BTG ) SAIR |
CARLA SIMONE BARBOSA DE JESUS... Orcamants: 2018 () Médulos % Abrir Chamade =3 Portal Admin. & Alterar senha
NUC GEST ATIV DE EXTENSAO-CFP (11.01.25.07.03)
PoORTAL TIvo > Ci Documento > I NO DocuMENTO
Dados Gerais Interessados 5.7

Neste passo podem ser informados os interessades neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

. : Servidores da U , onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
+ Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;
« Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que so interessados na documento;

Unidade: Uma unidade da instituicdo;
Outros: Piblico Externo, érgios internacionais ou qualquer outra interessado que nio se adeque a0s citades acima.

Apés inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastra do a opcie "Continuar >>

Dap0s Do INTERESSADO A SER INSERIDO

Aluno Credor Unidade © Outros
SERVIDOR
Servidor: *| ] $ COLOQUE O NOME DO
INTERESSADO.
Notificar Interessado: * ® gim Nso
E-mail: % E==D—=w= COLOQUEO E-MAIL
Inserir DO INTERESSADO.

# Campas de preenchimenta obrigatério.

: Excluir Interessado

Interessanos Inserinos no Documento (0)

Identificador Nome E-mail Tipo

Menhum Interessado

=< Voltar || Cancela

Partal Administrativo

MUDAR DE SISTEMA

UFRB - SIPAC - Sistema Integrado de Administragio Ajuda? |_Tempo de Sessio- 01529 B

LUCIA GRACIA FERREIRA TRINDAD... Orgamento: 2018 (@ Médulos ¢b cx.Postal cy % Abrir Chamado =3 Portal Admin.

@ centro DE FORMACAD DE PROFESSORES (11.01.25) £ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS DA MOVIMENTACAO INICIAL

i -

Dados Gerais

5.8

Nesse passo devem ser os dados da do inicial do

MOVIMERTACAD INICIAL

Origem Interna: Outeaiing ¢ Selecionar Prépria
DADOS DA MOVIMENTAGAD Unidade
Unidade de Origem: CENTRO DE FORMACAO DE PROFESSORES (11.01.25)
Unidade de Destino: #
] DCDLEG LICENCIATURA LETRAS LIBRAS NOTURNO (11.01.25.11) =

COLEG LICENCIATURA MATEMATICA (11.01.25.06)
COLEG LICENCIATURA QUIMICA (11.01.25.02)
COLEG POS LATO SENSU EDUCACAO INTERDISCI (11.01.25.12)

[£] COLEG POS LATO SENSU EDUC CAMPO DESEVOLV (11.01.25.13) Escolha o local de destino do
CQORD A eRNEBMEREIRARE CED (11.01.25.23) projéto clicando no sinal "+"

antes da "Reitoria", clicano "+"
antes do Centro de Formagéo de
Professores, depois clica no "+"
ante’ da COORD GESTAO

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias) ACADEMICA- CFP e dEpOiS
escolha o Nucleo que deseja
enviar o Documento.

NUC GEST ATIV DE ENSINO-CFP {11.01.25.07.04)
NUC GEST ATIV DE EXTENSAQ-CFP (11.01.25.07.03)
NUC GEST ATIV DE PESQUISA-CFP (11.01.25.07.02)

Urgente:

| INFORMAR DESPACHO

=< Voltar | Canceld || Continuar >>

# Campos de preenchimente oMWgatdrio.

Portal Administrative
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UFRB - SIPAC - Sistema Integrado de Administracio Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [ENFFNCENSENIEEY SATR |
CARLA SIMONE BARBOSA DE JESUS... Orgamento: 2018 (@ Médulos % Abrir Chamado  ®@ Portal Admin. = 9 Alterar senha
{9 NUC GEST ATIV DE EXTENSAO-CFP (11.01.25.07.03)

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > CONFIRMACAD DOS DaADOS

o o » @
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Area Emitente: NGAP / CFP / UFRB

Data Emissao: 07/11/2019 Versdo n°

1

Assunto: Registro e Acompanhamento de Projetos de Pesquisa do CFP

Fluxograma para Registro e Acompanhamento de Projetos e Relatorios Parciais e Final
Mais detalhes estdo disponiveis no artigo 3° do Regulamento de Projetos de Pesquisa do

CFP

Escrever projeto de
pesquisa ou  relatorios,
conforme Anexos 4, 5 ou 6

A

Cadastrar projeto no site da
PPGCI e projeto ou

Projeto ou relatério ¢ enviado
para Area de Conhecimento

relatorio como documento
no SIPAC

A

Projetos de Mestrado e
Doutorado ou aprovados
por agéncias de fomento,

seguem para homologacdo
em reunido de Conselho
Diretor do CFP

\ 4

para ser avaliado por
comissao parecerista

A A

Se houver necessidade Sem  necessidade  de

de ajustes, a comissdo ajustes, a  comissdo

encaminha projeto ou parecerista encaminha

relatério para ajustes parecer para a dire¢do, a

do/a coordenador/a do qual encaminha para

projeto reunido de  Conselho
Diretor do CFP

A 4 V}

Apos constar em ata da reunido de
Conselho Diretor do CFP, o gestor
de pesquisa informard para a

\ 4

PPGCI o registro do projeto de
pesquisa ou aprovagdo do relatorio




ANEXO 2: ROTEIRO PARA EMISSAO DE PARECER PROJETOS DE PESQUISA - CFP
Titulo do Projeto:

Coordenador/a:

1 Itens Obrigatorios (Checklist dos itens que o projeto deve conter obrigatoriamente, conforme
Orienta¢ao Técnica PPGCI 01/2018)

1.1 Carta de Aprovagao do Comité de Etica () sim ( )ndo ( ) ndo se aplica
1.2 Registro no Sisgen 1.3 Titulo
() sim ( )nao ( )ndoseaplica | )sim ( ) ndo
1.4 Equipe 1.5 Area do conhecimento
() sim ( )nao () sim ( ) nao
1.6 Justificativa 1.7 Fundamentagdo Teoérica
( )sim ( ) ndo () sim ( )ndo
1.8 Objetivos 1.9 Método
() sim () néo ( )sim ( ) ndo
1.10 Referéncias 1.11 Resultados Esperados
() sim ( )ndo () sim ( )ndo
1.12Impactos (cientifico, econdmico, tecnoldgico, social e/ou ambiental) ( ) sim ( )ndo
1.13 Cronograma de Execugdo 1.14 Or¢amento
() sim ( )nao () sim ( )ndo

2 Avaliacao do Projeto (Cada item Classificado pelo(a) avaliador(a) como “em parte” deve ser
esclarecido individualmente na justificativa do parecer)

2.1 Introducio, Formulac¢io do Problema de Pesquisa e Marco Teorico
2.1.1 O problema investigado no estudo ¢ formulado com clareza,

o . X . sim nao em parte
precisao conceitual e ¢ adequadamente contextualizado? ) O ()emp

2.1.2 A tas d isa sdo ad d te f ladas, .
12 s perguntas de pesquisa sdo adequadamente formuladas ()sim ( )ndo ( )em parte
vidveis e coerentes?

2.1.3 O(s) objetivo(s) do estudo ¢é(sdo) adequadamente

i a rt
formulado(s), viavel(is) e coerente(s)? ()sim ()ndo () em parte

2.1.4 O projeto apresenta coeréncia entre titulo, pergunta(s) de

. .. . i a rt
pesquisa, objetivo(s) do estudo e quadro tedrico adotado? ()sim ()ndo ()em parte

2.1.5 O texto deixa clara a relevancia do estudo ou € possivel . N
o . ( )sim ( )nao ( )emparte
inferi-la a partir do texto?

2.1.6 O projeto apresenta revisdo de literatura apropriada ao

( )sim ( )ndao ( )emparte
problema?




2.2 Método e Proposta de Analise de Dados

2.2.1 Respeitada a perspectiva metodologica adotada, o projeto
descreve adequadamente o tipo de estudo e os procedimentos que
serdo adotados para construgdo dos dados?

( )sim ( )ndo

() ndo se aplica

( ) emparte

2.2.2 No projeto constam as justificativas acerca das escolhas
metodologicas a serem adotadas (participantes, procedimentos
etc.)?

( )sim ( )ndo

() ndo se aplica

( ) emparte

2.2.3 O projeto apresenta coeréncia entre a perspectiva
metodologica adotada, o(s) objetivo(s) do estudo e o marco
teorico?

( )sim ( )ndo

( ) em parte

2.2.4 A proposta de analise dos dados ¢ adequada, considerando
o(s) objetivos, procedimento(s) e o referencial tedrico adotado?

( )sim ( )nao

() ndo se aplica

( ) em parte

2.3 Exequibilidade

2.3.1 O projeto ¢ exequivel, considerando o tempo para sua
realizagdo e os recursos para sua execu¢ao, tal qual apontado nos
itens cronograma de execucdo e viabilidade técnica e financeira

do projeto?

( )sim ( )nao

( ) emparte

2.4 Aspectos Formais

2.4.1 O projeto evidencia bom nivel de escrita com marcas de
redacgdo propria e apropriada ao género académico em questao?

( )sim ( )ndo

( ) emparte

3 Parecer

( ) Favoravel a Aprovagao

() Necessidade de Ajustes: os aspectos apontados no parecer devem ser revistos € uma nova
versao do projeto deve ser submetida & uma nova apreciacdo do/a parecerista, antes do

projeto seguir a tramitagdo necessaria para sua aprovacao.

() Desfavoravel a Aprovagdo: os problemas apontados inviabilizam a execucao do projeto.

4 Justificativa do Parecer (Preenchimento Obrigatorio): indicar pontos que justifiquem o
parecer emitido e que esclarecam o que precisa ser modificado, sobretudo quando se apontar

necessidade de ajustes ou em caso de parecer desfavoravel a aprovagao.




Amargosa, _ de de 20

Nome e SIAPE do presidente da comissdo parecerista

Nome e SIAPE de membro de comissao parecerista

Nome e SIAPE de membro da comissdo parecerista



ANEXO 3: FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS DE
PESQUISA - CFP

FICHA DE AVALIACAO DE RELATORIOS PARCIAIS E FINAIS

N° do Processo: Data de Abertura: / /

Titulo do projeto:

Coordenador/a:

E-mail do/a coordenador/a:

Grupo de Pesquisa:

Situacdo: ( ) em andamento com Conclusdo previstapara  /  /
() concluidoem _ / /.
() paralisado / Motivo:

Comité de Ftica em Pesquisa (CEP): () Sim — niimero de registro:

( ) Nao () Nao se aplica

Financiamento: ( ) Sim () Nao
Se sim, informe o 6rgdo de fomento:

Valor do Financiamento: R$

Projeto submetido a Editais Institucionais (PIBIC/PIBIC AF/PIBIC EM/PIBITI):
() Sim () Nao

Parceria: () Sim (') Nao

Se sim, tipo de parceria: Instituigdo:

Curso de

Equipe Graduacio ou

Nomes e e-mails

Pés-Graduacao
(para cada aluno
envolvido).
Informar bolsa.

Periodo de
participacio de
cada membro

Carga horaria
semanal de cada
membro

Docentes do
CFP

Alunos/as de
graduacio




Alunos/as de
pos-graduacio

Servidores
técnicos ou
terceirizados

Membros
externos ao CFP
(informar
instituicao)

Principais resultados alcancados:

Produtos:*
Informar titulo e detalhes de cada produto:

* Artigo publicado em revistas cientificas ou jornais; capitulos de livros publicados; livros publicados; resumos,
resumos expandidos ou textos completos publicados em anais de eventos; apresentagdes orais em evento
(minicursos, oficinas, palestras, mesas redondas, comunicagdes cientificas e relatos de experiéncias); materiais
técnicos produzidos; monografias de graduagdo, especializagdo, mestrado e doutorado qualificados ou
defendidos,  vinculados ao  projeto de  pesquisa; relatorios  técnicos  produzidos  etc.
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ANEXO 4: MODELO DO PROJETO DE PESQUISA

NOME (S) DO(S) AUTOR(ES)

TiTULO:
(Subtitulo se houver)

Amargosa
Ano
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NOME (S) DO(S) AUTOR (ES)

TiTULO:
(Subtitulo se houver)

Amargosa
Ano
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SUMARIO

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.

Descrigao geral do projeto

Introducao

Obijetivos

Justificativa

Revisao da Literatura ou Fundamentacao Teodrica
Metodologia

Referéncias
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PROJETO DE PESQUISA

1. DESCRICAO GERAL DO PROJETO

Coordenador do Projeto (Proponente): Matricula Siape

RG: \ CPF:

Endereco Residencial:

Telefones p/ contato (fixo e celular) E-mail:

Periodo de execugao do Projeto: / / a / /

Titulo do Projeto:

Instituicao: Unidade: Colegiado:

Area: Subarea:

Equipe Executora: (inserir nomes dos componentes do projeto e numero de
matricula ou CPF)

Bolsistas: Agéncia de Fomento:

RESUMO ( 50 a 250 palavras
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| Palavra-chaves (Até 03 palavras)

2. INTRODUGAO
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3. OBJETIVOS

(GERAL)

(ESPECIFICOS)

4. JUSTIFICATIVA

2.3.1 (Informar o numero total de bolsas previstas no projeto e a relagdo das ja implementadas até
esta data, contendo: o nome do bolsista, a modalidade da bolsa e o periodo da vigéncia.)
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5. REVISAO DA LITERATURA / FUNDAMENTAGAO TEORICA
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6. METODOLOGIA
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7. REFERENCIAIS
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ANEXO 5: MODELO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE PESQUISA
NOME (S) DO(S) AUTOR(ES)

TiTULO:
(Subtitulo se houver)

Amargosa
Ano
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NOME (S) DO(S) AUTOR (ES)

TiTULO:
(Subtitulo se houver)

Tipo de Relatério Parcial de Pesquisa e nome da entidade

Amargosa
Ano
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SUMARIO

01. Descrigao geral do projeto

02. Introducao

03. Objetivos

04. Justificativa

05. Reviséo da Literatura ou Fundamentacao Tedrica

06. Metodologia

07. Resultados e Discussao

08.Dificuldades Encontradas

09.Produgao gerada

10.Participagdo em eventos
Referéncias
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PROJETO DE PESQUISA
RELATORIO PARCIAL

1. DESCRIGAO GERAL DO PROJETO

Coordenador do Projeto (Proponente):

Matricula Siape

RG:

| CPF:

Enderego Residencial:

Telefones p/ contato (fixo e celular)

E-mail:

Periodo de abrangéncia do Relatoério: /

Titulo do Projeto:

Instituicao:

Unidade:

Colegiado:

Area:

Subarea:

Equipe Executora:

Bolsistas:

Agéncia de Fomento:

RESUMO ( 50 a 250 palavras
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\ Palavra-chaves ( Até 03 palavras)

2 INTRODUGAO
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3 OBJETIVOS

(GERAL)

(ESPECIFICOS)

4 JUSTIFICATIVA

2.3.1 (Informar o numero total de bolsas previstas no projeto e a relagdo das ja implementadas até
esta data, contendo: o nome do bolsista, a modalidade da bolsa e o periodo da vigéncia.)
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5 REVISAO DA LITERATURA / FUNDAMENTAGAO TEORICA
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6 METODOLOGIA
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7 RESULTADOS E DISCUSSAO
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8 DIFICULDADES ENCONTRADAS

9 PRODUCAO GERADA ATRAVES DO DESENVOLVIMENTO DA PESQUISA
(listar os trabalhos individuais ou em cooperagdo, submetidos e/ou publicados no periodo
de abrangéncia deste relatorio).
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10 PARTICIPAGAO EM EVENTOS RELACIONADA AO DESENVOLVIMENTO DA

PESQUISA (listar a participagdo individual ou em grupo em eventos de formagédo e/ou de
natureza cientifica, tecnoldgica e/ou de inovagéo, ou ainda em atividades de extensdo no

periodo de abrangéncia deste relatério).
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OBSERVAGCOES:

1- Anexar copia dos certificados de participagdo de membros da equipe executora em
atividades de extensao e outras, desde que relacionadas a formagéo da equipe do projeto
durante o periodo tratado neste relatério.

2- Anexar copia dos trabalhos cientificos (artigos, resumos, etc) publicados individualmente
ou por membros da equipe executora (desde que relacionados ao projeto apoiado) durante
o periodo tratado neste relatorio.

3 - Fotos das agbes desenvolvidas, quando couber.
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ANEXO 6: MODELO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE PESQUISA

NOME (S) DO(S) AUTOR(ES)

Tipo de Relatorio de Pesquisa e nome da entidade

Amargosa
Ano
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NOME (S) DO(S) AUTOR (ES)

TiTULO:
(Subtitulo se houver)

Tipo de Relatério de Pesquisa e nome da entidade

Amargosa
Ano
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SUMARIO

01. Descrigcao geral do projeto

02. Introducao

03. Objetivos

04. Justificativa

05. Reviséo da Literatura ou Fundamentacgao Tedrica

06. Metodologia

07. Resultados e Discussao

08.Dificuldades Encontradas

09.Produgéo gerada

10.Participacédo em eventos
Referéncias
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PROJETO DE PESQUISA
RELATORIO FINAL

1. DESCRIGAO GERAL DO PROJETO

Coordenador do Projeto (Proponente):

Matricula Siape

RG:

| CPF:

Enderego Residencial:

Telefones p/ contato (fixo e celular)

E-mail:

Periodo de abrangéncia do Relatoério: /

Titulo do Projeto:

Instituicao:

Unidade:

Colegiado:

Area:

Subarea:

Equipe Executora:

Bolsistas:

Agéncia de Fomento:

RESUMO ( 50 a 250 palavras
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2 INTRODUGAO
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3 OBJETIVOS

(GERAL)

(ESPECIFICOS)

4 JUSTIFICATIVA

2.3.1 (Informar o numero total de bolsas previstas no projeto e a relagdo das ja implementadas até
esta data, contendo: o nome do bolsista, a modalidade da bolsa e o periodo da vigéncia.)
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5 REVISAO DA LITERATURA / FUNDAMENTAGAO TEORICA
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6 METODOLOGIA
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7 RESULTADOS E DISCUSSAO
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8 DIFICULDADES ENCONTRADAS

9 PRODUGAO GERADA ATRAVES DO DESENVOLVIMENTO DA PESQUISA
(listar os trabalhos individuais ou em cooperagdo, submetidos e/ou publicados no periodo
de abrangéncia deste relatorio).
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10 PARTICIPAGAO EM EVENTOS RELACIONADA AO DESENVOLVIMENTO DA

PESQUISA (listar a participagdo individual ou em grupo em eventos de formagédo e/ou de
natureza cientifica, tecnolégica e/ou de inovag¢do, ou ainda em atividades de extensdo no

periodo de abrangéncia deste relatorio).
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REFERENCIAIS

OBSERVAGOES:

1- Anexar cépia dos certificados de participacdo de membros da equipe executora em
atividades de extensdo e outras, desde que relacionadas a formagéo da equipe do projeto
durante o periodo tratado neste relatorio.

2- Anexar copia dos trabalhos cientificos (artigos, resumos, etc) publicados individualmente
ou por membros da equipe executora (desde que relacionados ao projeto apoiado) durante
o periodo tratado neste relatério.

3 - Fotos das agbes desenvolvidas, quando couber.



