Ministério da Educacgéao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUGAO N° 003/2020

Aprova o regulamento de Estagio do
Curso de Licenciatura em Fisica da
Universidade Federal do Reconcavo da
Bahia (UFRB).

O Presidente do Conselho Académico — CONAC da Universidade
Federal do Recdncavo da Bahia, no uso das suas atribuicoes legais, e tendo
em vista a deliberacéo extraida da sesséo ordinaria da Camara de Graduagao

ocorrida em 25 de julho 2019,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio do Curso de Licenciatura em Fisica
da Universidade Federal do Recéncavo, conforme 0 anexo Unico desta

Resolucao.

Art. 2° Esta Resolugao entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogadas

todas as disposi¢oes em contrario.

Cruz das Almas, 13 de janeiro de 2020

@‘ﬁb ' /wﬂfé—\o&é% W
Fabio Josué Soliza dos Santos
Reitor

Presidente do Conselho Académico
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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR )
SUPERVISIONADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM FISICA

CAPITULO |

Do Estagio

Art. 1° O Estagio Curricular Supervisionado, parte integrante da formacdo de
professores da Educacdo Basica, em Nivel Superior, consiste na participagdo do
licenciando em atividades que contribuam para a formacéo integral do profissional,
consolidando em situagbes concretas do ambiente educacional a articulacdo entre a

teoria e a pratica.

CAPITULO Il

Dos Objetivos

Art. 2° O Estagio Supervisionado constitui um campo de conhecimento que se
produz na interacéo entre os cursos de formagéo de professores e o campo onde se
desenvolvem praticas educativas formais e nao-formais. Enquanto campo de
conhecimento deve possibilitar que sejam trabalhados aspectos indispensaveis 2
construcao da identidade do futuro professor, aos saberes necessarios ao exercicio
profissional docente, a reflexao sobre a atividade profissional e a relagido com as areas de

conhecimento especifico.
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Art. 3° O Estagio Supervisionado sistematiza a realizagao do Estagio Obrigatério

do Curso de Licenciatura em Fisica da UFRB.

Art. 4° Constituem objetivos do Estagio Curricular Supervisionado:

I. proporcionar a insergdo dos futuros docentes no contexto da Educacao
Bésica, viabilizando o conhecimento dos aspectos didaticos, politicos,

pedagdégicos e administrativos da escola;

I1. viabilizar aos futuros docentes reflexao tedrico-pratica sobre a realidade

educacional na qual irdo atuar,;

ITI. oportunizar o desenvolvimento de alternativas didaticas e aplicagdo de
recursos necessarios para a pratica docente dirigida para a disciplina de
Fisica, integrante do curriculo da Educacéo Basica;

IV.oportunizar a formacéo do professor pesquisador através da vivéncia de
praticas pedagdgicas que possibilitem a fundamentagéao de conhecimentos
constitutivos da atividade profissional e da pratica da reflexao-agao;

V. favorecer parcerias entre o Centro de Formacéo de Professores (CFP) e a

Comunidade Escolar;

V1. viabilizar o aprendizado de competéncias relacionadas ao desenvolvimento
das habilidades profissionais e académicas, visando uma melhor
qualificagao do licenciando em Fisica.
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CAPITULO Il

Da Carga Horaria do Estagio

Art. 5° A carga horaria total de Estagio é de 408 horas vinculadas aos respectivos
componentes curriculares, de acordo com o Projeto Pedagégico do Curso.

CAPITULO IV

Da Reducao da Carga Horaria

Art. 6° Poderéo ter 50% de redugéo na carga horaria de Regéncia:

§ 1° Discentes que comprovarem estar em efetivo exercicio docente, por um
periodo minimo de 06 (seis) meses, na disciplina de Fisica no Ensino Médio
e/ou em Ciéncias no Ensino Fundamental, concomitantemente, ao

desenvolvimento do Estagio Supervisionado;

§ 2° Discentes em atividade de Estagio Ndo Obrigatério, desde que:

I. esteja sendo desenvolvido concomitantemente com a matricula no Estagio
Obrigatdrio;

II. esteja sendo realizado na disciplina de Fisica no Ensino Médio e/ou em

Ciéncias no Ensino Fundamental;

IIL.o discente apresente todos os documentos e relatérios solicitados no
Estagio Obrigatério, exceto o relatério final, uma vez que o estégio nao

obrigatorio s6 podera ser aproveitado se estiver em andamento.
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§ 3°. A redugdo da carga horéria, ndo isenta o discente da entrega de relatérios,
participacéo em aulas tedricas e demais atividades definidas no programa curricular do

Estagio Supervisionado.

Art. 7° Para o discente que esteja em exercicio profissional da docéncia, a reducdo
de sua carga horaria de Regéncia sera possivel, mediante a apresentacéo da seguinte

documentacgao:
I. comprovante de vinculo empregaticio atual;

IL. declaracdo emitida pela Unidade Escolar, em papel timbrado, contendo as
seguintes informacbes: area de docéncia, nivel de ensino e séries,
disciplinas ministradas, periodo da atividade docente e, numero de

matricula do docente-discente.

Paragrafo unico. Na declaragdo deverd constar a assinatura e o carimbo com
matricula do(a) Diretor(a) da Escola e, na falta deste(a), a assinatura e o carimbo com

matricula do(a) Responséavel Imediato(a) pela mesma.

Art. 8° Em caso de fraude, falsidade ou omissao de informagées, o discente, além
de outras implicagbes legais, serd reprovado no Estagio Supervisionado, a qualquer

tempo.

CAPITULO V

Das Especificidades do Estagio

Art. 9°. O Estagio Supervisionado devera ser desenvolvido sob a forma de
Projetos, Planos de Trabalho ou Planejamentos de Ensino voltados a Instituicoes de
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Educagdo Basica e outros espagos educativos, preferencialmente publicos, em
conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1° O Estagio Supervisionado envolvera as Etapas de Observagso,

Coparticipagdo e Regéncia e devera ser desenvolvido em:
I. Turmas do Ensino Médio ou Ensino Fundamental;

II. em Espacos Nao Formais de Educacdo com atividades docentes
relacionadas a Educacao Basica;

§ 2° Fica definida a seguinte relagao entre os Componentes Curriculares de

Estagio Supervisionado do Ensino de Fisica e as Etapas de Observagéo,

Coparticipagdo e Regéncia:

I. a Etapa de Observacao sera realizada no Componente Curricular Estégio
Supervisionado do Ensino de Fisica I;

I1. a Etapa de Coparticipacéo sera realizada no Componente Curricular Estagio
Supervisionado do Ensino de Fisica Il;

Ill.a Etapa de Regéncia sera realizada no Componente Curricular Estéagio
Supervisionado do Ensino de Fisica lll;

IV.o Componente Curricular Estagio Supervisionado do Ensino de Fisica IV
sera dedicado a atividades docentes desenvolvidas em Espacos Nao
Formais de Educacao e relacionadas a Educacéo Bésica.

§ 3° Os Componentes Curriculares Estagio Supervisionado do Ensino de Fisica
Il e lll podem ter atividades de Observagéo, necessarias a Coparticipagdo e a

Regéncia.

§ 4° O Estagio Supervisionado devera ser desenvolvido mediante elaboragao
de Projetos, Planos de Trabalho ou Planejamentos de Ensino que

&
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problematizem tematicas relacionadas ao ensino-aprendizagem de Fisica de

forma contextualizada.

Art. 10. Os(as) Discentes poderéao desenvolver o Estagio na propria Instituicao em
gue trabalham desde que nao seja em Classes/Turmas em que atuem.

Art. 11. Em caso de necessidade de mudanga de Escola, mediante justificativa
relevante e consentimento do Professor Orientador, o Estagiario devera recomegar a

proposta de estagio.

CAPITULO VI

Da Organizacao e Funcionamento

Art. 12. As atividades de Estagio na Unidade Concedente poderao ser iniciada,
somente, apds a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

Paragrafo unico. O Termo de Compromisso de Estagio constitui-se, de acordo
com a Lei 11.788/2008 e a Resolugado CONAC n° 05/2019, como documento & obrigatorio
para a celebracdo do contrato de estagio firmado entre o Estagiario, a Parte Concedente
de estagio e a Instituicdo de Ensino.

Art. 13. A orientacédo das atividades de estagio dar-se-a em conformidade com as
seguintes modalidades, a depender das condigdes para o seu desenvolvimento:

I. orientacéo direta: acompanhamento e orientagéo do estagiario por meio de
observacao continua e direta das atividades desenvolvidas ao longo de todo
0 processo, podendo se complementar com entrevistas, reunioes, relatorios,
portfélios etc.;

y
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II. orientacdo semidireta: acompanhamento e orientagdo do estagiario por meio
de orientagdes individuais e/ou coletivas, visitas ndo contiguas, podendo se

complementar com entrevistas, reunioes, relatérios, portfolios etc.;

Ill.orientacdo indireta: acompanhamento e orientagao do estagiario por meio
de relatérios, entrevistas, observagdes indiretas, portfélios, parecer do

professor responsavel pelo estagio na escola etc.

Art. 14. A matricula em Estagio Obrigatorio se dara por meio, unico e exclusivo, da
matricula nos componentes curriculares de Estagio Supervisionado para o Ensino de
Fisica I, II, lll e IV.

Paragrafo unico. A matricula nos componentes curriculares de Estagio
Supervisionado para o Ensino de Fisica |, I, lll e IV fica condicionada ao atendimento dos

pré-requisitos estabelecidos no PPC do curso.

Art. 15. Os estagiarios receberao atendimento e orientagao coletiva e/ou individual,
quanto a organizagao e elaboracao das atividades relativas ao estagio supervisionado, no
ambito do componente curricular Estagio Supervisionado e da Universidade.

Art. 16. O Estagio Supervisionado devera ser realizado, preferencialmente, no
municipio de Amargosa/BA e em Instituicdes Publicas, podendo ser realizado em outro
Municipio e/ou Instituicbes Privadas mediante justificativa plausivel do estagiario e
anuéncia do Colegiado.

Art. 17. Durante a realizacdo do estagio € vedada a solicitacdo de exercicios

domiciliares.

Art. 18. O Estagio Obrigatério e Nao Obrigatério poderao ser desenvolvidos em
Mobilidade Académica.
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Art. 19. O aproveitamento das atividades e carga horaria de Estagio Obrigat6rio em
Mobilidade académica sera possivel, desde que sejam cumpridas todas as exigéncias
presentes na Orientagao Normativa 07/2019 da PROGRAD — UFRB.

§ 1°. Respeitadas as normas Orientagdo Normativa 07/2019 da PROGRAD —
UFRB, o discente podera aproveitar até 100% da carga horaria de Regéncia do
Estagio Obrigatério desde que:

I. Solicite ao Colegiado do Curso o aproveitamentos das atividades assim que
retornar da Mobilidade académica;

II. Apresente o plano de estagio e relatorio final das atividades desenvolvidas,
devidamente assinadas pelo professor orientador e supervisor de estagio.

§ 2°. A reducéo da carga horaria, nao isenta o discente da entrega de relatérios,
participacao em aulas tedricas e demais atividades definidas no programa
curricular do Estagio Supervisionado.

Art. 20. Os dados coletados durante a realizagdo do estagio deveréo ser utilizados
respeitando-se aspectos éticos presentes nas Resolugdbes do Conselho Nacional de
Saude CNS N° 466/2012 e CNS N° 510/2016, sob pena das sangdes previstas em lei.

CAPITULO VII

Da Avaliagao

Art. 21. A avaliagédo do desempenho do estagidrio sera realizada pelo Professor
Orientador de forma continua e sistematica durante o desenvolvimento de todo o estagio.

p
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Paragrafo Gnico. A avaliagdo do desempenho do estagiario também podera ser

realizada pelo Professor Supervisor, conjuntamente ao Professor Qrientador.

Art. 22. A avaliacdo do estagidrio sera realizada por meio de diferentes
Instrumentos Avaliativos, tais como: projeto de estagio, plano de trabalho, planejamento
de ensino, diario de campo, portifélio, relatério de estagio, dentre outros.

Art. 23. Todo material textual produzido deverd obedecer &s Normas vigentes da

Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 24. O estagiédrio devera entregar os Instrumentos Avaliativos em datas a serem

definidas pelo Professor Orientador.

Art. 25. No caso de o(a) Discente ser reprovado(a) em qualquer um dos
Componentes Curriculares Estagio Supervisionado do Ensino de Fisica, o(a) mesmo(a)

devera repetir o Componente Curricular integralmente.

CAPITULO VIII

Das Atribuigdes do Professor Orientador de Estagio

Art. 26. O Professor Orientador de Estagio ¢ um docente com formagao na Area de
Ensino de Fisica, responséavel por orientar e esclarecer o aluno-estagiario quanto ao seu
programa de estagio, colaborando com o seu planejamento, assessorando,
acompanhando e avaliando o desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado.

Paragrafo Gnico. Caso haja demanda, ou, em situagbes especiais a serem
julgadas pelo Colegiado, o Estagio podera ser assumido por qualquer docente da Area de
Fisica e Sociedade, graduado em Fisica.
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Art. 27. Compete ao Professor Orientador o estabelecido na SECAO V, Cap. VI,
Art. 40 da Resolugao CONAC N° 005/2019, bem como:

L. orientar, planejar, acompanhar e avaliar as atividades junto ao estagiario;
IL. orientar a distribuicdo dos alunos nos campos de estagio;

IIl.promover reunides com os estagiarios para oportunizar a reflexao da acao
educativa estimulando, assim, a formacdo de professores reflexivos,

pesquisadores e autocriticos;

IV.informar ao Colegiado e a Escola Campo de Estagio a decisdao de
remanejamento ou desligamento de estagiarios;

V. indicar ao aluno-estagiario as fontes de pesquisa e de consulta necessarias
para o aprimoramento da pratica pedagdgica e busca de solucéo para as

dificuldades encontradas;
VI. preencher instrumentos de acompanhamento e avaliagéo do estagiario;

VIL avaliar os trabalhos realizados pelos estagiarios, divulgando e
justificando os resultados obtidos;

VIIL validar o aproveitamento de experiéncia docente para reducdo do
tempo de atividade de Estagio Curricular Supervisionado, conforme o
disposto no Art. 60 deste Regulamento;

IX.elaborar relatério das atividades efetivamente desempenhadas pelo
estagiario durante a realizacao das visitas aos locais de estagio, conforme
art. 40, VI, da Resolucao 005/2019.

Art. 28. Cada Professor Orientador devera ter no maximo 10 (dez) Estagiarios por
semestre letivo, assim, em quantidade suficiente para uma orientagao de qualidade.
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§ 1° Caso o nimero de Estudantes seja muito elevado para um dado
Componente Estagio Supervisionado, o Colegiado do Curso de Fisica devera
viabilizar junto aos Orgédos competentes a oferta de um segundo Componente
a ser ministrado por outro Docente. Isto se justifica pela peculiaridade do
Componente Curricular Estagio Supervisionado que exige acompanhamento
direto e indireto, de forma individualizada, para o desenvolvimento de

atividades de orientacdo, acompanhamento e avaliagéo.

§ 2° Cada Professor Orientador podera ter no méaximo 1 (um) Componente
Curricular Estagio Supervisionado por semestre letivo.

§ 3° Exceto no caso de demanda ou outras situagoes especiais a serem
julgadas pelo Colegiado, o docente que assumir Componente Curricular
Estagio Supervisionado devera assumir apenas mais um Componente

Curricular, que néo seja Estagio Supervisionado.

Art. 29. O registro das atividades desenvolvidas no Estagio Supervisionado, para
efeito de comprovacao, sera feito em documento proprio e devidamente assinado pelo
Diretor e Professor Supervisor responsavel na Escola Campo de Estagio.

CAPITULO IX

Das Atribuigoes do Aluno Estagiario

Art. 30. O Aluno-estagidrio é o estudante do Curso de Licenciatura em Fisica,
regularmente matriculado, que participara das atividades de estagio, a fim de consolidar
sua formagao e a articulagéo entre a teoria e a pratica.
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Art. 31. O Estagiario s6 podera iniciar as atividades de estagio apds apreciacéo e
aprovagcao do projeto, plano de trabalho ou planejamento de ensino pelo Professor
Orientador.

Art. 32. O Estagiario devera elaborar um projeto, plano de trabalho ou
planejamento de ensino sobre tema especifico, do qual, além de aulas, poderao constar
atividades tais como: o acompanhamento de estudantes com dificuldades de
aprendizagem; a realizacéo de oficinas pedagdgicas; a criacdo de materiais didaticos;
visitagbes a museus e centros de ciéncias; a organizacdo de feiras e outras atividades
cientifico-culturais, baseadas nos problemas, necessidades e caracteristicas da realidade
alvo.

Art. 33. O Estagiario devera apresentar seu projeto, plano de trabalho ou
planejamento de ensino, do estagio, a Instituicdo-campo antes de iniciar as atividades.

Art. 34. Durante sua permanéncia na Instituicio-campo, o Estagidrio devera

submeter-se as normas e diretrizes da mesma.

Art. 35. O estagiario deve comunicar ao Professor Orientador do estagio quaisquer

ocorréncias ou irregularidades na realizagao do seu estagio.
Art. 36. Compete ao Aluno-estagiario:

I. apresentar a administragao da Escola-campo documentos de identificacao e
autorizagao para o estagio;
IL. cumprir a carga horaria e as demais exigéncias determinadas neste

Regulamento e outras normatizagdes e Regimentos da UFRB;

I1l.atender as solicitagbes de carater académico e respeitar as especificidades
da Instituicéo Escolar na qual fara o estagio;
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IV.apresentar, previamente, ao Professor Orientador o projeto, plano de
trabalho ou planejamento de ensino que desenvolvera;

V. ser assiduo e pontual, apresentando-se de forma adequada ao ambiente

escolar,

VI.ser assiduo as reunides de orientagcdo de estagio para reflexdo e andlise

das informagdes obtidas;
VIL participar como assistente do professor regente da turma;

VIIIL. entregar a Instituicdo de Ensino, em prazo ndo superior a 6 (seis)
meses, relatérios das atividades de Estagio, os quais deverdo ser
obrigatoriamente visados pelo Supervisor da Unidade Concedente e pelo
Orientador da Instituigao de Ensino.

CAPITULO X

Das Atribui¢des da Unidade Concedente de Estagiario

Art. 37. Conforme a Resolugdo CONAC n° 05/2019, é requisito obrigatério que as
Unidades Concedentes de Estagio possuam convénios de estagios firmados com a
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia.

Art. 38. Compete a Unidade Concedente de Estégio:

L. firmar Termo de Compromisso de Estagio com o Estagiario e Instituicdo de
Ensino;

II. apresentar aos Estagiarios as normas e procedimentos estabelecidos na

i

Unidade Concedente:
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Ill.enviar a Instituicio de Ensino, em prazo nao superior a 6 (seis) meses,
relatérios das atividades de estagio, com vista obrigatéria do estagiario.

Art. 39. Ao Supervisor, profissional indicado pela Unidade Concedente de Estagio
para acompanhar as atividades do Estagiario, compete as atribuicbes constantes no Art.
37°, capitulo VII, da Resolugdo CONAC n° 05/2019.

Art. 40. Ao Servigo de Intermediagao e Apoio aos Estagios — SIAE nos centros de
ensino, compete as atribuicées constantes no Art. 35°, capitulo VI, da Resolugado CONAC
n°® 05/2019.

CAPITULO XI

Dos Estagios Nao Obrigatorios

Art. 41. Compreende-se como estagio nao obrigatério, possivel de ser aproveitado
para fins de reducao de carga horaria de regéncia pelo Colegiado de Licenciatura em
Fisica, atividades que:

I. tenham como natureza primaria o processo de Ensino e Aprendizagem,
desenvolvidas na disciplina de Fisica no Ensino Médio e/ou de Ciéncias no

Ensino Fundamental;

II. tenham como finalidade a aproximacédo do discente ao seu campo de
trabalho e a preparagdo do mesmo para o exercicio da docéncia;

III. que seja organizado com as mesmas estruturas e exigéncias do estagio
obrigatério, ou seja, com a firmagao de termo de compromisso, orientagéo
por docente indicado pelo Colegiado e acompanhamento por supervisor

¥

indicado pela Unidade Concedente;
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IV. as atividades desenvolvidas devem ser compativeis com as atividades de
propostas pelo Curso, enfim, as mesmas exigéncias, do ponto de vista
formativo, para a realizacao do estagio obrigatdrio;

V. a supervisao sera realizada por um professor da Unidade Concedente, ao
qual compete as atribuicbes constantes no Art. 37°, capitulo VII, da
Resolugao CONAC n° 05/2019;

VL. a avaliacao do desempenho do estagiario sera realizada pelo Professor
Orientador e pelo Professor Supervisor de forma continua e sistemética
durante o desenvolvimento de todo o estégio.

CAPITULO XI

Dos Casos Omissos

Art. 42. Os casos omissos serdo analisados pelo Colegiado do Curso de
Licenciatura em Fisica.

CAPITULO XlII

Das Disposigoes Finais

Art. 43. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢oes em contrario.
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ANEXO 1

Termo de Compromisso de Estagio

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO COM PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

UNIDADE CONCEDENTE:
Setor de estdgio (Unidade administrativa da Unidade Concedente):

Razdo Social:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF:

CNPJ:

Telefone:

Representante legal:

Supervisor:

Fone:

E-mail:

Formacio profissional do supervisor:

Setor/Departamento:

Cargo:

Obs.: Caso o supervisor ndo tenha formagio na drea do educando ele deverd preencher e anexar Declaracio de Experiéncia.

INSTITUICAO DE ENSINO - IES

Razio Social:

CNPJ:

Endereco:

CEP: Cidade: UF: Fone:
Representante legal (No caso de estudante da UFRB — Coordenador de cu 1S0):
Professor Orientador (Responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo do Estagio):
E-mail:

Telefone:

Modalidade de orientacdio: ( ) Direta ( ) Indireta ( ) Semi-direta

ESTAGIARIO(A)

Nome:

Endereco; CEP:
Cidade: UF: BA

Tel.: CPF:
E-mail:

Semestre letivo:
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Curso:
Previsido de formatura:

Periodo do estigio: Dados do seguro contra acidentes pessoais

Horario: Ex: 08h00 as 12000 ¢ 13h as 15h00 Companhia:
Nimero da apélice:

Vigéncia:

Quantidade de horas a serem integralizadas:

Modalidade de estigio: ( ) Obrigatério ( ) Nio Obrigatério
Valor da bolsa:

Valor do auxilio transporte:

Outros beneficios (descrever qual e o valor):

A Unidade Concedente e o estudante, com interveniéncia da Instituicao de Ensino, descritos acima, celebram o presente Termo de
Compromisso em consondncia com a Lei n® 11.788/08 e com a Resolugao CONAC/UFRB n° 005/2019, e mediante as seguintes
clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — As atividades a serem desenvolvidas durante o Estdgio constam de programacio acordada entre as
partes — Plano de Estdgio — e terdo por finalidade propiciar ao Estudante uma experiéncia académico-profissional em um campo de
trabalho determinado, visando:

a) o aprimoramento técnico-cientifico em sua formacio;

b) a maior proximidade do aluno, com as condicGes reais de trabalho, por intermédio de praticas afins com a natureza e
especificidade da drea definida nos projetos politicos pedagGgicos de cada curso.

CLAUSULA SEGUNDA - O presente estdgio somente poderd ser iniciado apds assinatura das partes envolvidas, ndo sendo
reconhecido ou validada com data retroativa.

CLAUSULA TERCEIRA - O estdgio ndo poderd ultrapassar 30 horas semanais e deverd ser compativel com o hordrio escolar
podendo ser denunciado a qualquer tempo, unilateralmente e mediante comunicagio escrita, ou ser prorrogado, através de emissdo de
Termo Aditivo;

Parigrafo Primeiro - Em caso do presente estagio ser prorrogado, o preenchimento e a assinatura do Termo Aditivo deverio ser
providenciados antes da data de encerramento, contida neste Termo de Compromisso;

Parigrafo Segundo - Nos periodos que ndo estiverem programadas aulas presenciais, o estdgio poderd ser realizado com carga
hordria de até 40 horas semanais, ndo ultrapassando 8 horas didrias mediante assinatura de Termo Aditivo, especifico para o periodo.
Parigrafo Terceiro - Nos periodos de avaliacao ou verificagGes de aprendizagem pela Instituicio de Ensino, o estudante poderd
solicitar & Parte Concedente, reduciio de carga hordria, mediante apresentagao de declaragio, emitida pelo Coordenador(a) do Curso
ou Professor(a) Orientador(a), com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias dteis.

CLAUSULA QUARTA - Na vigéncia deste Termo de Compromisso o Estudante sera protegido contra Acidentes Pessoais, por
apélice discriminada acima, providenciada pela Instituigdo de Ensino, no caso de estagio obrigat6rio, e pela Unidade Concedente, no
caso de estdgio nao obrigatério.

CLAUSULA QUINTA - O estagidrio podera receber bolsa, bem como auxilio-transporte, conforme descriminados acima, sendo
que:

a) a concessao de ambos € compulséria no caso de Estagio Nao Obrigatdrio,

b) a concessdo de ambos ¢ opcional no caso de Estagio Obrigatério.

CLAUSULA SEXTA — Os orientadores da Instituicdo de Ensino poderdo visitar as dependéncias da Unidade Concedente
indcpcndenlemeqte de prévio aviso.

CLAUSULA SETIMA - Caberi ao Estudante cumprir a programagio estabelecida, observando as normas internas da Parte
Concedente, bem como, elaborar relatério referente ao Estdgio nao ultrapassando o prazo maximo de 06 (seis) meses e ou quando
solicitado pela Parte Concedente ou pela Instituicdo de Ensino;

CLAUSULA OITAVA - O Estudante responderd pelas perdas e danos decorrentes da inobservancia das normas internas ou das
constantes no presente contrato;

CLAUSULA NONA - Nos termos do Artigo 3° da Lei n°® 11.788/08, o Estudante nio terd, para quaisquer efeitos, vinculo
empregaticio com a Parte Concedente;
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CLAULULA DECIMA - Constituem motivo para interrupgio automdtica da vigéncia do presente Termo de Compromisso de
Estagio;

a) conclusio ou abandono do curso e o trancamento de matricula;

b) solicitacao do estudante;

€) ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso;

d) solicitagdo da parte concedente;

e) solicitagao da instituicdo de ensino, mediante aprovacio Coordenador de Curso ou Professor(a) Orientador(a).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Como Plano de Atividades do Estagidrio, acordamos o desenvolvimento das seguintes
atividades:

Pardgrafo dnico — Outros Planos de Atividades do Estagidrio serao incorporados ao termo de compromisso por meio de aditivos 4
medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

E, por estar de inteiro e comum acordo com as condigoes deste Termo de Compromisso e do Plano de Atividades do Estagidrio, as
partes assinam em 03 (trés) vias de igual teor.

Cidade, xx/xx/xxxx.

UNIDADE CONCEDENTE
Representante legal

INSTITUICAO DE ENSINO ESTAGIARIO
(No caso de estudantes da UFRB — Coordenador do Curso)

Assinatura do Professor Orientador de Estagio Assinatura do Profissional Supervisor
(indicado pela Instituigdo de Ensino) (indicado pela Unidade Concedente)
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ANEXO II
AUTORIZACAO DE ESTAGIO

1. CREDENCIAMENTO

O(a) Discente abaixo designado(a) esté credenciado(a) a solicitar dos(as) Senhores(as)
Diretores(as) de Estabelecimentos de Ensino a devida Autorizagdo para um periodo de Estdgio,
cooperando com o plano geral da Escola, enquanto ali permanecer.

Prof(a).

Professor(a) Responsavel pelo Comp. Curric. Estagio Sup.

Amargosa/BA, / /

2. DADOS REFERENTES AO ALUNO ESTAGIARIO

Nome:

Endereco: n°
Bairro: Complemento:

Telefone: E-mail:

Cidade:

3. IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

Nome:

Endereco: n°
Bairro: Complemento:

Telefone: E-mail:

Cidade:

4. AUTORIZO O ESTAGIO SOLICITADO
Nome do(a) Diretor(a):
Assinatura do(a) Diretor(a):

Data; / /
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ANEXO II1
FICHAS DE FREQUENCIA

1. ATIVIDADES DE OBSERVACAO

Discente: Carga  Horaria (C/H):

Ficha de Frequéncia no Estigio

Data Natureza da Atividade Desenvolvida C/H Assinatura do(a)
pelo(a) Estagidrio(a) Professor(a)

Carga Horaria Total
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2. ATIVIDADES DE COLABORACAO

Discente: Carga Horaria (C/H):

Ficha de Frequéncia no Estagio

Natureza da Atividade Desenvolvida C/H Assinatura do(a)

als pelo(a) Estagidrio(a) Professor(a)

Carga Horaria Total
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ANEXO IV
RELATORIO PARCIAL

Estagidrio:

CPE:

Telefone:

E-mail:

Institui¢do de ensino:
Unidade Concedente:
Curso:

Semestre letivo:
Local do estagio:
Supervisor (a):

Orientador (a):

Periodo a que se refere este relatério: / / a / /

Atividades desenvolvidas:

Dificuldades encontradas:

L

Sugestoes:
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Cruz das Almas, / /

Assinatura do estudante Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do professor orientador

Observacao: A entrega deste relatério a instituicio de ensino nao devera ultrapassar o prazo
maximo de 6 (seis) meses conforme a Lei 11.788/2008.
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ANEXO V
RELATORIO FINAL

RELATORIO DO PROGRAMA INTERNO DE ESTAGIOS OBRIGATORIOS PROGRAD
Etapas para preenchimento: 1°) O estudante preenche no computador a primeira parte que lhe cabe no relatdrio, 2%) O
estudante encaminha por e-mail ao supervisor para que o mesmo possa preenché-lo e apés preencher devolve o
formuldrio por e-mail ao estagidrio, 3°) O estagidrio encaminha para o professor orientador preencher, 4°) O estudante
providencia a impressio e assinaturas no relatério e entrega o relatdrio ao Nicleo de Gestao de Estdgios (NUGEST).

Estagiario:

Institui¢ao de ensino:

CPF:

Telefone:

E-mail:

Unidade Concedente:

Curso:

Semestre letivo:

Local do estagio:

Supervisor (a):

Orientador (a):

Periodo a que se refere este relatdrio: / / a / /
Modalidade do Estagio: ( ) Estagio Obrigatorio () Estdgio Nao Obrigatério
Carga horéria de estagio integralizada:

PREENCHIMENTO DO ESTUDANTE
Atividades desenvolvidas:
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Dificuldades encontradas:

Sugestdes ou outras observacoes a serem acrescentadas:

Vocé considera o estigio obrigatério importante para sua formacao profissional? Porque?

O estdgio obrigatério é também uma ferramenta para avaliacdo curricular do curso. Vocé tem
percebido a necessidade de mudancas a serem feitas no projeto pedagdégico do curso durante a
realizacdo do estdgio com vistas a preparacdo para a atuagao profissional? Quais?

Tabela 1: Auto avaliagao do estudante.

Para os itens 1 a 3 deverio ser marcadas as op¢des: S N
S =Sim N = Nio

1. Vocé teve oportunidade(s) de demonstrar os conhecimentos académicos adquiridos
durante o desenvolvimento das atividades de Estagio?

2. As atividades desenvolvidas durante o Estigio foram compativeis com a drea de atuagio
do seu curso?

3. A carga hordria definida no Projeto Pedagdgico do Curso para a integralizacio do Estagio




Ministério da Educagao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

Anexo Unico da Resolugdo CONAC N° 003/2020

foi suficiente para contribuir com o aprendizado/experiéncia esperada pelo estudante?
(Responder em caso de Estagio Obrigatorio)

Para os itens 4 a 9 deveriio ser marcadas as opgdes:
1 = Péssimo 2 =Ruim 3 =Bom 4= O0timo

4. Contribuicio com a melhoria do setor através da aplicacdo / demonstracdo dos
conhecimentos adquiridos na vida académica
(Avaliar a contribuicfo da sua experiéncia para o desenvolvimento e melhorias no setor)

5 Experiéncia adquirida no Estagio
(Avaliar a importéncia e contribui¢do do estigio para sua formagdo)

6 Supervisao do profissional que acompanhou o estdgio no setor concedente
(Avaliar 0 acompanhamento realizado pelo supervisor no setor que desenvolveu suas
atividades)

7 Orientacdo do professor responsivel pelo acompanhamento pedagdgico
(Avaliar o acompanhamento do professor responsivel considerando a modalidade de
orientagdo utilizada conforme Art. 24 da Resolugdio CONAC/UFRB 38/2011: direta, semi-

direta e indireta)

8 Instalagdes do setor concedente
(Avaliar as condicoes fisicas do setor)

9 Comunicagdo e interago no ambiente de trabalho
(Avaliar a comunicagdo e interagdo entre o estagiario e os servidores, terceirizados e/ou
outros estagiarios do setor)

Outras observacoes a serem acrescentadas:

PREENCHIMENTO DO PROFISSIONAL SUPERVISOR

Tabela 2: Avaliagao do desempenho do estudante por parte do supervisor.

P.A. = Pouco aproveitamento
I = Indiferente
S = Suficiente P. A, I S

B = Bom 1 ) 3 4 9 6
E = Excelente

10

1. Conhecimentos demonstrados no desenvolvimento
das atividades programadas
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2 Cumprimento das atividades programadas

3 Qualidade do trabalho dentro de um padrio de
desempenho aceitavel

4 Disposicio para atender pronlamente as
solicitagoes (cooperacio)

5 Iniciativa na  solugio de  problemas
(independentemente do supervisor/orientador)

6 Capacidade de sugerir, projetar ou executar
inovagdes ou modifica¢des na instituicio concedente

7 Assiduidade e pontualidade

8 Responsabilidade e zelo pelos bens da Instituicio

9 Disciplina quanto as normas ¢ regulamentos
internos

10 Facilidade de comunicacdo e interagio no
ambiente de trabalho

11 Etica e conduta profissional

12 Lideranca

Outras observacoes a serem acrescentadas:

PREENCHIMENTO DO PROFESSOR ORIENTADOR
Como procedeu a orientacao do estudante durante o estagio?

Como vocé avalia o desempenho do estudante durante o estdgio?
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O campo de estigio apresentou condicoes - de infra-estrutura, de supervisao, etc - que contribuiram
para a formacao profissional do estudante?

O estigio obrigatério é também uma ferramenta para avaliagdo curricular do curso. Vocé tem
percebido a necessidade de mudangas a serem feitas no projeto pedagdgico do curso durante a
avaliacdo dos estudantes no estagio com vistas a preparar o egresso para 0 mundo do trabalho?
Quais?

Outras observagoes a serem acrescentadas (Ex.: Se observou que durante o estagio o estudante nao
demonstrou conhecimento em alguma drea especifica e esta precisa ser acrescentada ao projeto
pedagdgico do curso, etc):

Cidade, / /

Assinatura do estudante Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do professor orientador
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ANEXO VI
RELATORIO A SER PREENCHIDO PELA UNIDADE CONCEDENTE

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIQ A SER PREENCHIDO PELA UNIDADE
CONCEDENTE DE ESTAGIO (UCE)

Concedente / Razao Social:
CNPJ ou Equivalente:
Representante:

E-mail:

Area ou setor do estagio:

Supervisor do Estagio:

Cargo / Formagao:

Aluno:

Instituigdo de Ensino:

Curso:
Ano / Periodo: Turno:
CPF: E-mail:

Periodo do Estagio avaliado: / / a / /

Numa escala de 1 a 5, onde 5 significa sempre, 3 significa as vezes e 1 significa nunca, assinale a opgao
gue mais condiz a sua percepgao.

1 — Avalie os aspectos abaixo relacionados de acordo com as experiéncias proporcionadas no estagio,
assinalando as letras adequadas:

No aspecto formativo do estagio para o estagiario 1 2 3 4 5

O estagio proporciona/proporcionou ao(a) académico(a) novas
experiéncias, novos métodos de trabalho para o seu aperfeicoamento
técnico-profissional?

O estagiario recebe/recebeu orientagoes de um profissional da empresa
ou instituigdo cuja formagéo esteja relacionada a area do curso que ele
realiza?

O estagio permite/permitiu experiéncia pratica de trabalho, com
envolvimento do estagiario em situagbes relacionadas ao dia-a-dia da
empresa ou instituicao?

O estagio permite/permitiu ampliar seu relacionamento com outras
pessoas, fazendo-o (a) perceber a importancia do trabalho em equipe?
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O estagio permite/permitiu ao estagiario, ampliar conhecimento e
aprendizagem quanto & organizagdo e funcionamento da empresa ou
instituicao?

O estagio permite/permitiu conhecer a filosofia, diretrizes, organizacao e
funcionamento de uma empresa ou instituicdo, transmitindo
experiéncias Uteis para o exercicio profissional futuro?

O estagio Ihe proporciona/proporcionou a reafirmagdo da escolha
profissional feita?

O estagio éffoi oferecido de forma coerente com as fungoes
desempenhadas por técnicos da area?

O estagio é/foi oferecido de forma a respeitar a quantidade de horas
trabalhadas diariamente conforme propde o Termo de Compromisso?

2 — Avalie os aspectos abaixo relacionados de acordo com o desempenho do estagiario, assinalando as

letras adequadas:

No desenvolvimento do estagio o estagiario:

Apresenta iniciativa na execugao das tarefas?

Recebe orientagbes de um (a) profissional da mesma area ou afins, no
desempenho de suas atividades?

Recebe treinamento especifico para desempenhar o seu trabalho com
mais seguranca?

Demonstra conhecimentos em relagdo a execugao das atividades
propostas?

Demonstra habilidade no exercicio de suas funcbes?

E pontual na atividade de estégio?

E assiduo(a) na atividade de estégio?

Demonstra criatividade, apresentando alternativas para a resolugéo de
problemas?

Possui um bom relacionamento com os colegas no ambiente de
estagio?

OBSERVAGOES, SUGESTOES E/OU ORIENTAGOES:




Ministério da Educacao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

Anexo Unico da Resolugao CONAC N° 003/2020

) / /
cidade data
Assinatura do discente Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do
Representante legal da Unidade Concedente
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ANEXO VII
RELATORIO DE VISITA A UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO (UCE)

() Estagio Obrigatério () Estagio Nao Obrigatorio

Unidade Concedente de Estagio (UCE):

Endereco:

Bairro: Cidade: Telefone: ()

Supervisor de Estigio na UCE:

Estagiario: Cddigo:

E-mail: Telefone: ()
Curso: Periodo:

Vigéncia do Estagio: / / a / / Horério do Estégio:

Professor Orientador:
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CONCORDO
TOTALMENTE
CONCORDO
PARCIALMENTE
NAO CONCORDO
NEM DISCORDO
DISCORDO
PARCIALMENTE
DISCORDO
TOTALMENTE

As atividades realizadas pelo estagiario:

a) Sao compativeis com o curso.

b) Estao previstas no Plano de Estagio.

c) Permitem que aplique os conhecimentos tedricos e praticos obtidos
no curso.

d) Permitem a aquisicdo de novos conhecimentos.

e) Satisfazem as expectativas da UCE.

O ambiente em que estdo sendo desenvolvidas as atividades de estagio:

a) Possui condigdes materiais, técnicas e instalagoes para o
desenvolvimento das atividades.

O Supervisor de Estagio:

a) Acompanha as atividades realizadas pelo estagiario.

b) Auxilia o estagidrio na solugao de problemas ou dificuldades.

O Estagio pode continuar:

a) Sem modificagao nas atividades previstas no Plano de Estagio.

b) O ambiente fornece condigdes para o desenvolvimento das
atividades.

Quando assinalado DISCORDO PARCIALMENTE e/ou DISCORDO TOTALMENTE, apresente
0S motivos
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Cidade Data
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Assinatura do discente Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do professor orientador

Cruz das Almas, 13 de-janeiro de 2020

— " | SR N
ng;é{}}o esS uf%‘ég antos
Reitor

Presidente do Conselho Académico



