15 Como solicitar?

1.5.1 Progressdo Funcional e Promocéo por Desempenho

As solicitagdes de Progressao Funcional e de Promogdo por Desempenho sdo feitas
através do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH) da UFRB. Para acessa-
lo va em https://sistemas.ufrb.edu.br/sigrh e digite sua matricula no campo “Usuario” e sua

senha unica no campo “Senha” (Figura 2).

Figura 2 — Portal SIGRH
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Fonte: os autores

Passo 1: Aba “Solicitagdes SolicitagGes Eletronicas Realizar Solicitacdo” (Figura 3).

Figura 3 - Passo 1: Realizar solicita¢do no SIGRH
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Passo 2: Preencha os campos solicitados e indicados a seguir (Figura 4):
(A) Servico: selecionar “RDV - ELETRONICO”;
(B) Motivacao:
(B1) “Solicitacdo de Progressdo Funcional da Classe X nivel Y para a Classe X
nivel Z”; ou
(B2) “Solicitacdo de Promocdo por Desempenho da Classe X nivel Y para a
Classe Z nivel W1” ™;
(C) Arquivo: clicar em “Escolher arquivo” para selecionar o Relatério Pormenorizado
(em PDF). Ao selecionar o arquivo, ele serd anexado automaticamente ao sistema

(Se isto ndo ocorrer, cligue em & para anexa-lo.). Caso tenha selecionado o

. . . of R . ]
arquivo errado, ou queira fazer mudancas, clicar em para remové-lo do sistema;
(D) E-mail: inserir o e-mail institucional;
(E) Telefone: colocar o nimero do telefone do solicitante;

(F) Clicar em: “Solicitar”.

Figura 4 — Passo 2: preencher dados da solicitacdo no SIGRH
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Fonte: os autores

* W1 significa o primeiro nivel da classe para a qual ocorrera a promogédo por desempenho.

Orientagdes aos Docentes e a Comissao Avaliadora sobre os processos de Progressdo Funcional, Promog¢édo Docente,
Aceleracdo da Promocéao e Retribuicéo por Titulacdo --- CETEC (Versao 01/2020)



1.5.2 Aceleracdo da Promogao, Promocéo por Titulacédo e Retribuicdo por Titulacao

As solicitacdes de Aceleracdo da Promocao, de Promocéo por Titulacdo e de Retribuicao
por Titulacdo sdo feitas através do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH)
da UFRB. Para acessé-lo va em https://sistemas.ufrb.edu.br/sigrh e digite sua matricula no

campo “Usuario” e sua senha tinica no campo “Senha” (Figura 2). Em seguida, siga 0s passos:

Passo 1: Aba “Solicitacdes Solicitagdes Eletronicas Realizar Solicitagcdo” (Figura 5)

Figura 5 — Passo 1: realizar solicita¢do no SIGRH
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Fonte: os autores

Passo 2: Preencha os campos solicitados e indicados com asterisco (Figuras 6, 7 e 8):
(A) Servico:
(A1) Para Aceleragio da Promocgdo, selecionar “ACELERACAO DA
PROMOCAO - DOCENTE?” (Figura 6); ou
(A2) Para Promogio por Titulagdo, selecionar “RDV - ELETRONICO” (Figura 7);
ou
(A3) Para Retribuicio por Titulagdo, selecionar a opgio “RETRIBUICAO POR
TITULACAO — DOCENTE” (Figura 8);
(B) Motivacao:
(B1) Se o servigo escolhido foi o descrito em (Al), escrever: “Solicitacdo de
Aceleracdo da Promocdo da Classe X para a Classe Z nivel W1 por ter

concluido o estagio probatério, tendo sido aprovado no mesmo, conforme
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Este tutorial foi extraido de “Orientacdes aos Docentes e a Comissio Avaliadora
sobre os processos de Progresséo Funcional, Promogdo Docente, Aceleracdo da
Promocédo e Retribuicdo por Titulacdo (Baseado na Lei n°® 12.772, de 28 de
dezembro de 2012, Resolucdo 023/2014 CONAC/UFRB e Comunicados 08/2019,
11/2020 e 12/2020 da CPPD/UFRB)” elaborado pela Comisséo do Centro de Ciéncias
Exatas e Tecnoldgicas, constituida por Alex Santana dos Santos Erikson Alexandre
Fonseca dos Santos (Presidente) Maria Amelia de Pinho Barbosa Hohlenwerger Samira
Araljo Rachid Alves Sanzia Alves do Nascimento, em julho de 2020.

Documento disponivel em :
https://www.ufrb.edu.br/cetec/images/Procedimentos/Orientacoes Progressao Promoca
o_Docente_ V01 _Ago_2020_completo.pdf, acessado em 20 de junho de 2022.
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