17. CONSULTAR DOCUMENTOS

Esta funcionalidade possibilita realizar uma consulta por documentos previamente
cadastrados no sistema, permitindo visualizar seus detalhes e acessar o seu con-
teudo.

Para iniciar a operacao, acesse:

SIPAC — Protocolo — Mesa Virtual — Consultas/Relatorios — Consulta —
Documentos — Consulta Geral de Documentos

Esta funcionalidade também é acessivel através do caminho:

.SIPAC — Portal Administrativo — Protocolo — Documentos — Consultar
Documento

E no Menu de Protocolo através do caminho:

SIPAC — Protocolo — Menu — Consultas/Relatorios — Consulta Geral de
Documentos

O sistema recarregara a pagina e apresentara a tela para consulta de documentos:

CoNSULTA DE DOCUMENTOS

[ Protocelo: 23007 a fl2021 = (Formato: Radical.Nimero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

[] cédigo de Barras:

[0 origem: @ 1nterna O Externa

[) 1dentificader:

[ mimero:

[J Ano do Documento: 2021

[[] Assunto Detalhado:

[C] Tipo do Documento: -- SELECIONE -- hd

[] unidade de Origem:

[] Orgio Externo de Origem:

[[] Periodo do Documento: = a |

[] Periodo do Cadastro: = a |

[ situacio: -- SELECIONE -- v

[ observacio:

[J Assinante do Documento:

[J Todes os Documentos

Para realizar a busca por um determinado documento, vocé deve preencher os
campos de acordo com sua necessidade. Para efetuar a realizacdao da pesquisa,
cligue no botao Buscar localizado na parte inferior da tela.

Buscar || Cancelar
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Apos o carregamento, o sistema apresentara no final da pagina, abaixo dos filtros
de pesquisa, a lista de Documentos Encontrados que atendem aos criterios infor-

mados:

=~ -
J: Visualizar Documento L\: Exibir Detalhes a.: Visualizar Leituras  £': Viisualizar Interessados

DocuMmenTos ENconTrADOs (40)

Protocolo

NAD PROTOCOLADO

NAD PROTOCOLADO

Identificador Nimero Ano Diata de Cadastro Natureza Leituras
— 8 2021 18/0272021 15:22 OSTENSIVO 0
Origem: PRO-REITORIA DE ADMIMISTRACAQO (11.01.08) Destino Atual: COORD CONTRATOS (11.01.08 03)
Tipo do Documento: DESPACHC ADM B % | & &
Assunto: —
Observagio: —
— 12 2021 18/02/2021 10:04 OSTENSIVO 0
Origem: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.01.08) Destino Atual: COORD CONTRATOS (11.01.08.03)
Tipo do Documento: DESPACHO B Q4 | & &
Assunto: —
Observagéo: —

Para visualizar as informacoes utilize os icones localizados no canto direito da lista
dos documentos.
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