10. CANCELAR ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO

Esta funcionalidade possibilita cancelar o encaminhamento de um processo que
foi enviado e ainda ndo teve seu recebimento registrado no sistema pela unidade
responsavel.

Para iniciar a operacao, acesse:

SIPAC — Protocolo — Mesa Virtual — Processos — Movimentacao — Cancelar
encaminhamento

O sistema apresentara a tela de cancelamento do encaminhamento de processos,
onde voce pode realizar a consulta de processos e visualizar os processos enviados
e ainda nao recebidos pela unidade de destino.
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Caso queira filtrar os processos para localizar algum processo especifico, vocé
pode utilizar os filtros do fragmento Consulta de Processos, clicando em seguida
no botao Buscar. O sistema recarregara a tela e mostrara a lista de processos que
estao de acordo com a busca realizada. Para cancelar o encaminhamento de um
processo, basta clicar no icone Cancelar Encaminhamento @ localizado no canto
direito do processo resultado da busca.

Em seguida, surgira uma janela suspensa de confirmacao. Clique em OK para efe-
tuar a operacao ou em Cancelar caso desista da alteracao. Optando por confirmar,
uma mensagem de sucesso sera exibida pelo sistema no topo da pagina.
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