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4. ALTERAR PROCESSO

Esta funcionalidade possibilita alterar os dados básicos dos processos enviados 
pela sua unidade, ou por uma unidade vinculada, que não foram recebidos pela 
unidade de destino e dos processos recebidos pela sua unidade ou por uma das 
unidades vinculadas.

Para iniciar a operação, acesse:

• SIPAC  →  Protocolo  →  Menu  →  Processos  →  Alterar Processo

A seguinte tela será apresentada pelo sistema, com o formulário de Consulta de 
Processos e a lista de Processos Possíveis de Alteração:

Após inserir os dados desejados, clique em Consultar para seguir com a operação. 
A lista com os Processos Possíveis de Alteração será prontamente atualizada, pas-
sando a exibir apenas os processos que atendem aos critérios de busca utilizados. 
A partir desta lista, é possível visualizar os dados gerais, os detalhes e os docu-
mentos inseridos nos processos. Caso deseje efetuar a alteração, clique no botão  
.        para selecionar o processo. Neste momento, a seguinte tela será apresentada 
pelo sistema:
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Na tela aberta pelo sistema, é possível alterar o tipo de processo, dentre as opções 
disponíveis no sistema, o assunto detalhado, inserir observações, alterar ou inserir 
interessados e rolando a tela para baixo é possível visualizar os campos para inser-
ção de dados judiciais. Para concretizar as alterações, você deve utilizar os botões 
de ação localizados na parte de baixo da tela:

Caso opte por continuar a alteração, você será redirecionado para a tela de con-
firmação. Nesta tela, você visualiza os dados gerais do processo e os documentos 
inseridos. Para finalizar a operação você deve clicar no botão Confirmar nos botões 
de ação localizados na parte inferior da tela.

Após recarregar,  o sistema exibirá a mensagem:


