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REGISTRO DE FREQUENCIA
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Total de Horas Registradas: 00:00
Total de Horas Contabilizadas: 00:00

Figura 2 - Tela do SIGRH, apos efetuar o login.

3. ACESSO RAPIDO

Apos clicar em “Continuar acessando o sistema”, vocé tera acesso a tela inicial
do Mdédulo SIGRH (menu servidor), conforme Figura 3.
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Figura 3 - Tela inicial do SIGRH

Nesta tela inicial demonstrada acima na figura 3, vocé tera acesso rapido as
principais funcionalidades do SIGRH, tais como: dados funcionais e pessoais,



solicitacao eletronica, designacoes, registro de frequéncia, capacitacao , editar
perfil, trocar foto do perfil, calendario da folha de pagamento e entre outras.
Ao clicar em Dades Funcionais ou Dados Pessoais, aparecera a seguinte tela
com as informacoes solicitadas conforme figura 4.
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Figura 4 - Dados Pessoais e Funcionais do Servidor.

Caso voceé identifique algum erro nos dados exibidos na consulta dos dados pes-
soais e/ou funcionais, é possivel realizar a edicao através da aba Servicos —
Atualizar dados pessoais, conforme demonstrado na figura 5 exibida abaixo.
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Figura 5 - Atualizar Dados Pessoais e Funcionais do Servidor.



E importante ressaltar que essa alteracdo dos dados pessoais no caminho mos-
trado na figura 5, realizara a alteracao apenas no ambito do SIGRH. Faz-se ne-
cessario tambem, realizar uma solicitacao eletronica de atualizacao de dados
para que as alteractes sejam feitas junto ao E-SIAPE e consequentemente na
folha de pagamento.

4. EMISSAO DE DECLARACOES

Atraves do SIGRH é possivel também a emissdo rapida de declaracoes funcionais
do Servidor. Os tipos de declaracdes que podem ser emitidas junto ao SIGRH sao
as seguintes: Declaracao Funcional, Declaracao RJU, Declaracao de Tempo de
Servico, Declaracdo de Afastamento, Declaracdo de Ultima Progressao, Decla-
racao de Dependentes, Declaracao de Averbacao e entre outras. Para solicitar
a emissao de uma dessas declaracoes mencionadas anteriormente vocé deve

selecionar a opcao: Servicos — Documentos — Declaracées e selecionar o tipo
de declaracao solicitada.
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Figura 6 - Tela para Emissao de Declaracoes.



