7. SOLICITAGOES ELETRONICAS DE DIREITOS E VANTAGENS DO
SERVIDOR

Os Servidores Publicos Civis da Uniao, Tecnico-Administrativos e Docentes, tém
seus direitos, beneficios, deveres e proibicoes estabelecidos pela Lei n2 8112, de
11 de dezembro de 1990 - Regime Juridico Unico e demais alteracées na legis-
lacao. As carreiras dos servidores Tecnico-Administrativos em Educacao estao
estruturadas atraves da Lei n2 11.091, de 12/01/2005, enquanto que as carreiras
dos Docentes estao estruturadas atraves da lei 12.772 de 28/12/2012. Dentre os
principais Direitos e Vantagens estipulados na legislacao, que sao solicitados
eletronicamente pelo SIGRH, destacam-se: Adicional de Insalubridade e Pericu-
losidade, Adicional Noturno, Assisténcia a Saude Suplementar, Auxilio Alimen-
tacdo, Auxilio Transporte, Auxilio Natalidade, Auxilio Creche(Escolar), Inclusio
de Dependentes, Incentivo a Qualificacao, Licenca Maternidade, Licenca Pater-
nidade, Progressao por Capacitacao, Progressao/Promocao Docente, Retribui-
cao por Titulacao e entre outros.

7.1. REALIZAR SOLICITACAQ ELETRONICA

Primeiramente para realizar uma solicitacao eletronica vocé deve acessar o SI-
GRH com o seu Usuario e Senha. Para acessar o Sistema Integrado de Recursos
Humanos (SIGRH), vocé deve acessa-lo no sitio: https://sistemas.ufrb.edu.br/si-
grh (Figura 23).

O usuario é o numero do seu SIAPE (matricula) e a senha é a mesma utilizada
para acessar o SIPAC/SIGAA/SIGPP, cadastrada junto ao setor de Tl da UFRB

UFRB - SIGRH - Sistema de Gestdo de Recursos Humanos ]

ATENCAO!
0O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastre.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos ) (Planejamento e Projetos)

SIGAdmin
{Administracdo e Comunicacédo)

Entrar no Sistema
—

Usuario:
Senha:

Figura 23 - Acesso ao SIGRH.
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Ao efetuar o Login voce sera redirecionado para o Modulo de Solicitacoes Ele-

tronicas do SIGRH, seguindo os seguintes passos: SIGRH — Acesso Rapido —
Solicitacao Eletronica.

UFRB - SIGRH - ema de Gestio de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30  SAIR
i@ Médulos ¢l Caixa Postal *, Abrir Chamado
NUC APOIO ADM E PROTOCOLO DA PROGEP (11.01.05.08.02) P ® ahace siie

J;fi\valiat_:ﬁo | E‘Capacitat;é’o | f@cheﬁa de Unidade | ‘4:. Consultas | % Escritério de Ideias | & Servigos | @Solicitagées

CALENDARIO DA FoLna
DE PAGAMENTO
Ndo ha noticias cadastradas.

Perioda: | Abertos v
ABERTOS
Evento Periodo

Homelogacdo de

;
e 02/04 a31/12 b

Dados Dados e Solicitagdo - - v Registro de
a Funcionais 8 Pessoais % Eletronica ﬁ Designagdes Freguéncia

Portal do Servidor

U D Formulario
@ Eapeiacog B Transporte
Minhas
Mensagens
s . Trocar Foto
Inicio Fim Exercicio Situacao Editar Perfil
25/01/2021 12/02/2021 2020 Paga/Marcada
18/03/2021 27/03/2021 2020 Paga/Marcada

DADOS FUNCIONAIS

Figura 24 - Acesso Rapido.

Ao clicar em Solicitacao Eletrénica o sistema apresentara a seguinte tela apre-
sentada na figura abaixo:

UFRB - SIGRH - Sistema de Gestio de Recursos Humanos Ajuda? Tempo de Sess3o:
@ Médulos @b caixa Postal % Abrir Chamado
NUC APOIC ADM E PROTOCOLO DA PROGEP (11.01.05.08.02) e s © Alterar sonba

a

J;,fAvaIiagSo | ECapacjtagSo | [ Chefia de Unidade | () Consultas | ' Escritério de Ideias | 2 servigos | ESo\icwtagEes
PORTAL DO SERVIDOR > SOLICITAGAO DE SERVIGOS

@ : Anexar Arquivo

DADOS DA SOLICITAGAO
Servigo: W% |-- SELECIONE --

Arquive: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado| @ {Somente PDF)

Nenhum arquivo foi anexado.

E-mail: #]| b@UFRB.EDU.BR
Telefone: # ]

Celular:

Figura 25 - Solicitacao Eletronica.
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Para realizar sua solicitacdo siga os seguintes passos: Selecione o Tipo de Servi-
¢o — Descreva a Motivacao — Selecione o Arquivo — E-mail/Telefone — Soli-
citar. Ao clicar em Tipo de Servico, aparecera a seguinte aba mostrada na Figura
26 para que voce selecione qual o pedido que deseja realizar:

UFRB - SIGRH - Sistema de Gestio de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessfo: 0126 SAIR
i@ Médulos @b caixa postal * Abrir Chamado
NUC APOIC ADM E PROTOCOLO DA PROGEP (11.01.05.08.02) R Wi Atiere=cnns

J_,_jAvaIiagﬁu 1 ECapacitagSo | = Chefia de Unidade | ‘4 Consultas | % Escritério de Ideias | aSewigos | ESolicwtagﬁes

PORTAL DO SERVIDOR * SOLICITAGAO DE SERVICOS

@: Anexar Arquivo

— Servico: 1_—— SELECIONE - 2

=
ABONO DE PERMANENCIA

ACELERACAO DA PROMOCAQ - DOCENTE

ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

AFASTAMENTO DAS ATIVIDADES

AGENDAMENTO DE ATENDIMENTO PRESENCIAL
APOSENTADCRIA

ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR

ATUALIZACAO DE DADOS BANCARIOS

Motivacdo: | ATUALIZACAQ DE DADOS PESSOAIS/CADASTRAIS

AUXILIO NATALIDADE

AUXILIO PRE-ESCOLAR

AUXILIO TRANSPORTE

AVERBACAQ DE TEMPO DE SERVICO/CONTRIBUICAQ
CAPACITACAQ EXTERNA

DESBLOQUEIO DE USUARIO MO SIGAC

ENTREGA DE ATESTADO/RELATORIO MEDICO

ENTREGA DE CERTIFICADO/DIPLOMA

GRATIFICACAD POR ENCARGOS DE CURSO OU CONCURSO
Arguivo| INCENTIVO A QUALIFICACAD ~ jor)

MNenhum arquivo foi anexado.

E-mail: %, @UFRB.EDU.BR
Telefone: |
Celular:

| solicitar || Cancelar

Figura 26 - Tipo de Servicos.

Caso nao encontre em Tipo de Servico a descricdo do servico que deseja soli-
citar, utilize a opcdo RDV ELETRONICO e detalhe no campo “Metivacdo” o seu
pedido. Ao selecionar o tipo de servico desejado, uma mensagem em destaque
sera apresentada com a descricdo dos documentos necessarios para realizar
aquele pedido. Por exemplo, ao selecionar Auxilio Transporte:

UFRB - SIGRH - Sistema de Gestiio de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:22  SAIR
i@ Médulos ¢ caixa postal % Abrir Chamado
NUC APOIO ADM E PROTOCOLO DA PROGEP (11.01.05.08.02) e i © Ahterar senha

J;,':A\ra\iagﬁo | Ecapacitagﬁo | [# chefia de Unidade | L Consultas | ¥ Eseritério de Tdeias | 2 servigos | ESolicita;ﬁes

PORTAL DO SERVIDOR > SOLICITAGAO DE SERVIGOS

Anexar: Comprovante de residéncia, passagens intermunicipais utilizadas e o formulario especifico. '

@: Anexar Arquivo

DADOS DA SOLICITACAO
Servico: * | AUXILIO TRANSPORTE v

Figura 27 - Auxilio Transporte.
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No campo “Metivacae” vocé deve descrever detalhadamente qual e o pedido
que deseja realizar e o motivo da solicitacao. Para anexar os arquivos compro-
batorios referentes ao seu pleito, 0s mesmos precisam estar em formato PDF
e podem ser anexados quantos arquivos forem necessarios na sua requisicao.
Para visualizar/acompanhar as solicitacGes eletrénicas feitas por vocé siga os
passos: Solicitacoes — Visualizar Solicitacoes .

Figura 28 - Visualizar Solicitacoes.

UFRB - SIGRH - sistema de Gestio de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessfo: 01:30  SAIR.
i@ Médulos ¢ Caixa Postal % Abrir Chamado
NUC APOIO ADM E PROTOCOLO DA PROGEP (11.01.05.08.02) PR W
g_j.-’-‘waliagﬁo | E‘Capacitagﬁo | i Chefia de Unidade | (L Consultas | ¥ Escritério de Ideias | 2 servigos | @Solicitagﬁas
PORTAL DO SERVIDOR > RESPOSTAS DE SOLICITAGKO Periodos de Recesso *

Solicitacdes Eletrénicas  »

I Visualizar Solicitacfes ‘_
2: Download Anexa @: Comprovante de Agendamento
Servigo: DESBLOQUEIO DE USUARIO NO SIGAC
Data da solicitagdo: 27/10/2020
Status: Encerrado

Mensagem: Solicito desblegueio do meu acesso ao sigac,
CPF

RESPOSTAS

Data Status Resposta Download
Anexo
27/10/2020 Encerrado Usuario desblogueade com sucesso! Dados do Usudrio CPF
Nome: | Status: Novo Acesso

Servico: PROGRESSAD POR CAPACITAC}SCI PROFISSIONAL
Data da solicitacdo: 05/05/2020
Status: Encerrado

Mensagem: Solicito progressio por capacitagdo para o proximo dia 13/05/2020, pela conclusdo
de mais um intersticio. Segue em anexo :
- Despacho progressdo anterior com o saldo remanescente de 34 horas para ser utilizado
na atual progressio;
- Certificado 30H de Comunicacdo Interpessozl e Atendimento ao Cliente;
- Certificado 30H de Direitos e deveres fundamentais do Cidaddo;
- Certificado 40H de Administracdo de Pessoas.
Totalizande 134H de Carga Hordria.

Download Anexe: O3

RESPOSTAS

O setor responsavel em receber a sua solicitacao eletronica, realizara o aten-
dimento ao seu pedido e mensagens deverao ser feitas pelo item Respostas,
conforme demonstrado na figura acima.
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