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Figura 21 - Saldo do Banco de Horas.

6.4. CADASTRAR OCORRENCIAS DA UNIDADE

Esta funcionalidade realiza o cadastro de ocorréncia em uma unidade, e tem por
finalidade abonar o dia de trabalho de todos servidores desta unidade ja que, de-
vido a esta ocorréncia, nao conseguiram registrar sua frequéncia eletronica para
um dia de trabalho em especifico. Em geral o cadastro desse tipo de ocorréncia e
utilizado nas situacées em que houve algum tipo de problema técnico e/ou geral
que impediu o registro diario da frequéncia eletrénica destes servidores.

Caso deseje cadastrar uma nova ocorréncia relacionada a frequéncia dos servi-
dores de sua unidade, acesse o SIGRH utilizando o link https://sistemas.ufrb.edu.
br/sigrh.

Em seguida, utilize o seguinte caminho: SIGRH — Chefia da Unidade — Frequén-
cia Eletronica — Ocorréncias da Unidade — Cadastrar.

PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRAR OCORRENCIA DA UNIDADE

Esta funcionalidade realiza o cadastro de ocorréncia em uma unidade, & tem por finalidade abonar o dia de trabalho de todos servidores desta unidade j3 que,
devido & esta ocorréncia, ndo conseguiram registrar sau frequéncia eletrénicac para um dia de trabalho em especifico. Em geral o cadastro desse tipe de ocorréncia €
utilizado na situacées em que houve algum tipo de problema técnico e/ou geral que impediu o registro didric da frequéncia eletrdnica destes servidores.

Solicitante:

I Data da Ocorréncia: #|17/11/2020 = I

Informar Hordrio: * ) gim ® N3o

| Unidade: * [NUC APOIO ADM £ PROTOCOLO DA PROGEP (11.01.05.08.02) |

(Os servidores desta unidade de trabalho foram dispensados na presente data, devido a uma
dedetizacdo de rotina.

O Aplicar esta ocorréncia 3s unidades subordinadas.

_> Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigaténo.

Figura 22 - Ocorréncias da Unidade.



