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1º) Após aprovação do curso especial no colegiado de curso, o coordenador encaminha CI a gestão de ensino, 
contendo: 
 

• Lista de discentes interessados, com nome (legível), ano de ingresso, nº de matrícula e assinaturas; 
• Nome do docente que irá ministrar o curso; 
• Código e nome do componente; 
• Pré‐requisitos (se houver); 
• Carga horária do componente; 
• Número de vagas; 
• Período de realização do curso; 
• Horário de realização do curso; 
• Ementa; 
• Conteúdo Programático. 

 
2º) O gestor abre um processo no sistema; 
 
3º) O gestor encaminha o processo para apreciação no Conselho de Centro. 
 
4º) Após a apreciação no Conselho de Centro, o processo retorna ao gestor com a ata ou documento equivalente. 
 
5º) Se favorável, o gestor encaminha o processo ao NUAC para divulgação no mural e este encaminha o processo ao 
CRA para efetivação da matrícula dos alunos. 
 
6º) O professor realiza o curso especial. 
 
Concluídas as aulas, o professor deve encaminhar ao NUAC (ou a gestão de ensino) um relatório constando: 
 
1º) Relação dos alunos inscritos; 
2º) Relação dos alunos aprovados e reprovados por nota ou falta; 
3º) Avaliação das condições materiais em que o curso se realizou; 
4º) Avaliação do curso pelos estudantes que o frequentaram, através de instrumento elaborado pelo Colegiado de Curso. 
 
7º) O NUAC encaminha este relatório para registro definitivo no CRA e arquivamento do processo no centro. 



Regulamento de ensino da graduação 
 

 

 

 
 

 
 


