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Rotina para Curso Especial (curso de férias)

12) Apds aprovacdo do curso especial no colegiado de curso, o coordenador encaminha Cl a gestdo de ensino,
contendo:

e Lista de discentes interessados, com nome (legivel), ano de ingresso, n2 de matricula e assinaturas;
e Nome do docente que ira ministrar o curso;

e (Coddigo e nome do componente;

e  Pré-requisitos (se houver);

e  (Carga hordria do componente;

e Numero de vagas;

e  Periodo de realizagdao do curso;

e Horario de realizagdo do curso;

e Ementa;

e Conteudo Programatico.

29) O gestor abre um processo no sistema;
392) O gestor encaminha o processo para apreciagdo no Conselho de Centro.
49) Apés a apreciacdo no Conselho de Centro, o processo retorna ao gestor com a ata ou documento equivalente.

59) Se favoravel, o gestor encaminha o processo ao NUAC para divulgagdo no mural e este encaminha o processo ao
CRA para efetivagdo da matricula dos alunos.

62) O professor realiza o curso especial.
Concluidas as aulas, o professor deve encaminhar ao NUAC (ou a gestdo de ensino) um relatdrio constando:

19) Relagdo dos alunos inscritos;

2) Relagdo dos alunos aprovados e reprovados por nota ou falta;

2) Avaliagdo das condigdes materiais em que o curso se realizou;

2) Avaliagdo do curso pelos estudantes que o frequentaram, através de instrumento elaborado pelo Colegiado de Curso.
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72) O NUAC encaminha este relatorio para registro definitivo no CRA e arquivamento do processo no centro.
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Regulamento de ensino da graduagao

SECCAO 11

Da inscrigio em componentes curriculares em situagdes especiais

A Universidade podera oferecer componentes curriculares em qualquer
época do ano, independente do Calenddrio Académico, com o objetivo de
proceder a ajustes na vida académica do corpo discente ou de atender a casos
especiais.

Paragrafo Unico — A oferta desse componente ndo poderd trazer prejuizos
as atividades regulares em andamento.

A solicitagao de oferta em componentes curriculares serd encaminhada pelo
Colegiado do Curso ao(s) Centro(s), mediante apresentacio de justificativa e
objetivo para sua realizacao.

Paragrafo Unico - Os Centros poderdo propor oferta de componentes
curriculares aos Colegiados dos Cursos envolvidos,
mediante apresentacio de justificativa e objetivo.

Aprovada a solicitagio pelo Centro, este encaminhard ao(s) Colegiado(s)
do(s) Curso(s) processo instruido de:

[ - fixacao do nimero minimo e mdximo de vagas a serem preenchidas;

Il - plano de curso, respeitados os programas, a carga horiria total ¢ os pré-
requisitos;

IIT - nome(s) do(s) docente(s) que ministrard (20) 0 componente curricular.

Paragrafo Unico - O(s) Colegiado(s) do(s) Curso(s) encaminhard(io) a
CRA ofs) processo(s) com antecedéncia de 10 dias
antes do inicio da oferta do componente curricular,
acompanhado(s) da relacdo dos alunos a serem
inscritos.

Nao serd permitido o trancamento de inscri¢do em componentes curriculares
em situagoes especiais.

Concluidas as aulas em componentes curriculares em situagdes especials, 0
Centro encaminhard 4 CRA relatério onde constem:

I - total de alunos inscritos;

IT - total de alunos aprovados e de alunos reprovados por falta e/ou por nota;
III - avaliacdo das condicdes materiais em que o curso se realizou;

IV - avaliaciao do curso pelos estudantes que o fregiientaram, através de
instrumento elaborado pelo Colegiado do Curso.



