Orientacdes PIT e RIT
Resolugdo CONSUNI 002/2021
Objetivo:

Estabelecer o Procedimento Interno no CETEC para o Preenchimento, Entrega e Avaliagdo dos Planos
Individuais de Trabalho (PIT’s) e Relatérios Individuais de Trabalho (RIT’s) dos Docentes, no contexto da
pandemia da Covid-19.

Regimentos:

1. Resolucdo CONSUNI N© 005/2016: Regulamenta os regimes de trabalho e atividades dos servidores
docentes do ensino superior, no ambito desta Universidade Federal do Reconcavo da Bahia - UFRB.
https://ufrb.edu.br/soc/components/com chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20161207105413 Resoluo CONSUNI 005 2016.pdf
2. Resolucdo CONSUNI N© 002/2021: Estabelece orientacdes em relagdo ao preenchimento do Plano
Individual de Trabalho (PIT) e do Relatério Individual de Trabalho (RIT) dos (as) servidores(as) docentes
da UFRB, no contexto da pandemia da Covid-19 e da outras providéncias (Revoga a Resolucdo 001/2021).
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3. Resolugdo CONSUNI N° 003/2020: DispOe sobre a regulamentagado da distribuicdo da Carga Horaria de
Ensino, Pesquisa e Extensdo durante o periodo de suspensdo das atividades presenciais por ocasido da
pandemia causada pela COVID-19.

RESOLUCAO CONSUNI 003 2020 (ufrb.edu.br)

Prazos para Entregas:

PIT Semestre 2020.1 Até dia 22/05/2021.
PIT Semestre 2020.2 Até dia 28/06/2021.
Demais PIT's Devem estar disponiveis a comunidade universitaria até o primeiro

dia letivo de cada semestre.

RIT Ano Civil 2020 Até dia 06/06/2021.
Demais RIT's Devem estar disponiveis a comunidade universitaria até 60
(sessenta dias apds o término do ano letivo.

Documentos/ Preenchimentos:
Orientacao Gerais de Preenchimento de PIT 2020.1 e 2020.2:

1. A carga horaria total tem que estar de acordo com o regime de trabalho (20h, 40h ou DE) ndo podendo
ser nem menor ou maior.

2. Para o preenchimento da carga horaria seguir a distribuicdo de carga horaria por atividade que consta na
Resolugdo CONSUNI N° 005/2016.

Formas de distribuicdo carga horaria docente (ufrb.edu.br)

3. Caso o professor ndo apresente a carga horaria suficiente deve urgentemente propor atividades de
pesquisa e/ou extensdo e ja constar no PIT.

4. Caso o professor exceda a carga horaria, verificar a possibilidade de remanejamento de carga horaria de
atividades de pesquisa e/ou extensao para os proximos semestres.

5. Atentar para os requisitos minimos para as atividades de ensino.

6. Considerar ao preenchimento o Artigo 3° com seus paragrafos de 1° e 5° da Resolugdo CONSUNI
002/2021.

7. O PIT devera ser preenchido, opcionalmente, nos seguintes formatos (basta o preenchimento de um dos
formatos):

I - eletronicamente, na plataforma disponivel no Sistema de Gestdao das Atividades Académicas
(SIGAA).

II - através do preenchimento do Formulario constante no Anexo I da Resolugdo CONSUNI n°© 005/2016,
este deve ser salvo em formato PDF e tramitado de maneira eletronica pelo Sistema Integrado de
Administragao (SIPAC).

Formulario PIT para preenchimento via SIPAC:
PDF: https://www.ufrb.edu.br/cetec/images/documentos/PIT e RIT/PIT modelo resoluco 005-2016.pdf
WORD: https://www.ufrb.edu.br/cetec/images/documentos/PIT e RIT/PIT modelo resoluco 005-2016.doc
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Orientacao Gerais de Preenchimento de RIT (referente ao ano 2020):

.\(J'

Dentio do Dneias Enatas ¢ Temnoligeas

1. Preencher com a descricao das atividades e produgdes académicas realizadas no ano civil 2020.

2. Considerar ao preenchimento o Artigo 2° da Resolugdo CONSUNI 002/2021com seus os paragrafos 1° ao
60.

3. O preenchimento do RIT somente sera através do preenchimento do Formulario constante no Anexo II
da Resolugdo CONSUNI n° 005/2016. Neste caso, uma vez preenchido o Formulario, este deve ser salvo
em formato PDF e tramitado de maneira eletronica pelo Sistema Integrado de Administracdo (SIPAC).

Formulario RIT para Preenchimento via SIPAC:
PDF: https://www.ufrb.edu.br/cetec/images/documentos/PIT e RIT/RIT modelo resoluco 005-2016.pdf

WORD: https://www.ufrb.edu.br/cetec/images/documentos/PIT e RIT/RIT modelo resoluco 005-2016.doc

Entrega de PIT ou RIT via SIPAC:

Formulario do PIT ou RIT, preenchido corretamente conforme Resolugdo 005/2016 e salvo em PDF. O
Documento tramitara de maneira eletrénica, pelo Sistema Integrado de Administragdo (SIPAC).

Passos para cadastro de documentos eletronicos no SIPAC:
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1. Acessar o sistema,
https://sistemas.ufrb.edu.br/sipac/, e fazer o
login (mesmo usuario e senha da rede UFRB);
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4. Em Cadastrar Documentos, preenche:

4.1. Tipo do Documento: (o sistema oferece as
opgOes) DIGITAR “PLANO DE TRABALHO” (Para
PIT) ou “RELATORIO INDIVIDUAL DOCENTE” (Para
RIT);

4.2, Natureza do Documento: OSTENSIVO;
4.3. Assunto Detalhado: Plano Individual de
Trabalho (PIT) ou Relatério Individual de Trabalho
(RIT);

4.4, Forma do Documento: Seleciona > Anexar
Documento Digital;

S

U CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECHOLOCICAS (11.04.2)

Grgaments: 2021 (@

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTG > INFORMAR DADOS GERAIS

4.5. Preencher campos obrigatorios
(sinalizados com asteriscos): Documento Interno;
Data do Documento; Data do Recebimento; Tipo
de Conferéncia (Documento Original); ARQUIVO
DIGITAL (seleciona o arquivo - em PDF); NUMERO
DE FOLHAS (o sistema |é automaticamente a
quantidade de paginas do arquivo ap0s carrega-
lo);

4.6. Adicionar assinante - Selecionar MINHA
ASSINATURA

/0 digitados)
uments @ Anexar Documents Digtal

4.7. Clicar em , confirmando seu
funcao e senha; Posteriormente Clica
em Continuar;

# Assinanie
| B

4.8. Coloca SERVIDOR e E-MAIL, clica em
INSERIR; Posteriormente Clica em CONTINUAR;

I —
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A,
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4.9. Seleciona (+) UFRB > (+) REITORIA > (+)
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
> (+) GERENCIA TECNICA ADM-CETEC > SEC SEC
ADMINISTRATIVA DO CETEC (11.01.22.04.05);
4.10. Clica em CONTINUAR;

(GTAL (11.01.22.28)
£G LICENCIATURA MATEMATICA BAD (11.91.22.21)
\BINETE DA DREGAO - CETEC (11.01.22.27)

- JGERENCIA TECNCA ADM-CETEC (11.01.2204)

<3NUC GEST TEC ACADEMICO-CETEC (11.01.220401)
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4.11. Confere todos os dados do documento
antes de confirmar o cadastro;
4.12. Clica em CONFIRMAR;

Entrega de PIT via SIGAA:

Passos para cadastro de documentos eletrénicos no SIPAC:

1. Acessar o sistema,
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/, e fazer o
login (mesmo usuario e senha da rede UFRB);

2. Clica em Servidor;
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3. Clica em Portal do Docente; 2
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4. Selecionar Ensino > Plano Individual de
Trabalho (PIT) > Meus PITs/RITs;

aprtar alunon para EHAOK

= o Docente % Alteras e @ Awds

1 Cotastrar Novo PIT s Aerar 1T, s visuszor T3 s Eoviar k1T | Babar RIT O s Remover 1T

fotal CH OUra% giyacso pIT Shtuagio RIT

5. Clica em e para Cadastrar Novo PIT;

nio
CADASTRADO = |

= _

6. Faga o Preenchimento conforme orientagoes.
Observar que serdo necessarios alguns ajustes
no preenchimento das cargas horéarias de Ensino,
devido a excepcionalidade causada pela o R

pandemia do Covid-19. N&o esquecer de W///////////////////////////?/*////"/“////“/“/Zé

selecionar a Area de Conhecimento;

[GRENTAGOES SE ATWIONDES € ATEMCWENTOS AO3 ALSNGS.

7. Confira se o Quadro Resumido estd
corretamente a distribuicdo das Cargas Horarias.
8. Confirmando o total de carga horaria (20 ou S
40h).

9. Clica em Gravar e, posteriormente, Enviar
para a Area de Conhecimento.

10.Confirmagao final:

a. Marque a caixa que atesta a veracidade de
todas as informacgodes;

b. Digite a sua Senha;

c. Clica em Confirma o envio para a Area de
Conhecimento;

11.FIM

Avaliacao:
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Formulario PIT:

1. A avaliacdo se darda somente pela verificagdo do preenchimento conforme as Orientacdes de
Preenchimento do PIT constando neste documento.

2. No caso da Entrega via SIGAA, a Area de Conhecimento basta verificar a entrega e carga horéria total,
homologando com envio a diregao.

3. A homologacgao se dara pelo portal da transparéncia do Docente no SIGAA.

4. Posteriormente serdo arquivados junto a SECAD-CETEC para posterior analise junto ao RIT 2021.

Formulario RIT:

1. Os RITs serdo encaminhados as devidas areas de conhecimentos para emissdo de parecer, conforme
Paragrafo 1° do Artigo 16 da Resolugdo CONSUNI 005/2016.

2. Uma vez que ainda ndo tem estabelecido uma Regulagdo Especifica para a Avaliacdo, conforme Paragrafo
19 do Artigo 16 da Resolugdo CONSUNI 005/2016, sugerimos somente confirmacao de entrega do RIT as
atividades docentes estejam de acordo com o seu Regime de Trabalho.

3. Os RITS, junto com os pareceres, deverdo ser apreciados pela plenaria do Conselho Diretor.
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