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CURSO: Desenvolvimento de artigos no sistema de site do CCAAB – Joomla 

 
Instrutora:  Zuleide Silva de Carvalho (SIAPE: 1730975) 
 
1) Entrar no sistema de site do CCAAB através do link: http://www.ufrb.edu.br/ccaab/administrator   e inserir o usuário e senha 
<ACESSAR> 
 

 
 
2) No ambiente de trabalho do Joomla abrir a aba <CONTEÚDO> e escolher o item <GERENCIADOR DE ARTIGOS>  ou <NOVO 
ARTIGO> 
 

 

USUÁRIO 

SENHA 
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3) Editar o Artigo – Verificar modelos já existentes no site para normatizar o texto – Inserir o título e textos 
 

 
 
 
 
 

Artigo Novo 

Seleciona o 
artigo para 

modificações 

Publicar ou 
despublicar o 

artigo 

Colocar o artigo em destaque – 
não há necessidade para o site 

do CCAAB 
Encaminha o artigo selecionado 

para a Lixeira – NÃO 
RECOMENDADO  

Artigos – Pode clicar no 
artigo para editar 

Documento travado por um editor – para modificações é só 
clicar em cima do ícone para destravar 

Inserir o título do Artigo 

Inserir o texto do Artigo, com tabelas ou imagens 
 
Não há necessidade de formatação do texto (alinhamento esquerdo) 
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4) Para inserir um link no texto ou em uma imagem – selecione o texto ou imagem / Clicar em <Insert/Edit link>. Obs. O nome do 
arquivo não só deve conter letras e números com separação por underline ( _ ). Ex: Teste1_ccaab_2014 
 

 
 
<Clique Browse> 

 
 
Escolha uma pasta e para organizar o arquivo do setor Clie subpastas para as noticias (exemplos editas, matriculas de preferência 
semestral) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nova 
pasta 
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Após escolher a pasta clique em <Upload> 

 
 
Clicar em <Browse> 

 
 
Escolha o arquivo 
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Clique em <Upload> 

 
 
O arquivo aparecerá na pasta, selecione para excluir, copiar ou recortar para outra pasta, renomear ou visualizar. Após selecionar 
clique em <Insert>. 

 
 
Clique em <Insert> 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

O nome do arquivo deve aparecer aqui, caso não 
aparece clique em <browse> e selecione o arquivo 
novamente 
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Após inserir o título, o texto, links e imagens escolha a categoria onde o artigo deve aparecer o mais utilizados são NOTÍCIAS  e 
EVENTOS. 
 

 
 

Link 
efetuado 

Para retirar o link clique 
em <Unlink> 
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Para inserir imagem clique em <Insert/Edit Image> ou em <Imagem>. Obs. O nome do arquivo não só deve conter letras e números 
com separação por underline ( _ ). Ex: Teste1_ccaab_2014 
 

 
 
Escolha a pasta onde vai guardar a imagem e em seguida clique em <Upload> 

 
 
 
 

<Insert/Edit Image> 

<Imagem> 

Nova pasta 

Upload 
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Clicar em <Browse> e escolha o arquivo 
 

 
 
Clique em <Upload> 
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Clique em <Insert> 

 
 
Para ajustar o tamanho da imagem arraste nas extremidades da imagem e visualize como ficará na página para não ultrapassar o limite 
de visualização 

escolha a categoria onde o artigo 
deve aparecer o mais utilizados são 

NOTÍCIAS  e EVENTOS. 
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Clique em <Salvar> 

 

 
 

Clique aqui para visualizar o 
artigo na página. Caso esteja 

com a página do CCAAB aberta 
para visualizar clique em F5 para 

atualizar 
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Inserir os usuários dos setores no sistema 

 
 
Atividades do curso em grupo 
 
1º Grupo – Divulgar o EVENTO 
 
Curso de Desenvolvimento de artigos no sistema de site do CCAAB - Joomla 

O Centro de Ciências Agrárias, Ambientais e Biológicas, realiza o Curso de Desenvolvimento de artigos no sistema de site do 
CCAAB - Joomla, com o objetivo de capacitar os servidores de setores que necessitam utilizar o serviço de divulgação no site do 
CCAAB, descentralizando, assim, a demanda do serviço. 

Manual do Curso 

 

2º Grupo – Divulgar a Notícia 
 
Curso de Desenvolvimento de artigos no sistema de site do CCAAB - Joomla 

O Centro de Ciências Agrárias, Ambientais e Biológicas, realiza o Curso de Desenvolvimento de artigos no sistema de site do 
CCAAB - Joomla, com o objetivo de capacitar os servidores de setores que necessitam utilizar o serviço de divulgação no site do 
CCAAB, descentralizando, assim, a demanda do serviço. 

Manual do Curso 

 

Ambos os grupos despublicar os artigos 

Ambos os grupos excluir os artigos 

 

______________________________________________ 

Encaminhar até 13/02/2014 uma notícia referente a uma atividade desenvolvida no seu setor com um 
link. Armazenar na Categoria CURSO JOOMLA. Na página do CCAAB visualizar o item Curso Joomla 
no Menu Principal. 


