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Ministério da Educação

Universidade Federal do Recôncavo da Bahia

Núcleo de Gestão de Diárias, Passagens e Hospedagem

	PROPOSTO SERVIDOR (UFRB OU OUTRO ÓRGÃO FEDERAL)

	Nome:

	CPF: 

	Email:
	Tel.:

	PROPOSTO NÃO SERVIDOR PÚBLICO FEDERAL

	Nome:

	Endereço:                                                                                                                                  CEP:

	Órgão:

	Lotação:

	Cargo/Função:

	CPF e/ou Passaporte: 
	Identidade:

	Email:
	Tel.:

	Banco:
	Agência:
	CC:

	VIAGEM

	Viagem:      ( Nacional                  ( Internacional

	Tipo da solicitação:         ( Diárias               ( Passagens aéreas                         ( Diárias e Passagens aéreas 
Hospedagem: (Amargosa        (Cruz das Almas            (Santo Antonio de Jesus 

	Justificativa da viagem: ( Curso ( Reunião ( Atividades PARFOR ( Apresentação de trabalho ( Banca de Concurso (Outros (especificar): _______________________________________________________________


	Descrição da viagem (Evento, destino, data e horário de início e término das atividades, relevância do evento):



	Trechos da viagem:



	Anexos: (Folder ( Cronograma ( Convite ( Convocação ( Carta de aceite de trabalho ( Inscrição ( Cópia do passaporte (Outros (especificar): _____________________________________________________________


	Justificativa caso a solicitação ocorra fora do prazo legal (Art 1º, inciso I da Portaria 505/09: “a solicitação da proposta de viagem, com passagem aérea, deve ser realizada com antecedência mínima de dez dias;” (grifo nosso). § 1º da Portaria 505/09: “Em caráter excepcional, a autoridade máxima dos órgãos e entidades a que se refere o caput poderá autorizar viagem em prazo inferior ao estabelecido no inciso I deste artigo, desde que devidamente formalizada a justificativa que comprove a inviabilidade do seu efetivo cumprimento.”):


	Justificativa caso a viagem ocorra em feriados ou finais de semana (Art 5º, § 2º do Decreto 5992/06: “As propostas de concessão de diárias, quando o afastamento iniciar-se em sextas-feiras, bem como os que incluam sábados, domingos e feriados, serão expressamente justificadas, configurando, a autorização do pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitação da justificativa.”):


	Em ____/____/____

Assinatura do solicitante
	Em ____/____/____

Carimbo e assinatura do Gestor do recurso














Campus Universitário de Cruz das Almas, 710 – CEP: 44.380.000 – Cruz das Almas – BA.

Tel.: (75) 3621-9767 / Fax.:(75) 3621-1293

Sítio: www.ufrb.edu.br/diarias


