
TUTORIAL PARA RECEBIMENTO E ACOMPANHAMENTO DOS REQUERIMENTOS 

DAS/OS ESTUDANTES DE: DECLARAÇÃO DE “NADA CONSTA”, SERVIÇOS DE 

MANUTENÇÃO COM E SEM SUBSTITUIÇÃO DE MOVEIS E UTENSILIOS DAS 

RESIDÊNCIAS, ACESSO AO RU DURANTE ATIVIDADES DE EXTENSÃO E PESQUISA,  

ESPORTIVAS, ESTÁGIOS OBRIGATÓRIOS, CONGRESSOS DE ESTUDANTES E 

ACESSO AO GINÁSIO DO CAMPUS CRUZ DAS ALMAS E PROCEDIMENTOS 

NECESSÁRIOS A TRAMITAÇÃO PELA EQUIPE DOS NÚCLEOS DE GESTÃO DA PROPAAE 

 

 

1. Acessar o módulo Requerimentos no SIGAA 

 

 

2. Consultar Requerimentos enviado pela/o Estudante 

 

 



 

 

3. Acessar o requerimento, verificar documentos anexados pela/estudante      e incluir informações 

no requerimento com mudança de status. 

 

O requerimento iniciará no status “Enviado pelo aluno” e o Gestor/a ou equipe do Núcleo alterará 

para “Em análise”, onde apreciará o requerimento, adicionará informações emitindo parecer 

conclusivo ou “Declaração de Nada Consta” e alterará o status para “Encerrado” 

 

Obs.1: Quando se fizer necessário, emitir parecer após consulta a outros Núcleos e/ou a CAE. 

Obs.2: Os status “aguardando o aluno” ou “respondido pelo aluno” será utilizado quando houver 

solicitação do Núcleo para acréscimo de informações ou documentos pela/o estudante, que fará o 

acompanhamento do requerimento no Portal do Discente/Meus requerimentos. 

 

 

4. Os requerimentos podem ser criados, alterados, ativados e inativados pelas Chefias de Núcleos 

através de “Gerenciar de tipos de requerimento” 

 

 



 

 

 


