Ministério da Educacao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUGAO N° 038/2012

Dispde sobre a aprovagao do Regulamento de
Estagio do Curso de Licenciatura em Quimica da
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia.

O Presidente do Conselho Académico - CONAC da Universidade
Federal do RecOncavo da Bahia, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista a
deliberacao da sua Camara de Graduagdo, em reuniao ordinaria realizada no dia 12

de novembro de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio do Curso de Licenciatura em
Quimica da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, conforme o Anexo Unico

desta Resolugéo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogadas as disposigdes em contrario.

Cruz das Almas, 14 de novembro de 2012

|
Paulo\'@ briel Soledade Nacif
Reitor
Presidente do Conselho Académico
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ANEXO UNICO DA RESOLUGAO CONAC N° 038/2012

REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE LICENCIATURA EM QUIMICA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

DA FINALIDADE

Art 1° - O Estagio Obrigatério do Curso de Licenciatura em Quimica da
Universidade Federal do RecOncavo da Bahia — UFRB esta organizado conforme a
RESOLUCAO CNE/CP N° 2, de 19 de fevereiro de 2002, que institui a duragéo e a
carga horéria dos cursos de licenciatura de graduagdo plena, de formagao de
professores da Educacao Basica, em nivel superior; Também esta de acordo com a
Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, que regula as atividades de estagio no
pais, e de acordo com a Resolugdo CONAC 38/2011 que regulamenta os Estagios
Obrigatérios e Nao Obrigatoérios dos cursos de graduagéo da Universidade Federal
do Recbncavo da Bahia — UFRB.

Art. 2° - Sao objetivos do Estagio Obrigatério:

| - proporcionar condicbes para desenvolvimento de habilidades
profissionais e académicas visando melhor qualificacdo do futuro Licenciado em
Quimica;

Il — possibilitar aos futuros docentes a construgdo do saber atraves da
articulagdo entre os campos tedricos € metodoldgicos, relacionando as contribuicoes

das diversas areas do conhecimento que fundamentam o curso.
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DA CARGA HORARIA DO ESTAGIO

Art. 4° - A carga horaria do Estagio Obrigatério sera de 408 horas vinculadas
aos respectivos componentes curriculares e distribuida nas seguintes atividades:
| — Estagio Supervisionado | (102 horas):
a) Definicao dos grupos de estagiarios;
b) Insercao dos alunos estagiarios no Campo de Estagio;

C) Observacéo e caracterizagéo diagndstica da escola campo de
estagio, realizagdo de entrevistas com docentes, discentes, coordenacao

pedagogica e comunidade escolar;

d) Observagdo de aulas de Quimica na Educacéo Basica
compreendendo o perfil dos alunos, relagdo docente/discente, metodologias

de ensino utilizadas em sala de aula;

e) Caracterizacao do componente Quimica no curriculo da escola
(carga horéaria, séries em que é ministrado e sua relevancia para o corpo

docente e discente);
f) Elaboragao do Plano de Atividades do Estagiario;
o)) Elaboracgao de planos de ensino;
h) Orientacéo de Estagio individual e em grupo;

i) Participacdo em Seminario Relato de Experiéncia de Estagio

no final do semestre;

) Elaboracdo de Relatério de Estagio Obrigatorio (contendo

todas as atividades realizadas, fichas de atividades, o diagnéstico da
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instituicdo e todas as informagdes relevantes e demais registro importantes

tais como fotos, textos trabalhados, etc.)

Il - Estagio Supervisionado Il (102 horas):
a) Elaboracéo do Plano de Atividades do Estagiario;
b) Elaboragéao de planos de ensino;
c) Observacdes de aulas de Quimica na Educagao Basica;

d) Coparticipagdo nas aulas de Quimica na Educacéo Basica
articulada junto ao professor regente de classe da escola campo de estagio,

através de monitoria, participagéo nas discussoes em sala, etc;
€) Orientacado de Estagio individual e em grupo;

f) Elaboracdo de Relatério de Estagio Obrigatério contendo:
caracterizagédo da turma, atividades realizadas, reflexdes sobre a experiéncia
de coparticipagao no ensino de Quimica, avaliagao da experiéncia e aspectos
relevantes. Anexar ao relatério os planos de intervencéo, fichas de atividades

e demais registro importantes tais como fotos, textos trabalhados, etc.;

g) Participacdo em Seminario Relato de Experiéncia de Estagio

Obrigatoério no final do semestre.

Ill - Estagio Supervisionado lil (102 horas):
a) Elaboracéo do Plano de Atividades do Estagiario;
b) Elaboracéo de planos de ensino;
c) Observacdes de aulas de Quimica na Educacéo Basica;

d) Ampliagdo da coparticipagdo nas aulas de Quimica na

Educacéo Basica articulada junto ao professor regente de classe da escola
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campo de estagio, através de organizagdo de seminarios, monitoria,

participacao nas discussdes em sala, etc;
e) Orientagoes de Estagio em grupo e individual;

f) Relatério de Estagio Obrigatério contendo: caracterizagédo da
turma, atividades realizadas, reflexdes sobre a experiéncia no ensino de
Quimica, avaliagdo da experiéncia e aspectos relevantes. Anexar ao relatorio
os planos de intervencao, fichas de atividades e demais registro importantes

tais como fotos, textos trabalhados, etc.;

g) Participacdo em Seminario sobre Relato de Experiéncia de

Estagio no final do semestre.

IV — Estagio Supervisionado 1V (102 horas)
a) Insercao dos alunos estagiarios no Campo de Estéagio;

b) Elaboracéo do Plano de Atividades do Estagiario e Planos de
aula para regéncia em uma turma da Educagao Basica na escola campo de

estagio;

C) Observacao e regéncia supervisionada em turma de Quimica

na Educacao Basica;

d) Participacdo nas atividades relacionadas as diversas
dimensdes da dindmica escolar, tais como: reunides pedagdgicas e/ou
administrativas, integracdo com a comunidade escolar, projetos especiais,

etc.;
e) Orientagdes de Estagio em grupo e individual;

f) Elaboracdo de Relatério Final de Estagio contendo:
caracterizacao da turma, atividades realizadas, reflexes e avaliagao sobre a

experiéncia no ensino de Quimica e aspectos relevantes. Anexar ao relatorio
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os planos de aula, fichas de atividades e demais registros importantes tais

como fotos, textos trabalhados, etc.;

g) Participacdo em Seminario Final de Relato de Experiéncia de
Estagio apresentando os principais resultados e avaliagcdo das intervengoes
pedagdgicas.

DA DEFINICAO

Art. 5° - O Estagio Obrigatério € a pratica pedagégica desenvolvida
obrigatoriamente em instituicbes de educacao basica, preferencialmente publicas,

em conformidade com o projeto pedagogico do curso.

DOS OBJETIVOS

Art. 6° - Os Estagios do Curso de Quimica visam a aplicagdo e
ressignificacdo de conhecimentos e saberes teéricos e praticos e tem os seguintes
objetivos:

I — favorecer a vivéncia, no campo profissional, dos conhecimentos te6ricos
e praticos adquiridos no curso;

It — promover o desenvolvimento da atitude profissional critica e responsavel
que demonstre a presenga de uma consciéncia social € humana;

Ill — proporcionar o desenvolvimento de habilidades ligadas ao exercicio da
docéncia;

IV — propiciar a formagéo docente utilizando as praticas académicas de

ensino, pesquisa e extensao;
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V — proporcionar o desenvolvimento de habilidades da pratica pedagégica
em ambientes escolares e nao escolares.

DAS ESPECIFICIDADES DO ESTAGIO

Art. 7° - O Estégio Obrigatério do Curso de Quimica sera desenvolvido em
praticas docentes, a partir do 5° semestre letivo do curso de acordo com PPC do
mesmo e tera um minimo de 408 horas.

Paragrafo unico. Os alunos que exercem a docéncia deverao estagiar
preferencialmente nas instituicdes em que nao atuam profissionalmente.

DA REDUGAO DA CARGA HORARIA

Art. 8° - O aluno podera ter redugéo da carga horéaria do Estagio Curricular
Supervisionado até o maximo de 200 (duzentas) horas desde que exerca atividade
regular na educacao basica na disciplina Quimica e esteja exercendo a atividade

profissional concomitantemente matriculado em componente curricular de estagio.

§ 1° O discente que obtiver redugédo de carga horaria de estagio, conforme
consta no caput deste artigo, nao estara dispensado da assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio, bem como da entrega de relatérios, apresentacoes,
participagdo nas aulas tedricas e demais atividades definidas no programa curricular
do componente de estagio.
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§ 2° Cabe ao Colegiado do Curso avaliar se a area de atuacgao indicada pelo

discente esta ou nao relacionada de forma direta com o perfil profissional definido no
Projeto Politico Pedagogico do Curso.

Art. 9° - O aluno devera apresentar a documentagdo comprobatoria para

efeito da reducéo de sua carga horaria de Estagio Curricular Obrigatério:

l- Declaragao emitida pela unidade escolar, em papel timbrado e
respectivo(s) carimbo(s) do (s) dirigente(s) e seu (s) registro(s) de autorizacgao,
contendo as seguintes informacgoes: area de docéncia, nivel de ensino e séries,
periodo da regéncia escolar;

- O aluno devera anexar a solicitacao, parecer, apreciado e
aprovado pelo Colegiado do Curso, emitido pelo docente orientador de estagio sobre
o aproveitamento de carga horaria.

Paragrafo Unico. O aluno perdera o direito a redugdo da carga horaria, a
qualquer tempo, além de outras implicagoes legais nos casos de fraude, falsidade ou

omisséao de informagdes.

DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 10 A supervisdo de estagio, a depender das condicoes para o seu

desenvolvimento, dar-se-a conforme as seguintes modalidades:

I — supervisdo direta: planejamento de intervengdes, acompanhamento e
orientacdo do estagidrio por meio de observagdo continua e direta das atividades
desenvolvidas ao longo de todo processo;

Il - supervisdo semidireta: acompanhamento e orientacéo do estagiario por

meio de orientagdes individuais e coletivas, bem como de visitas nao contiguas;

-
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Il - supervisao indireta: acompanhamento feito pelo professor por meio de

relatérios, entrevistas e observagoes.

Paragrafo anico. O estagio podera ser desenvolvido supervisionado por
meio de uma conjungao dessas trés modalidades, levando-se em conta as
especificidades da sua realizacdo, ficando o(s) docente(s) responsaveis com a
atribuicdo de circunstanciar relatério/memorial pertinente sobre essa situagcdo em
particular.

DA AVALIAGAO

Art. 11° - A avaliacdo do desempenho do estagidrio sera realizada pelo
orientador de forma continua e sistematica durante o desenvolvimento de todo o

estagio, envolvendo os periodos de observagao, co-participagao e regéncia.

Art. 12° - A avaliagédo do estagiario sera feita por meio de projeto de estagio,

desempenho e relatérios finais de estagio.

§ 1° A elaboracdo do relatério devera obedecer as normas vigentes da

ABNT (Associacéo Brasileira de Normas Técnicas).

§ 2° O estagiario devera entregar o relatério final do estagio em data a ser

definida pelo orientador

§ 3° No caso de o aluno ser considerado nédo habilitado, devera repetir a

disciplina que inclui as atividades de pratica docente.
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DO ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art. 13 O orientador de estagio obrigatério é um docente indicado pela Area
de Conhecimento, com formagcéo na &rea especifica em que o aluno estiver
desenvolvendo a atividade de estagio, responsavel direto pela orientacao,

acompanhamento e avaliacao do estagiario.
Art. 14 Cabera ao orientador de estagio cumprir as seguintes atribuicoes:

| — selecionar os campos de estagio curricular para os alunos de sua turma,
solicitando a Coordenacgao do Colegiado de Quimica que sejam firmados convénios
entre a UFRB e campos de estagios;

Il - planejar, acompanhar e avaliar as atividades junto ao estagiario;

lll - orientar a selegao e distribuigdo dos alunos nos campos de estagios;

IV — submeter a homologacao pelo colegiado do curso um plano de
acompanhamento de estagio contendo: objetivos, conteldos, metodologia, direitos e
deveres dos estagiarios e critérios de avaliagao e modos de atribuicées de mencdes;

V - manter contatos regulares com os estagiarios na Universidade
individualmente e em grupo, para fins de troca de experiéncias e eventual
complementacdo de conhecimento, de acordo com a carga horaria tedrica do
componente curricular em que o estagio esta sendo desenvolvido;

VI — promover reunides periédicas com os estagiarios para planejar, analisar
e avaliar o seu desempenho;

VII — realizar visitas periédicas as Instituicoes Campo onde se efetua o
estdgio, enquanto o mesmo estiver sendo desenvolvido, objetivando o

acompanhamento direto do desempenho do estagiario;
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VIl - informar ao colegiado e a escola campo de estagio, através de

documento especifico, a decisdo de remanejamento do estagiario;
IX - preencher instrumentos de acompanhamento e avaliacdo do estagio;
X — orientar, analisar e avaliar o relatério final do estagiario;

Xl - elaborar relatério e entregar ao Colegiado ao final de cada semestre.

Art. 15 Cada orientador devera ter sob sua responsabilidade, no maximo, 10

(dez) estagiarios por turma.

§ 1° Nos semestres em que o orientador assumir uma turma de estagio
tedrica e pratica s6 podera assumir outros componentes curriculares para completar
a carga horaria minima exigida na resolugdo CONAC 03/2008, Art. 5, § 3°, que diz
“A atribuigdo da carga horaria minima ou maxima de aula dependera do numero de
componentes curriculares/turmas assumidas pelo docente e das atividades com
Pesquisa e/ou Extensdo, previstas no Plano Individual de Trabalho, devidamente

aprovado pelo Conselho de Centro.”

DAS OBRIGAGOES DO ESTAGIARIO

Art. 16 O estagiario iniciara suas atividades apds articulacao entre o docente
orientador do componente curricular de estagio e representante da Instituicao
Concedente, dirigindo-se a Unidade Escolar onde realizard o estagio ou ao seu
representante, bem como, ao Coordenador da area onde atuara, com Carta de

Apresentacao e Termo de Compromisso fornecido pelos orientadores.

Art. 17 O estagiario sé podera iniciar as atividades de estagio em
Instituicoes conveniadas com a UFRB, apds apreciacao e aprovagao do projeto de

estagio/ plano de atividades do estagiario pelo orientador que devera ser elaborado




Ministério da Educagéao
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

em acordo das trés partes — Instituicio concedente, Instituicdo de ensino e

Estagiario — e devidas assinaturas dos Termos de Compromisso.

Art. 18 O estagiario devera apresentar previamente seu projeto de estagio a

Instituicdo antes de iniciar as atividades.

Art. 19 O estagiario, durante sua permanéncia na Instituicdo, devera
submeter-se as normas e diretrizes da Unidade Escolar onde estiver desenvolvendo

o estagio.

Art. 20 O estagiario devera comunicar ao orientador de estagio quaisquer

ocorréncia ou irregularidade na realizagao do seu estagio.

Art. 21 O Estagio Obrigatério deverd ser realizado preferencialmente no
municipio onde esta lotado o curso no qual o aluno esta matriculado, serao

analisados pelo Colegiado os casos especiais.

Art. 22 Durante a realizagéo do estagio é vedada a solicitacao de exercicios

domiciliares.

Art. 23 O estagidrio devera entregar relatérios finais e anexos ao orientador

em data estabelecida pelo mesmo.

DO TERMO DE COMPROMISSO

Art. 24 O Estagio Obrigatério do Curso de Quimica sera amparado pelo
termo de compromisso (conforme Anexo I), celebrado entre a Unidade Concedente,

o Coordenador do Curso e o Estagiario.
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Paragrafo unico. Ao termo de compromisso deve ser anexado o Plano de

Atividades do Estagiario (conforme Anexo 1) devidamente preenchido e assinado.

DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 25 O estagio nao-obrigatério constitui-se nas atividades de estagios
orientadas para a complementagao da formacao académico-profissional, que serao
realizadas apds pedido do discente ao Colegiado do curso que analisara a
pertinéncia do estagio com relacao a formacao profissional, as condi¢ées do campo

para sua realizagao e as possibilidades de acompanhamento.

Art. 26 Para cada aluno que realizar estagio nao-obrigatério sera indicado
pela Comissdo Orientadora de Estdgio do centro um orientador/a de estagio,
docente da UFRB responsavel por orientar o/a estagiario/a.

DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS

Art. 27 A UFRB contratard em favor do estagiario seguro contra acidentes
pessoais, conforme fique estabelecido no termo de compromisso.

14 de novembro de 2012

Pauylo Gabriel Soledade Nacif
Reitor
Presidente do Conselho Académico
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
CELEBRADO ENTRE O ESTUDANTE DA UFRB
E A INSTITUICAO CONCEDENTE

o

___, sediada a Rua , I

, Cidade , CEP , CNPJ
, Fone doravante denominada
Parte Concedente por seu Representante
e de outro lado,
, RG n° ,
s estudante  do ano do Curso de
, Matricula n° , residente a
Rua , n° na Cidade de
, Estado , CEP , Fone
, Data de Nascimento / / , doravante denominado Estudante,
com interveniéncia da Instituicio de Ensino, celebram o presente Termo de Compromisso em
consonancia com o Art. 82 da Lei n® 9394/96 — LDB, da Lei n°® 11.788/08 e com a Resolugao
CONAC n° 038/2011 e mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CPF

CLAUSULA PRIMEIRA - As atividades a serem desenvolvidas durante o Estagio
constam de programacio acordada entre as partes — Plano de Atividades do Estagiario no
verso — e terdo por finalidade propiciar ao Estudante uma experiéncia académico-profissional
em um campo de trabalho determinado, visando:

a) o aprimoramento técnico-cientifico em sua formagao;
b) a maior proximidade do aluno, com as condi¢es reais de trabalho, por
intermédio de praticas afins com a natureza ¢ especificidade da drea definida
nos projetos politicos pedagogicos de cada curso.
¢) a realizacdo de Estigio ( ) OBRIGATORIO ou () NAO
) OBRIGATORIO.
CLAUSULA SEGUNDA - O presente estdgio somente poderd ser iniciado apos
assinatura das partes envolvidas, ndo sendo reconhecido ou validada com data retroativa.

CLAUSULA TERCEIRA- O estagio serd desenvolvido no periodo de
/ / a / / , no horério das as e as
hs,(intervalo caso houver) de , num total de hs semanais, (nao
podendo ultrapassar 30 horas), compativeis com o hordrio escolar podendo ser denunciado
a qualquer tempo, unilateralmente ¢ mediante comunicagdo escrita, ou ser prorrogado,
através de emissao de Termo Aditivo;

13
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Paragrafo Primeiro Em caso do presente estagio ser prorrogado, o preenchimento ¢ a
assinatura do Termo Aditivo deverdo ser providenciados antes da data de encerramento,
contida na Clausula Terceira neste Termo de Compromisso;

Paragrafo Segundo Em periodo de recesso escolar, o estdgio poderé ser realizado com
carga hordria de até 40 horas semanais, mediante assinatura de Termo Aditivo, especifico
para o periodo.

Paragrafo Terceiro Nos periodos de avaliacdo ou verificagdes de aprendizagem pela
Institui¢do de Ensino, o estudante poderd solicitar a Parte Concedente, reducao de carga
horéria, mediante apresentagao de declaragdo, emitida pelo Coordenador(a) do Curso ou
Professor(a) Orientador(a), com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias teis.

CLAUSULA QUARTA - Na vigéncia deste Termo de Compromisso o Estudante serd
protegido contra Acidentes Pessoais, providenciado pela
e representado pela Apdlice n°
da Companhia

CLAUSULA QUINTA - Durante o periodo de Estigio Nio Obrigatério, o estudante receberd

uma Bolsa Auxilio, no valor de R$ (reais), bem
como auxilio-transporte no valor de R$ (reais), pagos
mensalmente pela Parte Concedente.

Paragrafo Unico Durante o periodo de Estagio Obrigatério o estudante () recebera ou ()
nio recebera bolsa auxilio no valor de .

CLAUSULA SEXTA - Cabera ao Estudante cumprir a programacio estabelecida, observando as

normas internas da Parte Concedente, bem como, elaborar relatorio referente
ao Estagio a cada 06 (seis) meses ¢ ou quando solicitado pela Parte
Concedente ou pela Instituicao de Ensino;
CLAUSULA SETIMA- O Estudante responder4 pelas perdas ¢ danos decorrentes da inobservancia
das normas internas ou das constantes no presente contrato;
CLAUSULA OITAVA - Nos termos do Artigo 3° da Lei n® 11.788/08, o Estudante ndo terd, para
quaisquer efeitos, vinculo empregaticio com a Parte Concedente;
CLAULULA NONA- Constituem motivo para interrupgdo automatica da vigéncia do presente
Termo de Compromisso de Estagio;
a) conclusdo ou abandono do curso ¢ o trancamento de matricula;
b) solicitacdo do estudante;
¢) ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso;
d) solicitacdo da parte concedente;
e) solicitagio da institui¢do de ensino, mediante aprovagdo Coordenador de
Curso ou Professor(a) Orientador(a).

E, por estar de inteiro e comum acordo com as condigbes deste Termo de Compromisso, as partes
assinam em 03 (trés) vias de igual teor.

Cruz das Almas,

UNIDADE CONCEDENTE \
14
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(assinatura e carimbo)

COORDENADOR DO CURSO - UFRB ESTAGIARIO
(assinatura e carimbo) (assinatura)

15
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ANEXO I

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO
INFORMAMOS QUE O PREENCHIMENTO DO PLANO DE ESTAGIO £ OBRIGATORIO
1. IDENTIFICACAO DO ESTAGIO:

() ESTAGIO OBRIGATORIO ( ) ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
2. DADOS REFERENTES AO LOCAL DE ESTAGIO:

Unidade/Setor: Ramal:

Nome do Supervisor:
Cargo ou Fungdo do Supervisor:
Formagio Profissional do Supervisor:

3. DESENVOLVIMENTO

3.1 - Atividades previstas

Cruz das Almas, / /

Assinatura do Aluno:

Assinatura do Professor Orientador de Estagio UFRB:

Assinatura do Supervisor:

Para emissio de certificados a serem emitidos pela PROGRAD:

Se Estagio na UFRB

Professor Orientador (a) — UFRB Supetvisor (a)- UFRB

Mobilidade da Orientagdo: Mobilidade da Supervisio:

a)( ) Direta ( )Semi-Direta ( ) Indireta a) () Direta ( )Semi-Direta ( ) Indireta
b) Nimero de Horas de Orientagio no periodo b) Nimero de Horas de Supervisao no periodo

¢) Niimero de estagidrios concomitantes com esta Orientagéo ¢) Nimero de estagidrios concomitanies com esta Supervisao




