Ministér-i_o-'da Educacao
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia

Pro-Reitoria de Extensao

EDITAL n° 06/2022 — Abertura de inscricdo para selecdo da equipe de suporte

administrativo do Programa Universidade para Todos — 2022

A Universidade Federal do Reconcavo da Bahia - UFRB, por intermédio da Pré-Reitoria de
Extensdo - PROEXT, torna publico a abertura das inscricbes para a selecdo da equipe de
suporte administrativo para atuar no Programa Universidade para Todos (UPT) em 2022 e de
acordo com as normas e condi¢fes contidas neste Edital, e do estabelecido na Lei n°® 12.155 de
23 de dezembro de 2009, no Decreto n°® 7.416 de 30 de dezembro de 2010, no Decreto n°
8.727 de 28 de abril de 2016 e nas Resolucdes n® 038/2017 e 040/2021 do Conselho
Académico — CONAC e nas Resolugdes n® 07/2021 e 09/2022 do Conselho Universitario —
CONSUNIL.[F1

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O Programa Universidade para Todos (UPT) objetiva preparar alunos do 3.° ano e egressos do
ensino médio da Rede Publica de Ensino do Estado da Bahia para o processo seletivo de
acesso ao Ensino Superior, por meio de aulas ministradas por estudantes de universidades

publicas baianas que atuardo na condicdo de bolsistas.

2. DO OBJETO
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2.1. A selecdo de que trata o presente Edital destina-se ao preenchimento de vagas para as
funcdes indicadas no item 3, na condi¢cdo de bolsistas do curso preparatério para acesso a

educacao superior — Programa Universidade para Todos .

2.2. As pessoas selecionadas irdo desenvolver atividades junto a Coordenacdo Geral do
Programa UPT e atuardo em municipios da area de abrangéncia da UFRB na modalidade

presencial.

2.3. Os/as candidatos(as) classificados(as) poderdo ser convocados(as) durante a vigéncia do
Programa Universidade para Todos (UPT) no ano de 2022, observando o nimero de vagas e
ordem de classificagdo, de acordo com as necessidades e o interesse do Programa
Universidade para Todos (UPT).

3. DAS VAGAS, FUNCOES, REQUISITOS, ATRIBUICOES, CARGA HORARIA E
REMUNERACOES

3.1. O periodo de concessao da bolsa é de 08 (oito) meses, com previsao de inicio em maio e
encerramento em dezembro de 2022, para os cargos de Secretério(a) de Coordenacéo,
Secretario(a) de Apoio Escolar — Suporte Pedagbgico e Secretario(a) de Apoio Escolar —
Comunicacdo, e 07 (sete) meses, com previsdo de inicio em maio e encerramento em
novembro de 2022, para o cargo de Coordenador(a) de Pélo, podendo ser renovavel de acordo
com a necessidade da equipe gestora, disponibilidade financeira e da verificacdo da

manutencédo das condi¢des de elegibilidade do(a) bolsista;

3.1.1. Em caso de disponibilidade orcamentéria e financeira, havera possibilidade de

ampliacdo no numero de bolsas estabelecidas no Quadro 1.
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3.1.2. A execucdo deste edital estd condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira, caracterizando a selecdo como expectativa de direito a bolsa ou as

horas/aulas ministradas.

3.2. As vagas disponiveis, 0s pré-requisitos e as atribuicdes para o desempenho da funcao, a
carga horéria definida e o valor das bolsas sé@o os estabelecidos no Quadro 1.

3.3. E requisito comum para todos os cargos que os/as candidatos(as) possuam 0s recursos e
equipamentos proprios suficientes para cumprimento das atividades também na modalidade
remota, quando necessario, a saber: aparelhos eletronicos compativeis (desktop, notebook,
tablet, celular etc) e acesso a internet de qualidade para o bom desempenho da fungao.

Quadro 1 - Vagas, sintese das atribuicdes, pré-requisitos especificos, carga horaria e

valor das bolsas

Funcéo: Secretéario(a) de Coordenacgéo Vagas: 03

Carga Horaria: 20 horas semanais [Valor da Bolsa: R$ 500,00 por més

Sintese das atribuicdes:

Atuar no Apoio pedagdégico — Organizar os documentos das Turmas: matriculas e frequéncias;
Organizar o arquivo digital do Programa; Agendar, registrar e sintetizar reunides das equipes do
Programa.
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Pré-requisitos exigidos:

1) Estar regularmente matriculado em qualquer curso de graduacdo da UFRB, a partir do 4°
semestre de ingresso para graduacao e 2° semestre para pés-graduacao;

2) Nao ser concluinte do curso de graduacédo ou pés-graduacao;
3) Ter escore de desempenho académico igual ou superior a 5,0 (cinco);

4) Nao receber qualquer outra bolsa, tais como PIBIC, PIBID, PIBEX, PPQ (com vinculagdo a
programas e projetos), PET, Residéncia Pedagdgica, entre outros, bem como néo ter vinculo
empregaticio com outra instituicdo publica ou privada;

5) Estar em dia com as obrigacdes civis e militares;

6) Ter dominio das ferramentas do Pacote Office, Internet, plataformas de reunibes e
experiéncias com AVAs.

Municipio/Vagas: Cruz das Almas (03 vagas).

Funcédo: Secretério(a) de Apoio Escolar — Suporte Pedagodgico Vagas: 13

Carga Horéria: 20 horas semanais |Valor da Bolsa: R$ 400,00 por més

Sintese das atribuicdes:

Acompanhamento da frequéncia das turmas; articulacéo e repasse das informacdes de cada
turma; acompanhamento e administracdo de grupos de mensagens das turmas.
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Pré-requisitos exigidos:

1) Estar regularmente matriculado em qualquer curso de graduacdo da UFRB, a partir do 4°
semestre de ingresso para graduacao e 2° semestre para pés-graduacao;

2) Nao ser concluinte do curso de graduacédo ou pés-graduacao;
3) Ter escore de desempenho académico igual ou superior a 5,0 (cinco);

4) Nao receber qualquer outra bolsa, tais como PIBIC, PIBID, PIBEX, PPQ (com vinculacdo a
programas e projetos), PET, Residéncia Pedagdgica, entre outros, bem como néo ter vinculo
empregaticio com outra instituicdo publica ou privada;

5) Estar em dia com as obrigacdes civis e militares;

6) Ter dominio das ferramentas do Pacote Office, Internet, plataformas de reunibes e
experiéncias com AVAs.

7) Ter disponibilidade para atuar presencialmente no municipio para o qual se inscreveu.

Municipio/Vagas: Amargosa (02 vagas), Brejdes (01 vaga), Elisio Medrado (01 vaga), Castro
Alves (01 vaga), Cruz das Almas (02 vagas), Sapeacu (01 vaga), Governador Mangabeira (01
vaga), Muritiba (01 vaga), Sao Félix (01 vaga), Cachoeira (01 vaga) e Santo Amaro (01 vaga).
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Funcdo: Secretario(a) de Apoio Escolar — Comunicacao Vagas: 01

Carga Horéria: 20 horas semanais |Valor da Bolsa: R$ 400,00 por més

Sintese das atribuicoes:

Administrar as redes sociais do UPT UFRB. Confeccionar os design grafico: cards e materiais
informativos digitais.

Pré-requisitos exigidos:

1) Estar regularmente matriculado em qualquer curso de graduacdo da UFRB, a partir do 4°
semestre de ingresso para graduacédo e 2° semestre para pos-graduacao;

2) Nao ser concluinte do curso de graduagdo ou pos-graduagao;
3) Ter escore de desempenho académico igual ou superior a 5,0 (cinco);

4) Nao receber qualquer outra bolsa, tais como PIBIC, PIBID, PIBEX, PPQ (com vinculacdo a
programas e projetos), PET, Residéncia Pedagdgica, entre outros, bem como néo ter vinculo
empregaticio com outra instituicdo publica ou privada;

5) Estar em dia com as obrigacdes civis e militares;

6)Ter dominio de ferramentas de design grafico para confecgdo de cards e ter experiéncia de
administracdo de paginas em redes sociais, comprovando a partir portfélio com as producdes
mais relevantes.

Municipio/Vagas: Cruz das Almas (01 vaga).
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Funcéo: Coordenador(a) de Polo Vagas: 02

Carga Horéria: 20 horas Valor da Bolsa: R$ 1.000,00 por més
semanais

Sintese das atribuicées:

Coordenador 01: organizagdo e atualizagdo das informacdes de cada Polo; gerir o Ambiente
Virtual de Aprendizagem; criagdo de turmas e salas de aula no Google Meet; orientacdo e
acompanhamento das atividades dos(as) Secretarios de Apoio Escolar; organizagdo e
monitoramento das frequéncias mensais e relatérios mensais da equipe de Apoio escolar .

Pré-requisitos exigidos:

1) Estar regularmente matriculado em qualquer curso de graduagdo da UFRB, a partir do 4°
semestre de ingresso para graduacgéao e 2° semestre para pos-graduacao;

2) Nao ser concluinte do curso de graduacédo ou pés-graduacao;
3) Ter experiéncia na area;
4) Ter escore de desempenho académico igual ou superior a 5,0 (cinco);

5) N&o receber qualquer outra bolsa, bem como néo ter vinculo empregaticio com outra
instituicAo puablica ou privada. Também ndo poderdo participar os/as discentes
contemplados(as) no Programa de Permanéncia Qualificada — PPQ (auxilios moradia,
alimentacéo e transporte);

6) Estar em dia com as obrigacdes civis e militares;
7) Ter dominio das ferramentas do Pacote Office e Internet;

8) Ter disponibilidade para visitar os municipios da area de atuacdo do UPT UFRB 2022.
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Municipio/Vagas: Cruz das Almas (02 vagas).

4. DAS INSCRICOES

4.1. O periodo de inscrigdo sera de 05 a 12 de abril de 2022, até as 23h59;

4.2. As inscricBes deverao ser realizadas da seguinte forma: o/a candidato(a) devera preencher

o0 Formulario de Inscricdo online (necessario conta no Google para preenchimento) e

encaminha-lo ap6s anexar os documentos necessarios, em arquivo unico, no formato PDF;
4.3. Os documentos necessarios para realizar a inscricdo e que deverdo ser anexados sao:
a) Copia do RG e CPF;

b) Curriculum Vitae ou Curriculo Lattes em formato PDF;

c) Histoérico académico atualizado contendo todas as paginas;

d) Comprovante de matricula 2021.2 (discentes de graduacédo) ou 2022.1 (discentes de pés-

graduagéao);

e) Carta de Intencao: texto de uma pagina, com no maximo 30 linhas, escrito em fonte Arial ou
Times New Roman, tamanho 12 e espacamento simples, expondo 0 seu interesse e

conhecimento pelo programa e de que forma contribuira para execu¢cdo do mesmo;

f) Para os/as candidatos(as) ao cargo de Secretario de Apoio Escolar — Comunicacédo, enviar
portfélio com a comprovagdo das principais producfes para comprovacdo da experiéncia

exigida para a funcéo.
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4.4. O modelo da Carta de Intengdo esta no ANEXO | deste edital;

4.5. Ao inscrever-se, o/a candidato(a) devera indicar, no formulario de inscri¢cdo, a vaga ao qual

esta concorrendo, observando o que consta no Quadro 1;

4.6. O/A candidato(a) somente podera concorrer a uma Unica funcdo. Havendo mais de uma
inscricdo da mesma pessoa, sera considerada a de data mais recente;

4.7. Os/As estudantes que estdo cursando o 1° semestre da terminalidade (2° ciclo) dos
Bacharelados Interdisciplinares ou similares deverdo apresentar histérico académico do ciclo

anterior e comprovante de matricula do curso em que esta regularmente matriculado;

4.8. Os/As discentes que obtiveram um novo nimero de matricula na instituicdo, por meio de
processo seletivo, exceto os casos descritos no item 4.7. deste edital, mesmo tendo realizado o
aproveitamento das disciplinas cursadas anteriormente, ndo poderdo se inscrever utilizando o

historico associado & matricula anterior para atendimento das condi¢des;

4.9. As inscricbes devem estar em conformidade com as condigBes estabelecidas no presente
Edital;

4.10. N&o serdo aceitas inscricdes incompletas, com falta de documentos ou fora do prazo

estabelecido no item 4.1 deste edital;

4.11. No momento de preenchimento do formulario de inscricdo, o/a candidato(a) podera

informar o nome social, conforme estabelecido pelo Decreto Federal 8.727/2016;

4.11.1. O parégrafo Unico do Art. 1° do referido decreto, considera nome social como a
designagcdo pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e € socialmente

reconhecida.

4.12. Os/As candidatos(as) ndo podem ter pendéncia junto ao Programa UPT/UFRB, caso ja

tenham sido contemplado em edi¢Bes anteriores;
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4.13. E de inteira responsabilidade do(a) estudante o preenchimento do Formulario de Inscri¢do

e envio da documentacao.

5. DA SELECAO

5.1. Cabera a Coordenacédo Geral e Coordenacao Pedagogica do Programa Universidade para
Todos conduzir o processo seletivo;

5.2. A selecéo constara de trés etapas:

a) a primeira etapa, de carater eliminatdrio, constara da andlise da documentacdo

encaminhada;

b) a segunda etapa, de carater classificatério, constara de andlise curricular a ser realizada

pelos membros da Coordenagéo Geral e Coordenagéo Pedagogica do Programa.

C) a terceira etapa, de carater classificatorio, constar4 de andlise da Carta de Intencdo a ser

realizada pelos membros da Coordenacgdo Geral e Coordenagdo Pedagodgica do Programa.

5.3. A avaliagédo dos(as) candidatos(as) sera feita com base nos seguintes fatores:

Quadro 2 — Avaliac&o Curricular

Documentos Nota Pontos (até)
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Participacdo em Programas ou Projetos de 0,5 por semestre 4
Extensao
Experiéncia profissional similar & fungcéo a ser 1,0 por experiéncia 6
exercida conforme descrigdo do Quadro 1 a partir de seis
meses
Total 10

Quadro 3 — Avaliacdo da Carta de Intencéo

Pontos de Avaliagédo Nota Pontos (até)

Conhecimento sobre as habilidades necessérias ao 50 5
trabalho a ser desenvolvido — conhecer o Programa,

sua metodologia de execucdo em formato remoto e a
importancia das atividades a serem desempenhadas

pelo cargo que esta concorrendo.
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Correlacao entre as suas competéncias (adquiridas 3,0 3

por sua formacao/graduacéo ou em sua experiéncia)

para desempenho das fungbes de seu cargo.

Compreensibilidade e organizacdo das ideias no texto 2,0 2
Total 10,0 10

5.4. Serdo contemplados com bolsas os/as estudantes que obtiverem a maior nota (somatorio
das notas resultantes da avaliacdo curricular e da avaliacdo da Carta de Intencéo), dentre os/as
classificados(as) na segunda e terceira etapa, restringindo-se a quantidade de vagas
disponiveis no Quadro 1;

5.5. Em caso de empate, serdo considerados 0s seguintes critérios de desempate, nesta

ordem:

a) maior nota na avaliacdo da Carta de Intencéo;

b) maior nota na avaliacéo curricular;

c¢) maior coeficiente de rendimento, conforme histérico académico;

d) em caso de persisténcia do empate, serdo realizadas entrevistas.

6. DO RESULTADO
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6.1. O resultado final da selecado apresentara os/as candidatos(as) “Classificados(as), mas nao
Contemplados(as) com Bolsa” e os/as “Selecionados(as) com Bolsa” e sera publicado na
pagina da PROEXT (https://www.ufrb.edu.br/proext/selecoes);

6.2. Os/As estudantes classificados(as) e que ndo forem contemplados com bolsa irdo compor

um cadastro de reserva do programa,

6.3. Ocorrendo desisténcia ou desligamento do programa, a bolsa podera ser transferida para
outra pessoa, respeitando a ordem de classificacdo no cadastro de reserva;

6.4. Os/As bolsistas deverdo enviar, exclusivamente por e-mail, o Termo de Outorga
devidamente preenchido e assinado, com os demais documentos (copias do RG, CPF e do
extrato bancario, contendo de forma legivel o nome do banco e os niumeros da agéncia e da
conta corrente, e comprovante de vacinagdo contra Covid-19 com o esquema vacinal

completo), conforme prazo estabelecido no item 8.

7. DA INTERPOSICAO DE RECURSO

7.1. Todo(a) candidato(a) podera impetrar recurso, independente da ordem de classificagdo

do(a) mesmo(a), em relacdo a homologacéo das inscri¢oes;

7.2 O recurso devera ser feito em 1 (uma) pagina, Fonte Times New Roman ou Arial e

Tamanho 12, além de constar o nome da pessoa, 0 CPF e vaga ao qual esta concorrendo;

7.3. O recurso, ap0s assinado, devera ser digitalizado, convertido em PDF e anexado a

mensagem eletronica;
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7.4. O recurso devera ser remetido, exclusivamente, para o e-mail upt@ufrb.edu.br tendo como
titulo para o campo assunto: Recurso contra a Homologacdo das Inscricdes do Edital n°
06/2022;

7.5. A fase recursal ndo servira para complementar inscricAo incompleta e substituir

documentos;

7.6. Os recursos deverdo ser enviados até as 23 horas e 59 minutos, horario local, da data
limite da interposicao de recurso (Quadro 4);

7.7. A PROEXT néo se responsabiliza por recursos nao recebidos em decorréncia de eventuais

problemas técnicos e nem por documentos corrompidos;

7.8 N&o havera reapreciacao de recursos.
8. DO CRONOGRAMA

8.1. As fases do edital foram planejadas para acontecer conforme as informagdes contidas no
Quadro 4.

Quadro 4 — Cronograma de Atividades

ETAPAS PRAZOS
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Lancamento do edital 05 de abril de 2022

Periodo de inscricdo De 05 a 12 de abril de 2022

Divulgacdo da homologagéo das inscricdes Até 18 de abril de 2022

Periodo de interposi¢éo de recursos Até 19 de abril de 2022

Divulgacdo das inscricbes ap0s julgamento | Até 20 de abril de 2022

dos recursos e horarios das entrevistas

Periodo de realizacdo das entrevistas De 22 a 28 de abril de 2022
Divulgacao do resultado final Até 02 de maio de 2022
Entrega da documentacéo Até 04 de maio de 2022
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Vigéncia de bolsa De maio a dezembro de 2022 para os cargos
de Secretario(a) de Coordenacao,
Secretério(a) de Apoio Escolar — Suporte
Pedagdgico e Secretario(a) de Apoio Escolar —
Comunicacdo e de maio a novembro de 2022
para Coordenadores(as) de Polo.

8.2. A PROEXT e a Coordenacdo Geral e Coordenacdo Pedagogica do Programa UPT
publicardo na pagina https://www.ufrb.edu.br/proext/selecoes qualquer alteracdo no cronograma

do referido edital.

9. DAS OBRIGACOES DOS(AS) BOLSISTAS

9.1. Comunicar, imediatamente, & Coordenacgéo Geral do Programa UPT:
9.1.1. aprovacdo em outra bolsa;
9.1.2. afastamento provisorio das atividades por motivo de doenca ou qualquer outro;
9.1.3. desisténcia da bolsa ou do curso;
9.1.4. atualizacdo dos dados cadastrais (endereco, telefone e dados bancarios);

9.2. Participar das reunides promovidas pelo Programa Universidade para Todos;
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9.3. Participar das atividades de formacdo e demais aclBes e eventos promovidos pelo

Programa;

9.4. O ndo cumprimento do disposto nos itens 9.1.1 e 9.1.3 implicara na devolugéo do valor total
recebido indevidamente pelo(a) bolsista;

9.5. O/A bolsista devera entregar a Coordenacdo Geral do Programa, no inicio de cada

semestre, copia do comprovante de matricula e do histérico académico atualizado;

9.6. Preencher e assinar a lista de frequéncia e encaminhar a Coordenacao Pedagdgica do
Programa até o ultimo dia util de cada més;

9.7. Apresentar os relatérios mensais de atividades até o ultimo dia atil de cada més;

9.8 Manter comportamento pautado pelos principios da ética no desenvolvimento de suas
atividades;

9.9. O/A holsista devera devolver ao Programa Universidade para Todos, no prazo maximo de

30 dias, os valores recebidos indevidamente;

9.10. O ndo encaminhamento dos relatérios e da lista de frequéncia, no prazo estipulado em

cada item, implicara suspenséo do pagamento da bolsa até que a situagéo seja regularizada.

10. DO CANCELAMENTO DA BOLSA

10.1. As bolsas de extensédo seréo canceladas nos seguintes casos:
10.1.1. trancamento de matricula;

10.1.2. desisténcia da bolsa ou do curso;
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10.1.3. abandono do curso;
10.1.4. afastamento do curso por quaisquer circunstancias e procedimentos institucionais;
10.1.5. concluséo do curso;

10.1.6. a pedido da Coordenacao Geral e Coordenacao Pedagdgica do Programa UPT,
por desempenho insuficiente ou por outros fatores julgados pertinentes, devidamente
justificados;

10.1.7. desempenho académico insuficiente, ou seja, o bolsista deve manter durante o
periodo de vigéncia da bolsa, escore de desempenho académico igual ou superior a 5,0
(cinco);

10.1.8. quando se constatar praticas de atos inadequados com as ac¢des extensionistas e
nao condizentes com o ambiente universitario, nos termos da disciplina propria da instituicao,

garantida a ampla defesa e o contraditério.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Quaisquer alteracdes nesse edital s6 poderdo ser feitas por meio de outro edital ou

através de uma errata;

11.2. A inscrigdo do(a) candidato(a) implicar4 aceitacdo das normas para o processo seletivo,

contidas neste edital e em outros que sejam eventualmente divulgados;

11.3. A aprovacao e classificagdo, dentro do numero de vagas ofertadas, ndo asseguram a
pessoa 0 direito automatico de assuncdo da funcdo, mas apenas a expectativa de ser

integrado ao Programa, considerando a ordem classificatéria divulgada;
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11.4. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) a bolsista, acompanhar a divulgagéo de
todos os atos, editais e comunicados referentes a este processo seletivo, informados na

pagina da PROEXT (https://www.ufrb.edu.br/proext/selecoes) ;

11.5. A inexatiddo das declaracbes, ou irregularidade nos documentos, identificados em
gualguer fase do processo, eliminardA o candidato da selecdo ou, se identificadas
posteriormente, impedirdo a sua atuacdo, anulando-se todos os atos efeitos decorrentes da

sua inscricao;

11.6. A qualquer tempo, a Coordenacdo Geral do Programa UPT podera solicitar outros

documentos que julgar necessario;

11.7. Os casos omissos no presente edital serdo apreciados pela Coordenacdo Geral do
Programa UPT em parceria com a FAPEX — Fundacgéo de Apoio a Pesquisa e a Extensao

Cruz das Almas, 05 de abril de 2022.

Tatiana Ribeiro Velloso

Pr6-Reitora de Extensao
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ANEXO |

CARTA DE INTENCAO

Discente:

Funcéo:

Especificagbes sobre o texto: 01 (uma) pagina, com no maximo 30 linhas, com fonte Arial ou
Times New Roman, tamanho 12 e espacamento simples, expondo o seu interesse pelo
programa e de que forma contribuird para execucado do mesmo.

Local, data.
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