Ministério da Educagio
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUGAO N° 020/2014

Dispde sobre a aprovagao do Regulamento Geral
para cursos de Pos-Graduagéo Lato Sensu da
Universidade Federal do RecGncavo da Bahia e
revoga a Resolugao 10/2008 do CONAC.

O Presidente do Conselho Académico - CONAC da Universidade
Federal do Recdncavo da Bahia, no uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista
a deliberacéo da Camara de Pés-Graduacéo, em reunido ordinaria realizada no dia
30 de outubro de 2014,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Geral para os Cursos de P6s-Graduagéo Lato
Sensu da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, conforme Anexo Unico

desta resolugao.

Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor a partir da data de sua publicagao,
revogadas as disposigcdes em contrario.

Cruz das Almas, 30 de outubro de 2014




Miniétério da Educacao
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia
Conselho Académico

ANEXO UNICO DA RESOLUGAO CONAC N° 20/2014

DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento organiza e disciplina o funcionamento dos
Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu da Universidade Federal do Recbncavo da
Bahia (UFRB).

DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZAGAO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO
LATO SENSU

Art. 2° Os cursos de P6s-Graduacéo Lato Sensu da Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia t&m por finalidade a formagéo técnica, cientifica e profissional
de portadores de diploma obtido em curso de graduagdo ou demais Cursos
superiores reconhecidos pelo Ministério da Educagéo (MEC).

§ 1° Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu podem ter cunho profissional
ou académico.

§ 2° Na organizagdo dos cursos de Pos-Graduagéo Lafo Sensu serdo
observadas as disposi¢des fixadas pelo Orgao Federal competente e, na estrutura,
as normas fixadas pelo estatuto e regimento geral da UFRB, por este regulamento, e
pelos regimentos internos de cada curso.
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Art. 3° Os cursos de Pés-Graduagéo Lato Sensu poderao ter carater eventual
ou permanente, presencial ou a distancia, podendo ainda estar vinculados a um

curso ou programa de Pés-Graduagéo Stricto Sensu.

§ 1° Os cursos de Pés-Graduagéo Lato Sensu sob forma de Residéncia terao
carater permanente e seréo regidos pelas normas especificas estabelecidas pelo(s)
érgao(s) competente(s) e, no que couber, por normas internas aprovadas pela
Camara de Pesquisa e Pos-Graduacao (CPPG).

§ 2° Os regimentos internos dos cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu

deverao ser aprovados pela CPPG.

DA PROPOSTA E ANALISE DOS CURSOS LATO SENSU E TRAMITE
INSTITUCIONAL

Art. 4° Os cursos de Pos-Graduacdo Lafo Sensu ser8o propostos por
docentes qualificados, para andlise pelo conselho do centro de Ensino proponente
do curso, pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagdo, Criagdo e Inovagao
(PPGCIl) da UFRB e deliberagéo final pela CPPG, com posterior cadastro nos
sistemas Académico e e-MEC pela Superintendéncia de Regulacdo e Registros
Académicos (SURRAC).

§ 1° No caso de cursos & distancia, a PPGCI solicitara parecer igcnico da
Superintendéncia de Educacgéo Aberta e a Distancia (SEAD) da UFRB.
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§ 2° O projeto para 0s cursos previstos no caput deste artigo, devera,

necessariamente, constar de:

a) identificagdo: nome do curso, centro(s) de ensino proponente(s), nome do
Coordenador, nome e cddigo da 4rea, periodo previsto de realizagio, tempo minimo
e maximo de semestres para integralizagdo, nimero de vagas, carga hordria,
modalidade de oferta (presencial ou a distancia), duragdo (em meses), periodicidade
de oferta (regular ou eventual), turno de funcionamento, componentes curriculares e
atividades obrigatérias com creditagdo e carga horéria, distribuicao das disciplinas
por semestre, local de oferta, periodo de inscricéo e selecéo, inicio do curso, perfil
desejado dos candidatos e condigdes de matricula;

b) histérico de atuagio em pesquisa e atividades académicas do (s) centro(s)

de ensino envolvido(s);
c) justificativa,
d) objetivos geral e especificos;

e) organizacdo e funcionamento académico e administrativo do curso
(especificacdo, quando for o caso, das formas de Residéncia, no concernente asua

estrutura e funcionamento);

f) estrutura curricular, com a relagdo dos componentes curriculares, seu
carater obrigatério ou optativo, carga horéria tedrica e pratica, creditacao, docente
responsavel, ementas e contetdo programatico, metodologia de ensino e critérios de
selecdo e avaliagao, bibliografia basica e complementar;

g) infra-estrutura existente (indicacdo de instalagoes, equipamentos, recursos
bibliograficos, apoio técnico administrativo disponiveis e discriminagéo dos recursos
necessarios;

h) planilha orcamentaria;
i) recursos financeiros (existentes e a serem obtidos);

j) corpo técnico administrativo;
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k) relacao de professores com os respectivos curriculum lattes atualizados ou
documento equivalente, no caso de docentes estrangeiros e a comprovagao da
titulacdo académica mais alta, exigéncias estas disponiveis para os membros de
corpo docente permanente de curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu da UFRB;

I) anuéncia do(s) centros(s) de ensino quanto a participacédo de seu pessoal
no curso, termo de responsabilidade dos docentes ou profissionais nao pertencentes
aos quadros da UFRB, ambos acompanhados da declaragdo de cada docente
comprometendo-se a preparar 0 material didatico e ministrar 0o componente

curricular,

m) anuéncia da instituicio, no caso de docentes oriundos de outras
instituicoes;

n) definicao de tecnologias a serem utilizadas e sistema de tutoria, em caso

de cursos a distancia.

0) regimento interno do curso;

§ 3° O projeto devidamente instruido, documentado, conforme as exigéncias
contidas neste regulamento, e aprovado pelo (s) centro(s) de ensino proponente(s),
devera ser submetido a PPGCI, acompanhado da cépia da ata da reunidao do
conselho de centro de ensino, em que foi aprovado.

§ 4° A PPGCI, apés avaliacao, enviara o projeto para aprovacéao pela CPPG,
sem a qual o curso nao podera ser objeto de divulgagéo e publicidade.

§ 5° Apoés aprovacgao pela CPPG, a Secretaria dos Orgaos Colegiados (SOC)
encaminhara a SURRAC o projeto aprovado para cadastro.
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Art. 5° A mudanca de um curso Lafo Sensu eventual para permanente s
podera ser solicitada depois do oferecimento de, no minimo, 3 (trés) turmas.

Art. 6° Os cursos Lafo Sensu de carater eventual que pleitearem a abertura
de nova turma ou aqueles que pretendem tornarem-se permanentes deverao

apresentar versao atualizada do projeto, acrescentando os seguintes documentos:

a) copia do parecer no qual a CPPG aprovou o Relatério Final da turma
imediatamente anterior, quando a solicitacdo se restringir & abertura de uma nova

turma de um curso eventual;

b) copia de todos os pareceres que aprovaram os relatérios alusivos a cada
uma das turmas, quando a solicitagdo se tratar da mudanga de um curso eventual

para curso permanente.

Art. 7° A criacdo de um curso de Pés-Graduagédo Lafo Sensu podera ter a
participacéo de um ou mais centros de ensino, exigida a anuéncia formalizada do(s)
conselho(s) de centro de ensino, ficando a execugéo sob a responsabilidade do
centro de ensino proponente.

§ 1° A anuéncia do(s) centro(s) de ensino deve preservar, conferir e assegurar
a participacao do(s) docente(s) nas atividades de ensino, pesquisa e orientagéo de
Pos-Graduagao, compondo assim o limite da capacidade do docente para os
encargos pedagogicos, sem prejuizo a qualidade do curso.

§ 2° No caso previsto no Caput desse Artigo, as estruturas de apoio
académico e pedagdgico, os laboratérios e os equipamentos de pesquisa deverao
ser disponibilizados pelo(s) centro(s) de ensino participantes. @
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Art. 8° O curso Lato Sensu serd regulado, no dmbito da Administragao
Central, pela PPGCI e CPPG, e no ambito do(s) centro(s) de ensino, pelo conselho
de centro e pelo colegiado do curso.

Art. 9° A UFRB podera promover cursos de Pds-Graduagdo Lafo Sensu em
associacdo com outras Universidades ou Instituicdes, em carater temporario ou

permanente.

§ 1° Os cursos propostos em associagéo deverao estar legalmente previstos e
aprovados em convénios celebrados entre a UFRB e pela instituicdo associada.

§ 2° A organizacgao e a estruturagdo dos cursos deverao ser especificadas no
regimento interno do curso, com a anuéncia da PPGCI e aprovacéo pela CPPG da
UFRB e pela instituicdo associada.

Art. 10 Os centros de ensino, junto com as instancias superiores da UFRB,
deverdo disponibilizar e assegurar as estruturas académicas, pedagégicas e
administrativas necessarias para o funcionamento dos colegiados, inclusive no que
diz respeito a pessoal técnico administrativo de cada curso.

Art 11. Os cursos de Pds-Graduacao Lafo Sensu deverao estabelecer uma
reserva de, no minimo, 10% das vagas sem Onus para o servidor técnico-
administrativo da UFRB, e caso esse quantitativo ndo seja preenchido, as vagas
poderdo ser remanejadas.
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DO CORPO DOCENTE

Art. 12 O corpo docente deverda ser constituido por professores com
reconhecida capacidade técnico-profissional, sendo que 50% (cinqlienta por cento)
destes, pelo menos, deverdo apresentar titulagdo de mestre ou de doutor obtida em
programa de Pds-Graduagdo Stricto Sensu reconhecido pelo Ministério da

educacao.

§ 1° Nas areas profissionais em que o ndmero de mestres seja insuficiente
para atender a exigéncia de qualificacdo prevista no caput deste artigo, poderao
lecionar profissionais portadores de certificado de curso de Pés-Graduagéo em nivel
de especializacdo, como dois anos de experiéncia em areas especificas do curso.

§ 2° Em qualquer hipétese, o numero de docentes sem titulo de Mestre ou
Doutor nao podera ultrapassar 50% (cinglienta por cento) do corpo docente.

§ 3° O corpo docente dos cursos Lato Sensu sera constituido de mais de 50%
de docentes da UFRB, mas, profissionais de outras instituicdes poderéo integrar o

mesmo.

Art. 13 Serd assegurada ao docente a autonomia didatica, nos termos da
legislacao vigente do regimento Geral da UFRB e deste regulamento.

Art. 14 As atribuiges do corpo docente s&o as seguintes:

a) preparar ou elaborar, em tempo habil, todo material didatico necessario

para a ministracao de seu componente curricular,
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b) ministrar as aulas teéricas e /ou praticas programadas para o curso;

c) destinar semanalmente tempo suficiente para o atendimento aos

estudantes matriculados nos cursos a Distancia;

d) acompanhar, avaliar, registrar as notas e publicar o desempenho dos

discentes no respectivo componente curricular,

e) desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos cursos, dentro

dos dispositivos regimentais;

f) participar da orientacéo e da avaliacao de Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 15 Havera, para cada discente dos cursos Lato Sensu, 1 (um) orientador
e, no maximo, 2 (dois) co-orientadores a critério do orientador.

§ 1° O colegiado do curso designara o orientador, em consonancia com a

linha de pesquisa do docente.

§ 2° Casos de transferéncia de orientagdo de discentes para outros
orientadores, somente poderao ocorrer respeitados 0s prazos e limites previamente

estabelecidos no regulamento e com a devida autorizagcao do colegiado do curso.

Art. 16 Ao orientador compete:

a) definir, juntamente com o orientado, o tema do Trabalho de Conclusao de
Curso;

b) orientar e acompanhar o seu orientado no preparo e na elaboragéo do
Trabalho de Conclusao de Curso;

¢) encaminhar o Trabalho de Concluséo de Curso ao colegiado do curso para
as providencias necessarias a defesa;
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d) presidir a defesa do Trabalho de Concluséao de Curso;

e) exercer as demais fungdes inerentes as atividades de orientacgéo.

DA COORDENAGCAO DO CURSO Lato Sensu

Art. 17 A coordenagéo de um curso de Pds-Graduagéo Lato Sensu cabera a
um colegiado constituido de:

a) representantes do corpo docente, eleitos diretamente pelos seus pares;

b) representacgéo estudantil, na forma definida pela legislagao em vigor.

§ 1° A constituicdo numérica do colegiado, em termos de docentes, nao
podera ser inferior a 03 (trés) membros nem superior a 06 (seis) membros.

§ 2° A sesséo de instalagdo do colegiado do curso antecedera o inicio de
suas atividades e sera presidida pelo diretor do centro de ensino/érgéo sede, sendo
eleitos, na ocasiao, o coordenador e o vice-coordenador.

§ 3° No prazo minimo de 15 (quinze) dias antes do inicio da matricula dos
discentes no curso Lato Sensu, o Coordenador devera enviar a SURRAC a relagao

de discentes selecionados, informando também a data de inicio do curso.

Art. 18 O coordenador, o Vice-Coordenador, o representante estudantil e os

demais membros do colegiado de um curso eventual terdao mandatos de duragéo
igual a das atividades do curso.
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Art. 19 O Coordenador, o Vice-Coordenador, o representante estudantil e os
demais membros do colegiado de um curso permanente terdo mandatos de 2 (dois)

anos.

§ 1° As eleigbes subsequentes para membros do colegiado, Coordenador,
Vice-Coordenador seréo realizadas, em reunido, com a presenga de, no minimo, 2/3

(dois tergos) dos seus membros.

§ 2° Podera haver recondugdo dos membros do colegiado, exceto dos

representantes estudantis.

§ 3° Para os cargos de Coordenador e Vice-Coordenador € permitida apenas
uma reconducéo.

DAS ATRIBUIGOES DO COLEGIADO E DA COORDENAGAO

Art. 20 S0 atribui¢cdo do colegiado do curso:
a) organizar, orientar, fiscalizar e coordenar as atividades do curso;

b) propor quaisquer medidas julgadas uteis ao funcionamento do curso,
conforme estabelece esse Regulamento;

¢) promover o credenciamento de docentes com titulagdo de Mestre ou
superior, para os cursos Lato Sensu de carater permanente;

d) propor a CPPG eventuais modificagdes ou reformulagbes do projeto do
curso, ouvido(s) o(s) centro(s) de ensino envolvido(s) e a PPGCI;

e) comunicar a PPGCI e a CPPG quaisquer alteracdes no colegiado do curso;

N
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f) eleger, no ato de sua instalacéo inicial, entre seus membros, o coordenador
e 0 vice-coordenador, em sessao presidida pelo diretor do centro de ensino que
sediar o curso, em reunido com a presenca de, no minimo, 2/3 (dois tercos) de seus

membros do colegiado de curso;

g) proceder as eleicdes subsequentes de Coordenador e Vice-Coordenador,
em reunido com a presenca de, no minimo, 2/3 (dois tergos) de seus membros do

colegiado de curso;

h) deliberar sobre processos referentes a trancamento de matricula dentro e

fora do prazo e convalidagao de créditos;

i) estabelecer mecanismos adequados de orientagdo académica aos
estudantes dos cursos de Pds-Graduagéo Lafo Sensu;

j) reformular o regimento interno do curso, submetendo-o a aprovagao da

CPPG, apo6s a apreciacao da PPGCI.

k) elaborar e encaminhar a PPGCI, ao final de cada curso de P6s-Graduagéo
Lato Sensu, um relatério para apreciacao.

Art. 21 Compete ao Coordenador:

a) presidir as reunides do colegiado do curso, nas quais tera, além do seu
voto o de qualidade;

b) executar as deliberacdes do colegiado e gerir as atividades do curso;

c) representar o colegiado do curso perante os demais 6rgdos da
Universidade e outras constitui¢oes;

d) elaborar, nos prazo(s) previsto(s), relatério(s) das atividades do curso que
sera (ao) submetido(s) a apreciacao do colegiado, da PPGCI e da CPPG;

e) no caso de curso permanente, convocar eleicoes para renovagao do
colegiado e para a escolha da representacao do corpo discente; | ¢
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f) submeter a PPGCI o Edital de abertura de inscricdo para a selegéo de
candidatos ao curso, segundo o que foi deliberado, para tal finalidade, pela CPPG;

g) comunicar ao 6rgdo competente qualquer irregularidade no funcionamento
do curso de Pds-Graduagéo Lato Sensu e solicitar as correcdes necessarias;

h) designar um relator ou comissdo para estudo de matéria submetida ao
colegiado;
i) articular com o(s) centro(s) de ensino e outros érgaos envolvidos com o

curso de Pés-Graduacao Lato Sensu;

j) decidir sobre matéria de urgéncia ad referendum do colegiado de curso de
Pés-Graduacao Lato Sensu;

k) submeter o relatério final do curso Lato Sensu para o centro de ensino no

prazo de 60 dias apds o térmico no curso.

I) garantir o cumprimento dos prazos previstos no Calendario Académico.

Art. 22 Compete ao Vice-Coordenador substituir 0 Coordenador nos seus
impedimentos ou afastamentos temporarios ou definitivos; na auséncia ou
impedimento do Vice, compete ao membro docente do colegiado com vinculo ha
mais tempo na UFRB, ou de maior idade, se houver empate.

Art. 23 O Coordenador devera comunicar a PPGCI, a CPPG e ao conselho
do centro de ensino, sede do curso, qualquer alteracdo na composicao do colegiado.

DO FUNCIONAMENTO DO CURSO Lato Sensu @



Ministério da Educagio
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

Art. 24 O funcionamento do curso devera ser objeto de avaliacdo pela,
aprovacao pelo conselho do centro de ensino, 6rgédo sede, PPGCI e deliberacao
pela CPPG:

a) para curso de carater permanente, com duragdo superior a um ano, a
avaliacdo sera com base nos relatérios apresentados anualmente;

b) para os demais cursos, a avaliagdo sera com base no relatério final.

Art. 25 A CPPG podera determinar a interrupcéo de um curso sempre que o
seu funcionamento ndo estiver sendo satisfatério, com base em:

a) solicitacao de colegiado de curso;

b) recomendacao da PPGCI;

c) deliberacao prépria.

DA ADMISSAO, MATRICULA, TRANCAMENTO E DESLIGAMENTO

Art. 26 A admissao para os cursos de Pos-Graduacao Lafo Sensu da UFRB
ocorrera mediante Edital de Selegao dos respectivos cursos, publicados pela PPGCI,
com inscricbes de candidatos e ingresso dos aprovados por matricula que sera
realizada de acordo com o regimento geral da UFRB e calendario académico da pds
graduacao vigente.

Art. 27 As inscricbes e 0 processo de selecdo de candidatos serdo de
responsabilidade do colegiado, respeitando os critérios estabelecidos no regimento
interno do curso.
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Art. 28 O discente regularmente matriculado podera, respeitando-se as datas
estabelecidas no Calendario Académico, solicitar o trancamento de matricula em
componentes curriculares, mediante justificativa e anuéncia do orientador e

aprovacao pelo colegiado do curso, em caso de cursos permanentes.

Art. 29 Os cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu da UFRB deverao prever em
seus regimentos Internos as condigdes que justifiquem o desligamento dos
discentes, pela identificagcdo de ndo cumprimento das exigéncias académicas para
concessdo da titulacdo de especialista, bem como por auséncia das atividades,
insuficiéncia de conhecimentos e por atitudes nao compativeis com a ética
profissional, entre outras motivacoes.

Paragrafo unico. A oferta de vagas, para cada nova turma de Curso
permanente, devera ser aprovada pelo colegiado do curso e conselho do centro de
ensino, sede do programa e registrada na PPGCI que informara a SURRAC para
atualizacao do cadastro do Curso no e-MEC.

DOS COMPONENTES CURRICULARES E OUTRAS ATIVIDADES

Art. 30 As estruturas dos cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu obedeceréo ao
prescrito nos respectivos projetos de implantacao dos cursos.

Art. 31 Os componentes curriculares dos cursos Lato Sensu poderao ser
ministrados sob a forma presencial ou a distancia. @
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Paragrafo Gnico. A adocao de outras formas de atividades ficara sujeita a

natureza do curso, cujo projeto explicara as razbes de sua opgao.

Art. 32 Além dos componentes curriculares, para concluir o Curso de Poés-
Graduacéo Lato Sensu, nas modalidades de ensino presencial ou a distancia, sera
exigido um Trabalho de Conclusédo de Curso, com defesa presencial e publica, em

area de dominio de curso.

§ 1° A Comissao Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso sera
composta por trés membros, incluindo o orientador, um membro do curso e

preferencialmente um membro externo do curso.

§ 2° Nao sera permitida a participacao simultanea do Orientador e do Co-
orientador nas comissbes examinadoras de defesa de Trabalho de Conclusao de

Curso.

§ 3° O Co-orientador podera substituir o Orientador caso necessario.

§ 4° O Trabalho de Conclusao de Curso, assim como os critérios de defesa
seguirao o estabelecido no regimento interno de cada curso.

§ 5° Uma cdpia da versao final do Trabalho de Conclusédo de Curso deveréa ser
disponibilizada na biblioteca do centro de ensino proponente do curso Lato Sensu e,
no caso de trabalhos com carater de inovagao, o discente devera apresentar uma
declaragao assinada pelo orientador, estando isento da publicacao do trabalho por
um periodo de trés anos, podendo ser prorrogado.
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DA CREDITACAO, DA CARGA HORARIA

Art. 33 Aos componentes curriculares e as atividades de Pés-Graduagéo Lato
Sensu serao atribuidos créditos compativeis com suas caracteristicas ou exigéncias.

Art. 34 Cada unidade de crédito correspondera a 17 (dezessete) horas de
aula se tedricas; se praticas - 34 (trinta e quatro) horas; se estagio ou equivalente -
68 (sessenta e oito) horas.

Art. 35 A carga horaria minima para os cursos Lafo Sensu sera de 360
(trezentos e sessenta) horas, ndo se computado o tempo de estudo, individual ou
em grupo, sem assisténcia do docente, e o reservado, obrigatoriamente, para
elaboracéo de Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 1° Provas e defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso de Pés-Graduacéao
Lato Sensu oferecidos a distancia serao, obrigatoriamente, de cunho presencial.

§ 2° Os cursos Lafo Sensu poderao ser realizados em uma ou mais etapas,

néo excedendo o periodo de 4(quatro) semestres consecutivos.

§ 3° Os cursos Lato Sensu sob a forma de Residéncia poderao ter duragéo
superior a estabelecida de acordo com a regulamentacgao vigente.
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Art. 36 Os componentes curriculares de Pds-Graduacdo cursados em outras
instituicoes ou na prépria UFRB poderdo ser aceitos, mediante a aprovagao do
colegiado do curso de Pés-Graduacao Lato Sensu.

§ 1° Os componentes curriculares mencionados no Caput deste artigo
somente serdo aceitos se tiverem sido cursados ha até 5 (cinco) anos, a contar da
data de matricula do discente no curso Lato Sensu.

§ 2° Poderao ser aproveitados os componentes curriculares cuja carga horaria
seja equivalente ou superior a 75% do componente curricular a ser dispensado.

Art. 37 Nos cursos Lato Sensu, pelo menos 70% (setenta por cento) da carga

horaria minima corresponderao ao conteudo especifico do curso.

DA INSCRIGAO SEMESTRAL EM COMPONENTES CURRICULARES

Art. 38 Ao fim de cada semestre, o discente devera se matricular nos
componentes curriculares, conforme o regimento para oferta definido em cada
projeto de curso.

§ 1° A oferta de componentes curriculares e a matricula é de responsabilidade
do centro de ensino ao qual o curso esta vinculado.

§ 2° E obrigatéria a matricula semestral de todos os discentes vinculados ao
Programa de Pés-Graduacao Lato Sensu. g 5 )
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DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 39 A avaliagdo da aprendizagem de cada componente curricular ou
atividade sera feita por:

a) apuracao da freqiiéncia as aulas ou atividades previstas;

b) atribuicdo de notas a trabalhos e/ou exames.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, poderdo ser consideradas formas de
avaliagOes adicionais ou em substituicao a referida no item b, quando explicitadas na
proposta do curso.

Art. 40 Para a avaliacao de aprendizagem a que se refere ao item b do artigo
anterior ficam estabelecidas notas numéricas até uma casa decimal, obedecendo a
uma escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

§ 1° A média de aprovagao em cada componente curricular € 5,0 (cinco).

§ 2° Sera reprovado por falta o discente que nao frequentar mais de 25%
(vinte e cinco por cento) de um componente curricular e/ou de uma atividade.

§ 3° Ao final do curso, o estudante devera obter média ponderada das notas e
creditacdo dos componentes curriculares cursados, igual ou superior a 7,0 (sete).

§ 4° Na avaliacdo do Trabalho de Conclusao de Curso sera atribuido ao
discente o conceito aprovado ou reprovado.

§ 5° O candidato reprovado uma unica vez em Trabalho de Conclusao de
Curso tera oportunidade a uma nova defesa em data a ser fixada pela coorgenagéo

do curso, com prazo minimo e Maximo de 30 e 90 dias, respectivamente.
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Art. 41 Estara automaticamente desligado do curso o discente que se
enquadrar em uma ou mais das seguintes situagoes:

a) for reprovado mais de uma vez em um componente curricular;
b) nao completar todos os requisitos do curso no prazo estabelecido;

c¢) ausentar-se, parcial ou totalmente, sem justificativas, nos periodos das
atividades presenciais dos cursos em qualquer modalidade de oferta.

DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Art. 42 Dentro do prazo previsto pelo calendario académico, o coordenador
encaminhara a Superintendéncia de Regulagdo e Registros Académicos (SURRAC)
os boletins de presenca e notas dos discentes.

Art. 43 O discente que concluir, com aprovagdo, todas as exigéncias
estabelecidas no projeto do curso e que tiver, nos cursos presenciais, pelo menos
75%(setenta e cinco por cento) de frequéncia, fara jus aos certificado de

Especialista.

§ 1° A relacdo dos discentes devera ser encaminhada a SURRAC, no

maximo, 30 (trinta) dias apos o término do curso.

§ 2° Os certificados de conclusdo de curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu
devem mencionar a area de conhecimento do curso e ser acompanhados do
respectivo histérico escolar, do qual devem constar obrigatoriamente:

a) relacdo dos componentes curriculares, carga horaria, nota ou conceito
obtido pelo discente e nome e qualificagéo dos professores por elas responsaveis;

b) periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duragéo total, em
horas de efetivo trabalho académico;

c¢) titulo do Trabalho de Conclusao de Curso;
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d) indicacéo do ato legal de credenciamento da instituigéo.

§ 3° Os certificados de conclusao de curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu

devem ter registro préprio na UFRB e terao validade nacional.

Art. 44 Os estudantes de programa de Pds-Graduacdo Stricto sensu
reconhecidos pelo MEC poderéo requerer, a critério do programa/curso definido em
seu regimento interno, a validagdo dos estudos realizados como de especializacao,

desde que preencham 0s seguintes pré-requisitos;

a) tenham sido aprovados em componentes curriculares correspondentes a
uma carga horéria programada de, no minimo, 360 (trezentos e sessenta) horas, nao
computados o tempo de estudo individual ou em grupo sem assisténcia docente e o
destinado a elaboracao de Trabalho de Conclusao de Curso;

b) requeiram o certificado sem ter defendido o Trabalho de Concluséo de
Curso do programa de Pés-Graduagdo Stricto sensu, abdicando do titulo de Mestre
ou Doutor.

Art. 45 Cumpridas todas as exigéncias de aprovacdo nos componentes
curriculares, o colegiado do curso devera encaminhar o processo de Avaliagao
Curricular/ Confecgcéao de Diploma a SURRAC, no prazo de 60 dias, a partir da data
de entrega da documentacgéo por parte do discente.

Art. 46 A solicitagdo para confeccdo de certificado devera ser feita pelo
discente no colegiado do curso, mediante preenchimento de requerimento
estabelecido pela UFRB e o Certificado devera ser retirado na SURRAC.

Art.47 Os documentos que deverao constar no processo de confeccao do
diploma séo:

a) formulario de informagbes para confeccdo de Diploma ou Certificado,
disponivel na SURRAC;

b) copia do RG do discente;

c) ata da defesa do TCC;

d) pareceres de todos os examinadores da banca,

e) histérico escolar do discente;
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f) encaminhamento do coordenador atestando a integralizagéo curricular do

discente.

o

DO RELATORIO FINAL

Art. 48 O Relatério Final, obrigatério para todos os cursos de Pds-Graduagéo
Lato Sensu, deverd ser encaminhado em forma de processo, inicialmente ao
conselho do centro de ensino proponente, em seguida & PPGCI que, antes de envia-
lo & CPPG, considerara como partes indispensaveis as seguintes informagoes:

| — identificacdo do curso:
a) nome do curso;
b) periodo de realizacao;

¢) 6rgéo executor, com discriminagdo de todos os setores da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia, ou externos, envolvidos no projeto;

d) 6rgéaos financiadores, quando for o caso;
e) clientela;

f) colegiado e seu coordenador;

g) corpo docente;

h) nimero do parecer de aprovagdo do projeto pela Camara de Pesquisa e
Pés-Graduacao.
Il - execucgao do curso:

a) alteracbes com relacdo ao projeto original, aprovadas pela Camara de
Pesquisa e Pds-Graduacgao, se houver;

b) resultados de aproveitamento e frequéncia, apresentados em boletim, de
acordo com modelo da Superintendéncia de Regulacdo e Registros Académicos
(SURRAC);
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c) copia do orgamento original, além dos demonstrativos de despesas e

receitas, fornecidos pelo 6rgao gestor, se houver.

llI- produgéao cientifica;

IV — apreciagdo didatica do curso, segundo parecer aprovado pelo seu
colegiado;

V — ata da reunidao do conselho do centro de ensino que aprovou o Relatorio
Final;

VI - proposta de curso para préxima turma, caso haja, contendo modificagoes

do projeto original.

GESTAO FINANCEIRA

Art. 49 Para execugdo das atividades financeiras previstas no Plano de
Trabalho do curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu, em nivel de especializago,
devera ser celebrado um convénio entre UFRB e uma Fundagdo de Apoio (FA),
conforme legislacao da UFRB vigente.

Paragrafo Unico. Para cada turma serd gerado um Termo Aditivo ao
convénio referido no caput deste artigo.

Art. 50 Cabe ao Coordenador Geral do curso a gestao dos recursos
financeiros, junto a Fundacao de Apoio, de acordo com a planilha orcamentaria e as
atividades previstas no Plano de Trabalho do curso, aprovados no projeto, bem
como a aplicagao dos recursos em conformidade com a legislacéo vigente da UFRB.

Paragrafo Unico. No impedimento do Coordenador do curso, a gestao dos
recursos financeiros passa a ser do Vice-Coordenador do curso.

DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS
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Art. 51 Os casos omissos serdo objeto de deliberacdo do colegiado do curso
Lato Sensu, do plenario da CPPG, sendo submetidos a deliberacao final do
Conselho Académico (CONAC), quando ndo houver unanimidade na decisdo da
Camara.

Art. 52 A presente regulamentacéo passa a vigorar a partir da sua publicagao,
revogando-se a Resolugdo n° 10/2008 do CONAC e as demais disposicoes em
contrario e concedendo-se a todos os cursos o prazo de 120 (cento e vinte) dias
para adaptagdo de seus regimentos as presentes normas e apresentagdo dos
mesmos para aprovacao pela CPPG.

Cruz das Almas, 30 de outubro de 2014

ViceiReitor no £

Silvio Luiz de Oliv -—"ﬁv Soglia
Presidente \do Conse :



