PORTARIA N° 059, DE 14 DE MAIO DE 2013.

Disciplina as condi¢cfes gerais para a concessao e
aplicacado dos recursos financeiros, sua prestacao
de contas, aprova o Manual de Utilizacdo de
Recursos de Auxilio Financeiro a Projeto
Educacional ou de Pesquisa e o Manual de
Prestacdo de Contas On Line do Sistema
Informatizado de Prestacdo de Contas (SIPREC).

O PRESIDENTE DA COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL
DE NIVEL SUPERIOR-CAPES, no uso das atribuicdes conferidas pelo Estatuto
aprovado pelo Decreto n°® 7.692, de 02 de marco de 2012, e considerando o disposto
no paragrafo 4°, art. 2° da Lei n°® 8.405, de 09/01/92, resolve:

Art. 1° Aprovar o Manual de Utilizacdo de Recursos de Auxilio Financeiro a
Projeto Educacional ou de Pesquisa - AUXPE — Anexo | desta Portaria; e o Manual de
Prestacdo de Contas On Line pelo Sistema Informatizado de Prestacdo de Contas
(SIPREC) — Anexo ll, disciplinando as condi¢des gerais para a concessao e aplicacao
dos recursos financeiros, bem como os procedimentos para a devida prestacao de
contas.

8 1° Serao considerados, nos termos da presente Portaria, 0 seguinte:

| - Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa (AUXPE): instrumento
de transferéncia de recursos financeiros consignados no orcamento da Capes ao
docente ou pesquisador responsavel pela execucao de projeto educacional e/ou
de pesquisa, individual ou coletivo, ou evento afim, aprovado pela instituicdo a
cuja execucao e acompanhamento estara vinculada, e pela Capes, com vistas ao
desenvolvimento de acdo abrangida por programa desta Fundacdo ou da
instituicdo parceira, para a qual seja demonstrada a necessidade da gestdo
individual dos recursos;

Il - Coordenador de Projeto: pessoa fisica com a qual a CAPES pactua a
execucao de programas, projetos e atividades de interesse reciproco;

[l - Dirigente da Instituicdo: aquele que possua vinculo com a instituicdo e
detenha poder para representa-la, tal como Reitores, Pro-Reitores, Presidentes,
Diretores, Coordenadores e demais que possuam delegacéo para tanto.



§ 2° Integram o0 Regulamento de que trata este artigo os seguintes instrumentos:

a) Manual de Utilizacdo de Recursos Financeiros de Auxilio Financeiro a Projeto
Educacional e de Pesquisa — AUXPE (Anexo I);

b) Manual de Prestagéo de Contas On Line (Anexo Il);

c) Termo de Solicitagcdo e Concesséao de Apoio Financeiro a Projeto Educacional
ou de Pesquisa - AUXPE (Anexo III);

d) Solicitacdo Adicional de Recursos e/ou Prazo (Anexo IV);
e) Termo Simplificado - Substituicdo de Coordenador (Anexo V); e

f) Termo de Entrega/Recebimento de Bem Adquirido no ambito de Auxilio
Financeiro A Projeto Educacional ou de Pesquisa — AUXPE (Anexo VI);

§ 3° Os Programas que contemplam a concessdo de AUXPE adequar-se-&o a
este Regulamento e as normas e rotinas correspondentes.

Art. 2° A concesséo de apoio financeiro a pessoa fisica para o desenvolvimento
de projeto educacional e de pesquisa observara as disposicdes desta Portaria.

8 1° SO poderéa se candidatar ao apoio financeiro da Capes, mediante concessao
de AUXPE, o projeto aprovado por instituicdo publica ou sem fins lucrativos que
assuma os compromissos de:

[- Aceitar em doacdo e integrar ao seu patrimonio, quando for o caso, os bens
permanente adquiridos com recursos da Capes para a execug¢ao do projeto;

II- acompanhar o desenvolvimento técnico da execucdo do respectivo projeto,
apresentando relatorios periodicos a Capes;

[ll- Assegurar a adequada execucao do projeto, permitindo aos pesquisadores o
acesso as instalacdes, laboratérios, acervo de dados, etc. conforme a
necessidade do projeto.

§ 2° Todas as solicitacdes de Auxilio Financeiro a Projeto Educacional e de
Pesquisa deverédo inserir expressamente a obrigacdo de submissdo ao Regulamento
ora aprovado e alteracdes posteriores, regras que serdo consideradas integrantes da
proposta, independente de transcrigcao.

8 3° A obrigacdo tratada no paragrafo anterior devera constar de documento
firmado pelo coordenador do projeto e pelo dirigente da Instituicao.

8 4°. O coordenador do projeto, responsavel pela aplicagdo dos recursos de que
trata esta Portaria, devera observar as normas vigentes sobre transferéncia de
recursos financeiros oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Uni&o,
obrigando-se a:

| - Prestar contas dos recursos aplicados mediante sistema informatizado proprio
da CAPES, o Sistema de Prestacao de Contas - SIPREC,;

Il - Manter os bens permanentes adquiridos com os recursos do AUXPE em
perfeito estado de conservacédo e, ao final da vigéncia, transferi-los a instituicao
de vinculacao do projeto, salvo determinacdo em contrario da Capes;



Il - Restituir os saldos respectivos, observando as normas vigentes sobre
transferéncia de recursos.

IV - Observar a legislacdo federal relativa as licitacbes e contratos da
administracdo publica, nas aquisicbes de bens e servicos que realizar, com
énfase aos artigos 24, inciso XXI (licitacdo dispensavel para a aquisicdo de bens
e insumos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e tecnoldgica com
recursos concedidos por instituices de fomento) e 26, Paragrafo Unico, da Lei n°
8.666, de 1993; sendo que para cumprir o inciso Il do referido paragrafo Unico
(justificativa de preco), € necessario, quando couber, juntar pesquisa de preco

realizada em trés estabelecimentos distintos.

V - Atender prontamente aos pedidos da CAPES e da Instituicdo de vinculacao
pertinentes ao acompanhamento finalistico e de gestdo do andamento do projeto
aprovado;

VI - Cumprir rigorosamente as normas estipuladas pela CAPES, em especial o
Regulamento aprovado por esta Portaria.

Art. 3° Sempre que possivel, a selecdo de projetos a serem apoiados com o
AUXPE seré objeto de edital previamente publicado no Diario Oficial da Uniéo.

Art. 4° A Assessoria de Comunicacdo Social disponibilizara, para leitura, cépia
ou impressao, através da pagina da CAPES na internet, versao atualizada de todos os
documentos e formularios a que se refere esta Portaria, bem como da lista de todos os
projetos fomentados com o AUXPE em execucdo, com o0 resumo do seu objeto,
identificacdo do beneficiario e respectivo montante de recursos repassados pela
CAPES.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento da publicidade tratada neste artigo a Diretoria
responsavel pela concessao do Auxilio encaminhard a unidade da CAPES responsavel
pela publicacdo dos atos de concessao, no prazo de cinco dias, contados da liberacao
dos recursos, as informacodes pertinentes.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de publicacdo, sendo obrigatéria a
utilizagdo do SIPREC, tratada no inciso |, 8 4°, do artigo 2°, a partir do prazo de 30
(trinta) dias contados da publicacao desta Portaria.

Paragrafo Unico. E facultada a utilizacdo do SIPREC para auxilios cujo processo de
prestacdo de contas ja tenha sido iniciado antes da vigéncia desta Portaria.

Art. 6° Fica revogada a Portaria n® 028, de 27 de janeiro de 2010.

JORGE ALMEIDA GUIMARAES
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ANEXO |

) MANUAL DE UTILIZACAO DE RECURSOS DE
AUXILIO FINANCEIRO A PROJETO EDUCACIONAL E DE PESQUISA - AUXPE

1. Da Concessao e Aceitacao

1.1 — A solicitagdo e concessdo de recursos financeiros ocorrerdo mediante celebracdo do instrumento
denominado TERMO DE SOLICITACAO E CONCESSAO DE APOIO FINANCEIRO A PROJETO, ao qual se
aplicardo, no que couber, as normas de execucdo orcamentaria e de licitagdo, notadamente a LDO do
exercicio; os valores de dirias praticadas na administracéo e a legislacdo de improbidade (Lei n° 8.429, de 02
de junho de 1992).

1.1.1 — A CAPES podera apoiar mais de 01 (um) projeto de um mesmo pesquisador, desde que 0s apoios a
serem concedidos sejam de naturezas e vigéncias distintas e, ainda, seja viavel a conciliacdo das execucdes
entre si e com o exercicio do cargo publico, quando for o caso.

1.1.2 — Somente podera ser concedido recurso para projeto cujo coordenador esteja em dia com a obrigacao
de prestar contas de recursos publicos que lhe tenham sido anteriormente repassados e que nao esteja sujeito
a execucdo civel, criminal ou tributaria de qualquer natureza.

1.2 — O BENEFICIARIO do auxilio devera encaminhar & CAPES o TERMO DE SOLICITACAO E CONCESSAO
DE APOIO FINANCEIRO A PROJETO, de acordo com modelo previsto no Anexo .

1.2.1 — Nao podera receber Auxilio Financeiro quem esteja em situagédo de inadimpléncia perante a CAPES ou
conste em quaisquer cadastros de inadimplentes mantidos por 6rgdos da Administragédo Publica Federal.

1.3 — O Termo de Solicitagdo e Concessdo somente serd examinado com vistas a concessao de auxilios os
projetos aprovados pelas instituicdes, nas quais as atividades se desenvolverdo e que se comprometam a
incorporar ao seu patrimdnio, os bens permanentes adquiridos para a execucdo do projeto, bem como a
cumprir todas as estipulagdes pertinentes, consignadas no presente manual.

1.4 — Ao confirmar a aceitacéo da concess&o feita pela CAPES, compromete-se o BENEFICIARIO a dedicar-se
as atividades pertinentes ao projeto aprovado, parte integrante do Termo.

1.5 — Compromete-se, ainda, 0 BENEFICIARIO a:

a) providenciar, junto ao Banco do Brasil S/A, abertura de conta bancaria especifica tipo "Conta
Pesquisador" ou outra modalidade que vier a ser recomendada ou adotada pela CAPES e 6rgéos
competentes, na qual constara o CPF do beneficiario e a previsdo de seu encerramento ao final do projeto, por
ocasido da prestacdo de contas. Novas instrugdes serdo sempre comunicadas pela CAPES;

b) movimentar a conta por meio de cheques nominativos aos favorecidos, correspondendo cada cheque
emitido a um Unico pagamento. Despesas de pequeno valor ou de pronto pagamento (transporte urbano,
correios, barqueiro, guia etc.) poderao ser liquidadas em espécie, mediante recibo;

c) apresentar, nos prazos que lhe forem determinados, informagfes ou documentos referentes tanto ao
desenvolvimento quanto & concluséo do projeto ou ao plano de aplicacdo aprovado;

d) guando o plano de aplicacdo for dividido em parcelas, para efeitos de liberacdo da segunda parcela e
seguintes, devera ser apresentado relatério de execucao, bem como a comprovacao da aplicacdo dos recursos
da ultima parcela liberada, por intermédio da apresentacdo de extrato bancério, via Sistema Informatizado de
Prestacéo de Contas - SIPREC.
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e) atuar como consultor ad hoc da Capes nas atribuicdes previstas pelo Estatuto da Fundacao;

f) utilizar os recursos financeiros, exclusivamente para o desenvolvimento do projeto aprovado, nos
termos deste instrumento, e dentro do periodo vigente, bem como observar integralmente as normas vigentes e
manuais oficiais sobre orcamento e despesa publica, para a execucado das despesas atinentes ao projeto, sob
pena de impugnacao da prestagéo de contas;

0) as despesas a serem realizadas deverdo estar expressamente consignadas no projeto aprovado pela
CAPES, sob pena de impugnacao da prestagéo de contas;

h) quando necessarias alteragdes na consecucéo do projeto, estas deverdo ser sempre sujeitas a prévia
andlise e autorizacdo da CAPES;

i) permitir e facilitar a CAPES 0 acesso aos locais de execugao do projeto, o exame da documentacao
produzida e a vistoria dos bens adquiridos;

) assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de eventuais contratacdes de pessoa fisica ou juridica
necessaria a consecucao do objeto, garantida a aceitagdo de que tais contratagdes ndo tém nem terdo vinculo
de qualquer natureza para com a CAPES;

k) nas composi¢cdes de equipes, ndo favorecer conjuges, parentes e servidores da Instituicdo vinculada,
bem como nao direcionar bolsas em beneficio dessas pessoas, nem contratar empresas nas quais estes
participem de alguma forma;

) prestar contas mediante a utilizagdo do Sistema Informatizado de Prestacdo de Contas - SIPREC em
até 60 dias ap6s o encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execucao do objeto, nos termos do Anexo Il e
legislagéo correlata;

m) inserir, no aplicativo cadastro de discentes, os dados necesséarios para 0 pagamento dos bolsistas
incluidos no projeto, de acordo com os prazos e requisitos exigidos pela Agéncia.

1.6 — E vedado ao BENEFICIARIO:

a) utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados no projeto, conforme estabelecido nas
normas de bolsas e auxilios individuais da CAPES, convénios e/ou editais;

b) transferir a terceiros as obriga¢fes ora assumidas sem prévia autorizacdo da CAPES e condicionada a
apresentagdo de prestacdo de contas dos recursos recebidos;

c) executar despesas em data anterior ou posterior ao prazo de vigéncia do Termo de Concesséo.
Despesas realizadas fora do prazo de vigéncia do Termo de Concessao serdo glosadas na forma da legislacéo
vigente;

d) solicitar/acumular mais de um auxilio no ambito de um mesmo programa da CAPES em periodo de
vigéncia concomitante;

e) contratar servicos de pessoa fisica ou juridica para realizacdo de atividades que devem ser
desenvolvidas pela prépria Instituicdo de Ensino Superior, por intermédio de seu quadro de pessoal;

f) efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias. O pagamento de diarias a si mesmo sé poderd ser feito
por ocasido de deslocamento fora da regido metropolitana ou do municipio sede, para o desempenho de
atividades pertinentes ao projeto;
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0) efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de 6rgdo ou entidade publica da Administracdo direta ou indireta, por prestacdo de servicos,
consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas hipéteses previstas em leis especificas ou na Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

h) efetuar remanejamento de despesas de Custeio para Capital e vice-versa, sem prévia autorizacdo da
Capes;
i) promover despesas com obras de construgéo civil, ressalvadas as obras com instala¢cdes e adaptacdes

necessarias ao adequado funcionamento de equipamentos de educacdo e pesquisa, as quais deverdo estar
justificadas no orcamento detalhado do projeto;

) pagar taxas e/ou multas com remarcagdo ou cancelamento de passagens, devendo, tais despesas
correrem a conta de recursos proprios daqueles que deram causa ao fato.

2. Alteragdes

2.1 — As condi¢gbes e prazos estabelecidos no Termo de Concessdo poderdo ser alterados, por meio da
celebracdo de termos aditivos, com as devidas justificativas, mediante proposta a ser apresentada no prazo de,
no minimo, 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia estabelecida no Termo, desde que expressamente
aceitas pela CAPES.

2.2 — Em caso de mudanca de coordenador do projeto, o substituto, apés aprovacédo da Capes, devera assinar
Termo Simplificado (Anexo V), comprometendo-se a cumprir integralmente todas as condi¢cdes e prazos do
Termo de Concessao original vinculado ao respectivo projeto.

3. Prestacédo de Contas

3.1 — Todo BENEFICIARIO de apoio financeiro concedido pela CAPES estard obrigado a prestar contas,
conforme o Anexo ll, parte integrante do Termo de Concessao e disponivel na pagina da CAPES. Os critérios
para utilizacdo dos recursos e procedimentos de prestacdo de contas constam do referido Manual.

4. Aquisicao, guarda e destinagdo dos bens

4.1 — Desde que observado o fiel cumprimento do objeto financiado, todos os bens patrimoniais adquiridos com
apoio financeiro da CAPES integrardo o patriménio da instituicdo de execucao do projeto, mediante Termo de
Entrega/Recebimento de Bem Adquirido em Projeto de AUXPE, conforme Anexo V.

4.2 — Até que seja concluida a entrega dos bens:

4.2.1 — O BENEFICIARIO e a INSTITUICAO responderdo pela manutencdo do bem em perfeito estado de
conservagao e funcionamento; e

4.2.2 — Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o BENEFICIARIO ou a INSTITUICAOQ,
apos a adogdo das medidas cabiveis, devera comunicar imediatamente o fato & CAPES, por escrito,
juntamente com a justificativa e a prova de suas causas, anexando cOpia autenticada do Boletim de Ocorréncia
Policial, se for o caso.

5. Propriedade Intelectual /Criacdo protegida
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5.1 — No caso das atividades realizadas originarem resultados materiais representados por inovacgbes
tecnolégicas, invencgles, aperfeicoamentos e novos conhecimentos apliciveis as atividades econdmicas
produtivas e propiciarem incrementos de seu desempenho, aumento da produtividade dos fatores envolvidos,
otimizacdo do uso de recursos e insumos, ou, ainda, criacGes intelectuais passiveis de protecdo, serdo
observadas as determinacfes da Lei de Inovacao, n° 10.973, de 02 de dezembro de 2004, regulamentada pelo
Decreto n° 5.563, de 11 de outubro de 2005, observando-se as normas da CAPES e as demais disposi¢cdes
legais vigentes.

5.2 — Os resultados econdmicos auferidos na exploracéo comercial da criagdo protegida, inclusive na hipotese
de transferéncia do direito de exploracdo a terceiros, serdo partilhados entre as partes, incluindo-se a
instituicdo executora do projeto, na proporgcdo equivalente ao montante do valor agregado, cujos percentuais
serdo definidos em contratos a serem celebrados.

6. Publicacéo e Divulgacéao

6.1 — Trabalhos publicados e sua divulgacéo, sob qualquer forma de comunica¢do ou por qualquer veiculo e
guando vinculados as atividades apoiadas pela CAPES, deverdo, obrigatoriamente, no idioma da divulgagéo,
fazer mencao expressa ao fato de o trabalho ter recebido apoio material e/ou financeiro da Coordenacéo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES - Brasil.

6.2 — Material de divulgacdo de eventos, impressos em geral, publicacbes e a publicidade relativa a eles,
guando disserem respeito a trabalhos e atividades apoiadas ou financiadas pela CAPES, deverao trazer a sua
logomarca em lugar visivel, de facil identificacdo e em escala e tamanho proporcionais a &rea de leitura.
Esclarecimentos a respeito dos padrdes a serem observados deve ser objeto de consulta prévia junto a area de
comunicacao social da CAPES (acs@capes.gov.br).

7. Denlncia, suspensao e rescisao

7.1 — Quando o BENEFICIARIO desistir da execucdo do projeto antes do seu inicio e caso ndo haja
movimentacdo da respectiva conta, os recursos disponibilizados pela CAPES deverao ser estornados no prazo
de 30 (trinta) dias de seu recebimento, com justificativa para a desisténcia. A ndo observancia desse prazo
implicara a corregdo do valor originalmente concedido, na forma da legislacdo aplicavel aos débitos com a
Fazenda Nacional.

7.2 — O BENEFICIARIO devera, formalmente, comunicar a CAPES qualquer descontinuidade do plano de
trabalho, do projeto ou do programa do evento, acompanhada da devida justificativa, do relatério técnico e da
prestacédo de contas.

7.3 — A liberagdo dos recursos do apoio financeiro ao projeto, bem como de quaisquer outros apoios
concedidos pela CAPES, sera suspensa quando ocorrer impropriedades graves, constatadas, inclusive, por
procedimentos de fiscalizacdo realizados pela CAPES, Ministério da Educacdo - MEC, Controladoria-Geral da
Unido/CGU-PR ou Tribunal de Contas da Unido — TCU, dentre as quais se destaca:

a) ndo comprovacdo da utilizacdo adequada dos recursos recebidos, sem justificativa, na forma da
legislacdo pertinente;

b) verificacdo de desvio de finalidade na utilizagdo dos recursos ou dos bens patrimoniais adquiridos no
projeto;

c) atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas no projeto;

d) quando for descumprida qualquer clausula ou condig&o deste instrumento.

7.3.1 — A suspensdo dos beneficios persistird até a corre¢do da causa verificada.



CAPES - COORDENAQAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR
CNPJ: 00.889.834/0001-08
Endereco: SBN Quadra 02 Lote 06 Bloco L, CEP 70040-020, Brasilia — DF

CAPES Anexo | — Portaria n® 59, de 14 de maio de 2013

7.4 — O BENEFICIARIO, cuja prestacéo de contas e relatério de cumprimento de objeto ndo forem aprovados,
sera considerado inadimplente e tera os pagamentos suspensos, bem como a concessdo de novas
modalidades de apoio, obedecidos o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal,
sem prejuizo de outras medidas julgadas necessarias pela CAPES e previstas na lei.

7.5 — Quando da denuncia, rescisdo ou extingdo do beneficio, os saldos financeiros remanescentes deverao
ser devolvidos a CAPES no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena de imediata
instauracdo de tomada de contas especial.

8 — Vigéncia

8.1 — O TERMO DE SOLICITACAO E CONCESSAO DE APOIO FINANCEIRO A PROJETO — AUXPE,
vigorara pelo tempo, definido em dia, més e ano, aprovado no respectivo projeto.

9 - Disposic¢ges finais
9.1 — O disposto neste Manual refere-se a projeto a ser financiado com recursos da CAPES.

9.2 — Os projetos a serem financiados com recursos da CAPES terdo sua vigéncia contada a partir da
aprovacdao do respectivo Termo de Solicitacdo e Concessao de Apoio Financeiro a Projeto.

9.3 — O Protocolo de Cooperacéo Técnica sera documento, sempre que possivel, a ser juntado ao processo de
solicitacdo de auxilio financeiro, em atendimento ao § 3°, art. 2° desta Portaria.

9.4 — A concessao nao gera vinculo de qualquer natureza ou relacéo de trabalho com a CAPES, constituindo
doacdo com encargos feita ao BENEFICIARIO.

9.4.1- o eventual repasse de recursos para a aquisicdo de bens e equipamentos de uso permanente nao
constitui doacado. Implica a cessdo de uso dos bens adquiridos, com termo final coincidente com o da duragéo
do projeto respectivo.

9.5 — Se eventualmente a CAPES for demandada pelo pessoal utilizado nos trabalhos objeto de projeto
apoiado com o Auxilio objeto deste Regulamento, 0 RESPONSAVEL PELO PROJETO/BENEFICIARIO DO
RECURSO e a INSTITUICAO ressarcird a CAPES das despesas que em decorréncia disso forem realizadas,
atualizadas monetariamente.

9.6 — O processo somente sera encerrado apds a aprovacdo da prestacdo de contas final e desde que
cumpridas todas as condi¢Bes previstas nesta norma e no Termo de Solicitagdo e Concessdo de Apoio
Financeiro a Projeto e demais normas aplicaveis.
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8.1.

9.1

ANEXO Il

MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS ON LINE DO SISTEMA SIPREC

DE AUXILIO FINANCEIRO A PROJETO EDUCACIONAL E DE PESQUISA (AUXPE)

Todo beneficiario de recursos referentes a auxilios financeiros a projetos educacionais e de pesquisa (AUXPE), nos
termos da legislagao vigente, deve prestar contas da utilizagdo dos recursos correspondentes aos referidos auxilios
financeiros.

A prestacao de contas de auxilio financeiro a projeto educacional e de pesquisa (AUXPE) devera ser realizada através
do sistema informatizado “Sistema de Prestacdo de Contas da Capes — SIPREC”, em até 60 (sessenta) dias ap6s o
encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execucao do objeto.

Os beneficiarios dos recursos de AUXPE deverdo efetuar cadastro no SIPREC, no sitio eletrbnico da Capes
(www.capes.gov.br), sendo obrigatdria a utilizac@o do sistema para a realizacdo de todas as etapas da prestagdo de
contas. A comunicacao entre o beneficiario e a Capes se dara preferencialmente por meio eletrénico, o que ndo afasta
a possibilidade de comunicacao por outros meios (telefone, carta fisica etc.).

A partir da aprovacao do cadastro, o beneficiario devera criar senha pessoal e intransferivel para acesso e utilizagéo
do SIPREC, tendo em vista a realizagéo da prestacdo de contas.

O beneficiario deverd sempre manter atualizado seus dados junto a CAPES, informando a Instituicdo de Ensino a qual
€ vinculado, endereco completo, enderecgo eletrénico e telefone, podendo a Capes solicitar quaisquer informagfes
adicionais que julgar convenientes.

A prestacdo de informacgOes falsas sujeita o beneficiario as san¢gbes administrativas, civeis e penais, nos termos da
legislacao pertinente.

Em carater excepcional, desde que haja pedido devidamente motivado e justificado pelo beneficiario e expressamente
autorizado pela Capes, a prestacdo de contas de AUXPE podera ser feita sem a utilizacéo do SIPREC.

Os documentos necessarios para a prestacdo de contas deverdo ser carregados (upload) no SIPREC, nos campos
especificos, de acordo com a natureza da despesa realizada ou do documento que trate da execugdo técnica do
projeto e/ou pesquisa.

Os documentos acima citados séo:
a) comprovantes de despesa;

b) comprovantes de pesquisa/cotacdo prévia de precos para contratacdo de servigos, ou justificativa, quando da
impossibilidade de realiza-la.

c) extratos da conta pesquisador, compreendendo o prazo de aplicagdo dos recursos;
d) comprovante de saldo ndo utilizado;
e) comprovante de encerramento da conta pesquisador.

Todo comprovante de despesa relativo a custeio ou a capital devera ser emitido em nome do BENEFICIARIO E
DEVERA CONTER, OBRIGATORIAMENTE, O NOME DO PROGRAMA DA CAPES NO AMBITO DO QUAL FOI
REALIZADO O INVESTIMENTO, data de emissdo, descricdo detalhada dos materiais, bens ou servicos
adquiridos/contratados.

As despesas realizadas na execuc¢do dos projetos serdo classificadas, sem prejuizo do disposto pela Portaria STN n°
448, de 13/09/2002, da seguinte maneira:
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custeio:

- diarias;

- servicos de terceiro — pessoa fisica;

- servicos de terceiro — pessoa juridica;

- passagens e hospedagem; e

- material de consumo.

capital:

- equipamentos e material permanente;

- instalagdes; e

- aquisicdo/desenvolvimento de software.

Caso haja aquisicao de bens patrimoniais por meio de importacdo, deverdo ser carregadas no SIPREC, quando da
prestacdo de contas, copia da fatura comercial (invoice) e dos comprovantes do pagamento, bem como declaracéo de
importagdo, declaracdo de desembaraco e contrato de cambio.

No caso de contratagdes de servicos no exterior, o0 BENEFICIARIO informara o seu CPF para a realizacdo da
despesa. Devera justificar em campo proprio do SIPREC o servigo contratado e, ainda, carregar no referido sistema a
fatura comercial (invoice) do prestador de servigos no exterior.

Se ocorrerem, em casos excepcionais, contratacdes de pessoas para a prestacdo de servicos de, por exemplo,
barqueiro, mateiro, guia etc. e estas pessoas, em virtude de suas condi¢des sociais e/ou econémicas, ndo possuirem
CPF e, consequentemente, ndo poderem emitir notas fiscais, 0 BENEFICIARIO informara o seu CPF para a realizac&o
da despesa, justificado em campo proprio do SIPREC tal ocorréncia, devendo, ainda, realizar o upload de arquivo
digital (formato .pdf) que comprove o servi¢o contratado e, se possivel, declaracao de préprio punho do prestador de
servigo.

Para pagamento de diarias, deverdo ser obedecidos os tetos praticados pela Administracdo Publica Federal, conforme
Decreto n°. 5.992/2006, de 19 de dezembro de 2006 e Decreto n.° 71.733, de 18 de janeiro de 1973, alterados pelo
Decreto n.° 6.907 de 21 de julho de 2009; bem como norma da CAPES especifica para este fim. As diarias sdo
destinadas a gastos com hospedagem, alimentacao e deslocamento.

As viagens do BENEFICIARIO previstas no projeto deverdo ser comprovadas mediante a apresentacéo dos cartdes
de embarque, em casos de passagens aéreas, e apresentacdo de bilhetes, para viagens terrestres, fluviais ou
maritimas. A realizacdo de pagamento de passagens e diarias a terceiros devera ocorrer mediante a apresentacédo de
notas fiscais de hotéis, caso em que as diarias aos participantes de eventos poderdo ser pagas diretamente ao
estabelecimento hoteleiro, que fornecera nota fiscal com a relacdo dos usuarios, bem como a apresentacdo dos
bilhetes aéreos, terrestres, fluviais ou maritimos. Caso as diarias sejam pagas diretamente aos participantes dos
eventos, o0 BENEFICIARIO apresentara, via SIPREC, termo de concess&o de diarias, devendo o valor das mesmas
obedecer ao estipulado no caput deste item.

O saldo financeiro néo utilizado na consecugédo do objeto do projeto apoiado, devera ser devolvido a CAPES, em até
30 (trinta) dias ap6s o prazo previsto para a aplicagdo dos recursos, por meio do formulario Guia de Recolhimento de
Receitas da Unido - GRU, que devera ser emitido a partir da pagina da CAPES - formularios / guia de recolhimento e
carregada no SIPREC. Caso ndo seja devolvido no prazo acima, o valor sera corrigido de acordo com a legislagao
vigente.

No caso de pedidos de informacBes sobre prestacéo de contas e de ndo apresentacdo da mesma no prazo
anteriormente estipulado, a CAPES notificara o BENEFICIARIO para que no prazo maximo de 30 (trinta) dias a partir
da data de seu recebimento regularize sua situacao.

A prestacdo de contas sera composta, além dos documentos e informagfes apresentados pelo beneficiario, dos
seguintes documentos:

a) Relatério Final de Cumprimento do Objeto;
b) Declaracdo de realizagcdo dos objetivos a que se propunha o instrumento;
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¢) Relagéo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, e relagdo de pagamentos, quando for o caso;

d) Relacéo de treinados ou capacitados, quando for o caso;

e) Relacéo dos servigos prestados, quando for o caso;

f)  Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver;

g) Termo de Entrega/Recebimento de bem adquirido no ambito de AUXPE devidamente preenchido e assinado
pela INSTITUICAO receptora, se for o caso.

Os documentos citados ao item anterior serdo carregados no SIPREC, sem prejuizo da possibilidade da CAPES
solicitar ao BENEFICIARIO a apresentagdo de documentos em meio fisico, nos termos do Anexo |l.

Nao serdo aceitos documentos rasurados, com borrdes, caracteres ilegiveis, com datas anteriores ou posteriores ao
prazo de aplicacdo dos recursos (vigéncia do AUXPE) e notas fiscais com prazo de validade vencido.

A Capes tomara contas anuais e finais de cada projeto contemplado com recursos ora tratados e exercera, ainda, o
controle e acompanhamento da execucao de tais projetos, nos termos dispostos pelos artigos 75 a 79 da Lei n°® 4.320,
de 17 de margo de 1964.

A documentacao fisica referente ao AUXPE devera ser preservada por 20 (vinte) anos, conforme dispde a legislacao
vigente sobre transferéncias financeiros oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Uni&o.

A Capes podera, a qualquer tempo, solicitar a apresentacdo em meio fisico da documentacéo referente ao AUXPE,
para conferéncia e analise, que devera ser enviada por via postal, por meio de "Aviso de Recebimento (AR)" ou
SEDEX, para o endereco do Protocolo Central desta Fundagéo;

O beneficiario deve atender a solicita¢&o tratada no item 19.1. em até 30 (trinta) dias corridos.
A ndo apresentacéo de tal documentagdo em meio fisico acarretara a inscrigdo do beneficiario como inadimplente.

Em se tratando de diligéncia para verificagdo de autenticidade de documentos, o beneficiario podera ofertar a
argumentacgdo escrita, bem como pedido de reconsideragéo a autoridade superior, contra ato que declare a falsidade
de documentos apresentados via SIPREC.

Constatada fraude em qualquer documento apresentado pelo beneficiario, as medidas civeis e penais, além das
administrativas, serdo prontamente tomadas pela Capes.

Na ocorréncia do descrito no caput deste item, os recursos repassados deverdo ser integral e imediatamente
ressarcidos pelo beneficiario, sem prejuizo do disposto no item anterior.

Havendo aquisicdo de bens patrimoniais, equipamentos e materiais permanentes, o beneficiario preenchera e
imprimira o(s) correspondente(s) termo(s) de Entrega/Recebimento, bem como colhera a assinatura do representante
legal da instituicdo ou da autoridade responsavel pela gestao de bens da instituicao.

O beneficiario enviara o(s) termo(s) a Capes, no prazo de até 30 (trinta) dias apdés o vencimento do prazo previsto
para a utilizagdo dos recursos, via postal, por meio de "Aviso de Recebimento (AR)" ou SEDEX, para o endereco do

Protocolo Central desta Fundacéo:

As prestacdes de contas somente serdo aprovadas apés a devolugdo de saldo remanescente, se houver.
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Anexo |11

AUXILIO FINANCEI RO A PROJETO EDUCACIONAL E DE PESQUISA - AUXPE
TERMO DE SOLICITACAO E CONCESSAO DE APOIO FINANCEIRO A PROJETO

TIPO: QOutros:

PROJETO N° ACORDO N° AUXPE N°

PROGRAMA: OUTROS:

PROGRAMA DE POS-GRADUACAOQ:

IES:

OBJETIVO DO PROJETO:

JUSTIFICATIVA PARA IMPLEMENTACAO DO PROJETO:

POSSUI OUTRO AUXILIO DA CAPESVIGENTE [ | ndo [ ]sim

EM CASO POSITIVO JUSTIFICATIVA:

1- DADOS DO COORDENADOR RESPONSAVEL/BENEFICIARIO

CPF NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

DATA DE NASCIMENTO SEXO IDENTIDADE (RG) ORGAO EMISSOR UF Data de Emisséo
/1 Om OF /1

NACIONALIDADE PAIS (se estrangeiro) N ° DO PASSAPORTE (se estrangeiro) VALIDADE

[ Brasileiro [JEstrangeiro /1

TIPO DE VISTO (se estrangeiro) VALIDADE (se provisorio) ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA
OpProvisdrio  [JProfissional /1 [ Residencia ou [ Profissiona
ENDERECO RESIDENCIAL (logradouro ) BAIRRO

CEP CIDADE UF | DDD FONE FAX E-MAIL

DADOS BANCARIOS (CONTA BANCARIA ESPECIFICA PARA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS PARA ESTE PROJETO):

BANCO N°DA AGENCIA | NOME DA AGENCIA
BANCO DO BRASIL

N.° DA CONTA (especifica)

1.1- FORMACAO ACADEMICA/ TITULACAO

TITULO DE MAISALTO NiVEL OBTIDO

AREA/SUBAREA PAIS ANO INICIO ANO CONCLUSAO
INSTITUICAO SIGLA

1.2- ATUACAO PROFISSIONAL / LOCAL DE TRABALHO

INSTITUICAO (Universidade, Centro, Empresa, etc.) SIGLA CGC ou UG/GESTAOQ (se Federa)

ORGAO (Instituto, Faculdade, Escola, etc.)

UNIDADE (Departamento, Laboratério, NUcleo, etc.)

CARGO EFETIVO CARGO COMISSIONADO

TIPO DE VINCULO

REGIME DE TRABALHO

ENDERECO DA INSTITUICAO (logradouro)

E- MAIL

BAIRRO CEP CIDADE

UF | DDD FONE

FAX




CGC 00.889.834/0001-08

@ CAPES— COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

Endereco: SBN Quadra 02 Lote 06 Bloco L , CEP 70040-020, Brasilia— DF

CAPES  Anexolll —Portaria n® 59, de 14 de maio de 2013

2—INSTITUICAO DE EXECUCAO DO PROJETO

INSTITUICAO ( Universidade, Centro, Empresa, etc.) SIGLA CGC ou UG/GESTAO (se Federal)

ORGAO (Instituto, Faculdade, Escola, etc.)

UNIDADE ( Depte, Laboratério, Nucleo, etc.)

ENDERECO DA INSTITUICAO ( logradouro ) E- MAIL

BAIRRO CEP CIDADE UF | DDD FONE FAX

3- CONCORDANCIA DA INSTITUICAO (Dirigente Méaximo ou Substituto ou Representante L egal por delegacfio de competéncia)

CPF NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

DATA DE NASCIMENTO SEXO IDENTIDADE (RG) ORGAO EMISSOR UF DATA EMISSAO
! OMOF !

CARGO ASSINATURA/CARIMBO

4—PLANO DE APLICACAO (PREENCHER COM VALOR TOTAL PREVISTO/APROVADO PARA O PROJETO)

GRUPO/TIPO DE DESPESA VALOR SOLICITADO (R$) VALOR APROVADO PELA CAPES
(preenchido pela CAPES)

DESPESAS DE CUSTEIO

Bolsa de estudo

Diaria

Material de Consumo

Passagem e Despesa com L.ocomogéo

Servigos de terceiros - Pessoa Fisica

Servigos de terceiros - Pessoa Juridica

TOTAL CUSTEIO

DESPESAS DE CAPITAL

Equipamentos e Material Permanente

Instalagdes

Aquisicao/desenvol vimento de software

TOTAL GERAL

5. DECLARACAO

Ao enviar este documento 2 CAPES, o BENEFICIARIO DECLARA FORMALMENTE:

gpOhE

o

Conhecer 0 Regulamento que disciplina as condicdes gerais que regem o presente Termo;

Saber que o documento referido no item “a’ é parte integrante do presente Termo;

Subscrever e concordar integralmente com o Regulamento;

Saber que os recursos serdo liberados pela CAPES em funcéo de suas disponibilidades orcamentérias e financeiras;
Que a conta bancériainformada e o Cartéo Pesquisa aprovado se destinam especifica e exclusivamente para gerir os
recursos para execucdo do projeto aprovado;

Que deverd utilizar os recursos de acordo com o estabelecido no Plano de Aplicagéo aprovado pela CAPES e dentro
do prazo de vigéncia do mesmo;

Que nos casos em que houver aprovacdo da CAPES em 2 (dois) grupos de despesa (custeio e capital), para o
remanegjamento entre estes, devera haver a solicitagéo para tanto, justificando tal alteracdo, e a despesa s6 podera
ocorrer apés aprovagdo e comunicagdo formal da CAPES;

Possuir anuénciaformal da INSTITUICAO de execucéo do projeto;

No caso de o projeto incluir a concessdo de bolsas:

a) queindicarabolsistacom nivel correspondente ao da bolsa concedida, pelo tempo estipulado e por meio do
formulério préprio, e que responderd integralmente pela adequacéo e correcdo desta indicacao;

b) que comunicaraa CAPES a substitui¢do do bolsista nos casos em que isso seja previsto e permitido;
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C) que manterdem arquivo documento assinado pelo bolsista, declarando conhecer as regras da bolsa que recebera e
comprometendo-se a acaté-las integralmente, devendo, ainda, manter tal documento em meio fisico sob sua custodia,
caso a CAPES o solicite, se assim entender necessario;

d) que o pagamento das bolsas sera efetuado diretamente ao bolsista, mediante depdsito mensal em conta corrente
por ele indicada, e que a vigéncia das bolsas ndo podera ultrapassar a vigéncia do presente Termo.

10. Que mantera sob sua guarda os documentos comprobatérios dos pagamentos efetuados, até 20 (vinte) anos apos a
aprovacdo final das contas da CAPES pelo Tribunal de Contas da Uni&o;

11. Que esta sujeito as normas da CAPES e as condic¢des contidas na legislagdo correlata que rege a execucdo de Auxilios
e instrumentos congéneres, no que couber;

12. Que nédo € beneficiério de outro Auxilio da CAPES da mesma natureza vigente no mesmo periodo deste;

13. Quetem ciéncia de que esta declaracdo é feita sob pena da incidéncia dos artigos 297-299 do Cédigo Penal Brasileiro
sobre a falsificagdo de documento publico e falsidade ideol 6gica, respectivamente.

ASSINATURA/CARIMBO

Os campos a seguir ser&o preenchidos pela CAPES

6 — CONCESSAO DO BENEFICIO

PTRES NATUREZA DESPESA VALOR
CLASSIFICAGAO 3390.20 CUSTEIO
ORCAMENTARIA 4490.20 CAPITAL
TOTAL |
Vigéncia: Inicio: / / Término: / /

Os recursos serdo liberados pela CAPES em funggo de suas disponibilidades orcamentérias e financeiras, podendo ocorrer em uma ou mais parcelas. Havendo
desembolsos em exercicios futuros a CAPES emitira Nota de Empenho no respectivo exercicio do desembol so.

A liberacdo de cada parcela seré feita através de SLR — Solicitagdo de Liberacdo de Recursos, pela area finalistica, e encaminhada a0 setor financeiro para as
providéncias de pagamento.

AREA FINALISTICA ORDENADOR DE DESPESA

Solicitamos Autorizagdo para Concessdo do Apoio Financeiro nos valores | De Acordo. Autorizo a Concessgo.
aprovados, e descritos acima.

Em

Assinatura/ Carimbo Assinatura/ Carimbo




