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NOTA TECNICA N°. 002/2015

A Superintendente de Regulacdo e Registros Académico uso de suas atribuicdes
designada através da Portaria n® 595/2011

Resolve:

Considerando o inciso Il, § 3°, do Art. 37 da Ciagtio Federal;

Considerando o disposto no inciso X do artigo 5€dastituicdo Federal;

Considerando o Art. 4° da Lei 8.159, de 8 de jandé# 1991,

Considerando o Art. 5° da Lei 12.527 de 18 de ndwerde 2011,

Considerando o Art. 31 da Lei 12.527 de 18 de ndwerde 2011,

Apresentar as normas, procedimentos e prazos adopan esta Superintendéncia quanto as
solicitacbes de dados académicos referentes andaegts e cursos de graduacdo e poés-
graduacgéo desta Universidade.

NORMAS:

1. Qualquer interessado podera apresentar pedido dssacas informacdes
pertinentes ao ambito de atuacédo da SURRAC;

2. As informacfes pessoais sdo de acesso restritageyges publicos, legalmente
autorizados, e a pessoa a que elas se referiresnini@macoes poderdo ter autorizada
sua divulgacéo ou acesso por terceiros, diantealespo legal ou consentimento por
escrito da pessoa a que elas se referirem;

3. Serdo consideradas informacdes pessoais: hist@scolar (notas), forma de
acesso a Universidade - cotas, endereco, telefdmeymentos (CPF, Rg, titulo,
reservista, etc) e filiacao;

4. Caso a informacédo solicitada esteja disponivel @digp em formato impresso,
eletrbnico ou em qualquer outro meio de acessoewsal, serdo informados ao
requerente, por e-mail, o lugar e a forma pela geapodera consultar, obter ou
reproduzir a referida informacao;



5. Apé6s andlise da demanda, caso a SURRAC identifique ndo possui a
informacdo solicitada, indicard, por e-mail, sedorseu conhecimento, o 6rgéo ou a
entidade que a detém.

PROCEDIMENTOS e PRAZOS:

1. As solicitagGes devem ser encaminhadas ao e-esddtistica@surrac.ufrb.edu.br

2. O pedido deve conter a identificacdo do requeremte@ especificacdo da
informacéo requerida;

3. Os dados solicitados devem ser escritos de forara el objetiva, com 0 maximo
de detalhes possiveis sobre a informacéo desejada;

4. A SURRAC tera 20 dias para o atendimento da demautkendo este prazo ser
prorrogado por mais 10 dias;

5. Uma vez identificado que as informacdes solicitadagencem ao ambito de
atuacdo da SURRAC, estas serdo encaminhadas patpuerente, dentro do prazo,
atraves do préprio e-mail utilizado para a solgéia

6. Os pedidos serdo atendidos em relatorios, prefaterente, no formato PDF. Ha

a possibilidade de envio do relatério em Excel enag nos casos em que 0 sistema
académico permita essa conversdo sem alteracOefficaiiyas — devendo o
requerente especificar na solicitagdo, seu desejaedebimento do relatério em
formato Excel, quando for o caso.

Cruz das Almas, 18 de novembro de 2015.

Caroline de Jesus Fonseca
Superintendente de Regulacdo e Registros Académicos



