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APRESENTACAO

A pesquisa cientifica realizada no ambito das Instituicdes de Ensino Superior (IES)
pelo académico, precisa ser elaborada e formatada, seguindo as normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Logo, este manual estabelece padrdes a serem
seguidos na apresentacdo dos trabalhos académicos, especificamente no formato de
artigos cientificos, desenvolvidos no Curso de Especializacdo em Gestdo da Inovacéo e
Desenvolvimento Regional, com intuito de se obter uma qualidade em termos de escrita

cientifica.

A revisdo deste manual podera ser atualizada sempre que uma norma for
modificada pela ABNT.



1 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) € uma atividade curricular integrante do
Curso Especializacdo em Gestao da Inovacao e Desenvolvimento Regional, de carater
obrigatorio, que objetiva proporcionar ao discente experiéncia em pesquisa cientifica
necessaria ao bom desempenho profissional. O TCC devera ser apresentado em

formato de artigo cientifico.

Salienta-se que o artigo cientifico apresentado seja de qualidade,
metodologicamente apurado e que satisfaca os preceitos éticos no desenvolvimento da
pesquisa realizada. De acordo com a ABNT, trabalhos académicos ou similares [...] sdo
documentos que representam o resultado de estudos, devendo expressar conhecimento
do assunto escolhido, sendo obrigatoriamente emanados da disciplina, mddulo, estudo
independente, curso ou programa. Devem ser feitos sempre sob a coordenacao de um
orientador. (ABNT, 2005, p.3).

Para tanto, como exigéncias deste Curso, os académicos aptos e matriculados

regularmente deverdo cumprir as seguintes exigéncias:
= Escolher o seu orientador;

= Elaborar e desenvolver o artigo cientifico, individualmente, de acordo com

este manual;

= Apresentar o trabalho pronto para a banca examinadora, a ser designada
pela coordenacéo do curso, constituida por, pelo menos 03 (trés) docentes,

sendo um deles o orientador.

O TCC deve ser de carater tedrico ou tedrico-empirico, quando se trata de um

artigo cientifico.

2 DEFINICAO

7

Segundo a ABNT, “Artigo cientifico é parte de uma publicacdo com autoria

declarada, que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados



nas diversas areas do conhecimento.” (NBR 6022, 2003, p.2). O artigo cientifico pode
ser:

= Original: trabalhos resultantes de pesquisa cientifica apresentando dados
originais de descobertas com relagdo a aspectos experimentais ou
observacionais de caracteristica médica, bioquimica e social e inclui
andlise descritiva e/ou inferéncias de dados proprios. Podem ser: relatos

de caso, comunicacgdo ou notas prévias. -

» Revisdo: sintese critica de conhecimentos disponiveis sobre determinado
tema, mediante a andlise e interpretacdo de bibliografia pertinente que
discuta os limites e alcances metodologicos, permitindo indicar
perspectivas de continuidade de estudos naquela linha de pesquisa, ou
seja, sado trabalhos que tém por objeto resumir, analisar, avaliar ou
sintetizar trabalhos de investigacdo ja publicados, revisGes bibliograficas,

etc.

O objetivo fundamental de um artigo € o de ser um meio rapido e sucinto de
divulgar e tornar conhecidos, através da publicacdo em periddicos especializados, as
davidas investigadas, o referencial teérico utilizado, a metodologia empregada, os
resultados alcancados e a apresentacdo da andalise de uma questdo no processo de

investigacao.

Assim, elaborar um artigo cientifico é contribuir para o avan¢co do conhecimento e
para o progresso da ciéncia. No inicio da elaboracdo de um artigo cientifico, busca-se a
aproveitar os conhecimentos de outros autores, ficando o texto final com um percentual
elevado de idéias extraidas de varias fontes (devem ser citadas). Contudo, o exercicio

continuo, ressalta a criatividade e a originalidade da producéao.

3 ESTRUTURA DO ARTIGO

De acordo com Associagao Brasileira de Normas Técnicas (NBR 6022, 2003, p.2

e 3), os trés elementos que compdem o artigo cientifico séo:



ESTRUTURA ELEMENTOS OBRIGATORIEDADE
- Titulo, e subtitulo (se houver)
- Nome(s) do(s) autor(es) Obrigatorios
- Resumo na lingua do texto

- Palavras-chave na lingua do texto
- Introducgéo

- Desenvolvimento

- Concluséo

- Titulo, e subtitulo (se houver) em lingua | - Obrigat6rio
estrangeira

Pré-textuais*

Textuais Obrigatorios

- Resumo em lingua estrangeira - Obrigatério

. . - Palavras-chave em lingua estrangeira - Obrigatério
Pos-textuais L ;

- Notas explicativas - Opcional

- Referéncias - Obrigatorio

- Glossario - Opcional

- Apéndice(s) - Opcional

- Anexo(s) - Opcional

*OBSERVACAO:

1) A ABNT ndo inclue capa, folha de rosto e folha de aprovagdo  como elementos pré-textuais do artigo,
porém eles serdo obrigatérios , por se tratar de um trabalho académico e para facilitar sua identificagao.

2) Conforme a ABNT, o resumo em lingua estrangeira faz parte dos elementos pds-textuais, no entanto,
neste trabalho este devera ser disposto apés as palavras-chave na lingua do texto.

4 DETALHAMENTO DA ESTRUTURA DO ARTIGO CIENTIFICO

4.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais, também chamados de ante-texto, compde-se das
informacdes iniciais necessarias para uma melhor caracterizacdo e reconhecimento da
origem e autoria do trabalho, descrevendo também, sucinta e objetivamente, algumas
informagfes importantes para os interessados numa analise mais detalhada do tema

(titulo, resumo, palavras-chave).

4.1.1 Titulo, e subtitulo (se houver)

Expressao indicativa do contelldo do documento que devem ser apresentados
com o minimo de palavras possiveis. O titulo, e o subtitulo (se houver) devem ser bem

elaborados, apds o autor ja ter uma ideia bem avancada de sua redacéo final. Devem



ser redigidos com exatidao, bem delimitados, mas ndo devem ser muito longo a ponto de
tornar-se confuso. O subtitulo pode ser utilizado quando for necessario complementar o
titulo, indicando uma abordagem especifica tratada no texto. Devem estar localizados na
pagina de abertura do artigo, na lingua do texto, de forma centralizada, em caixa alta,

destacados em negrito e separados por dois pontos (:).

4.1.2 Nome(s) do(s) autor(es)

E sabido que no mundo cientifico, muitas vezes os artigos cientificos tem varios
autores, no entanto, enquanto modalidade de TCC, o artigo apresentado pelos discentes
do Curso serd um trabalho individual, porém também deve constar 0 nome do(a)
orientador(a). Nomes dos autores: o nome do primeiro-autor (discente) deve aparecer
duas linhas abaixo do titulo, alinhado a direita, com fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho 12, em negrito, com primeira letra de cada nome em mailscula. A afiliacdo
deve vir em forma de nota de rodapé (veja o exemplo no final desta pagina),

espacamento simples, tamanho 10, contendo: titulo, instituicdo e e-mail.

Coloque aqui seu nome*
Coloque aqui o nome do Orientador?

4.1.3 Resumo na lingua do texto

O resumo é um texto em que se apresentam de forma concisa 0s pontos
relevantes do estudo e é uma das partes mais consultadas pelos leitores. O resumo
deve estar de acordo com a ABNT NBR 6028. Escrito de maneira impessoal, em
paragrafo Gnico, sem recuo, com espacamento simples entre linhas e ter entre 250 a 300
palavras. Nele deve conter: introducdo ou contextualizacdo (uma ou duas frases),
objetivo geral, metodologia utilizada, resultados obtidos e discussao e as conclusfes do
estudo. Nao deve conter citacbes. Deve-se usar 0 verbo na voz ativa e na terceira

pessoa do singular.

! Titulagéo, Instituicdo
Email
Titulagao, Instituicdo
Email



4.1.4 Palavras-chave

Apds o resumo, as palavras-chave (em negrito) devem ser compostas de trés a
cinco palavras que expressem as ideias centrais do texto, iniciada com letra mailscula e
finalizadas por ponto. Elas representam o contetdo do artigo e devem obedecer a NBR
6028, 2003, p. 2.

Palavras-chave: Aaaaaaaa. Bbbbbbbbb. Cccccecee. Dddddddd. Eeeeeee.

4.1.5 Titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira

O titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira, diferenciados
tipograficamente ou separados por dois pontos (:), precedem o0 resumo em lingua

estrangeira.

4.1.6 Resumo em lingua estrangeira

Versdo do resumo na lingua do texto, para idioma de divulgacéo internacional,
com as mesmas caracteristicas (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés
Résumeé, por exemplo). Versdo em inglés do resumo. Cuidado com as tradugdes feitas

através do Google.

4.1.7 Palavras-chave em lingua estrangeira

Versdo das palavras-chave na lingua do texto para a mesma lingua do resumo
em lingua estrangeira (em inglés Keywords, em espanhol Palabras clave, em francés

Mots-clés, por exemplo).

Observacdo: Embora o resumo esteja disposto na primeira folha, essa parte do artigo

devera ser feita por ultimo.



4.2 Elementos textuais
4.2.1 Introducéo

E a primeira secdo numerada do artigo, sendo considerada a parte inicial do
artigo. Ela deve identificar uma expectativa positiva, consequentemente o interesse do
leitor para a continuagéo da leitura de todo o artigo. Assim, a introdug&o deve apresentar:
0 assunto e sua delimitacdo; o ponto de vista sob o qual o assunto foi abordado;
trabalhos anteriores que abordam o mesmo tema; a problematica a ser investigada, com
as questdes norteadoras e as hipdteses formuladas; o objetivo pretendido; a justificativa
do tema (relevancia do conhecimento elaborado); o método proposto, a razdo de
escolha do método e principais resultados, além de outros elementos necessarios para
situar o tema do artigo. A introducao é finalizada com um paragrafo que esclarece ao
leitor como o artigo estd estruturado (por exemplo: Inicialmente se abordara... Na

sequéncia... ou Primeiramente... Num segundo momento...).
4.2.2 Desenvolvimento

E considerada a parte principal e mais extensa do artigo, que contém a exposi¢ao
ordenada e detalhada do assunto discutido. Neste tépico serdo discutidas, as principais
ideias e teorias que sustentam o assunto (fundamentacado tedrica), apresentados o0s
procedimentos metodolégicos e andlise dos resultados da pesquisa. Precisa ser
elaborado de forma logica, ser redigido numa linguagem correta e pode ser enriquecido
com tabelas, graficos, figuras e demais elementos. Ndo deve ser usada a palavra
“Desenvolvimento”, como titulo dessa parte, mas devem ser escolhidos titulos para
identificar suas partes ou divisbes. Assim, divide-se em secdes e subsecdes, conforme a
NBR 6024 (2003) que variam em funcdo da abordagem do tema e do método. Pode-se

organizar esse topico dividindo-o em subsecdes como:

a) Fundamentacgdo Teorica: dé um titulo e aborde 0s conceitos pertinentes ao seu objeto
de estudo. N&o se esqueca de empregar corretamente as normas para apresentacao

das citagdes.



b) Metodologia da Pesquisa: também conhecido como Procedimentos Metodologicos ou
Material e Métodos. Nesta secdo, detalhasse todos os processos utilizados na

construcao do trabalho. Deve constar:
» Desenho de estudo. Tipo de pesquisa utilizada (pesquisa exploratoria, pesquisa
descritiva, pesquisa causal)
» Abordagem da pesquisa (qualitativa, quantitativa ou qualitativa-quantitativa)
» Técnica de pesquisa utilizada
» Bibliogréafica
= Levantamento
= Observacéo
» Local de estudo
» Populacao-alvo
= Critérios de selecéo
= Critérios de inclusao

= Critérios de exclusao

» Amostra

v' Amostra probabilistica

= Amostra casual simples

= Amostra casual estratificada

= Amostra casual por conglomerados

»= Amostra sistematica

» Calculo amostral e/ou aleatorizacao e/ou conveniéncia
v" Amostra nao probabilistica

= Amostra por conveniéncia



= Amostra intencional

= Amostra por quota

= Amostra por trafego

= Amostra autogerada

= Amostra desproporcional
» Formas de coleta de dados

» Entrevista pessoal

» Entrevista telefénica

= Envio por fax

= Envio pela Internet, etc.

» Andlise dos dados (como os dados foram analisados)

c) Resultados e Discussdo: pode colocar nesta secao tabelas, gréaficos, categorias de
analise ou outras formas de apresentacdo dos seus dados coletados na pesquisa,
sempre com as respectivas discussdes, de maneira clara e objetiva. Devido o tamanho
limitado do artigo, inserir somente as tabelas, os gréficos, as figuras e etc, mais

relevantes da pesquisa.

4.2.3 Conclusao

Pode ser expressa também como Consideracdes Finais. Parte final do artigo,
conforme a ABNT, na qual se apresentam as conclusfes correspondentes aos objetivos
e hipéteses. Na conclusdo ndo devem ser apresentadas ideias novas, nem deve ser
feito um resumo do assunto abordado, mas limitar-se a responder a(s) questao(ées) da
pesquisa, correspondentes aos objetivos e hipdtese e em funcdo dos resultados
apresentados e das analises efetuadas, de maneira concisa e convincente. O autor deve,

também, nessa parte, apresentar recomendacdes e sugestdes para trabalhos futuros.



4.3 Elementos pdas-textuais
4.3.1 Nota(s) explicativa(s)

A numeracao das notas explicativas € feita em algarismos arabicos, devendo ser

Unica e consecutiva para cada artigo, ou seja, ndo se inicia a numeracao a cada pagina.

4.3.2 Referéncias

As referéncias elenca todos os documentos consultados para elaboracdo do
artigo em ordem alfabética, a partir do ultimo sobrenome do autor, alinhada somente a
margem esquerda e conforme a NBR 6023. Para cada documento existe uma norma de
apresentacgao.

4.3.3 Apéndice(s)

Sa0 materiais suplementares que consistem em textos ou documentos
elaborados pelo autor do trabalho, a fim de complementar sua argumentagdo, sem
prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Os apéndices sao identificados por letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos (em caixa alta). Evitar
exageros, colocar o que for extremamente importante.

4.3.4 Anexo(s)

Refere-se ao material extraido pelo autor, de outra fonte, e colocado ao final do
artigo. S&o identificados por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelos
respectivos titulos (em caixa alta). Evitar exageros, colocar o que for extremamente

importante.



5 APRESENTACAO DO ARTIGO

O texto deve ser digitado no formato A4 (210 x 297 mm), e impresso em papel
branco e na cor preta, com excecao das ilustracdes. Utiliza-se a fonte de tamanho 12 e
letra Times New Roman ou Arial para o texto; exceto para citacdes diretas com mais de
trés linhas, notas de rodapé, paginacéo e legendas das ilustracdes e tabelas, nas quais
se utiliza fonte menor (tamanho 10).

As margens séo formadas pela distribuicdo do proprio texto, no modo justificado,
dentro dos limites padronizados, de modo que a margem direita fique reta no sentido

vertical, com as seguintes medidas:

MARGENS
Superior = 3,0 cm Inferior = 2,0 cm
Esquerda = 3,0 cm Direita = 2,0 cm

Na numeracdo das partes do desenvolvimento do artigo (titulos e subtitulos de
secoes), determina a ABNT a numeracao progressiva, a ser feita de acordo com a NBR
6024. Conforme a norma, nas secfes devem ser utilizados algarismos arabicos para
numeracao das partes do artigo. O titulo das secbes deve ser colocado apés o nimero
indicativo da secéo, alinhado & margem esquerda, separado por um espaco. O texto que
0 seguira deve ser digitado na linha seguinte. Entre o algarismo da secéo e o seu titulo
deve ser colocado apenas um espaco. A recomendacdo da ABNT é ndo usar ponto,
travessao, parénteses ou qualquer outro sinal. As se¢cdes priméarias devem ser indicadas
por numeros inteiros a partir de 1. Porém, os titulos que ndo devem ser numerados sao:
resumo na lingua do texto, resumo em lingua estrangeira (abstract), referéncias,
glossario, apéndice e anexo (se houver). Eles devem ser centralizados na pagina e em

caixa alta.

As aberturas das secdes devem ser escritas com fonte 14, em caixa alta em

negrito; as secundarias serao feitas com fonte 14 em caixa alta normal, as terciarias em



fonte 14, com a primeira letra mailscula e o restante das letras mindsculas exceto se
houver nomes proprios na palavra seguinte e sera grafado em negrito o titulo todo. O
recuo do paragrafo deve ser de 1,25 cm. Distancia entre os paragrafos: 6pt. Distancia

entre o texto e a subsecdo, e entre este e o texto seguinte: um espaco de 1,5.

O espacamento entre as linhas é de 1,5 cm. As notas de rodapé, o resumo, as
referéncias, as legendas de ilustracdes e tabelas, as citacfes textuais de mais de trés
linhas devem ser digitadas em espaco simples de entrelinhas. As referéncias listadas no
final do trabalho devem ser separadas entre si por um espaco duplo e alinhada somente

a margem esquerda.

A paginacao deve estar em todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto,
devem ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao € colocada a
partir da primeira folha da parte textual (Introducéo), em algarismos arabicos, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o dltimo algarismo a 2 cm da
borda direita da folha. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas

de maneira continua e sua paginagédo deve dar seguimento a do texto principal.

Em relacdo a quantidade de paginas de um artigo, a ABNT néo faz limitagbes, mas
no Curso de Gestédo da Inovagédo e Desenvolvimento Regional, deverd ter entre 20 a 25

laudas digitadas, excluindo as referéncias, impressas apenas em um lado da pagina.

6 CITACOES E NOTAS DE RODAPE

As citagbes devem ser apresentadas conforme a NBR 10520:.2002: Informagéo e
documentacao - Citacdes em documentos - Apresentacdo, da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT.

6.1 Plagio

Na estruturacdo dos trabalhos académicos existe a necessidade em se preocupar
com a identificacdo de plagio. Na cartilha presidida por Nery (2009, p. 01) o plagio

académico se configura quando um aluno retira, seja de livros ou da Internet, ideias,



conceitos ou frases de outro autor (que as formulou e as publicou), sem lhe dar o devido
crédito, sem citd-lo como fonte de pesquisa.

7 SIGLAS

As siglas, quando citadas pela primeira vez no texto, devem ser colocadas na
forma completa do nome e depois, a sigla colocada entre parénteses. Exemplos:
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia (UFRB); Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT). E quando for necessario repeti-la no texto, use apenas a sigla.

8 ILUSTRACOES

Conforme a NBR 14724/2011, ilustracdes correspondem a desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e
outros. Quando utilizadas no texto devem ser inseridas 0 mais préximo possivel do trecho
a gque se referem. Sua identificacao deve ser feita na parte superior independente do tipo
de ilustragéo utilizada, é precedida pela palavra designativa do seu tipo, seguida de seu
namero em algarismos arabicos, travessao e o titulo. Na parte inferior indicar a fonte

consultada legenda e notas (se houver).

9 TABELAS

Conforme as Normas de Apresentacao Tabular do IBGE (1993), as tabelas devem
ter um nimero em algarismo arabico, sequencial, inscritos na parte superior, a esquerda

da pagina, precedida da palavra Tabela.

Exemplo: Tabela 5 ou Tabela 3.5

» Titulo: devem conter um titulo por extenso, inscrito no topo da tabela, para indicar

a natureza e abrangéncia do seu conteudo.



= Fonte: a fonte deve ser colocada imediatamente abaixo da tabela em letra
maiuscula/mindscula para indicar a autoridade dos dados e/ou informacdes da

tabela, precedida da palavra Fonte.

Elas devem ser inseridas o mais proximo possivel do texto a que se referem, para
que tenha sentido normal de leitura e padronizadas, conforme o IBGE. O tamanho da
letra utilizado nas tabelas €, preferencialmente, igual ao do texto, podendo ser diminuido
até o limite que ndo prejudique a leitura. Nao se deve utilizar letra de tamanho maior que
o texto. A identificacdo da fonte da qual foram extraidos os dados utilizados na
construcdo das tabelas deve vir no rodapé, precedido da palavra "Fonte". A fonte das

legendas deve ser tamanho 10.
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NORMAS ADMINISTRATIVAS

1. O TCC deve ser entregue na Secretaria do Curso de Especializacdo em Gestao da
Inovacdo e Desenvolvimento Regional, localizada no Gabinete F5, do Centro de
Ciéncias Agrarias, Ambientais e Biolégicas (CCAAB) no prazo maximo de 90 (noventa)
dias a contar da data de finalizacdo da ultima disciplina. O aluno que ndo cumprir a
entrega nesta data, sera reprovado no TCC ndo obtendo desta forma o titulo de
especialista.

2. O estudante deve entregar (03) trés versbes encadernadas e (01) uma em CD
(identificado) do TCC acompanhadas da Carta de Aprovacao do Orientador.

3. A Avaliacao do TCC sera feita por uma banca Examinadora, a ser designada pela
coordenacdo do curso, constituida por, pelo menos, 03 (trés) professores, sendo um
deles o orientador. E a média aritmética destes 03 (trés) professores ird compor a nota
do TCC.

4. Em situacdes em que o TCC nédo alcancar nota 7,0 (sete virgula zero) sera
encaminhado ao discente autor, em prazo estabelecido de 30 (trinta) dias, para a sua
reapresentacao.

5. Em situacbes de constatacBes de plagio, o aluno sera reprovado, sem direito a

reapresentacao.



