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EDITAL PROGRAD N° 042/2022 de 29 de Agosto de 2022

PROCESSO SELETIVO INTERNO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

A Pré-Reitoria de Graduacdo da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB),
através do Nducleo de Gestdo de Estdgios da Coordenadoria de Ensino e Integracdo
Académica, torna publico o Edital do Programa Interno de Estagios Obrigatérios da UFRB.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Programa Interno de Estagios é regulamentado pela Resolugdo CONAC 005/2019, que
dispde sobre Estagio obrigatdrio e ndo obrigatorio nos cursos de Graduagdo da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia, e pela Lei Federal de Estagio n° 11.788/2008.

1.2 O estagio deve ser orientado pelo/a docente indicado/a pelo Colegiado do Curso no qual
o/a discente estd matriculado/a na UFRB, ou pelo/a docente do componente curricular, e
supervisionado por servidores técnico-administrativos ou docentes, com formacdo e/ou

experiéncia na area/local do estagio.

1.3 Para inicio do estagio € necessario que haja a aprovacdo do Plano de Atividades do/a
Estagiario/a, que deve ser elaborado, colaborativamente, pela Supervisor/a, o/a Docente
Orientador/a, responsavel pelo acompanhamento pedagdgico, e o/a Estagiario/a, considerando

a compatibilidade com o perfil do/a discente.

1.4 O estagio a que se refere esse Edital ndo pode ser aproveitado, concomitantemente, como

atividade complementar do curso (ACC).

2. DAS INSCRICOES, DAS VAGAS E PROCEDIMENTOS
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2.1 As inscrigdes deverdo ser realizadas pelo/a discente, regularmente matriculado/a no

componente curricular Estagio, através do formuldrio on-line disponivel no site

www.ufrb.edu.br/estagio, no periodo de inscricdo de 29 de Agosto a 11 de Setembro de
2022.

2.2 O quadro de vagas sera apresentado no Anexo | deste edital.

2.3 O preenchimento das vagas sera realizado considerando: a matricula do/a discente no

componente curricular, e o escore académico do/a discente, em escala decrescente.

2.3.1. O NUGEST (Nucleo de Gestéo de Estagios) encaminhara os nomes e os dados dos/as
discentes selecionados/as para os locais de realizacdo dos estagios na UFRB.

2.4 Se houver empate entre discentes que disputam a mesma vaga e que tiverem 0 mesmo
escore, sera considerado como desempate: a matricula no Gltimo semestre do curso, e a maior

idade entre os/as empatados/as.

2.5. Apos a publicagéo do resultado final, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a) O (A) discente devera encaminhar, via e-mail, a0 NUGEST, o Termo de Compromisso

preenchido, no prazo de 10 dias Uteis, a contar da data de publicacdo do Resultado Final;

b) O NUGEST verificara se 0 Termo de Compromisso esta preenchido de forma adequada,

evitando, assim, equivocos;

c) Estando adequado o preenchimento, 0 NUGEST encaminhara o Termo de Compromisso ao

discente;

d) O (A) discente devera assinar o Termo de Compromisso e providenciar as assinaturas do

orientador e do supervisor;
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e) Apos colher as assinaturas das pessoas supracitadas, o (a) discente devera encaminhar, via

e-mail, o Termo de Compromisso ao NUGEST

f) O NUGEST encaminharg, via e-mail, o Termo de Compromisso a Coordenacdo do Curso

para analise;

g) A Coordenacdo do Curso devera analisar o0 Termo de Compromisso no prazo de até 05
(cinco) dias uteis da data do recebimento deste documento;

h) Em caso de aprovacdo do Termo de Compromisso, o (a) Coordenador do Curso devera

assinar e encaminhar este documento, via e-mail, para 0o NUGEST;
i) O NUGEST providenciara a assinatura da Pro- Reitoria de Graduagéo;

j) O NUGEST encaminhara o Termo de Compromisso para o (a) discente que devera ficar

com uma via e encaminhar a outra ao setor de estagio do seu Centro;

k) Ao término do estagio, o (a) discente deverd encaminhar ao NUGEST, via e-mail, os
seguintes documentos assinados: Relatorio Final, Relatério de Acompanhamento do Estagio

preenchido pelo Supervisor e Relatério de Visita preenchido pelo Orientador.

I) Preferencialmente, os documentos de estagio deverdo ser assinados eletronicamente, atraves

de plataformas legalmente reconhecidas;
m) N&o serdo aceitas assinaturas copiadas;
n) Os modelos dos Relatorios de Estadgio e o modelo do Termo de Compromisso estdo

disponiveis no site de estagio, atraves do link:

https://ufrb.edu.br/estagio/documentos/category/3-formularios;

2.6 O estagio somente podera ser iniciado depois de cumprido o procedimento de registro dos
documentos, conforme Resolu¢do CONAC/UFRB 005/2019.
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2.7 O/A discente que solicitar reducdo de carga horaria ao Colegiado devera comunicar ao
NUGEST no ato da inscri¢do para o processo seletivo. O discente devera anexar comprovante
de dispensa de carga horéria ao termo de compromisso.

2.8 Os deslocamentos para a realizacdo do Estagio sdo de responsabilidade do/a discente.

2.9 O resultado sera publicado com lista de aprovados/as e sequéncia de classificados/as, que
poderdo ser convocados/as para ocupar as vagas, caso no prazo definido no edital, os/as

aprovados/as convocados/as ndo tenham cumprido a formalizacéo exigida neste edital.
3. DA JORNADA E DURACAO DO ESTAGIO

3.1 A jornada de atividades do estagio deve ser compativel com a carga horéria do
componente, e serd definida conjuntamente pelos envolvidos (orientador, supervisor
designado pelo setor cedente e estagiario), devendo constar no Termo de Compromisso, e nao

ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

3.2 O estagio obrigatdrio relativo aos cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em
que ndo estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas

semanais, ndo devendo exceder a carga horaria total do componente.

3.3 A integralizacdo da carga horaria necessaria do estdgio obrigatorio deverd ser
correspondente ao semestre letivo, considerando a carga hordria minima, que deve ser

compativel com o planejamento das atividades que serdo realizadas pelo/a estagiario/a.
4. DAS ATRIBUICOES DO/A ESTAGIARIO/A
4.1 Cumprir o pactuado no Plano de Atividades e Termo de Compromisso.

4.2 Entregar relatério final das atividades desenvolvidas, submetendo-se ao processo

avaliativo constante do Plano apresentado pelo/a docente.
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4.3 Solicitar ao NUGEST, através de e-mail ou pessoalmente, certificacdo referente a

realizacdo dos estagios.

5. DAS ATRIBUIC}@ES DA CHEFIA DO SETOR CONCEDENTE

5.1 Designar supervisor, com base no critério de formacao ou experiéncia profissional na area
de conhecimento relacionada ao curso do estagiario, para orientar e supervisionar até o
maximo de 10 (dez) estagiarios/as, simultaneamente, considerando a legislacdo que

regulamenta a profisséo.

5.2 Ofertar instalagdes que assegurem condicdes de proporcionar ao/a educando/a atividades

de aprendizagem profissional, social e cultural.

5.3 Auxiliar na elaboracdo e preenchimento dos documentos necessarios e zelar pelo

cumprimento do Estagio.
6. DAS ATRIBUICOES DO/A SUPERVISOR/A

6.1 Elaborar e assinar o Plano de Atividades do Estagiario, juntamente com o/a estagiario/a e

sob orientacédo do/a docente responsavel pelo componente curricular.

6.2 Acompanhar as atividades de estagio desenvolvidas pelo/a discente.

6.3 Assinar a(s) lista(s) de freqliéncia(s) do/a discente durante a realiza¢do do estagio.
6.4 Preencher e assinar o relatério de avaliacdo de desempenho do/a estagiario/a.

6.5 Solicitar ao NUGEST, através de requerimento simples, certificacdo referente a

supervisdo dos estagios.

7. DAS ATRIBUICOES DO/A ORIENTADOR/A
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7.1 Awvaliar as instalacdes do setor cedente do estagio e sua adequacdo a formacdo do/a
discente, preenchendo relatdrio das atividades efetivamente desempenhadas pelo estagiario;

7.2 Orientar, o/a discente e o/a supervisor/a designado/a pelo setor cedente, acerca da
elaboracdo do Plano de Atividades do Estagio, aprovando-o de acordo com o preconizado no

Projeto Pedagdgico do Curso.

7.3 Orientar o/a discente durante o periodo de Estagio, conforme preconizado pelo Art. 40, 111
da Resolugdo CONAC 005/2019.

7.4 Cobrar do/a estagiario/a, conforme planejamento do componente curricular, a
apresentacdo de relatorio das atividades do Estagio e/ou outras atividades académicas

previstas.

7.5 Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, informando o NUGEST sobre

possiveis irregularidades.

8. DAS ATRIBUICOES DO NUCLEO DE GESTAO DE ESTAGIOS
(NUGEST/PROGRAD)

8.1 Manter atualizado o Banco de Vagas de Estagio Obrigatério da UFRB divulgando-o em

Edital proprio.

8.2 Divulgar a relacdo dos/as estagiarios/as inscritos/as e aprovados/as no programa,

conforme vagas disponibilizadas pelos setores.

8.3 Manter registro atualizado dos/as discentes em atividade no programa e o ndmero da

apolice do seguro contratado pela Instituicao.

8.4 Publicar Editais do Programa de Estagio Interno da UFRB.
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8.5 Resolver casos omissos neste edital, mediante solicitacdo formal de qualquer uma das

partes envolvidas (docente orientador/a, estagiario/a ou supervisor/a).
9. DO CRONOGRAMA

Inscrigdes: 29/08/2022 a 11/09/2022

Homologacéo das inscri¢fes: 14/09/2019

Recurso: 14/09/2022 a 15/09/2022

Resultado Final: 19/09/2022

Entrega de documentagdo: 19/09/2022 a 30/09/2022
Segunda chamada: 03/10/2022

Entrega de documentacdo: 03/10/2022 a 07/10/2022

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 O/A estagio poderd ser suspenso pela Pré-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD a
qualgquer momento, caso haja notificacdo comprovada do ndo cumprimento das normas e

legislacdo propria, e/ou orientagcOes previstas nesse Edital.
10.2 Nao sera permitida a substituicdo do/a estagiario/a ap0s o inicio das atividades.

10.3 Os/As discentes da UFRB que estiverem estagiando nos setores da Universidade estaréo

cobertos por apolice de seguros contra acidentes pessoais.

10.4 No Programa de Estagio Obrigatorio Interno da UFRB ndo esta prevista a concessdo de

bolsa ou outras formas de auxilio alimentacao, transporte e salde para os/as discentes.

10.5 Apo6s o término da vigéncia do Termo de Compromisso, os/as estagiarios/as e
supervisores/as deverdo avaliar as atividades de estagio através do preenchimento de

formulario préprio.
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10.6 Esclarecimentos sobre este Edital e informages adicionais sobre o Programa Interno de
Estdgios Obrigatorios, poderdo ser obtidas no Nucleo de Gestdo de Estagios —
NUGEST/PROGRAD/UFRB, pelo  telefone  (75) 3621-3914, pelo email:
estagios@prograd.ufrb.edu.br ou no site: www.ufrb.edu.br/estagio.

10.7 Todas as informagdes pertinentes a este Edital serdo divulgadas no site

www.ufrb.edu.br/estagio.

29 de Agosto de 2022, Cruz das Almas, BA.

/ :
Kona b Hiveon. Sordes Cordune

Karina de Oliveira Santos Cordeiro
Pro-Reitora de Graduacdo — PROGRAD-UFRB
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EDITAL N°. 042/2022
ANEXO |
Disponibilidade de vagas/Sintese das atividades

SETOR VAGAS CURSO CIDADE DE SINTESE DE ATIVIDADES
ATUACAO
Nicleo de Gestdo de 04 Agronomia Cruz das Almas - Participagdo no telado de producéo de mudas;
Produgdo e Experimentacdo - Acompanhamento e participacdo no plantio e conducdo das culturas anuais;
Vegetal - Fazenda - Acompanhamento e participacdo no plantio e conducdo das culturas de
Experimental do CCAAB cobertura;
- Acompanhamento da manutencéo e regulagem dos implementos e tratores;
03 Engenharia Florestal - Acompanhamento e participacdo dos colaboradores do setor vegetal;
- Acompanhamento e participacdo na manutencdo e producdo de humus no
minhocério;
- Acompanhamento e participacdo na confeccdo e manutencdo de composto
organico;
- Acompanhamento e participacdo na producdo de silagem;
Nucleo de Gestdo da 03 Agronomia Cruz das Almas Setor de Bovinocultura de corte
Producdo e Experimentagio 03 Medicina Veterinaria - Acompanhar o manejo geral dos bovinos;

Animal - Fazenda
Experimental do CCAAB

- Acompanhar e registrar os indices zootécnicos;

- Acompanhar o planejamento e manejo reprodutivo;
- Acompanhar experimentos de pesquisa.

Setor de Cunicultura

- Realizar 0 manejo geral dos coelhos;

- Acompanhar e registrar os indices zootécnicos;

- Acompanhar experimentos de pesquisa.

Setor de Caprinocultura

- Acompanhar o manejo geral do caprinos;
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04 Zootecnia - Acompanhar e registrar os indices zootécnicos;
- Acompanhar o planejamento e manejo reprodutivo;
- Acompanhar experimento de pesquisas.
Setor de Ovinocultura
- Acompanhar o manejo geral do ovinos;
- Acompanhar e registrar os indices zootécnicos;
- Acompanhar o planejamento e manejo reprodutivo;
- Acompanhar experimentos de pesquisa.
Nucleo de Sanidade Animal- 03 Medicina Veterinaria Cruz das Almas - Atividades didrias inerentes aos cuidados veterinarios, manejo de profilaxia e
Fazenda Experimental do sanidade, e controle zootécnico dos rebanhos da Fazenda Experimental.
CCAAB
NUARQ - Ndcleo de 03 Engenharia Civil Cruz das Almas - Levantamento cadastral;
Estudos e Projetos - Estudos de projetos arquitetdnicos;
Arquiteténicos - CIMAM - Relatdrios técnicos
Secretaria  dos Orgéos 02 Tecnologia em Cruz das Almas - Atendimento ao publico;

Colegiados (SOC)

Gestdo Pablica

- Revisar documentos;

- Arquivamento e organizacdo de documentos;

- Acompanhamento dos processos e documentos;

- Agendar e auxiliar/apoiar as reunides dos Conselhos/Camaras;

- Manter um calendério e o fluxo de trabalho das reunies atualizado;
- Reserva de salas de reunido;

- Realizar pesquisas gerais e fornecer informag@es quando solicitado;
- Preparar apresentacdes, documentos e outros relatérios;

- Elaborar planilhas no Excel;

- Alimentar as planilhas do excel e word;

- Manejar os normativos institucionais referentes aos Conselhos e Camaras;
- Elaborar Relatérios das atividades desenvolvidas na unidade.
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Nicleo de Gestdo Técnico 01 Tecnologia em Cachoeira - Cadastro de discentes;
Especifico (NUGTESP) do Gestdo Publica - Cadastro de equipamentos;
CAHL - Inventario in loco;
- Atendimento ao publico das mais variadas formas;
- Controle de saida e de entrada de BANCO DE VAGAS DE ESTAGIO
OBRIGATORIO FORMULARIO DE CADASTRO DE SETORES
equipamentos;
- Arquivo de documentos;
- Registro de acesso de estudantes em laboratorios;
- Controle de envio de entrada e de saida de equipamentos para manutencao;
- Controle de movimentacéo de equipamentos dentro do nucleo;
- Langamento de bens no sistema;
- Controle de movimentacao de bens no sistema.
Superintendéncia de 01 Tecnologia em Cruz das Almas - Atendimento ao publico;

Assuntos Internacionais —
SUPAI

Gestdo Publica

- Manutengdo e alimentacdo do site e das redes sociais da SUPAI e do
IsF/UFRB;

- Organizacdo de informacBes para atualizagdo do Guia da Mobilidade
Internacional;

- Organizacgdo das Chamadas para o Projeto de Acolhimento para estrangeiros
2023;

- Auxilio nos procedimentos relativos a saida e recepcdo de estudantes na
UFRB para realizacdo de intercAmbio;

- Recepgdo e organizacdo dos documentos dos discentes para instrucdo de
processos de bolsas (mobilidade e IsF) e do registros das atividades de
mobilidade;

- Auxiliar nas pesquisas junto aos sites das IES e associagdes parceiras da
UFRB para divulgagdo de oportunidades de intercAmbio, estigios e cursos
internacionais;

- Atualizacdo do banco de dados sobre as acdes de mobilidade discente na
UFRB;

- Auxilio na elaboracdo e organizacdo de cursos de idiomas do IsF e dos
Projetos de

FROGRAD
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- Extensdo da SUPALI.

Nucleo de Gestdo de Meio
Ambiente

02

Engenharia Sanitaria
e Ambiental

01

Engenharia Florestal

Cruz das Almas

- Auxiliar na gestdo de residuos sdlidos e na elaboragdo de documentos
necessarios para emissdo da Licenca Ambiental da UFRB.
- Ac¢bes ambientais para restauracdes de nascentes

- Identificacdo das espécies arboreas nos campi da UFRB;

- Selecdo de mudas para arborizagdo dos campi da UFRB;

- Identificacdo de agentes patoldgicos que estdo causando danos nas espécies
arboreas existentes.

Nucleo de Gestdo Técnico-
Especifico (NUGTESP) do
CETEC

01

Engenharia da
Computagéo

01

Engenharia Sanitaria
e Ambiental

Cruz das Almas

- Criago de banco de dados automatizado e desenvolvimento de sistema web
(teste-piloto) para gestdo dos insumos quimicos existentes no Almoxarifado do
Pavilhdo de Engenharia do CETEC;

- Verificagdo de requisitos;

- Extracdo de dados existentes;

Limpeza e organizacdo dos dados;

- Modelagem, normalizacdo e testagem;

- Cadastro de usuarios.

- Tomar conhecimento sobre normas e orientacdes de Biosseguranca aplicadas
em laboratério;

- Participar de amostragem em campo, ensaios de ensino e pesquisa;

- Participar de atividades de controle de estoque de reagentes;

- Acompanhar atividades operacionais de calibragfo de equipamentos, preparo
de solucdes e outras correlatas.
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Laboratorios de Quimica do 01 Agronomia Cruz das Almas - Organizacdo e manutencéo de laboratério de analise;

Bloco R- (CETEC) - Apoio na execucdo de tarefas como preparo de solugdes, calibracdo de
equipamentos, preparo de material para aulas praticas de quimica analitica e
quimica geral;

- Execucdo de andlises volumétricas;
- Aprendizado de técnicas instrumentais de anélise;
- Elaboracéo de relatério técnico do estégio.

Laboratério de Materiais de 01 Engenharia Civil Cruz das Almas - Contribuir com o desenvolvimento de atividades e rotinas para viabilizar o

Construgéo (CETEC) funcionamento dos laboratérios de Sistemas Construtivos e Materiais de
Construcéo Civil;

- Elaboracdo de procedimentos para realizacdo de ensaios, incluindo
organizacao de aparelhagens e equipamentos;

-Desenvolvimento de ensaios para caracterizacdo de materiais e elaboracdo de
relatérios técnicos; levantamento de aparelhagens faltantes para realizacdo de
ensaios em blocos, telhas, agregados, aglomerantes, aditivos,adigdes,
concretos, argamassas, entre outros, e cotacao para aquisicao.

Nucleo de  Engenharia 02 Engenharia Elétrica Cruz das Almas - Desenvolvimento de Projetos;

Elétrica e Eficiéncia - Andlise de indicadores de qualidade de energia;

Energética - - Apoio a manutencao;

NUEFE/CIMAN/PROPLAN - Apoio a Fiscalizacdo de obras.

Laboratério de Toxicologia 01 Engenharia Sanitaria Cruz das Almas - Treinamento de técnicas laboratoriais de analise de ecotoxicologia, com

Ambiental (CETEC)

e Ambiental

realizacdo de ensaios utilizando organismos aquéticos e terrestres;
- Manuten¢do do cultivo, através da alimentacdo, pesagem e troca do meio
suporte dos organismos que serdo utilizados nos experimentos laboratoriais.
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Laboratdrio de Hidrobiologia 01 Engenharia Sanitaria Cruz das Almas - Treinamento de técnicas laboratoriais de andlise de &gua, esgoto, com
e Bacteriologia (CETEC) e Ambiental realizacdo de atividades na area de microbiologia;
As atividades consistem na realizacdo de analises de coliformes totoais e
coliformes termotolerantes, além de esterilizagdo por autoclavagem.
Laboratorio de Qualidade da 02 Engenharia Sanitaria Cruz das Almas - Treinamento de técnicas laboratoriais de analise de agua, esgoto, com

Agua

e Ambiental

realizacdo de analises fisico-quimica e microbiologica;

- Os procedimentos experimentais consistem na analise dos seguintes
pardmetros: temperatura, pH,cor turbidez, Cloro Residual, Acidez, Ferro,
Flaor, Solidos Dissolvidos Totais, Oxigénio Dissolvido, Demanda Bioquimica
de oxigénio, Demanda Quimica de Oxigénio, Sélidos Totais, Nitrogénio Total,
Fosforo total, Amonia, Nitrito, Nitrato, Clorofila "a".
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