Ministério da Educacgao
Universidade Federal do Recdéncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUCAO N° 002/2014

Dispoe sobre a aprovagdo do Regulamento de
Estagio do Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecénica da Universidade Federal do Reconcavo
da Bahia.

O Presidente do Conselho Académico - CONAC da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia, no uso de suas atribuigées legais e tendo em vista
a deliberagéo da Camara de Graduacao, em reunido ordinaria realizada no dia 10 de
dezembro de 2013,

RESOLVE
Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio do Curso de Bacharelado em
Engenharia Mecénica da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, conforme
anexo unico desta Resolugéo.
Art. 2° Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Cruz das Almds, 23 de janeiro de 2014

Paulo (gbriel Soledade Nacif
Reitor
Presidente do Conselho Académico
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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO CONAC N° 002/2013
REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE BACHARELADO EM
ENGENHARIA MECANICA

DAS DEFINICOES E CLASSIFICAC

Art. 1° Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparagéo para o trabalho produtivo de discentes
que estejam frequentando o ensino regular do Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecénica. De acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso - PPC, o estagio pode ser
obrigatério e néo obrigatério.

§ 1° O estagio obrigatério, definido no PPC do curso, é aquele cuja carga
horaria € requisito para aprovacdo e obtencéo de diploma, visando a insercao do
graduando no mercado de trabalho para o exercicio das fungdes e atribuicoes
inerentes as atividades do Engenheiro Mecanico.

§ 2° O Estagio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga horéria regular e obrigatéria. Esses poderdo ser
computados entre as atividades complementares desde que estejam dentro das
normas estabelecidas pelo regulamento de estagio. Para o desenvolvimento dessa
atividade o discente ndo necessitara estar matriculado na componente curricular
CET251 - Estagio Supervisionado em Engenharia Mecanica.

Art. 2° O Estagio Obrigatério do Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecanica tera carga horaria total minima de 160 (cento e sessenta) horas, sendo 17
horas para atividade em sala de aula, com controle de frequéncia pelo professor do
componente curricular Estagio Supervisionado, e as demais na instituicao de
estagio, com controle de frequéncia pelo profissional supervisor. Esse estagio visa a
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insergao do graduando nos servicos pertinentes a 4rea de Engenharia Mecénica, de
modo que ele possa desenvolver as préaticas profissionais, com supervisao indireta
de um docente da UFRB e acompanhamento direto do profissional com formagéo ou

experiéncia na area de conhecimento.

Art. 3° Os estagios, tanto obrigatérios, quanto os n&o obrigatorios, serao
realizados em locais com a presenca efetiva de um engenheiro. Em situagbes
especiais, quando avalizado pelo Colegiado do curso, podera ser supervisionado por
outro profissional qualificado, com experiéncia devidamente comprovada na area de
atuacao do estagiario.

Art. 4° Para os fins a que se destina este regulamento sao adotadas as

seguintes defini¢bes:

I - Professor do componente curricular estagio Supervisionado do curso de
Bacharelado em Engenharia Mecénica ou professor de estagio— professor indicado
pela Area de conhecimento, responsavel pela organizacdo das atividades relativas
ao estagio no &mbito da UFRB e das instituicdes parceiras.

Il - Professor orientador ou supervisor interno — professor da UFRB,
responsavel pela orientagdo do estagiario em articulagdo com o profissional
supervisor. Sera escolhido pelos alunos, levando em conta a area do estagio e a
area de atuacao do docente.

Il - Profissional supervisor ou supervisor externo — profissional de nivel
superior, com formag&o ou experiéncia profissional na area de conhecimento onde
esta sendo desenvolvido o estagio, responsavel direto pela orientagdo do estagiario
na instituicdo onde esta sendo desenvolvido o estagio.

IV - Unidade concedente de Estagio (onde seré desenvolvido o estagio) —
pessoa juridica de direito privado e os érgaos da administracao publica direta,
autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos estados e
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municipios. Também os profissionais liberais de nivel superior, devidamente
registrados em seus respectivos conselhos, podem oferecer estagio.

V - Area de conhecimento - & uma instéancia consultiva na estrutura
administrativa do Centro de Ensino, auxiliando a Diretoria do Centro nas decisdes
académicas, devendo posicionar-se formalmente sobre a distribuicdo de encargos
docentes e, quando for o caso, a distribuicho dos componentes curriculares e ou
modulos interdisciplinares entre os docentes que a compode.

VI - Nucleo de Apoio aos Estagios — é uma das instancias responsaveis pelo
tramite para estabelecimento de convénios de estagios, conforme Resolucdo
CONAC N° 02/2013, além de apoiar o Colegiado em procedimentos de
regulamentagéo do estagio solicitados pelos discentes, mantendo interlocugéo com

0 Ndcleo de Gestéo de Estagios da Pro-Reitoria de Graduacgéo.

DOS OBJETIVOS
Art. 5° - S&0 objetivos gerais do estagio:

I - complementar a formagéo académica e profissional dos discentes por meio
da inter-relagdo da teoria e da pratica no desenvolvimento do
ensino/pesquisa/extensao;

Il - complementar a formacéo do discente na area de Engenharia Mecanica
atraves de atividade profissional exercida em situacdes reais de trabalho;

lll - oferecer oportunidades para ampliar, integrar e aplicar os conhecimentos
tedricos e praticos adquiridos no curso de graduacio;

IV - promover o aperfeicoamento e a formacdo das habilidades e
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competéncias do curso conforme o disposto no PPC;
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V - facilitar a adaptagéo social e psicoldgica a futura atividade profissional do
discente com o desenvolvimento e/ou o acompanhamento de atividades que
promovam a interdisciplinaridade, o questionamento, a competéncia técnico-
cientifica, a futura insergdo do estudante no mercado de trabalho, com a ampliacéo
do espago académico, relacionando dinamicamente teorias e praticas e gerando
oportunidades de avaliagéo curricular;

VI - refletir sobre os aspectos éticos da profissdo em consonancia com a Lei
do Exercicio Profissional e Cédigo de Etica da Profissao;

VIl - reconhecer e estabelecer relacoes de trabalho com a equipe

mulitiprofissional.

DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 6° O estagio obrigatério e 0 néo obrigatério serdo desenvolvidos pelos
discentes regularmente matriculados no curso de Engenharia Mecanica.

Art. 7° Para o discente matricular-se no componente curricular CET251 -
Estagio Supervisionado em Engenharia Mecanica (estagio obrigatorio) devera existir
um convénio entre a universidade e a unidade concedente do estagio. O discente
devera ter cumprido, no minimo, 50% das disciplinas obrigatérias do curso e ter o
aceite do professor orientador.

§ 1° No caso de estagio n&o obrigatério, o Colegiado do curso devera analisar
0 pedido do discente para julgar a sua pertinéncia com relacdo a formacao
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profissional, as condicées do campo para sua realizacdo e as possibilidades de
acompanhamento por parte do Colegiado.

§ 2° Sera concedida a autorizagdo para o discente realizar estagio nao
obrigatorio, quando preencher os seguintes requisitos:

| - estar matriculado em no minimo em 2 (duas) disciplinas no semestre que
estiver pleiteando o estagio n&o obrigatério, ndo devendo acumuld-lo com o estagio
obrigatorio, mesmo que nao exceda a carga horéria;

Il - estar isento de processo administrativo disciplinar.

Art. 8° O discente devera realizar o estagio concomitantemente com
componentes curriculares e as atividades complementares que o0 mesmo julgar
necessario para complementar a sua formacao.

Paragrafo anico. O discente podera excepcionalmente, matricular-se
somente no componente curricular CET251 - Estagio Supervisionado em Engenharia
Mecanica desde que haja justificativa apreciada e julgada pelo Colegiado do curso.

Art. 9° Todo estagio obedece a um plano de atividades que contempla o local,
carga horaria e duracdo. Podera ocorrer no periodo matutino, vespertino e/ou
noturno, conforme a disponibilidade do campo, do profissional supervisor e dos

acordos estabelecidos entre as partes.

DAmFORMALIZAC}AO DO ESTAGIO

Art. 10 O estégio obrigatério serd oficializado mediante a matricula do
discente no componente curricular CET251 - Estagio Supervisionado em Engenharia

/)

Mecénica.
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Art. 11 O estagio néo obrigatério sera oficializado mediante formalizagéo no
Colegiado do curso, através de registro e preenchimento do termo de compromisso
de estagio celebrado entre o estudante da UFRB e a unidade concedente.

Art. 12 O componente curricular CET251 - Estagio Supervisionado em
Engenharia Mecénica terd um professor de estagio designado pela Area de
conhecimento e aprovado pelo Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas.

Paragrafo tnico. O professor do componente curricular CET251 - Estagio
Supervisionado em Engenharia Mecanica, com o auxilio do Nucleo de Apoio aos
Estagios, serd o responsavel pelos registros e organizagdo das atividades dos
estagiarios. O Nicleo de Apoio aos Estadgios deve manter arquivada a
documentacéo de registro de estagio do discente, inclusive o relatério das atividades
de estagio com a avaliago final do professor do componente curricular.

Art. 13 O professor orientador devera assinar um TERMO DE ACEITE DE
ORIENTACAO DE ESTAGIO (conforme modelo anexo), para estagio obrigatério
bem como n&o-obrigatério, reconhecendo suas atribuigoes.

§1° Cada professor orientador podera ser responsavel por no maximo 5
(cinco) discentes.

Art. 14 Para cada estagiario, a unidade concedente de Estégio indicara um
profissional de nivel superior que atuara como supervisor do estagiario (profissional
supervisor) na referida unidade.

§1° O profissional supervisor devera emitir um TERMO DE ACEITE DE
ORIENTAGAO DE ESTAGIO (conforme modelo anexo) concordando pela
supervisao do estagidrio na unidade de trabalho.

§2° Cada profissional supervisor devera ser responsavel por no maximo 10
(dez) discentes.
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Art. 15 Cada estagidrio devera ter um plano de atividades do estagio
elaborado pelo(s) supervisores internos e externos e encaminhado ao professor de
estagio ou ao Nucleo de Apoio aos Estagios, no caso de estagio nao obrigatorio,
para apreciagéo e aprovacéao.

Art. 16 A UFRB, na pessoa do coordenador do Colegiado, devera estabelecer
um termo de compromisso com a unidade concedente de Estagio adequado a
proposta pedagogica do curso, ao horario da unidade concedente e profissional
supervisor, calendario académico e nome do professor orientador responsavel pelo

estagiario.

RGA HORARIA, DURACAO E CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 17 O estagio deve ser realizado em instituicoes (unidades) devidamente
conveniadas e definidas pelo Colegiado do curso.

Art. 18 A carga horéaria serd no maximo de 6 (seis) horas didrias e de 30
(trinta) horas semanais.

§ 1° Nos periodos em que nao estao programadas aulas presenciais, podera
ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais, conforme previsto na lei de estagio
(Art.10, § 1°), desde que isso esteja previsto no projeto pedagdgico do curso e da
instituicao de ensino.

§ 2° Podera ser solicitado o aproveitamento de carga horaria total ou parcial
pelo discente que comprovar atividades profissionais no &mbito da Engenharia
Mecénica, que ser&o avaliadas pelo Colegiado do Curso.

Art. 19 O estagio obrigatério do curso de Bacharelado em Engenharia
Mecénica ndo devera exceder o periodo de 2 (dois) anos, exceto nos casos
previstos em lei.
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§1° O discente podera optar por ndo solicitar a colagéo de grau e requerer a
permanéncia na matricula no componente curricular estagio por mais um semestre,
desde que haja justificativa que sera apreciada e julgada pelo Colegiado do Curso.
Assim, o componente ndo sera concluida no semestre de matricula e constara no
historico escolar como componente em curso até a conclusao integral.

Art. 20 Poderao ser conveniadas para oferecimento de estagio: as pessoas
juridicas de direito privado e os 6rgéos da administragéo publica direta, autarquica e
fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos estados, do Distrito Federal e
dos municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior, devidamente
registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagao profissional.

§1° E concedida a realizagéo do estagio em laboratérios de engenharia e
setores afins a formacao, pertencentes & UFRB e unidades/instituicdes conveniadas,
ficando sua concessao a critério do Colegiado do curso.

DA FREQUENCIA

Art. 21 A integralizagéo da carga horaria minima do discente na componente
curricular CET251 - Estagio Supervisionado em Engenharia Mecénica é obrigatéria e
devera obedecer a frequéncia estabelecida no Projeto Pedagégico do Curso e
Regimento de Graduacdo de Cursos da UFRB, sendo requisito para a formacao do
discente.

Art. 22 As auséncias ao local de estagio deverao ser justificadas por meio de
documento escrito ao profissional supervisor, ficando a critério deste a reposicao
oportuna.
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Art. 23 O prazo para entrega dos atestados médico e justificativas de
auséncia deverao obedecer aos critérios ja estabelecidos no Regulamento de Ensino
de Graduacao da UFRB.

Art. 24 As auséncias justificadas englobam as previstas no Regulamento de
Ensino de Graduagéo da UFRB.

Art. 25 Os horérios de entrada e saida do discente sdo estabelecidos pelo
profissional supervisor, respeitada a rotina da instituicdo concedente e acordo

firmado com o professor orientador de estagio e carga horaria do discente.

DAS COMPETENCIAS

Art. 26 Ao professor do componente curricular CET251 - Estagio
Supervisionado em Engenharia Mecanica do Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecénica compete:

I - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Il - gerenciar o programa do estagio.

lI - orientar supervisores de estagio, parte concedente do estagio e discentes.

IV - manter atualizado o registro das atividades de estagio.

V - solicitar e acompanhar as solicitagbes e compras de material para uso no
estagio.

VI - realizar reunides com os supervisores de estagio, representantes de

instituicbes conveniadas e coordenador do curso quando necessario.

VII - elaborar junto ao supervisor de estagio material didatico necessario para

0 desenvolvimento do estagio. /\
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VIl - manter atualizado junto ao supervisor a documentagéo referente ao
estagio.

IX - solicitar junto a coordenacdo do curso a relacdo das unidades
concedentes de estagio.

X - propor a coordenacao do curso modificagbes neste regulamento.

XI - encaminhar as fichas de avaliacio de estagio a coordenagao do curso.

Art. 27 Aos supervisores de estagio compete;

I - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

I - zelar pela infra-estrutura, equipamentos e material disponibilizado para o
estagio.

Il - efetuar controle de freqiéncia, pontualidade, assiduidade dos estagiarios.

IV - avaliar o processo e o produto das atividades desenvolvidas pelos
discentes.

V - realizar sistematicamente com 0 discente levantamento do desempenho,
crescimento e aproveitamento da atuacéo do mesmo.

VI - fazer valer as normas que regem o funcionamento da instituicao
concedente.

VIl - Preencher os instrumentos de avaliagao de aprendizagem e encaminhar
ao professor de Estagio.

VIll - supervisionar, orientar e avaliar as atividades dos discentes sob sua
responsabilidade.

IX - estabelecer e manter vinculo com as instituicbes conveniadas
concedentes.

X - participar de reuni6es convocadas pelo professor do estagio.

X! - ao professor orientador formular parecer consolidado, ao final do periodo

//\
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XIl - ao professor orientador cabe realizar visitas, a0 menos uma vez por

periodo, ao local de desenvolvimento do plano de atividades do estagio.

" DOS DIREITOS E DEVERES DOS DISCENTES

Art. 28 Sao direitos dos discentes:

| - ser respeitado nos servigos nos quais estejam estagiando.

Il - conhecer os critérios avaliativos e a programacao das atividades de
estagio.

Il - ter assegurada as condicoes de aprendizagem, devendo-lhes ser

propiciada orientagao pelos supervisores.

IV - recusar-se a participar de fatos e atos que desrespeite 0s preceitos éticos
previsto na Lei do Exercicio Profissional e no Cddigo de Etica da Profissao.

V - receber orientagbes seguras do supervisor de estagio na ocorréncia de
algum tipo de acidente, seja com material biolégico ou outro material.

VI - ter respeitados os direitos assegurados nas leis especificas do estagio.
Art. 29 Sao deveres dos discentes:

I - conhecer o programa de estagio, sanando as ddvidas com os supervisores
ou o professor de estégio.

Il - cumprir as normas do estagio e das instituicées conveniadas.
Il - cumprir a carga horaria minima estipulada para cada area de atuagéo.

IV - realizar atividades de maneira justa, comprometida, responsavel,

competente e honesta.
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V - cooperar com a organizagéo dos servigos e a conservacao de materiais,
mobiliarios e equipamentos da instituicio concedente de estagio.

VI - ter postura ética e relacionar-se respeitosamente com colegas,
superiores, funcionarios e clientes.

VII - manter sigilo das informagbdes estratégicas da unidade concedente.

VIl - desenvolver pesquisas e estudos complementares que se fizerem
necessarias para o desenvolvimento do estagio.

IX - utilizar EPI (Equipamento de Protecédo Individual) em todas as atividades
nas quais estes forem requisitos para a seguranca.

X - procurar imediatamente o supervisor de estagio em caso de acidentes ou
riscos de acidentes.

XI - impedir que o estagio seja prejudicado por outras atividades académicas,
extracurriculares e ou de ordem pessoal.

XIl - ao final do estégio, apresentar relatos das atividades desenvolvidas, em
forma de seminario, além do relatério final.

Xl - repor a carga horéria, quando for necesséario, de acordo com o

estabelecido no Capitulo VI — Da Freqiiéncia, deste regulamento.

DAS PUNICOES

Art. 30 Em caso de transgressio disciplinar serdo aplicaveis as seguintes
penalidades:

| - adverténcia verbal;
Il - adverténcia por escrito;
lll - suspensao;

IV - reprovacao.
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Art. 31 A pena de adverténcia verbal sera aplicada ao discente que
descumprir as normas estabelecidas para o estagio.

Art. 32 A pena de adverténcia por escrito e/ou suspens&o serao aplicadas ao
discente que:

I - faltar deliberadamente apds adverténcia;

Il - desrespeitar o supervisor, pessoas ligadas a equipe de trabalho ou
pessoas atendidas pelo estagiario;

Il - cometer erros em prejuizo a0 bem comum ou satde do proximo.

Art. 33 A pena de reprovacgéo sera aplicada ao discente que:
I - agredir fisicamente a qualquer pessoa citada no inciso Il do Art. 30°;

Il - praticar atos desonestos, incompativeis com a dignidade académica e
Cédigo de Etica Profissional:

Il - praticar delitos sujeitos a acao penal.

Art. 34 As penalidades de adverténcia por escrito, suspensao e reprovacao

serao aplicadas pelo Supervisor de Estagio com o conhecimento do professor do
Estagio.

DA AVALIACAO o .
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Art. 35 A avaliacdo de desempenho do discente é realizada através do
acompanhamento continuo e sistematico pelos supervisores do estégio.

Art. 36 Considerar-se-a4 aprovado no estagio obrigatério o discente que tiver
frequéncia prevista nesse regulamento e média final igual ou superior a 7,0 nas
avaliagbes e trabalhos realizados no periodo letivo correspondente ao estagio,
considerando os critérios estabelecidos para a avaliagdo do estagio.

Art. 37 O professor orientador de estagio deve informar ao discente todo o
processo de avaliacao.

Art. 38 Ao final de cada estégio o discente devera efetuar a avaliacido dos
seus supervisores.

Art. 39 Caso o discente seja reprovado, devera repetir o estagio em periodo
letivo regular.

Art. 40 O relatério final das atividades do estigio serd entregue ao
responsavel técnico da unidade concedente ou representante da instituicao
conveniada, em duas vias, sendo que uma ficara na unidade e a outra, com visto do

profissional responsavel, devera ser entregue no Ncleo de Apoio aos Estagios.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41 As situagbes especiais e duvidas, ndo citadas neste regulamento
serao analisadas pelo professor orientador, professor de estagio e coordenador do
curso, quando julgado necessario.

Art. 42 Este regulamento somente pode ser alterado por meio do voto
favoravel da maioria absoluta dos membros do Colegiado de Curso, considerando o
parecer do Nucleo Docente Estruturante do Curso. A proposta de alteracao devera
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ser encaminhada para apreciacdo e deferimento da Camara de Graduacéo e entrara
em vigor apds sua aprovacao.

Art. 43 Casos omissos serdo apreciados e julgados pelo Colegiado do Curso.

Cruz das Almas, 27 de janeiro de 2014

Paulo Gabrriel Soledade Nacif
Reitor
Presidente do Conselho Académico
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TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE ESTAGIO
(orientacio externa)

Eu, , profissional com

graduacdo superior em , aceito

orientar a condugdo das atividades inerentes ao estdgio (Obrigatério ou Ndo

Obrigatério), com vigéncia de / / a / / , a ser
realizado na unidade cedente , com
carga hordria semanal de - horas, do(a)
discente(a) , do curso de

Bacharelado em Engenharia Mecanica.

Cruz das Almas, de de 20___.

Supervisor(a) Externo(a)



