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NÚCLEO DE APOIO AOS ESTÁGIOS

	Processo: Solicitação de Estágio Obrigatório

	Unidade Organizacional: Núcleo de Apoio Acadêmico

	Responsável: Luana Souza Silveira
	Em: 09/07/2014


	Legenda das Unidades Organizacionais
	SIGLA
	SIGNIFICADO DA SIGLA

	
	DOC
	Docente responsável pelo componente curricular “Estágio Obrigatório”

	
	DIS
	Discente

	
	NUAC
	Núcleo de Apoio Acadêmico

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Ordem
	Descrição dos Passos
	Unidade Organizacional

	1
	Docente responsável pelo componente curricular “Estágio Obrigatório” encaminha aos discentes matriculados no semestre vigente o pacote com os formulários exigidos:

Termo de Compromisso

Termo Aditivo

Termo de Rescisão

Carta de Aceite do Orientador

Plano de trabalho

Relatório Final/Fichas de Avaliação
	DOC

	2
	Discente preenche os formulários, coleta as assinaturas e entregam ao Docente responsável pelo componente curricular “Estágio Obrigatório” nos prazos estabelecidos pelo mesmo
	DIS

	3
	Docente responsável pelo componente curricular “Estágio Obrigatório” encaminha ao NUAC o Termo de Compromisso, a Carta de Aceite do Orientador e Plano de trabalho para abertura do processo


	DOC

	3
	NUAC procede a abertura do processo e devolve ao Docente responsável pelo componente curricular “Estágio Obrigatório”
	NUAC

	3
	Docente responsável pelo componente curricular “Estágio Obrigatório” ao final do semestre, após lançamento da nota dos discentes, encaminha a relação dos estudantes que cursaram o componente curricular e o processo de cada discente anexando Relatórios, Fichas de Avaliação, Termo Aditivo e Termo de Rescisão, se for o caso para o NUAC
	DOC

	4
	NUAC arquiva o processo
	NUAC
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