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Passo a passo: Confirmacéao de item importado no

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrgiges

https://pgc.planejamento.gov.br/login

1 — Para ter acesso ao Sistema de PGC o servideradsolicitar o cadastro preenchendo o
formulario préprio e enviando ao servidor Edson J#sus Santana (Coordenador de
Contabilidade e Financas). O perfil a ser habititazhra Area requisitante é “PAC-

REQUI".

1.1 — As orientacdes que seguem deverdo ser utilas para os itens que foram
importados do Plano Anual de Compras — PAC de 2020.

ttps:/fwww.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/pgc 80% wes i @

=]

esquisar

Portal de Compras

GOVERMNO FEDERAL

BOAS-VINDAS

Perguntas frequentes | Posso ajudar?

NSTITUCIONAL GESTOR PUBLICO FORNECEDORES TRANSPARENCA

PAGINA INICIAL = PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO OE CONTRATACOES

INSTITUCIONAL

ACESS0O ADS
SISTEMAS

GESTOR PUBLICO

FORNECEDORES

TRAN SPARENCIA
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O sistema PGC & uma ferramenta eletrénica que consolida tedas as contratactes que o drgde ou entidade pretende realizar
no exercicio subseguente, acompanhadas dos respectivos Estudos preliminares e Gerenciamento de riscos.

A ferramenta permite a elaboracédo do Plano Anual de Contratacies, por meio de médulos de preenchimente simplificado,
estruturando as informacdes relativas ac planejamento das contratacies piblicas dos drgdos ou entidades da
Administracdo Plblica federal direta, autarquica e fundacional.

Com a elaboracio dos Planog Anuais de Contratacies, os drgdos e entidades da Administracio Plblica aperfeicoardo a
governanca € a gestdo de suas contratacies, possibiltande a maximizacdo dos resultades institucionais e o uso racional
dos recursos plblicos. Além disso, os Planos Anuais de Contratacies possibiltardo a articulacio do planejamento das
contratactes com a proposta ercamentaria; a aderéncia das contratacies com o planejamento estratégico da erganizacéo;
bem como o use estratégico das compras plblicas, dentre outros.

Links importantes:

= Informagies Gerais
® Flanc Anual de Contratacies
= Come acessar o Sistema

= Videos Tutoriais

Acesso ao Sistema PGC B —
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2 — Fazer o login digitando o CPF e a senha cathstros campos que serdo disponibilizados:

y | |

L INn @O ® =

Planejamento e Gerenciamento d= X

< c lanejamento.gov.br/looin e | | Q Pesquisar

BRASIL Servigos Participe Acesso a informagao Legislagao Canais

‘, Planejamento e Gerenciamento de
n Contratacdes

MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA DE GESTAO

Orientagdes de acesso

PATRIA AMADA
ZSBRASIL

PFT & « .u 32 % @

3 - Na pagina seguinte, confirme o nome do uswds dados da UFRB, selecione o plano em que
deseja cadastrar o item. Neste caso é o “Planol 2024 Em elaboracéo:

- me

SIPAC - Sistema Integ) X | av cacia-Geral da Unido X | ¥ Plangjame LIS Gl Plangjamento e Gerenciamento de X

« c @ QO &n cplangjamento.gov.br e 2 | Q Pesquisar LN @D ® =
ERASlL Servigos Participe Acesso a informagao Legislagao Canais &

MA  Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

= I WINISTERIO DA ECONOMIA

SECRETARIA DE GESTAO

m

SEJA BEM-VINDO(A), EMERSON FRANCO SANTA BARBARA
- Vocé se encontra na Unidade Administrativa de

Servicos Gerais (UASG):
158092 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO _
DA BAHIA - UNIDADE DE COMPRA

Atencao usuarios com perfil PAC-TIC! ) N
Cligue no(s) plano(s) para editar/visualizar:

0S USUARIOS COM PERFIL PAC-TIC QUE TIVEREM COM PROBLEMA DE ACESSO AO PGC, TAL COMO A MENSAGEM Planos
“USUARIO NAO HABILITADO NA APLICACAO SOLICITADA. CONTATE O CADASTRADOR DO SEU ORGAQ", DEVEM
SOLICITAR AO CADASTRADOR DO SEU GRGAO/ENTIDADE A ATRIBUICAO TEMPORARIA DO PERFIL PAC-REQUI PARA QUE
SEJA POSSIVEL VIABILIZAR SEU ACESSO.

meaboracso <

Plano Anual 2020 Em execu¢do

A AREA DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA JA ESTA TRABALHANDO PARA RESOLVER A SITUACAQ, ENTRETANTO, ATE A Plano Anual 2019 [N
CORREGAO DO PROBLEMA, ORIENTAMOS ESSA ATRIBUICAO ADICIONAL DO PERFIL PAC-REQUI. POR GENTILEZA
INFORME ESTE PROCEDIMENTO AQS COLEGAS DO SEU ORGAO/ENTIDADE QUE TEM O PERFIL PAC-TIC.
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4 — Na tela seguinte é possivel localizar os ilem®rtados para o PAC 2021. Como todos os itens
do PAC 2020 foram replicados, faz-se necessario qusesuario identifigue os itens da sua
respectiva unidade, cadastre e/ou altere algunfiasmiacoes e envie para Unidade de Compra —
UC.

5 — NAO sera possivel localizar o item importadto gdlome do Grupo”, pela “Descri¢éo”, pelo
“N° do Item”, nem pelo “Codigo do Iltem”, pois estaBrmacdes ndo foram copiadas.

6 — Para localizar o item da sua unidade selediom& das opcdes de busca sinalizadas a seguir:
Tipo do item; Subitem; Situacdo, Unidade Responsidsuario Requisitante (CPF).

7 — As opcdes de busca: Unidade Responséavel eidfReguisitante (CPF) sdo as mais eficientes
para localizar o item da sua unidade.

“8 — Todos os itens copiados estdo com status d&§imr Em edicdo (AR)”, tera “N° do item”
diferente do PAC 2020 e nao estara incluso em mar@uupo.

Mome do Grupo: Selecione
Descrigdo:
Tipo do item: Selecione <:I
Subitem: Selecione <:I
Situagdo: <:I ?
Unidade Responsavel: <:|
N* dao ltem:
Codigo do Itemn:

Usudrio Requisitante (CPF) <:|

Data desejada para contratagdo ou aquisicio:

Q Pesquisar | dRGTEl
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Nome do Grupo: Selecione -
Descrigdo:
Tipo do item: Selecione -
Subitem: Selecione -
Situagdo: 7

Unidade Responsavel: CMP —

N* do ltem:
Cadigo do Item:

Usuario Requisitante (CPF):

o
)
w
=)
=)
=
5
=
o
&)
o
o

Data desejada para contratagdo ou aquisicdo: dd/mm/

Q Pesquisar |- AR F]g

9 — Apos localizar o item é possivel utilizar os8es das “Acbes” para edi, excluirﬂ,
visualizalm, histérico @ e comentario. = .

x ¥ Nova aba

«l1=> C @ © @ hitpsy//pgcplanejamento.gov.br/itens/indesx 80% s @ 7| | Q Pesquisar
| 100 : resultados por pigina -
Primeirg Anterior 1 2 Proximo Ultimo

[[] N°doitem Nomedogrupo Tipoitem Descricde  Coditem  Valor total Data desejada para contratagéo ow aquisigho  Situagdo  Unidade responsavel

E sose Material Nao 74829 R$57.00000  D1/04/2020 Emedicio  CMP n ﬂ ol a
Infrarmada (AR)

E sose Material Nao 150245 RS 7.805,00 01/04/2020 Emedigo  CMP n n n ol a 2
Infrarmada 14R)

El  sos1 Materis| N3o 27693 RS 1.43310 01/04/2020 Emedigo  CMP n n ol a
Infrarmado (AR}

[: Material Nio 68608 R$8.850,00 01/04/2020 Emedicio  CMP n n o | a
Infrarmado #R)

E  s8oe3 Material Nao 63608 RS §.850,00 01/04/2020 Emedicio  CMP u n n olla
Infrarmada R)

E 8064 Material Nao 222842 7$7.153,50 01/04/2020 Emedicio  CMP n n n ol a
Infrarmada 4R

[l soes Material Nao 138622 RS2558820  01/04/2020 Emedicio  CMP n n ol a
Infrarmada R)

] 8086 Msterial Nio 34703 RS 449250 01/04/2020 Emedicilo  CMP n n e a
Infrarmado (4R)

El 8067 Material Nao 34703 RS 447820 01/04/2020 Emediggio  CMP n n n ol a
Infrarmada 14R)

] 8058 Material Nao 230082 R$18.150,00  01/04/2020 Emedico  CMP n B G |[a
Infrarmada (AR)

[ soss Material N3o 37680 R§10.11670 01042020 Emedicio  CMP n u ﬂ o a
Infrarmada 1AR)

[ o7 Material Nao 37680 R$2023340  D1/D4/2020 Emedicio  CMP n ﬂ ol a

Infrormado (AR)
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10 — A “Acéo” edita permite ao usuario editar o item importado do PAR20 para fins de
cadastramento do PAC 2021. Para realizar a edigé@dguer usuario pode editar os itens, mesmo
se eles tenham sido cadastrados por outro usuARGIC 2020.

11 — Localizado o item, seleciona ed. Como a “Descri¢cdo” ndo foi importada, € possivel
carrega-la do catalogo de materiais ou de serv@elecione “Localizar”, digite o “Cdadigo do item”
na janela de consulta que sera aberta.

Permite ao usuario editar um item para fins de cadastramento do Plano Anual de Contratacoes.

Mdmero do item: 8058 EI
Tipo do item: * Material N
Subitem: * PERMAMNEMTE -
[ Coogoooem T TS B | 2 <
Descrigdo: * Wao Infrormado

Descricdo sucinta do objeto:

* BAMQUETA, NOME BANQUETA FIXA

12 — Na janela de busca digitar o “Cédigo do itede@pois “Pesquisar” e “Selecionar”.

l

Consultar Materiais ou Servicos no SIASG

Tipo de item: Material > Cadigo: 74825 | I

Descricdo:

Q, Pesquisar | #Fechar

74829 BANQUETA  BANQUETA, NOME BANQUETA FIXA

10 E[ resultados
4 ‘E -,

por pagna

Codigo Descrigdo Descri¢do sucinta do objeto Agbes

= Selecionar

S —|

Mostrando de 1 até 1
de 1 registros b |
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13 — A “Descricao” e a “Unidade de fornecimentofégecarregadas para o item.

14 — Devera ser revisado a quantidade e o valor.

15 — Para concluir o cadastro do item importadéa secessario informar:

15.1 — O grau de prioridade da contratacao ou @dois

15. 2 — A data desejada para contratacao ou ag0jsic

15. 3 — A justificativa para aquisicdo ou contratgg

15. 4 — O e-mail e telefone se ndo houver;

15.5 — O grupo de despesa: investimento ou custeio;

15. 6 — O item pode ser vinculado a um grupo, acéodevera agrupar itens de mesma natureza e
de uma mesma unidade administrativa ou acadénsta. facilitar4, a qualguer momento, a

localizacéo de demanda especifica no PAC por todasuarios do sistema.

15.7 — Informar sobre renovacao de contrato: simamj

S T =
p IEEIEEOETER IRl Plancjamento e Gerenciamento de X | - — —— - -
&« = C @ & hitpsy//pocplanejamento.gov.br/itens/edit/24137917callbackStart=0&c 80% | | Q Pesquisa In @ ® =

Grau de prioridade da contratacdo ou aquisicio: * Selecione EI )
Dara desejada para contratagio ou aquisicho: = 7
Tem vinculagio ou dependéncia com outro item: = 5M  (#Ndo
Justificativa para aquisicio ou contratagio: *
INFORMACOES GERENCIAIS
Unidade responsével: * CMP 7 cmp@proad.ufrb.edu.br (75) 3621-8979
Informagges Orgamentarias: 0 es Orcamentérial | 7
Grupo de Despesa: Investimenta Custeio
Vincular ao grupo: Selecions E| ? -
Renovagdo de contrato: Sim Née
Participacio de recursos externos. Sim (*/Ndo

PTE - il % %
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16 — Apds o preenchimento das informagfes necasddaista selecionar “Salvar” para concluir e
voltar a tela inicial do Plano. O item salvo paasategrar o PAC com a “Situacao”: “Cadastrado

AR”.

17 — A Area Requisitante — AR apds cadastrar o ilewe “Enviar para UC” no caso materiais,
servicos, obras e servicos de engenharia, ou dawadr para area de TIC”, no caso de Solucdes de

Tecnologia da Informacdo e Comunicacao.

[] Nedoltem MNome do grupo Tipo item Descrigdo Cod item Valor total Data desejada para contratacdo ou aquisicdo
- 8116 Material Mo 252372 R$ 1.344,00 30/03/2020
Infrormado
Total: RS
1.344,00

Mastrando de 1 até 1 de 1 regjistros
Primeiro | Anterior | 1 Proximao Ultimo

Enviar para UC | -
- r para pagina:
Enviar para area de TIC Ir
Exportar ~ Excluir itens selecionados

Demais esclarecimentos podem ser solicitados pedasails: emerson@ufrb.edu.br—
ccl@proad.ufrb.edu.lwu dirimidos pelo telefone (75) 99918-5892.

Emerson Franco Santa Barbara

Coordenador de Licitagao e Compras
Pro-Reitoria de Administracéo

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia



