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Bem-vindo ao manual do ETP Digital, ferramenta lqusca promover inovagdo, planejamento integrado
das compras, reducgédo de custos e transparéncia.

A ferramenta esta disponivel para as unidades depres, em especial aquelas que atuam como
requisitantes de bens ou servicos ou como are&#édnos mais variados objetos contratados, ponsere
0s responsaveis pela elaboracao do referido estiesdtlerdo ajustar suas rotinas internas de planajame
para plena utilizacdo do Sistema ETP digital enposods seus processos de aquisicdo de bens e a
contratacao de servicos e obras.

Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento ouiegra a fase de planejamento das contrataces
publicas e tem o objetivo de demonstrar a realssdade da contratacdo, analisar a viabilidadec&cn
de implementa-la, bem como instruir o arcaboucacbgsara a elaboracdo do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.

Para saber mais, cligue e conheca mais sobreragést Normativa n® 40, de 22 de maio de 2020 e
o Perguntas Frequentes.

1. Saiba mais sobre o ETP Digital

Neste primeiro més de vigéncia da Instrucdo Normat? 40, de 22 de maio de 2020, que dispbe sobre a
elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares (ET&)Sistema ETP digital, as unidades de compras
terdo um periodo de 30 dias de transi¢cdo para@dsgis processos internos.

Assim, até o dia 31 de julho, a elaboragdo dos fdrFmeio do sistema sera facultativa e ndo limigara
publicacdo de editais no Siasg, nem as contratacpes dispensa ou inexigibilidade.

A partir de 1° de agosto a utilizacdo do Sistem® B&ra obrigatéria e passara a limitar a publicdg®o
editais no Siasg, bem como as contratacBes poertiapou inexigibilidade, para os érgaos e entidddes
Administracao Puablica federal direta, autarquica e fundacional.

Nesse sentido, durante esse periodo de transg@imjgades de compras, em especial aquelas qua atua
como requisitantes de bens ou servigos ou comotéceia dos mais variados objetos contratados, por
serem o0s responsaveis pela elaboracdo do refesilmlog deverdo ajustar suas rotinas internas de
planejamento para plena utilizacdo do Sistema E@iadem todos os seus processos de aquisicdo de
bens e a contratagcéo de servicos e obras.

2. Orientacdes para acesso ao ETP Digital

Para 6rgaos que ja usam o SIASG ou integrantesstint Integrado de Servigcos Gerais (SISG):

« Procurar acadastrador parcial do seu 6rgéo / entidade para atribuir o novo IgegeASEINT1”;

Importante:

« O perfil "FASEINT1" esta disponivel tanto no ambiente de producaantpuno de treinamento do

SIASG.

« Orgéos e entidades n&o pertencentes ao SISGamepreencher o Termo de Acesso para utilizagéo do
SIASG / Comprasnet, clicando aqui.

« A vinculacéo e relacionamento se da pela UASGimMscaso seja usuario, a unidade ja possui uma
identificacdo prépria da UASG, bem como possui adestrador registrado no sistema que é responsavel
pela vinculacdo dos novos perfis.



3. Como acessar o ETP Digital

Apé6s a disponibilizacdo do perfil de acesso, o tisudevera acessar o Sistema ETP no Portal de
Compras Governamentais por meio do link https://weemwprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
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4. Péagina inicial do ETP Digital

Na péagina inicial do ETP, o usuario podera pesquesditar, excluir, criar um novo ou criar um ETP
baseado em um ja existente. Para isso, basta ao®ii@ones na coluna "Ac¢des".

 Para iniciar um novo ETP, basta clicar em

 Para pesquisar um ETP, informe o termo de buscampo pesquisar.
Sobre a pesquisaconsegue realizar consultas inteligentes em tedosampos do documento, bem
como as informacgdes basicas, tais como:



a) Responsavel pela Edicéo;

b) Numero do ETP;

c) Descricdo da necessidade;
d) Descricdo da solucao, dentre outros.

Para isso, basta informar um texto de no minimaraateres para que o sistema faca a pesquisa am tod
a base de dados. O resultado da busca aparecganddicampos ja existente e pode ser ordenada pela

coluna de sua preferéncia.
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Utilize esse espaco para pesquisar. editar, excluir, criar um novo ou criar um ETP baseado em um ja existente,

Pesquisa

Pesquise aqui por qualquer contetido de um ETP. a partir de 3 caracteres
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5. Iniciando com as Informacdes basicas do ETP
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Nesta etapa, faculta-se informar Processo Admatigtr correspondente as demandas geradas para a
condugéo da futura contratacao.
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6. Preenchendo a Descricdo da necessidade

Neste item, vocé deve descrever a necessidademaa@ontratacao, evidenciando o problema

identificado e a real necessidade que ele gerachbem o que se almeja alcancar com a contratacao.

(inciso I, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com b @, §2°, este campo é obrigatério.
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7. Informando a Area Requisitante
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Aqui vocé deve informar o nome do(s) 6rgao(s),rées) ou area(s) que solicitou(aram) a contratacao.
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Descricio da necessidade Lista de areas requisitantes cadastradas

3. Area requisitante Area 2 Responsavel 2

Nenhum item encontrado

8. Descrevendo dos Requisitos da Contratagédo
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Aqui vocé deve especificar quais sdo os requisitdspensaveis de que o objeto a adquirir/contratar
deve dispor para atender a demanda, incluindo padmiinimos de qualidade, de forma a permitir a
selecao da proposta mais vantajosa. Incluir, seiymiscritérios e praticas de sustentabilidadedgem
ser veiculados como especificacdes técnicas dacobjecomo obrigacdo da contratada. (inciso |1, %t
IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, em a@smao preenchimento deste campo, devem ser

apresentadas as devidas justificativas.
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9. Preenchendo o Levantamento de Mercado

Neste item, vocé deve informar o levantamento decaw® realizado, com a prospeccédo e andlise das
alternativas possiveis de solucdes, podendo, entreoutras opcoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitaopimos 6rgaos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias)diaagias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administracéo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou r@aldidlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribui¢cdes. Cass, apevantamento do mercado de que trata o
inciso Ill, a quantidade de fornecedores for camisida restrita, deve-se verificar se 0s requisitos
que limitam a participacdo sdo realmente indisparisaflexibilizando-os sempre que possivel.
(inciso 1ll, art. 7°, c/c 81°, art. 7°, IN 40/202@e acordo com o art. 7°, §2°, em caso do néo
preenchimento deste campo, devem ser apresentadas dewidas justificativas.
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10. Descrevendo a solu¢cdo como um todo



Aqui vocé precisa descrever a solugdo como um fadlysive das exigéncias relacionadas a manutencéo
e a assisténcia técnica, quando for o caso, acdragardas justificativas técnica e econémica dalesco
do tipo de solucéo. (inciso 1V, art. 7°, IN 40/2Dp2De acordo com o art. 7°, §2°, este campo ¢é atidrig.
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11. Preenchendo a Estimativa das Quantidades a sereontratadas

Neste campo é obrigatério que vocé justifique, &seovancia ao disposto no Art. 15, § 7°, Il, dani
8.666/93, as quantidades a serem adquiridas deseljustificadas em funcdo do consumo e provavel
utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida, airpdet fatos concretos (Ex: série histérica do corsu
atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capampactar o quantitativo demandado, criacdo de 6rgéo,
acréscimo de atividades, necessidade de substitdigdbens atualmente disponiveis, etc). A estimativ
das quantidades a serem contratadas deve ser atmadpadas memdrias de calculo e dos documentos
qgue Ihe dao suporte, considerando a interdeperad@och outras contratagdes, de modo a possibilitar
economia de escala.
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12. Preenchendo a Estimativa do Valor da Contrataga

Neste item, é obrigatério que vocé estime o vabrcdntratacdo, acompanhado dos pregos unitéarios
referenciais, das memdérias de calculo e dos dodosaue lhe ddo suporte, que poderdo constar de



anexo classificado, se a administracao optar pEgegpvar o seu sigilo até a concluséo da licitaiggis0,
VI, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, estepo € obrigatdrio.
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13. Justificando o Parcelamento ou ndo da Solugéo

Neste item, é imprescindivel vocé informar se aséiv do objeto representa, ou ndo, perda de ecanomi
de escala (Sumula 247 do TCU). Por ser o parceltanzeregra, deve haver justificativa quando este na
for adotado. No mesmo sentido, e especificamentg gampras, o 8 7° do art. 23 da Lei n° 8.666, de
1993, aplicavel subsidiariamente ao pregdo (artde®vlei n° 10.520, de 2002), prevé a cotacdo de
quantidade inferior & demandada na licitacdo, cstay a ampliacdo da competitividade, podendo o
edital fixar quantitativo minimo para preservarcaremia de escala (inciso VII, art. 7°, IN 40/2020¢
acordo com o art. 7°, 82°, este campo € obrigatorio
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14. Informando as Contratacdes Correlatas e/ou Intdependentes

Nesse campo, vocé deve informar se ha contratapiEguardam relacdo/afinidade com o objeto da
compra/contratacédo pretendida, sejam elas ja aglasz ou contratacdes futuras.(inciso VIII, art.IN°
40/2020). De acordo com o art. 7°, 82° em caso@m preenchimento deste campo, devem ser
apresentadas as devidas justificativas.
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15. Demonstrando o Alinhamento entre a Contrata¢géde o Planejamento

Aqui é imprescindivel que vocé demonstre o alinh@mentre a contratacédo e o planejamento do érgao
ou entidade, identificando a previsdo no Plano AdgaContratacdes ou, se for o caso, justificando a
auséncia de previsao;(inciso 1X, art. 7°, IN 40@02e acordo com o art. 7°, 8§2° Este campo é
obrigatdrio.
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16. Informando os Resultados Pretendidos

Vocé deve demonstrar os ganhos diretos e indicpiesse almeja com a contratacdo, essencialmente
efetividade e desenvolvimento nacional sustent@seEmpre que possivel, em termos de economicidade,
eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento desursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis.(inciso X, art. 7°, IN 40/2020). De mtmcom o art. 7°, §2°, em caso do ndo preenchiment
deste campo, devem ser apresentadas as devidfisgtigas.
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17. Registrando as Providéncias a serem Adotadas

Vocé deve informar, se houver, todas as providériserem adotadas pela administragéo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capzimtde servidores ou de empregados para fiscalizaca
gestdo contratual ou adequacdo do ambiente daipagan;(inciso XI, art. 7°, IN 40/2020). De acordo
com o art. 7°, §2° em caso do ndo preenchimerdte dampo, devem ser apresentadas as devidas
justificativas.
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18. Descrevendo os Possiveis Impactos Ambientais

E necessario que vocé descreva os possiveis inspacibientais e respectivas medidas de tratamento ou
mitigadoras buscando sanar 0s riscos ambientagseai@s. (inciso XII, art. 7°, IN 40/2020). De amor
com o art. 7°, §2° em caso do ndo preenchimerdgte dampo, devem ser apresentadas as devidas
justificativas.
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19. Declarando a Viabilidade

E obrigatdrio que vocé declare expressamente sateatacdo € viavel e razoavel (ou no), justifican
com base nos elementos colhidos durante os EsRrébminares.(inciso Xlll, art. 7°, IN 40/2020). De
acordo com o art. 7°, §2°.
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20. Anexando documentos

Aqui vocé pode anexar outros documentos necessariosmplementares para a composicao final do

documento.
Documentos do tipo texto, imagens e pdf, sédo autoamente carregados e incorporados ao contetdo do

seu documento, quando realizado o download.
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21. Visualizando um ETP em construgéo
Para visualizar como esta ficando seu documengta leéicar no bota* ao final da

pagina de edicao do documento. Alternativamentgiadquer momento vocé pode clicar no b(@
na tela inicial.

22. Visualizando e baixando um ETP concluido

Para visualizar ou fazer o download (baixar) deHir® concluido, clique no boti@ para ter acesso
ao documento produzido, a listagem de todos osoasrexas informacgdes basicas do documento. Ao final
da tela, sera possivel baixar o documento integoah, listagem de anexos. Para isso clique no

Baixar Documento

botéo

23. Criando uma réplica de um ETP

3
Para replicar um ETP, seja ele dentro de sua UABGAO, basta clicar no botL ao final da lista de
ac6es na linha correspondente ao ETP escolhidseNeEsito, vocé sera automaticamente direcionado
para a tela de edicdo do documento.
Importante: Ao replicar um ETP, um novo documento, com umaanoymeracao é gerado. Totalmente
independente do original. Apenas com o conteldaticti® Repare que os documentos utilizados para
replicacdo possuem um contador que indica quaetsswele foi reutilizado.
Caso exista a necessidade de visualizar o conti@d P antes de replicar seu conteudo, basta

selecionar o botao visualiz@ .
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