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APRESENTACAO

Este Manual apresenta procedimentos, atos e flpaws conducédo dos processos
administrativos sancionatérios no ambito da Unidade Federal do Recbncavo da Bahia
— UFRB para apuracao de casos de falhas, indieiasetjularidades e ilegalidades, e atos
danosos praticados por participantes em certanagzadgas pela UFRB. O presente
instrumento tem como objetivo a padronizacdo entages referentes aos procedimentos
aplicacao de penalidade durante as etapas de skelddmecedor.

Mais uma vez, reiterando 0 compromisso com os @salagais, especialmente a
busca pelo cumprimento dos principios da legalidegleridade processual e da eficiéncia,
0S quais balizam a atividade administrativa, est@l ndo enseja substituir, nem mesmo
regulamentar a matéria referente a aplicacdo daligades pela Universidade, mas sim
orientar aqueles que trabalham, ou venham a atwen, tal procedimento em suas
atividades.

As sanc¢Oes administrativas aos licitantes e c@uost da Administracdo Publica
Federal, autarquica e fundacional estdo previssaneialmente no art. 87 da Lei n° 8.666,
de 23 de junho de 1993, no art. 7° da Lei n® 10.82QL7 de julho de 2002, no art. 49 do
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 &.r/ada Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

O presente documento foi produzido a partir daslagéo supracitada, do Manual
de Sancdes do Tribunal de Contas da Unido — TCUCalterno de Logistica Sandes
Admnistrativas em Licitagbes e Contratos do DELO&/MIo Manual de Sancdes da
Coordenadoria de Contratos/PROAD/UFRB e do Manegancbes Administrativas para

Processos de Contratacdes da Universidade Fedpardambuco.



1- SANCOES ADMINISTRATIVAS EM LICITACOES E CONTRATOS

As sanc¢Oes administrativas sdo entendidas comocomsequéncia da inobservancia ou
observancia inadequada a um comportamento depetdanorma juridica. Sua aplicacéo e
registro devem ser realizados pelos 6rgaos e dattes que detém competéncia para fazé-

lo.

No caso de sanc¢fes administrativas em licitacGmmiatos, estas sdo consequéncias de
um ato ou um conjunto de atos, praticados pomht#s e contratados da Administracéo
Publica que causem prejuizo a Administragdo ouemiolnormas de observancia

obrigatoria.

As sancdes administrativas fixadas nas normas;aalals aos licitantes e contratados, séo
as seguintes:
a) adverténcia;
b) multa;
C) suspensao temporéria de participacdo em lictacénpedimento de contratar
com a Administrag&o, por prazo nao superior a &) dmos;
d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou edatr com a Administracao
Publica;
e) impedimento de licitar e contratar com a Unistados, Distrito Federal ou
Municipios e o descredenciamento no Sistema desGradzento de Fornecedores -
SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem pmejdas multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominacdes lefyaplicabilidade desta sancao
€ restrita a modalidade Pregéo, bem como nos tosipactuados em decorréncia

das licitagOes realizadas nesta modalidade.

A rescisdo contratual NAO E UMA SANCAO, ¢ a extiagio contrato indicadas nos
artigos 78 e 79 da Lei n° 8.666/1993. O art. 79%cme@ existéncia de trés diferentes
hipoteses de resciséo:

a) Unilateral (administrativa): pode decorrer taptw inadimpléncia dacontratada

guanto por interesse publico;

b) Amigavel: pode ocorrer sempre que o interesgeadgiicular for coincidente com

0 interesse publico, no sentido de ser rescindicantrato; e



¢) Judicial: ocorre quando a propria Administrag@responsavel pelo surgimento
de situagcdo que ira impelir a contratada a propéo gudicial tendente a que seja

decretada a extin¢cao do contrato.

A rescisao contratual ndo possui natureza sandnaatpois ndo se trata de uma
genérica pretensdo punitiva do Estado, além deestiy elencada no rol de sancdes
previsto na legislacéo. A rescisdo é uma consetpiéeauptura dos efeitos decorrentes
da relacdo contratual entre a administracdo puldica contratada, que se tornou

insustentavel diante de uma situacao especifica.

2- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

2.1 ADVERTENCIA

A adverténcia consiste em uma comunicacao formé&mecedor, apds a instauracao
do processo administrativo sancionador, advertihdosobre o descumprimento de
obrigacdo legal assumida, clausula contratual thafaa execugdo do servico ou
fornecimento, determinando que seja sanada a imedagle e, notificando que, em

caso de reincidéncia, sancdo mais elevada podeaplgmda.

“Art. 87. Pela inexecugcdo total ou parcial do cacaiv a
Administracdo podera, garantida a prévia defesalicap ao
contratado as seguintes sancoes:

| — adverténcia.”.

2.2 MULTA

A referida sancdo tem carater pecuniario e suaadlo se dard nas condicbes
previstas no instrumento convocatério ou no comtrguando houver atraso

injustificado no cumprimento da obrigagéo contrate@m decorréncia da inexecucao
parcial ou total do objeto da contratacdo, nosdsrdo art. 86 e 87 da Lei n° 8.666, de

1993, a sequir:



“Art. 86. O atraso injustificado na execucédo do tato sujeitara
o contratado & multa de mora, na forma previstaimgirumento
convocatorio ou no contrato.

[...]

Art. 87. Pela inexecucédo total ou parcial do combraa

Administracdo podera, garantida a prévia defesalicap ao

contratado as seguintes sancodes: Il - multa, nanBoprevista no

instrumento convocatorio ou no contrato.”

As sang0Oes de adverténcia, suspensao e inidongidaeedo ser aplicadas juntamente

com a multa, conforme 8 2° do art. 87 de Lei n6®.6le 1993.

“Art. 87 (...)

§ 2° As sancgdes previstas nos incisos |, Il e 8dtel artigo
poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciséatiultada a
defesa prévia do interessado, no respectivo pracess prazo de

5 (cinco) dias uteis.”

Se a multa aplicada for superior ao valor da gaxgrestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou cobjratieialmente, conforme 8§ 1° do
art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993."

Art. 87 (...)

81° Se a multa aplicada for superior ao valor daragdia

prestada, além da perda desta, respondera o cadmpela sua
diferenca, que serd descontada dos pagamentos uaergnte

devidos pela Administracédo ou cobrada judicialménte

2.3 SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPAR EM LICITACOE S E IMPEDI-
MENTO DE CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO

A previsao legal da referida sancéo esta insexdaciso Il do art. 87 da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993.



“Art. 87. Pela inexecugdo total ou parcial do coaiv a
Administracdo podera, garantida a prévia defesalicap ao
contratado as seguintes sancgoes:

lll - suspensdo temporaria de participacdo em édcédo e
impedimento de contratar com a Administragdo, pmzp nao

superior a 2 (dois) anos;

A presente sancdo suspende o direito dos fornezeder participarem dos procedimentos
licitatorios promovidos no ambito do 6rgdo ou emdid responsavel pela aplicacdo da

sancdo, por prazo ndo superior a 2 anos.

Vale destacar, que nessa san¢ao considera-setodotia e qualquer ajuste entre 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica e particulamesgae haja um acordo de vontades para
a formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigagéefprocas, seja qual for a
denominagcio utilizada (Paragrafo Unico do art.22Pel n° 8.666, de 1993).

2.4 DECLARACAO DE INIDONEIDADE

A declaracao de inidoneidade € a mais grave da®esare impede a contratada de licitar
ou firmar contratos com a Administracdo, em prifggigpor um prazo indeterminado,

enquanto perdurarem os motivos determinantes dgdmiou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que @pl& penalidade, que sera concedida
sempre que a contratado ressarcir a Administragios porejuizos resultantes e apos

decorrido o prazo da sanc¢éo de suspensédo temporéria

A previsao legal da referida sancao esta insemwdaciso 1V do art. 87 da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993.

“Art. 87 (...)

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou ¢@tar com a

Administracdo Publica enquanto perdurarem 0s mativo
determinantes da punicdo ou até que seja promovida
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplic a



penalidade, que sera concedi-da sempre que 0 dadiva
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resukante apos
decorrido o prazo da sancao aplicada com base ngsin

anterior.”

A aplicagdo desta sangéo é de competéncia excldsitinistro de Estado, do Secretario
Estadual ou Municipal, conforme o caso, facultadkefesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da aberturgisti® podendo a reabilitacdo ser

requerida apoés 2 (dois) anos de sua aplicagéo.

Deve ser aplicada nas situacbes em que se configdao da empresa, no sentido de
burlar licitacdes, ou que tenha agido com ma-féxetucao contratual e intencionalmente

causado prejuizo a Administracdo ou aos adminisstad

A contratada, quando recebe essa penalizacaoinfijpadida de licitar ou contratar com
orgaos publicos das trés esferas de governo, eas txlunidades da federacéo.

A aplicacéo desta sancdo ndo implica a necessidadescisdo imediata dos contratos
vigentes. Impede a prorrogacdo e/ou uma nova ¢agia

2.5 IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRA CAO
PUBLICA

A sancdo de impedimento de licitar e contratar iptewo Art. 7° da Lei 10.520/2002,
impossibilitard o fornecedor de participar de é&clies e formalizar contrato no ambito
interno do ente federativo que aplicar a sancaoiad) Estado, DF ou Municipios.

Art. 7° Quem, convocado dentro do prazo de vakdaad sua
proposta, nao celebrar o contrato, deixar de entiregu apresentar
documentacéo falsa exigida para o certame, ensejegtardamento
da execucéao de seu objeto, ndo mantiver a proptater ou fraudar
na execucao do contrato, comportar-se de modo mad@u cometer
fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contaatcom a Unido,

Estados, Distrito Federal ou Municipios e, seraaledenciado no



Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de foroezed que se
refere o inciso XIV do art. 4° desta Lei, pelo mraie até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas em edital @ntrato e das

demais cominacdes legais.

Neste sentido, o Decreto n® 10.024/2019, que rewnita o Pregao Eletronico, dispbe em
seu Art. 49 que ficara impedido de licitar e detaiar com a Uniédo e sera descredenciado
no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejddés multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominacfes legais, garaatidioeito a ampla defesa, o licitante
que, convocado dentro do prazo de validade dersyagta:

| - ndo assinar o contrato ou a ata de registqoregos;

Il - n&o entregar a documentagéo exigida no edital;

[l - apresentar documentacao falsa;

IV - causar o atraso na execucgéo do objeto;

V - ndo mantiver a proposta,;

VI - falhar na execucédo do contrato;

VII - fraudar a execugéao do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidéneo;

IX - declarar informagdes falsas; e

X - cometer fraude fiscal.

As sancdes descritas no Decreto n° 10.024/2019%tansle aplicam aos integrantes
do cadastro de reserva, em pregao para regispedes que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido sem justificativa ou com fjaativa recusada pela administracéo

publica. Todas as sancdes serdo registradas eguadsi no SICAF.

3 — DA COMPETENCIA

3.1 Compete aos agentes responsaveis pela selecdoraecddor em processos
licitatorios/ dispensas/inexigibilidades atuar mpairacdo preliminar em casos de falhas,
indicios de irregularidades e ilegalidades, e dtossos a Administracdo praticados por
participantes em certames da UFRB.
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3.2 Todo agente da Administracdo, ao tomar conhecimdetalescumprimento de
obrigacdo contratual ou de inadimplemento, deveraunicar formalmente o fato a
fiscalizacdo da contratacdo (gestor(a) ou fiscg)e por sua vez, comunicara a
autoridade competente da unidade gestora da cagémt

3.3 Cabe a autoridade competente da unidade gestocardetacdo a autuacdo do
Processo Administrativo de Apuracdo de Respondabidi (PAAR).

3.4 Cabera as Chefias dos Nucleo de Aquisicdo Direttp éNUcleo de Licitacdo a
autuacdo dos Processos Administrativos de Apurdea®esponsabilidade, quando a
identificacdo de irregularidades ocorrer na fageraa dos processos licitatérios.

3.5 O(a) Coordenador(a) de Licitacbes e Compras - Cé€idita motivadamente pela
instauracao de Processo Administrativo de Apurded@esponsabilidade.

3.6 A analise acerca da admissibilidade da aplicacdcathedo administrativa sera
realizada pela Pré-Reitoria de Administracao - PROA

3.7 O Reitor julgard e decidira quais sancdes devemapdicadas a licitante /
adjudicataria / fornecedora / contratada, confoomedicbes constantes no instrumento
convocatorio, ata de registro de precos ou no atmtapoiado pelo relatério da CLC e
parecer juridico da Procuradoria Federal.

3.8 Em carater recursal, cabera ao Conselho UnivasdarUFRB julgar e decidir sobre
as sancgoes aplicadas pelo Reitor.

4 — DOS CRITERIOS PARA APLICACAO DAS SANCOES

4.1 Serdo aplicadas sancdes administrativas as liegant adjudicatarias /
fornecedoras / contratadas quando o inadimplemestteer objetivamente vinculado ao
descumprimento de clausula de instrumento convooatfe ata de registro de precos ou

de contrato que ampare sua aplicacéo.

4.2 A conduta infracionaria deve ser observada poromesjvel pela conducdo do
certame, como pregoeiros e membros de comissadcithgdo, quando a infracdo é
cometida no decorrer da licitacdo. Assim como,geovidor que formaliza a contratacéo
por meio de contrato ou ata de registro de pregoando, por exemplo, o licitante

vencedor ndo assinar os citados instrumentos.

4.3  Assim que for identificada qualquer irregularidagecumprimento das obrigacdes
pela licitante / adjudicataria / fornecedora / cataida, o agente responsavel pela
execucao da contratacdo, pregoeiro ou membro rdess@o de licitacdo, ou servidor da

coordenacao de licitagdo e compras, devera expetificacdo, conformeAnexo A —
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Modelo de notificagdo para apresentacédo de justifativas / esclarecimentos / sanar
falhas, estabelecendo prazo para que a licitante / adjtatia / fornecedora / contratada

adote as providéncias solicitadas ou apresentgustdativas formais.

4.4 O prazo minimo, de que trata o item anterior, aceecedido para a licitante /
adjudicataria / fornecedora / contratada sera dgifico) dias uteis, contados do
recebimento da notificagao.

45 Todas as notificagcbes devem ser feitas via ofiemdregues pessoalmente, por
correio eletrénico com confirmacao de recebimermtio plestinatario, ou via postal com
aviso de recebimento, constando as informac¢6es@aanendereco, local e horarios em

gue as respostas devem ser protocoladas na UFRB.

4.6 No caso de a licitante / adjudicataria / fornecadocontratada estar em local
incerto e ndo sabido, a notificacédo deve serdgiartir de publicacdo pelo Diario Oficiad d

Unido, nos termos do paragrafo 4° do artigo 26edan®.9.784, de 1999.

4.7  Se alicitante / adjudicatéria / fornecedora / @ata apresentar justificativasou
esclarecimentos, o agente responsavel pela ngéificdeverd analisar e se pronunciar

acerca de cada ponto levantado na resposta, acatandnao.

4.8 Caso a licitante / adjudicataria / fornecedoranti@ada ndo adote as medidas
corretivas, no prazo indicado, ou a UFRB nao aasstgustificativas apresentadas, o
responséavel pela notificacdo expedida informanfuagio a autoridade competente da
unidade gestora da contratacéo detalhando as sténwmas do inadimplemento.

4.9 Deverdo ser juntados a informacdo todos os documeque atestem o
inadimplemento, a fim de assessorar adequadamergetasidade competente da
unidade gestora da contratacdo na sua tomada d&iaecomo Nota de Empenho, E-
mails, Ata de Registro de Precos, Contrato, Ediséim como, a notificacdo enviada a
licitante / adjudicataria / fornecedora / contratael o respectivo comprovante de

recebimento.

4.10 A autoridade competente da unidade gestora da atagfio, ao tomar

conhecimento do inadimplemento, devera decidir,iame despacho fundamentado,
pelo arquivamento da notificacdo ou pela abertwwaPdocesso Administrativo de
Apuracédo de Responsabilidade.

4.11 O Processo Administrativo de Apuracdo de Respoldade deve ser autuado
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em processo autdbnomo, para que o0 processo oimimdn que se desenvolveram 0s

atos dacontratac&o, possa ter seu curso nornaatparais providéncias administrativas

5 DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

5.1 Da ldentificacdo da Infracao

Inicialmente, ao ser constatada a infracdo comeititka empresa/fornecedor, cabera
aos servidores responséaveis pela selecdo do famreaeapuracao inicial a fim de reunir

elementos que comprovem o fato identificado.

Munido de tais informac¢des/documentos, estes devaer remetidos ao Nucleo de
Gestao de Licitacdo - NUGLIC (em caso de licitag@adizadas por pregéo eletronico) e,
nos casos de dispensa e inexigibilidade, diretaenant Nucleo de Aquisicdo Direta -
NUGAQD.

Em sendo as informacdes repassadas ao respectileolNéaste reunird os elementos
necessarios e Uteis ao andamento dos autos, sewdmiehados, posteriormente, a

Coordenadoria de Licitacdo e Compras.

Obs.: Destaca-se que as informacOes acerca das;def eventualmente cometidas
poderdo ser informadas por qualquer pessoa, sejadouintegrante da Comunidade
Académica da UFRB, subsidiadas por elementos mgigue facilitem a analise e

apuracao pela Coordenadoria de Licitacdo e Compras.
5.2 Do Juizo de Admissibilidade

A Coordenadoria de Licitacdo e Compras, de possenflarmacdes e documentos
encaminhados, fard a analise prévia quanto a egiat®u ndo de infracdo que enseje

alguma penalidade prevista em lei ou contrato.

Em caso afirmativo, os documentos serdo enviadodN@eo de Gestdo de

Processo — NUGESPROC solicitando a abertura deegsocde penalidade, com vistas a

13



continuidade da apuracdo. Em caso contrério, s&ta déncia ao informante/denunciante

guanto ao ndo cabimento.

Obs.:Nesta fase, o Nucleo de Gestédo de Processo busoaaér nimero de informacdes

e elementos possiveis que visem a conclusao ademabimento ou ndo da penalidade.

5.3 Da Abertura do Processo de Penalidade

Existindo indicios minimos de autoria e materialelada infracdo, sera aberto
processo de penalidade, o qual culminard com aalaratdo de Nota Técnica, que reunird
todas as informacdes necessarias a identificac@odinfracional, tais como memorias de

calculo (em caso de multa), contrato, termo da@afea, edital de licitacéo, etc.

5.4 Da Nota Técnica

A Nota Técnica corresponde ao documento atravégudd sera construida a
fundamentacéo e a condensacao das provas existesessvendo o fato e seus elementos
identificadores, visando, ao fim, a identificac&oidfracdo cometida pela empresa e a(s)

penalidade(s) cabivel(is).

Em seguida, o processo deverd ser remetido a Guwyde de Licitagdo e
Compras, para fins de aprovacdo/ratificagdo dondgrapurados, a qual autorizara, em

sendo o caso, a continuidade processual.

5.5 Da Notificacao

Em sendo autorizada a continuidade processual,paesaifornecedor devera ser
notificada, por meio de Oficio, o qual devera est@mpanhado de copia da Nota Técnica,
visando a apresentacdo de defesa prévia. Ademagjf@acdo deve conter os seguintes

elementos:

a) Descricdo do fato imputado a empresa;
b) Clausula do Edital, Lei ou Contrato, em tese, W@aensejadora da aplicacéo

da penalidade;
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c) Finalidade da Notificagao;

d) Informacgéo sobre o0 acesso dos autos e o local pestocolo da defesa;

e) A possibilidade do notificado atender a notificagdessoalmente ou fazer-se
representar; e

f) A continuidade do processo independentemente tesefieanifestacao.

Obs.: A Notificacdo devera ser expedida via Coseicom Aviso de Recebimento,
indicando-se o prazo de 05 (cinco) dias uteis panifestacdo (Art. 87 — Lei 8.666/93).
Nao sendo encontrada pelos Correios, apés retarmespectivo AR, a notificacdo devera
ser expedida via Diario Oficial da Unido, concederd igual prazo para defesa.

Art. 87. Pela inexecugdo total ou parcial do aotr a
Administracdo podera, garantida a prévia defesdicaapao
contratado as seguintes sancgoes:

| - adverténcia;

Il - multa, na forma prevista no instrumento coratdoco ou no
contrato;

lll - suspensdo temporaria de participacdo em aléio e
impedimento de contratar com a Administragdo, p@z@ nao
superior a 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar outear com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem 0s m®tivo
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promavidabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a peridgue sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Astnaicéio pelos
prejuizos resultantes e apés decorrido o prazcadeds aplicada
com base no inciso anterior.

[-..]

§ 22 As sangbes previstas nos incisos I, Ill e IV @eattigo

poderdo ser aplicadas juntamente com a do incjsiadultada a
defesa prévia do interessado, no respectivo procassprazo de 5
(cinco) dias uteis.

- Modelo de Notificacdo via DOU / Defesa Prévia
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##TEX EDITAL DE INTIMACAO Pelo presente Edital, tersnos do §4° do art. 26 da Lei
n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, por se encoitiateressado em local incerto e ndo
sabido, fica a empresa inscrita no CNPJ sob o n°
, comunicada da apuracgéo coresthmprocesso administrativo n®
, que tem por objeto a aplicagipahalidade de por
descumprimento de disposicdes relativas ao . Fica o interessado ciente
de que dispde do prazo de 05 (cinco) dias Uteigfacips da publicacdo desta, para
apresentacdo de defesa prévia a presente apurd@durocesso esta disponivel, em seu

inteiro teor, na , situada no
Esclarecimeraoiscionais poderdo ser

solicitados por meio do endereco eletronico: e Tel.:
, ho periodo das (Nome da Autoridade). (Cargo).

5.6 Da Andlise da Defesa Prévia

ApoOs a apresentacdo de defesa prévia, esta deveadexada aos autos, com envio
posterior a Pro-reitoria de Administracdo, indicausé que a mesma seja analisada e, ao
fim, emitida decisdo em sede de 12 instancia adtrativa, contendo 0s requisitos
elencados nos artigos 48 e 50, §81° da lei 9.784/99.

Art. 48. A Administragdo tem o dever de explicitartee emitir
decisdo nos processos administrativos e sobreitagbes ou
reclamacdes, em matéria de sua competéncia.

[.]

Art. 50. [...]

§ 1° A motivacédo deve ser explicita, clara e congruemtelendo
consistir em declaracdo de concordancia com funadtmsede
anteriores pareceres, informacdes, decisfes oo§By) que, neste
caso, serdo parte integrante do ato.

Obs.: Ao ser juntada a defesa, deve-se atestataaddaseu recebimento, para fins de
analise da sua tempestividade. Sendo tempestivii@ua mesma devera ser juntada aos
autos, a qual podera, a juizo da autoridade comfgetser considerada para fins de

emissao da sua decisao.

Obs.: Conforme disposices do Novo Cdadigo de PsoceSivil (que exerce efeito

subsidiario sobre os processos administrativosportagem do prazo, para fins de
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delimitacdo da tempestividade da defesa, deveris@ada a partir da efetiva postagem
nos Correios (em sendo desta forma o envio), fattgmbém se aplicara em momento

posterior, caso seja apresentado recurso a decisao.

Art. 1.003 — NCPC

[-]
§ 4 Para afericdo da tempestividade do recurso remetio

correio, serd considerada como data de interposacd@tata de
postagem.

5.7 Da Notificacao

Apés retorno dos autos da Pré-Reitoria de Admiisto, deverd ser expedida

notificacdo a empresa, juntando copia da Decis@oltando-se a apresentacdo de recurso.

Obs.: As regras e prazos sdo 0s mesmos aplicavaigayda notificacdo para apresentagao

de defesa prévia.

Obs.: Caso a notificacdo inicial tenha sido expedid DOU e ndo tenha se identificado
novo endereco para fins de envio da notificacdaeasais também deverdo ser realizadas

desta forma.

- Modelo de Notificagdo via DOU / Recurso

##TEX EDITAL DE INTIMACAO Pelo presente Edital, tersnos do §4° do art. 26 da Lei
n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, por se encoitiateressado em local incerto e ndo

sabido, fica a empresa , inscrta CNPJ sob o n°

, comunicada da decisdo pdafenos autos do Processo
Administrativo n° , que tem g@objeto a aplicacdo da
penalidade de por descumprimento de sigpes relativas ao

Fica o interessado ciente de que dispbe do praz65décinco) dias uteis, contados da
publicacdo desta, para manifestacdo quanto ao cumgto da penalidade imposta ou
apresentacdo de RECURSO a presente Decisdo. Ogzmesta disponivel, em seu inteiro

teor, na , Situada no
Esclarecimentos adicionais poderdo ser solicitagms meio do endereco eletronlco
e tel.: , ho periodo das . (Nome da

Autoridade). (Cargo).
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5.8 Da Analise do Recurso
Apdbs o transcurso do prazo (Art. 109 — Lei 8.665/@81 sendo apresentado (ou nao) o
Recurso, 0s autos deverao ser remetidos ao GallladReitoria, por intermédio da Pro-

Reitoria de Administracdo, para fins de emissabel@sao Final.
Art. 109. Dos atos da Administracdo decorrentesaghcacao
desta Lei cabem:

| - recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis aaroda intimacao
do ato ou da lavratura da ata, nos casos de:

a) habilitacéo ou inabilitacédo do licitante;
b) julgamento das propostas;
c) anulacdo ou revogacéo da licitacao;

d) indeferimento do pedido de inscricdo em registdastral, sua
alteracdo ou cancelamento;

e) rescisdo do contrato, a que se refere o incthm drt. 79 desta
Lei;
f) aplicacdo das penas de adverténcia, suspensgor@ia ou de

multa;

Il - representacdo, no prazo de 5 (cinco) dias(daiintimagéo da
deciséo relacionada com o objeto da licitacdo owatdrato, de
gue néo caiba recurso hierarquico;

lll - pedido de reconsideracédo, de decisdo de Mmide Estado,
ou Secretario Estadual ou Municipal, conforme agcaa hipotese
do § £do art. 87 desta Lei, no prazo de 10 (dez) diass (da
intimagao do ato.

Obs.: Em momento anterior ao envio dos autos aofReita Pro-Reitoria de
Administracdo, dentro de 05 (cinco) dias (Art. 56.et 9.784/99) tera a faculdade de

reconsiderar a decisao anteriormente emitida, fmedéando suas razbes para tanto.

Art. 56. Das decisdes administrativas cabe recusgo,face de
razoes de legalidade e de mérito.
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§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade que profarieciséo, a
gual, se ndo a reconsiderar no prazo de cincoai@scaminhara a
autoridade superior.

5.9 Da Notificacdo da Deciséo Final

Ndo sendo os autos fruto de Reconsideracdo e ap@ipeglicio de Decisdo em
sede de Ultima instancia, deverd ser expedida notificagcdo a empresa (com coOpia da
Decisdo emitida) para fins de ciéncia da(s) peadé(s) aplicada(s) e, em havendo multa a
ser cominada, deve-se emitir a respectiva GRU
(http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_noedgiti_simples.asp), para fins de
pagamento.

- Modelo de Notificagdo via DOU / Deciséo Final

##TEX EDITAL DE INTIMACAO Pelo presente Edital, tersnos do §4° do art. 26 da Lei
n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, por se encoutiateressado em local incerto e nédo

sabido, fica a empresa ,rit@scao CNPJ sob o n°

comunicada da decisdo proferides remtos do processo
administrativo n° , @ quadmmou com a aplicacdo da
penalidade de . Frigateressado ciente de que

dispde do prazo de 10 (dez) dias, contados dagagiib desta, para efetuar o pagamento.
Ressalta-se que, decorrido o prazo anterior sem sgja efetuado o pagamento, o
Notificado podera ter seu nome incluido no Cadadimtormativo de Créditos nédo
Quitados do Setor Publico Federal - CADIN, nos tsnda Lei n.° 10.522, de 19 de julho
de 2002, e o débito estard sujeito aos acréscimgai$ e inscricdo na divida ativa, o que
poderd resultar no acréscimo de 10% de encargaaiseg de 20% quando do ajuizamento
da execucao fiscal. Esclarecimentos adicionais poder solicitados pelo endereco
eletrénico: .(Nome da Autorijla@argo).

6. Do Registro no SICAF

As penalidades deverdo ser, ao fim, registradaSI@&\F, de forma individual,
juntando-se aos autos o0s respectivos comprovargegjais deverdao estar acompanhados
da Decisédo quando da expedicao de notificacdodieahpresa/fornecedor.

Procedimento para Registro no SICAF:

a) Acessar o sitéttp://comprasgovernamentais.gov;br/
b) Aba SICAF;
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c) Aba PRODUCAO;

d) Aba ACESSO RESTRIT® GOVERNO;

e) Inserir Senha,;

f) Aba REGISTRG? OCORRENCIAZ INCLUIR;

g) Clicar na Opc¢éao (conforme o caso) Pessoa Juridic®essoa Fisica;
h) Inserir CPF / CNPJ> Pesquisar;

i) Tipo de Ocorréncia: Escolher a penalidade a seicgula;

j) Preencher os demais dados;

k) Clicar em Salvar= Imprimir.

7. Da Inscricdo do Débito em Divida Ativa

No caso de existéncia de multa e, apds prazo cwmlmetfio sendo efetivamente
paga pela empresa, tal fato devera ser consignasl@urtos, para fins de envio destes a
Procuradoria Federal, visando a inscricdo do déhitalivida ativa da Unido.
Obs.: Destaca-se que, em momento anterior ao elavidocumentagdo a AGU, o débito
deverd ser devidamente atualizado, fazendo-ser jaatprocesso as informacdes descritas
no art. 2°, 85° da Lei 6.830/80.

Art. 2° - Constitui Divida Ativa da Fazenda Publazpuela definida
como tributaria ou ndo tributaria na Lei n°® 4.320,17 de marco de
1964, com as alteracdes posteriores, que estatoiasogerais de
direito financeiro para elaboracdo e controle dogamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios eDidtrito
Federal.

[-]
§ 5% - O Termo de Inscri¢cdo de Divida Ativa deveoater:

| - o nome do devedor, dos co-responsaveis e, semgpe
conhecido, o domicilio ou residéncia de um e deosut

Il - o valor origindrio da divida, bem como o terrmicial e a
forma de calcular os juros de mora e demais ensggvistos em
lei ou contrato;

lll - a origem, a natureza e o fundamento legalcontratual da
divida;
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IV - a indicacdo, se for o caso, de estar a diddgita a
atualizacdo monetaria, bem como o respectivo fuedémlegal e
o termo inicial para o célculo;

V - a data e 0 numero da inscricdo, no RegistDigala Ativa; e

VI - 0 nimero do processo administrativo ou do algdnfracao,
se neles estiver apurado o valor da divida.

8. Do Arquivamento

Por fim, os autos deveréo ser enviados a Reitpag fins de encaminhamento a
Procuradoria Federal e, ap0s retorno a CoorderaaderLicitacdo e Compras, deveréo ser

arquivados, tanto via registro no SIPAC, como mu&o fisico.
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