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APRESENTACAO

A Extensao Universitaria € compreendida como um processo educativo, artistico,
cultural e cientifico que articula as atividades de ensino e de pesquisa de forma
indissociavel, viabilizando a relacao transformadora entre Universidade e demais
setores da sociedade. As acfes de extensao configuram um importante compro-
misso na relacao das universidades com a sociedade, permitindo a troca de experi-
éncias, conhecimentos e saberes.

Tal qual o ensino e a pesquisa, € fundamental que a extensdo se desenvolva com
efetividade, alcancando os melhores resultados. Neste sentido, 0 modulo de exten-
sdo, disponivel no Sistema de Gestdo das Atividades Académicas (SIGAA), foi cus-
tomizado para atender as demandas da gestao de acoes de extensdo universitaria
da UFRB, de forma a permitir mais agilidade e efetividade com o maior alcance
possivel junto a sociedade.

0O modulo apresenta as seguintes funcoes:

1. Submissao de propostas; acompanhamento de avaliacao e de registro;
Cadastrar planos de trabalho de bolsistas e voluntarios;

Elaborar e encaminhar relatorios;

Formar comissoes e encaminhar avaliacoes;

Emitir e gerenciar certificados e declaracoes;

Lancar e gerenciar editais;

N U~ W N

Submeter e gerenciar inscricoes em eventos e cursos.

Dentre as funcoes acima, apenas aquelas relacionadas aos eventos com submis-
sao de resumos nao estao customizadas e disponiveis para uso.

0 modulo facilitara todos os processos de gestao das acoes de extensdo: elabora-
¢ao, submissao, avaliacdo, registro, execucdo, renovacao, emissdo de certificados e
declaracoes, submissao de relatorio final.

Para o coordenador, o modulo traz vantagens na gestao de todas as atividades
previstas no trabalho de extensado, sobretudo, no que se refere a equipe de traba-
lho, porque o Sistema integra cada membro da equipe por meio dos seus perfis no
SIGAA.

Finalmente, o0 modulo contribuira para o acompanhamento dos resultados, indi-
cadores e metas, conforme definicoes da Controladoria da UFRB e da Resolucao
Conac 38/2017, que regulamenta as nossas acoes de Extensao.

Aqui, neste guia, a equipe da PROEXT apresenta o passo a passo para uso do Siste-
ma. Esperamos que seja util e traga a agilidade desejada por todos!

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Pro Reitoria de Extensao

Coordenacao de Extensao Universitaria
Nucleo de Gestao de Documentacao
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1. RECOMENDACOES GERAIS

O Madulo de Extensao integra o Sistema Integrado de Gestao das Atividades Aca-
démicas (SIGAA), desenvolvido pela UFRN - Universidade Federal do Rio Grande do
Norte, e implantado em mais de 80 instituicoes de ensino no pais.

Adquirido pela UFRB, o SIGAA comecou a ser utilizado em 2016, tendo sido custo-
mizado pela equipe da COTEC - Coordenacao de Tecnologia da Informacao para
atender as caracteristicas, procedimentos e normas da UFRB. No que se refere ao
Modulo de Extensdo no SIGAA, a COTEC é responsavel pela manutencdo e atuali-
zacao do Sistema, e a PROEXT é responsavel pela definicdo do layout, das etapas
e das funcionalidades necessarias, a partir do modelo de formulario ja em uso nos
centros de ensino.

Para o uso do SIGAA, e importante estar com o seu sistema operacional e navega-
dor atualizados. A plataforma funciona em qualquer navegador.

Caso o Sistema apresente instabilidade, recomenda-se a abertura de chamado,
junto a COTEC, por meio do link helpdesk.ufrb.edu.br/.



http://www.tribunadonorte.com.br/noticia/sistemas-da-ufrn-ajudam-a-gerir-84-instituia-a-es-do-paa-s/321902
https://www1.ufrb.edu.br/portal/noticias/4607-nota-sobre-a-implantacao-do-sistema-integrado-de-gestao-de-atividades-academicas
https://helpdesk.ufrb.edu.br/

2. CADASTRO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO
2.1 FLUXO DO CADASTRAMENTO

Conforme a Resolucao 038/2017, as acbes de extensdo poderao ser submetidas e
coordenadas por docentes, discentes e técnico-administrativos da UFRB.

As acoes coordenadas por docentes e discentes devermn ser encaminhadas por meio
das areas de conhecimento da Gestao de Extensao de cada centro de ensino.

As acbes coordenadas por tecnico-administrativos, apos o aval da chefia imediata,
devem ser encaminhadas diretamente para a comissao de avaliacao da PROEXT.

Em todos os casos, as submissoes deverao ser efetivadas por meio do Modulo de
Extensao do SIGAA.

Para submeter proposta de atividade de extensdo, o proponente devera realizar o
login no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), através
do endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de minisculas APEMAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma manesra que
no cadastro,

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
{Académica) (Administrativa) {Recurses Humanas) (Planejaments & Projetas)

SIGAdmin
{Administragdo e Comunicagio)

Esqueceu o login? Cligue agui para recuperd-lo.
Amnda ndio tem cu esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)

Entrar no Sistema
Usuarma:
Senha:

Entrar

e Atlsndente onlins

SHGAA | Ceardenadoria da Tecnokogia da Informaglio - - | Copyright & 2006-2020 - UFRB - appd.srvdinstl - v3.17.330.ufrk



https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20170814152848_100137.PDF
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/home.jsf

2.2 ACESSANDO O MODULO

O login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.

Apos o login, o proponente devera clicar no menu “Extensao”, conforme a imagem
abaixo:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestio das Atividades Académicas

Alterar vinculo Semestre atual
CENTRO DE CIENC AGRAR AMBIENT BIOLOGICAS (11.01.21)

@ Ensino o) Pesquisa ¥ Extens3o Convénios B Biblioteca _J Produc3o Intelectu:

Acdes de Extensdo ’
‘ Planos de Trabalho J
Relatonos »

Comissdo de Avaliadores Membro do Comite »
Certificados e Declaraces v

Editais de Extensdo

Inscric3o On-line em Acgbes de Extensdo




2.3 INICIANDO O CADASTRO

Em seguida, o proponente devera correr o mouse até abrir uma lista de opcoes,
devendo selecionar: Acoes de Extensao - Submissoes de Propostas - Submeter
Proposta.

*% Extensdo Convénios 5 Biblioteca _ | Produgdo Intelectual #§ Ambientes Virtuais g Outros

~ Acbes de Extensdo * Submissdes de Propostas » Submeter Proposta
Planos de Trabalho 4 Inscrighes b Solicitar Reconsideragdo de Avaliagdo
Relatdrios » Gerenciar Agdes » Consultar Acdes Submetidas

Comissdo de Avaliadores Membro do Comite »
Certificados e Declaragies ’
Editais de Extensdo

Inscrigdo On-line em Agbes de Extens3o

Depois da aba “Submissao de Propostas”, aparecem duas opcoes:

1. Registrar acao anterior — para proposta cujo preenchimento tenha sido ini-
ciado em secao anterior;

2. Submeter nova proposta — para novas acoes, ainda sem registro.




2.4 GRUPOS DE ACOES DE EXTENSAO

O proponente sera conduzido a tela seguinte, na qual podera selecionar a modali-
dade da atividade. As acoes estao divididas em dois grupos - Grupo | e Grupo 1. O
primeiro grupo com quatro categorias, o segundo grupo com trés categorias:

Extensio > Svamrssio oe PROPOSTA ce Acoes or Exmensio

‘ Sewecione o TIFo of ACAD - GRuUPO 1

ProcRAMA Preeto

Comjurty articulado de projeios & outras agfes de extenslo (Surscs, Acho processusl & conkinua de cardber edwcative, sotial cultural
woantes, presiacio de serviged), preferencialmeste integrande a3 agles  cenbFieo cu tecnoligicn, com chjetive espechico & praze deberminade. O
de wcbarsBo, pesquise & arging. Tem caniber orginicceingbitucional.  projete pode ser vinculade 3 um programa (forma praferencial = o projeto
wridincia de direftrizes & crientache pars umn objetive comum, sends  Faz parte de uma noclescks de sgles) cu nide winculads & pregrama

worcutado & mede  longe praze. [prejate bolade).
g J
| KT
e
PresTacho oe Servico & ComsuaTonia Lrca Acanimica

Realzagie de tabtubo oferecdo pela UPRE cu contabade per Uga Académica
tirctiros (comunidade, ampresas, degho piblice, eic.). A prestagio de
SErvigos Carectenza por intangibibdade, inseparabibdade processe/produte
# nig results na poise de um bem.

| S
2 4

C

Aguele que, ofertade B comunidade acadimica ocu nlic. objstive a Entende-s& por Evento a atividade realizads, no cumprimento de
sccalzagic do conheconents acadimico, petencialzance o processs de  pregramacies  espechuns, cferecdlss com  propSntn de  produzin,
sbirache Unboiridadicicondade, atravis de axecuclo de caliadivie  satematizar o divuljer conhacimestos, tecnclogias & Besd cullural,
prépric & conteddo programdtico, com carga horiria de, no minimo 08  podendo desenvchmr-se em nivel universitiinio ou nilo, de scorde com B
(ot} hore da dungio. firalclade visada & o devida aprovasie.

e

Peocucho oe Pusuicacio Qu Protuctes Dipdricas (Protucho pe
PUBLICACAD OU DUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atvidedes de extensdo realizadas vsando difusdo e divulgagio
cultural, atistica, cantficn & becnoldgica.

Ewbans ba

Ao escolher a categoria da atividade, o usuario sera direcionado ao formulario, para
inclusao de todas as informacodes sobre a acao a ser registrada:




ExTENsAD > INFORMACOES GERAIS DA ATIVIDADE

1. Dados gerais da agdo
i R e e

Westa tela devem ser informados os dacos gerais de uma Agdo.

OBSERVACAD: Os dados informadas s6 s3o cadastrados na base de dados quando dica-se em "Avangar =",

INFORME 05 DADDS GERAIS DA Acko

Tipo da Acdo: EVENTD

. testalals
Titulo: #
4//

Ano: #2021
Periode de RealizagSo: *|22/04/2021 [[F a [22/04/2021 |[[F
Area de Conheciments CNPQ: # [ Ciéncias Agrarias W
Abrangéncia: *| Local hd

Area Temética de Extens3o: #[ — w

Categoria do Coordenador: # @ Servidor/Docente () Discente

Coordenador: | ——

Acdio vinculada = Programa/Projeto/Liga Académica de - =
Eranese O siM ® nio (3]

Agdo vinculada a atividade de ensine: () gIM @ NAD @
Azdo vinculada a atividade de pesquisat () sIM @ NAD E

Acdo vinculada 8 Grupo Permanente de Arte e Cultura: () sIM @ NAO E

Pierico Particirante oo Prosero
Discriminar Tipas de Plblico Participante Interna: | -- SELECIONE — W
Descrigdo

Tipos: & =
i Homens uf

Outros: [

Quantificar Pdblico Participante Interno: # (2 E

E importante ressaltar que todos os campos que possuem asterisco (*) sdo de
preenchimento obrigatorio.

No passo dois do cadastro, todos os dados sao de preenchimento obrigatorio.

Algumas opc¢oes necessitam de efetivacao em duas etapas. Por exemplo, é obri-
gatoria a insercao de pelo menos um municipio para, em seguida, adiciona-lo. No
item “Outras Informacoes”, existem quatro campos para preenchimento:




ExTEnsAc > InForMACOES Do ENVENTO

Dados gerais dz agda
Dados do curso/evento
Mini Atividades

Membrozs da equipe da agdo
Equipe Executora
Orcamento detalhade
rcamento consolidado
nexar arquivos

Anexar fotas

Resumo da acdo

Mesta tela devem ser informados os dados adicionzis de uma Agdo.

100 68 L e G R

DOBSERVACAD: Os dados informados s6 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>",

INFORME O5 DADDS COMPLEMENTARES Do EWENTO

Tipo co Evento: # ENCDNTRO W |
Carga Hordria: # _' S heras
Previs3c de N de Vagas Oferecidas: # 2 vagas

Outras Inrormagdes

Resuma Programac... || Objetivos || Objetivos Espacificos

Utilize o espaco zbaixo para colocar o resuma. *
A @Ak |B U laESES
Fonte v | Tamanhoda F v | | A-®2- | 2 » 52

11
i
K

beste

<= Yalar Cancelar | ';ﬂ.van{,—dr' =x

0 passo trés do cadastro trata sobre as mini atividades (minicurso, oficinas e etc).
Esta tela nao e de preenchimento obrigatorio, e s6 esta disponivel para acdes do
grupo I, na modalidade eventos:

Extensido = InFormactes pa SusATIVIDADE

1. Dados gerais da agdo
2. Dados do cursofevents

3. Mini Atividades

Mesta tela devem ser informades os dadoxs gerais d= uma Ag3o.

OBSERVACAD: Ox dados informados =6 =30 cadastrados na base de dados quando dics-z= =m “Avangar =57,

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAQ OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE MECESSARIO.

Inronue o3 papos oA susATIvIDADES

Titulo: &
Tip= do Curso: #[-- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- Ll
Local: & |

Pericdo: & E a|

Herdrio: &

Carga Hordria: & horas
Wagas: i:
Durras Inrormacoes

Do Sarita,

Litiliz= o =spaco abeixc para colocar & descricio. ™

AL@RiaY|e 5o

Fonke | Tamanha da Fi- |




Na etapa quatro de cadastro, deverao ser inseridos todos os membros da equipe
executora da atividade. Todos os membros deverao ser vinculados a uma funcao,
na tela seguinte:

ExTensAo > Servipores pa Acio oe ExTensio

1. Dados gerais da acdo
2, Dados do cursofevento
= As agdes de Extensdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente 3 :::“.l:rl\::a::s vipe da aco

ou técnico-administrative pertencente ao quadro permanente, letado na it S <
Administracdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes ; _5“
regularmente matriculades na UFRB também poderdc coordenar atividades = o
de extensdo, conforme a Resolucdo N 038/2017. 6 i

5. A

10. Resumo da acSo

OBSERVACAQ: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenader, utilize a opgdo "Alterar Membros da Equipe”.

Os dados informados s6 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Awvangar =>".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAOD

Selecione a categoris de membro pars realizar a busca de acords com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discenta Farticipante Externo
Docente: #
Fungdo: #|-- SELECIONE - ~

Permitir Gerenciar Participantes: # ()

Adicionar Membro

4/ : Remover Membro
Memeros oa Eguire pa Acko oe Extensio (1)

Nome Fungdo Categoria Departamento
.| COORDENADOR(A) SERVIDOR 1 —

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>




2.5 DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

No passo cinco, deverao ser cadastrados objetivos vinculados a atuacdo dos mem-
bros da equipe:

Extensio > OsieTvos E ResuLtanos Esperapos

. Dados gerais da acdo

. Dados do curso/evento

- Mini Atividades

. Membros da equipe da agdo

. Equipe Executora
Orcamento detalhado

LA B L) R

Mesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados de Projeto.

10. Resumo da acdo

OBSERVACAOD: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar »»",

Lista pE DBIETIVOS E RESULTADOS EsPERADOS CADASTRADOS

: Alterar Objetive do Programa -Ef: Remowver Objetive do Programa

Lista d= cbjetivos vazia

<< Voltar | | Cancelar || Avancar >>

* Campes de preenchimento obrigatrio.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright € 2006-2021 - UFRB - app2.srv3instl - v2.17.3521.ufrb

Ao clicar em “Cadastrar Objetivo”, o proponente devera inserir um objetivo e vincu-
la-lo a uma atividade, clicando, conforme a tela abaixo, em “Adicionar Atividade”™:

Extensio > Osietvo oo Proieto

0OBIETIVO DO PROJETO

Objetivo: #*
Teste

‘w!: Adicionar Atividade J§ | : Alterar Atividade @J: Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

¥ Campos de preenchiments obrigatdric.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da InformacSo - - | Copyright £ 2006-2021 - UFRB - app3.srvinstl - v2.17.3521.ufrb

Ao clicar em adicionar atividade, sera disponibilizada a tela abaixo, na qual deverao
ser descritas as atividades que serao vinculadas ao objetivo. Todas as informacoes
desta tela sao de carater obrigatorio.

No item “Membros da Atividade”, aparecerao somente as pessoas que foram ca-
dastradas no passo quatro

Atencao: Todos os membros da equipe devem estar vinculados ao desempenho
de uma atividade, até mesmo o coordenador. A acao de extensao pode ter varios
objetivos, e cada objetivo pode estar vinculados a varias atividades.




EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA AO OBIETIVO

DApOS DA ATIVIDADE

Descricdoe das Atividades: # |Teste
Carga hordria: |2 h

Periodo # (22/04/2021  |[[H] a[22/04/2021 |

MemMBEROS DA ATIVIDADE
Membro: % | -- SELECIONE -- hd

Carga hordria Membro: # |2 h

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagso - - | Copyright @ 2006-2021 - UFRB - app3.srv3instl - v3.17.3521.ufrb

Ressaltamos que, para avancar para o passo seis, todos os membros cadastrados

deverdo estar vinculados a uma atividade, com a respectiva carga horaria de dedi-
cacao.

Os certificados da equipe executora, gerados pelo Sistema, serao baseados nas

informacGes que a coordenacdo cadastrar (tipo de participacdo, carga horaria e
periodo).

EXTENSAD > OBIETIVO DO PROJETO

Objetivo: *
Teste

@ Adicionar Atividade - : Alterar Atividade :“J: Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Periodo Carga Horaria =~ o]
Teste 22/04/2021 a 22/04/2021 zh
Membro Atividade Carga horaria
| zh

Gravar Objetive |j| Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Depois de cadastrar uma ou mais atividades vinculadas a um objetivo, deve-se cli-
car em “Gravar Obijetivo”. Apos realizar o passo cinco, deve-se clicar em “Avancar”.




2.6 INSERINDO O ORCAMENTO

No passo seis, € possivel descrever o orcamento detalhado. Este passo nao e de
preenchimento obrigatorio. Todos os itens solicitados/descritos deverao informar
a fonte de financiamento. No futuro, este item vai integrar outros sistemas da Uni-
versidade. Neste momento, recomendamos o ndo preenchimento, a nao ser que a
acao ja tenha recursos orcamentarios aprovados em todas as instancias da Univer-
sidade.

EXTENSAD > ORCAMENTO DETALHADO

» Serdo financidveis os elementos de despesa desde que

os dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados

& execucdo da acdo e sustentados nas definicies metodoldgicas

da proposta.

FAEU n#o financia aquisicio de equipamento e passagens para

apresentacdo de trabalhos em eventos académicos (congressos,

seminarios, coldquios, etc.),constituinde-se em contrapartida

das Unidades Académicas ou Administrativas da UFRBE.

= As propostas deverdo conter, obrigateriamente, a discriminacéo dos
itens a serem financiados.

. Dados gerais da acdo

. Dados do curso/evento

. Mini Atividades

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora
Orcamento detalhado
nsolidado

sumo da agdo

OBSERVACAOD: Os dados informados s6 s&o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =>".

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

Selecione o Elemento de Despesa:

K e P é & %

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Egquipamentos

Discriminacdo: #

Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

©J: Remover Despesa

A tela sete, orcamento consolidado, diz respeito a tudo o que foi cadastrado na tela
seis

EXTENSAD > CONSOLIDACAO DD ORCAMENTD

. Dados gerais da acdo
Dados do curse/evento
Mini Atividades

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Qrcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos
A f

Mesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

(SRR L S S

=

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s8o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==",

ConsoLIipAGAD D0 OrRcAMENTO DETALHADO

N&o ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>
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Caso nao tenha sido cadastrado nenhum item de orcamento, o proponente podera
avancar tranquilamente.

As opcoes oito, anexar arquivos, e nove, anexar fotos, tambeém nao sao de carater
obrigatorio.

A opcao dez, resumo da acao, pode ser observada na proxima figura. O proponente
devera revisar todos os detalhes da acao antes de submeté-la. Se for necessario
alterar alguma informacao, e possivel retroceder.

Extensao > Resumo pa Acho pe Extensio

¥, Atencdo: 4o submeter este formuldric, o mesma serd enviado para aprovacdo dos departamentos envolvidaos,
[ 1Y

RESUMO DA ACAO

Cadigo:
Titulo:
Ano:
Periodo:
Tipo:
Situacdo:

Local de Realizacdo:

Abrangéncia:

Piblico Alve Interno:

Piblico Alvo Externo:

Unidade Proponente:

Executor Financeiro:

Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

EVxxx-2021

teste1405

2021

22/04/2021 a 22/04/2021

EVENTO

CADASTRO EM ANDAMENTD
Estado
Bzhiz

Municipio
AMELIA RODRIGUES

Bairro Espaco de Realizagdo

Local

NUC GEST DOCUMENTACAC-PROEXT

Area Principal: —

Area do CNPq:

Fonte de Financiamento:

Linha de Atuacdo:

Convénio Funpec:

Possui Financiamento Externo nos
Termos do Edital?

N© Bolsas Solicitadas:

N© Discentes Envolvidos:

Faz parte de Programa de
Extensdo:

Faz parte de Programa Estratégico
de Extensdo:

Piiblico Estimado Intarno:
Publico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro:

Ciéncias Agrarias

AC}XD AUTO-FINANCIADA
NAQ

NAO

[u]

[v]

NAO

HAD

(%]

SUBMISSAO DE PROPOSTA

Tipo do Evento:
Carga Horaria:

Previsdo de N° de Vagas:

Resumo:
teste

Programacdo:
teste

Objetivos Gerais:
teste

Resultados Esperados:
teste

Nome

Atividades Relacionadas:
1. Teste

ENCONTRO
3 horas
2
Detalhes da Acdo

Membros da Equipe
Funcio
COORDEMADOR(A)
Dbjetivos Cadastrados
Teste

Categoria
SERVIDOR

Departamento
L

Periodo Realizacdo:
22/04/2021 a 22/04/2021

Carga Hordria:
2

Acdes das quais o EVENTO faz parte




2.7 SUBMETENDO A PROPOSTA

Para submeter a proposta para avaliacdao do centro de ensino/unidade administra-
tiva, o proponente ira ate o final da pagina e clicara no botao “Submeter a Aprova-
cao”.

A partir desta acao, a proposta sera encaminhada, pelo Sistema, a gestdo de ex-
tensao do centro de ensino de lotacao do coordenador. Se a coordenacao da ativi-
dade estiver vinculada as unidades da administracao central da UFRB, a proposta
é diretamente enviada para a Pro-Reitoria de Extensdo, e segue para avaliacao do
comité competente. Nos casos em que o coordenador da atividade for tecnico-ad-
ministrativo, a proposta sera encaminhada para anuéncia da chefia imediata, caso
0 técnico nao seja o chefe da unidade. Apos anuéncia, o sistema encaminhara a
proposta para avaliacao da Gestao de Extensao do centro ou da PROEXT, a depen-
der da lotacao do servidor.




3. SUBMISSAO DO RELATORIO FINAL DA ATIVIDADE
PELO COORDENADOR

Apos as etapas de elaboracao, avaliacao, registro e execucao, € necessario elaborar
e submeter o relatorio final da acao de extensao, conforme as normas internas da
UFRB.

Para que a coordenacdo possa apresentar o relatorio final da atividade, ele seguira
0 seguinte caminho: Aba Extensao - Meus Relatdrios de Acoes como Coordenador:

ﬁEnsino :I.i Pesquisa ¥ Extensao ; Monitoria DBiinoteca :Bolsas ij Estagio M@ Ambientes Virtuais (g

Acdes de Extensdo 3

o . .. Consultar Acles
Ndo ha noticias ca

Meus Planos de Trabalho
Minhas Acdes como Membro da Equipe

Meus Relatdrios

I Meus Relatorios de AgGes como Coordenador I

TurMas 0o SeMESTRE Certificados e Declaragies
Inscricdo On-line em Acdes de Extensdo

Wisualizar Resultados das inscricBes e e

Inscricies 3

Serao exibidas as atividades que a coordenacao necessite apresentar no relatorio.
O passo seguinte e clicar no icone em destaque:

EEnsinn gcheﬁa © Pesquisa % Extens3o [ Convénios EBiinoleca jPrndugSo Intelectual & Ambientes Virtuais [z Outros

PoRTAL DO DOCENTE > SuBMISSAD DO RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAD

Atencdo: Caro coordenador, caseo o relatério tenha sido "Aprovade com Recomendacdo™ ou "Reprovado” pele Gestor de Extensdo, o mesmo deve ser editado e
reenviado, para que a Gestdo de Extensdo reavalie.

[2: cadastrar Relatério Parcial  [1]: cadastrar Relatério Final
[ Editar/Enviar Relatdrio ;j: Remover Relatdrio @ Ver Relatorio

LISTA DE RELATORIOS DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatdrio Data de Envio Validade Depto. Justificativa Depto. Validade PROEXT Justificativa PROEXT

EVD01-2021 - Teste retorno da atividade

0 relatorio da atividade e composto por quatro abas:

A primeira, sobre objetivos descritos no momento da submissao da proposta, é o
espaco para informar a situacao dos objetivos, sinalizando se a atividade foi reali-
zada.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Cédigo do Projeto: NN
Titulo do Projeto: T
Unidade Proponente: I
Fontes Financiamento: ACKO AUTO-FINANCIADA

N° Discentes Envolvidos: g E

Esta Acdo foi realizada: + @ s () nio

Avaliagio| Participantes Arquives

1
HJteste

Salvar (Rascunho) | Enviar Relatérie | Cancelar




Na segunda aba, deve-se avaliar a atividade:

Cdige do Projeto: I
Titulo do Projeto: T

Unidsde Proponente: |

Funtes Financismento: ACA0 ALTC-FINANCIADA
N° Discentes Envolvidos: - [ 7]

Esta Aclio foi realizada: « @ s;v O jag
Dhjetivs Partinipantss Arquives

Publice Esfimade: 2 p2Esdae @

Publice real stingido: & pEsE0as

Puoouios Genavo
Aprasentagio em Eventas Clentificoe; « apreezniaches,

Reauma abre 8 Aprasantagao:

Artigos Clanfificos produzidos a partir da 2530 de sxtanslo; &

Resumg egbre o .ﬁl'ﬂﬂl}:

Outras produgdss geradas 2 partir d3 agio de Exfenedo:

Resumo eabre 8 Producho:

Inronmagues oo Prasein

Dificuldades Encontradas: «

Obaarvacias Garale: &

Salvar (Rascunho) || Enviar Relstério || Cancelar

Na aba trés, e exibida a lista dos participantes da atividade. A lista e constituida pe-
los que se inscreveram para participacao no curso/evento vinculado a acao.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Cddigo do Projeto: I
Titulo do Projeto: I
Unidade Proponente: HNGGGGGGGGGGG—_—
Fontes Financiamento: ACf\O AUTO-FINANCIADA

N® Discentes Envolvidos:
Esta Acdo foi realizada: * @ s () nio

Obijetivos A‘Jaliagérquivos

LisTa DE PARTICIPANTES DO PROJETO

N° CPF Nome Participagdo
N3o hs participantes cadsstredes

Salvar (Rascunho) || Enviar Relatdrio || Cancelar

Certificado




Na aba quatro, se a coordenacao achar necessario, e possivel anexar arquivos rela-
cionados a atividade:

Codigo do Projeto: I
Titulo do Projeto: GGG
Unidade Proponente:
Fontes Financiamento: AC.&O AUTO-FINANCIADA

N° Discentes Envolvidos: g

Esta Acdo foi realizada: * @ s () nio

Objetivos Avaliagio Participantes§Arquivos
ANEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAD DA AGAOD
Destricdo: #
Arquivo: # | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Anexar Arquivo
-Ef: Remover Arquive Lz Ver Arguivo

Descrigdo do Arquive

Salvar (Rascunho) || Enviar Relatério || Cancelar

Apos o preenchimento de todas as informacoes, € so clicar no botao “Enviar Rela-
torio”.







