MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
NUCLEO DE PROGRAMAS E PROJETOS

NOTA TECNICA N° 001/2016

PROCEDIMENTOS PARA REGULAGAO DOS GRUPOS DE ESTUDOS DA
UFRB.

Dos Objetivos

Instrumentalizar os procedimentos adequados, para a criacao, registro e
acompanhamento dos grupos de estudos no ambito da UFRB.

Regulamentar o funcionamento dos grupos de estudos no ambito da UFRB,
tomando por base a resolugao CONAC n° 005/2015

Dos Procedimentos

Todas as solicitagdes dispostas nesta Nota Técnica devem ser encaminhadas ao
Nucleo de Programas e Projetos - NUPROP da PROGRAD obedecendo ao prazo
estabelecido no calendario académico vigente.

1. Solicitagéo de Proposta de Criacao de Grupo de Estudos.

I-Abertura de processo no Centro de Ensino, contendo:

a. Formulario de Proposta de Criagao de Grupo de estudo;
b. Formularios de Fichas Individuais dos Membros.

¢c. Formulario de Programa Anual de Atividades do Grupo de Estudo.
Il - O Centro de Ensino encaminha o processo para a PROGRAD/NUPROP;

Il - A PROGRAD/NUPROP recebe o processo para proceder a analise do
requerimento;

a. A PROGRAD/NUPROP faz conferéncia dos documentos apresentados. Em caso de
pendéncia documental, devolve o processo ao Centro de Ensino;

b. A andlise documental sd se inicia quando os documentos exigidos estiverem
devidamente apresentados no processo;

c. Finalizada a andlise, o Nicleo de Gestao de Programas e Projetos da PROGRAD fara
o0 parecer e registrara o Grupo de Estudo com a respectiva numeragao.

d. O Nucleo de Gestdo de Programas e Projetos encaminhara o processo ao Centro de
Ensino de origem para a ciéncia do Grupo e posterior arquivamento .
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2. Solicitagao de Certificagdao do Grupo de Estudos.
I- A Certificagao do Grupo de Estudos sera feita mediante envio do requerimento

de certificagdo a PROGRAD/NUPROP, na forma de processo, o qual serd aberto
no respectivo Centro de Ensino, contendo os seguintes documentos:

a. Formulario de Solicitagédo Certificagao do Grupo;
b. Folhas de Frequéncias;
C. Relatério Anual do Grupo.

Il - A PROGRAD/NUPROP recebe o processo para proceder a analise do
requerimento.

a. A PROGRAD/NUPROP faz conferéncia dos documentos apresentados. Em caso de
pendéncia documental, devolve o processo ao Centro de Ensino;

b. A analise técnico-pedagogica sé se inicia quando os documentos exigidos
estiverem devidamente apresentados no processo;

c. Finalizada a analise, A PROGRAD/NUPROP fara a emissao do respectivo certificado.

Il = A PROGRAD/NUPROP envia o processo contendo os certificados ao respectivo
Centro de Ensino.

Cruz das Almas, 02 de margo de 2016.
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