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RESOLUGAO CONAC/UFRB N° 066, DE 04 DE AGOSTO DE 2022

Dispbe sobre o Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) da Licenciatura
Interdisciplinar em Artes, cédigo e-mec 1404985, do
Centro de Cultura, Linguagens e Tecnologias
Aplicadas, da Universidade Federal do Recdncavo da
Bahia.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO - CONSUNI da Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia - UFRB, no uso de suas atribuicdes estatutdrias e regimentais, tendo em vista o
disposto no Processo n? 23007.00028765/2021-89, resolve ad. referendum:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Expedir a presente resolugcao com a finalidade de aprovar Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) da Licenciatura Interdisciplinar em Artes, codigo e-mec 1404985, do Centro
de Cultura, Linguagens e Tecnologias Aplicadas, da Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
(UFRB).

CAPITULO Il
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 O Trabalho de Conclusdo de Curso, atividade curricular integrante dos curriculos dos Cursos
da UFRB, de cardter obrigatdrio, tem por objetivo proporcionar ao estudante, experiéncia em
pesquisa necessaria ao bom desempenho profissional.

Art. 32 O TCC devera ser desenvolvido sobre uma tematica ou situagdo-problema relacionadas a
educacdo, e/ou formacdo de professores de Artes, e/ou ensino ou a Arte Educacdo, em uma de suas
linguagens ou de modo interartistico e podera ser desenvolvido nos seguintes formatos:

(a) Monografia;

(b) Artigo completo aceito ou publicado em periddicos com Qualis A, B ou C;

(c) video-artigo em Libras (apenas para estudantes surdos);

(d) sequéncia didatica e/ou material didatico (com contextualizacdo tedrica e
pratica);
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(e) memorial de formacdo docente em espacos escolares ( para estudantes
participantes de programas institucionais de formagdo docente, tais como PIBID,
Residéncia Pedagdgica, ou similares ou docentes em exercicio de sua profissdo);
(f) memorial de formagdo docente em espacos ndo escolares;

(8) produgdo artistica, em suas mais diferentes linguagens, direcionada a area
de educagdo, acompanhada de memorial reflexivo.

§ 12 Os formatos definidos neste Regulamento, listados nas alineas A, B, C, D, E e F deverdo ser
desenvolvidos obrigatoriamente como produgao individual.

§ 22 O formato definido na alinea G poderad ser desenvolvido por até 3 (trés) estudantes.

Art. 42 Os componentes curriculares, que criardo as condi¢Ges para a elaboracdo da monografia, a
saber, Pesquisa e Pratica da Educacdo em Artes e Pratica de Pesquisa, foram definidos na estrutura
curricular do curso de Licenciatura Interdisciplinar em Artes, tendo os formatos adequados as
especificidades do supracitado curso.

Art. 52 Os componentes curriculares que subsidiam a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
compreenderdo as atividades de orientacdo, acompanhamento e avaliacdo do trabalho final com o
envolvimento do professor-orientador e regras de supervisdo definidas pelo colegiado do curso.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 62 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste na construcdo de um trabalho académico,
em um dos formatos indicados no Art. 3 desta resolucdo, cujos textos devem ser produzidos em
Lingua Portuguesa para estudantes ouvintes ou em Lingua Brasileira de Sinais para estudantes
surdos, relacionado as areas de competéncia da Licenciatura Interdisciplinar em Artes e podera ser
apresentado em forma de revisdo de literatura, pesquisa empirica (relato de caso, pesquisa de
campo, producdo artistica ou de outra natureza), e tem como objetivos:

I.Contribuir para o desenvolvimento da capacidade cientifica, critico-reflexiva e
criativa do/a estudante, articuladas ao seu processo formativo;

Il.Assegurar a coeréncia no processo formativo do/a estudante, ampliando e
consolidando os estagios, os estudos independentes e a iniciacdo cientifica e
iniciacdo a docéncia, quando realizadas;

[ll.Propiciar a realizagdo de experiéncias preliminares de pesquisa e de extensao
universitdria, possibilitando condicdes de progressdao académico profissional na
area de pods-graduacdo e/ou de inserc¢do socio comunitaria.
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CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art. 72 Os componentes curriculares Pesquisa e Pratica da Educacdo em Artes e Pratica de Pesquisa
serdo oferecidos aos/as alunos/as regularmente matriculados nos dois ultimos semestres do Curso
de Licenciatura Interdisciplinar em Artes.

Art. 82 Ao matricular-se no componente curricular Pesquisa e Pratica da Educacdo em Artes, 72
semestre, o/a estudante deverd definir, em até 30 (trinta) dias, o tema do trabalho escolhido em
comum acordo com o/a professor/a orientador/a.

Art. 92 O/A estudante deverd entregar, ao/a docente responsavel pelos componentes curriculares
supracitados, em até 30 (trinta) dias apds iniciado o semestre em vigor, o termo de compromisso
do/a orientador/a e o termo de compromisso do/a estudante (Apéndices 1 e 2).

Paragrafo unico: A definicdo do tema e o inicio dos trabalhos poderdo ocorrer em semestres
anteriores ao estabelecido neste artigo, se assim desejar o/a estudante e o orientador/a.

CAPITULO V
DO INiCIO

Art. 102 As atividades formais do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) sé poderdo ser iniciadas apds
a efetivagcdo da matricula do/da estudante no referido componente curricular, Pesquisa e Pratica da
Educacdao em Artes.

Art. 112 No inicio das atividades do componente curricular Pesquisa e Pratica da Educacdao em Artes,
o/a professor/a orientador/a assinard o termo de compromisso (Apéndice 1) para acompanhar o
desenvolvimento do trabalho do/da estudante até o final do semestre e cada professor/a s6 podera
orientar no maximo cinco alunos/as, por semestre letivo.

Art. 122 O/A estudante assinard o termo de compromisso (Apéndice 2) a fim de desempenhar todas
as atividades necessarias para o bom desenvolvimento do trabalho e para a sua finalizagao com éxito.

Art. 132 Apds a assinatura do termo de compromisso do/a orientador/a e o termo de compromisso
do/da estudante, o/a professor/a orientador/a e o/a estudante deverdo estabelecer, em conjunto,
um cronograma de trabalho que contemple todas as fases da pesquisa, bem como as reunides
necessarias para a discussao e o desenvolvimento das atividades.
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Paragrafo Unico: Ao final do componente curricular Pesquisa e Pratica da Educagdo em Artes, o/a
estudante deverd apresentar seu projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), com versdo
preliminar, seja de revisdo de literatura, pesquisa empirica, ou nos formatos indicados no Art. 32.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Art. 142 O desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) compreendera dois semestres
letivos, sendo um semestre para a elaboracdo do projeto, no componente curricular Pesquisa e
Pratica da Educagdao em Artes e o segundo semestre para o desenvolvimento e conclusao da
pesquisa, bem como a elaboracdo final do trabalho  académico, no componente curricular Pratica
de Pesquisa.

Art. 152 O/A docente responsavel pelo componente curricular Pesquisa em Educacdo devera
encaminhar a Coordenacdo do Curso a relacdo dos/das professores/as orientadores/as da turma a
cada semestre letivo, a fim de registro, organizacdao e homologacao das atividades e orienta¢des pelo
Colegiado de Curso.

Paragrafo unico: N3o serd permitida a execuc¢do e/ou conclusio dos componentes curriculares
Pesquisa e Pratica da Educacdo em Artes e Pratica de Pesquisa sem a orientacdo/supervisdo e o
parecer de um/a professor/a orientador/a.

Art. 162 Todos os membros do corpo docente da UFRB, prioritariamente os que lecionam no Curso
de Licenciatura Interdisciplinar em Artes, poderdo ser credenciados para orientacdo, respeitadas as
suas areas de formacao profissional, habilidades e capacidades para a funcao.

Art. 172 Sera permitida a mudancga de professor/a orientador/a, em casos de afastamento do mesmo
por quaisquer motivos, cabendo ao/a estudante indicar novo/a orientador/a, em prazo habil de, no
maximo, 30 (trinta dias).

l. Essa troca so serd possivel se o prazo para a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
for maior que 30 dias, quando da mudanca de orientacao.

. O/A professor/a orientador/a deverd apresentar ao/a docente dos componentes curriculares
Pesquisa e Prdatica da Educagao em Artes ou Pratica de Pesquisa uma carta justificando o seu
afastamento.

Art. 182 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deve ser elaborado individualmente, com excecado
do exposto no Art. 3, paragrafo 2.
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CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DOS COLEGIADO

Art. 192 Ao Colegiado da LIA compete:

l. Homologar o nome do professor orientador e o esboco inicial do projeto do discente,
apresentado em formulario préprio.

Il. Garantir a oferta das atividades formativas necessarias a elaboracado do trabalho de conclusao
de Curso.

lll.  Homologar as bancas de avaliacdo definidas pelos professores orientadores.

IV.  Publicar, preferencialmente, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data da defesa,
relacdo com a composicao das bancas, bem como o local, hordrio e data de entrega do trabalho de
conclusao do curso pelo discente.

V.  Providenciar encaminhamento das midias digitais aprovadas a Biblioteca do Centro onde o
curso funciona.

VI. Manter banco de dados atualizado dos trabalhos de conclusdo de curso aprovados.

VIl.  Propor um calenddrio de atividades de trabalho de conclusao de curso no semestre em que nao
haja a atividade formativa diretamente relacionado ao trabalho de conclusdo de curso, ficando o
mesmo vinculado a orientagao por diversos professores.

VIII.  Emitir certificados ou declaragdes aos participantes das bancas avaliadoras.

CAPITULO VIII
DA CONCLUSAO

Art. 202 A estrutura do trabalho obedecerd as normas técnicas previstas no documento Manual de
Orientagdes Gerais e Metodoldgicas para a constru¢ao do Trabalho de Conclusdo de Curso de
Licenciatura Interdisciplinar em Artes da UFRB (Apéndice 8), que segue os padrdes da Associacao
Brasileira das Normas Técnicas (ABNT) para trabalho cientifico, bem como as normas contidas no
Manual para Padroniza¢do de Textos Académicos, alocado no site https://ufrb.edu.br/cecult/.

Paragrafo unico: Em conformidade com as politicas de inclusdao adotadas pelo Colegiado e pela UFRB,
a avaliacdo do TCC dos discentes surdos deverd respeitar os principios de avaliagcdo coerentes com o
aprendizado de segunda lingua, valorizando o aspecto semantico e reconhecendo a singularidade
linguistica manifestada no aspecto formal da Lingua Portuguesa, conforme Decreto n? 5.626, de 22
de dezembro de 2005.

Art. 212 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), em suas versdes preliminares para entrega a banca
examinadora, devera ser encaminhado em versdo digital no formato word e em pdf aos e-mails de
cada membro da banca; ou no formato impresso em frente e verso e encadernado em 3 (trés) copias.
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No caso da opcgao pelas cépias impressas, estas deverdo ser entregues para cada integrante da banca
examinadora, e mais uma para o/a préprio/a estudante, em plastico transparente (frente) e preto ou
azul (atras) no sistema espiral, com autorizacdo de defesa pelo/a orientador/a e obedecendo ao
calendario préprio de atividades do curso.

Paragrafo unico: A entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), deverd ser feita pelo/a
estudante ao/a professor/a orientador/a, o qual encaminhard as cdpias ou arquivos para os/as
docentes que compordo a banca examinadora, mediante consulta prévia aos membros, os quais
poderdo optar pelo formato impresso ou digital.

Art. 222 A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devera ser enviada por e-mail
(formato PDF), com os devidos ajustes realizados em até 15 (quinze) dias apds a realizacdo da defesa,
ao/a professor/a-orientador/a, ao colegiado do curso e a Biblioteca Setorial do CECULT.

§ 12 Na versdo final do TCC de que trata o caput deve constar:
l. a identificacdo do discente (home completo, nimero de matricula);

Il. a identificacdo do professor orientador (nome completo, titulagdo);
Il. a identificacdo do Curso;

V. a identificacdo do trabalho (titulo);
V. o TCC revisado ja contendo folha de aprovacao devidamente assinada pela banca;
VI. o termo de autorizacdo para publicacdo digital na Biblioteca Digital de TCC
(disponivel na pagina: <www.repositoriodigital.ufrb.edu.br>) devidamente preenchido e assinado;
VII. o video-resumo em Libras (quando for o caso) e os quadros sindpticos dos
capitulos;
VIII. o termo de autorizacio de uso de imagem (vide APENDICE 8), devidamente

preenchido e assinado (obrigatdrio apenas para o formato video-artigo em Libras).
§ 22 Obrigatoriamente, o video-artigo em Libras devera ser sinalizado pelo estudante autor do TCC.
Paragrafo unico: O arquivo destinado a biblioteca deverda estar acompanhado do termo de

autorizagao para a publicagdo digital disponivel na pagina da Biblioteca Digital de Trabalho de
Conclusdo de Curso — BDTCC (www.repositoriodigital.ufrb.edu.br).

CAPITULO IX
DA AVALIAGCAO

Art. 232 A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) serd realizada mediante uma
apresentagdo publica do trabalho a uma banca examinadora formada minimamente por trés
membros, escolhidos pelo/a orientador/a e aluno/o, sob a Presidéncia do Orientador (a), sendo
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referendada pelo colegiado do Curso de Licenciatura Interdisciplinar em Artes (Apéndice 3). Poderao
integrar a banca, docentes da UFRB e de outras instituicdes que possuam, no minimo, curso de pds-
graduacao lato sensu.

Paragrafo Unico: Os docentes de outras instituicdes de ensino superior ou docentes que possuam a
formagdo em nivel de pds-graduagao /ato sensu, ou ambos, ndo poderdo ultrapassar a proporgdo de
1/3 da banca.

Art. 242 Cada examinador/a deverd receber cépia do trabalho com antecedéncia minima de 20
(vinte) dias da apresentacdo, ficando facultado aos membros da banca decidirem qual tipo de cépia
guerem receber, se digital ou impressa.

Art. 252 A apresentacdo oral para a defesa tera duracdo minima de 20 (vinte) e maxima de 30 (trinta)
minutos e o periodo de arguicdo serd de até 30 (trinta) minutos para cada examinador, podendo ser
totalmente presencial, hibrida (alguns membros presenciais e outros no ambiente virtual) ou
totalmente virtual.

Art. 262 Na avaliacdo, a banca examinadora levara em consideracdo:

l. O conteudo e a relevancia do trabalho realizado;
Il. A consisténcia metodolégica compreendendo estrutura légica e linguagem em que foi
desenvolvida;
Il. A apresentacdo do trabalho com a demonstracdo de dominio da matéria versada e a clareza
do que for exposto.

Art. 272 Cada avaliador/a consignara o resultado do julgamento qualitativo e quantitativo em ficha
propria contendo barema de avaliacdo (Apéndices 6 e 7). A nota final serd a média simples dos
valores de cada avaliador que devera constar em ata (Apéndice 6). Obtera aprovacdo o aluno com
conceito final, igual ou superior a 6 (seis) pontos.

Art. 282 O TCC que apresentar sugestGes de alteragGes pela banca avaliadora sera devolvido ao/a
estudante, para que sejam feitas as modificacdes sugeridas em um prazo maximo de 30 (trinta) dias a
contar da data da apresentacdo oral (defesa). O acompanhamento da revisdo e da entrega da versao
final do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é de responsabilidade do/a orientador/a que deve
emitir uma declaracdo (Apéndice 4) indicando que as correcdes sugeridas pela banca examinadora
foram efetuadas.

Art. 292 O/A estudante reprovado/a no componente curricular Pratica de Pesquisa devera
matricular-se novamente no componente, devendo (re)elaborar o trabalho  académico ou fazer os
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devidos ajustes sugeridos pelo/a orientador/a. N3o haverd segunda chamada no componente
curricular Pratica de Pesquisa.

Art. 302 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso, cabendo recurso na forma do
Regimento da UFRB.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 312 Esta resolucdo entra em vigor em 01 de setembro de 2022.

‘022

Cruz GEEE T
Assinado digitalmente por:

FABIO JOSUE SOUZA DOS SANTOS

Sua autenticidade pode ser confirmada no en_dgre(io H
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

Fabio Josué Souza dos Santos
Reitor
Presidente do Conselho Académico
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Modelo para o termo de compromisso de orientagao

Uk ‘B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIAS APLICADAS
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM ARTES

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, professor/a aceito orientar a conducdo das
atividades inerentes ao Trabalho de Conclusdgo de Curso — TCC, intitulado
do/a estudante , do Curso de Licenciatura

Interdisciplinar em Artes do CECULT/UFRB.

Santo Amaro, de de

Professor/a-Orientador/a
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Modelo para o termo de compromisso do estudante

Uk ‘B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIAS APLICADAS
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM ARTES

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

TERMO DE COMPROMISSO DO/A ESTUDANTE DE GRADUAGAO

;

numero da matricula

regularmente matriculado/a no Curso de Licenciatura Interdisciplinar em Artes do CECULT/ UFRB, sob

processo de realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC. Declaro, ainda, que me
comprometo a cumprir rigorosamente os prazos definidos para entrega das diversas etapas do

trabalho, bem como, estar em todos os encontros previstos com o/a professor/a orientador/a.

Santo Amaro, de de

Assinatura do/a Estudante

Assinatura do/a professor/a-orientador/a

estudante

, declaro estar ciente das regras definidas para o
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Modelo para o formulario de constituicao de banca

Uk ‘B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIAS APLICADAS
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Por meio deste instrumento de acompanhamento, informo ao professor do componente curricular
Pratica de Pesquisa, bem como, ao Colegiado do curso de Licenciatura Interdisciplinar em Artes do

CECULT/ UFRB, a situac¢do da producdo cientifica do(a) meu/minha orientado(a): XXXXXXX

Elementos pré-textuais Discussdo

Resumo Resultados

Introdugdo Consideragoes finais
Referencial tedrico Organizagéo das referéncias
Metodologia Elementos pds-textuais

Baseado nos encontros de orienta¢do académica realizados até o presente momento, da assiduidade,
da qualidade da producdo escrita e da evolucdo do trabalho apresentado pelo(a) orientado(a),
conforme informei acima, confiro o seguinte parecer preliminar:

( ) A producdo escrita do TCC estd bastante encaminhada e, portanto, o(a) orientado(a) tera

condicdes de apresentar o seu trabalho até o dia XXXXXX (semestre XXXXX);

() A produgdo escrita do TCC ainda carece de muitos aprimoramentos e, provavelmente, o(a)

orientado(a) devera apresentar seu trabalho somente no final do proximo semestre ( XXxxxx).



Servigo Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

Como o(a) estudante(a) possui condi¢des de apresentar o seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),

procedo ao preenchimento do quadro abaixo com as informacdes da banca.

Composicao da Banca Examinadora do TCC

Informe duas datas (caso
existam choques)

Nome do Orientador /
Titulagdo / Instituicdo

Nome do Co-Orientador /
Titulagdo / Instituicdo

Nome do Membro 01 /
Titulagdo / Instituicdo

Nome do Membro 02 /
Titulagdo / Instituicdo

Informe dois horarios (caso
existam choques)

Link do Google Meet para a
apresentacao oral do TCC
quando for o caso.

Espaco Fisico para
apresentagao oral do TCC
quando for o caso.

Santo Amaro, xxxx de xxxx de xxxx.

Nome e Assinatura do Professor(a) Orientador(a)
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Modelo para a declaragao de entrega do TCC

Uk ‘B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIAS APLICADAS
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM ARTES

DECLARACAO DO/A ORIENTADOR/A DE ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC

Declaro, para os devidos fins, que o/a estudante

realizou as corregBes sugeridas pela banca examinadora, e o

TCC intitulado

estd disponivel para a entrega na

Biblioteca Setorial de Santo Amaro/BA.

Por ser verdade, firmo a presente.

Santo Amaro, de de

Assinatura do/a Estudante

Assinatura do/a professor/a-orientador/a
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Modelo para o barema de avaliagao e ata

Uk ‘B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIAS APLICADAS
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM ARTES

AVALIAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ALUNO:

TiTULO:

ORIENTADOR/A:

FECHAMENTO DA NOTA
AVALIADORES NOTA 1 NOTA 2 *NOTA 3
Apresentacao Apresentacao escrita Desempenho académico
oral do TCC do TCC do discente
(10,0) (10,0) (orientador/a)
(10,0)
MEDIAS PARCIAIS
NOTA FINAL =

soma das médias

parciais (notale2) +

nota do orientador/a

(nota 3)/3
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*Apenas o orientador/a deve pontuar

BANCA AVALIADORA

AVALIADORES ASSINATURA

Santo Amaro,

de de 20
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ATA DE HOMOLOGAGAO DA AVALIAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Com objetivo de compor a banca avaliadora do Trabalho de Conclusdao de Curso do estudante

, com o] titulo

“ ”, reuniram-se em _ de
de , ho Campus da UFRB/Santo Amaro-BA, no Prédio de Aulas, os professores
(Orientador/a), (Co-Orientadora, se

houver), (Avaliador/a 1) e
(Avaliador/a 2). Com base na Resolu¢do CONAC 004/2019 e Resolugdo CONAC XXX/2018, a banca
avaliou a apresentacao oral e o trabalho escrito entregue pelo estudante bem como seu desempenho
académico. Apos deliberacdo, a banca atribuiu a nota .. ................. e o aluno foi considerado

( ) Aprovado - nota igual ou superior a 6,0;

( ) Aprovado em 22 avaliagdo da banca apds ajustes realizados;

( ) Reprovado — nota inferior a 4,0.

Nada mais tendo a relatar, eu, , presidente da banca
avaliadora, lavro a presente ata que vai assinada por todos os seus componentes.

Santo Amaro, de de

BANCA AVALIADORA

AVALIADORES ASSINATURA
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ALUNO(A):
TITULO:

Modelo para o barema da apresentagao oral

UF /B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIAS APLICADAS
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM ARTES

AVALIAGAO ORAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ORIENTADOR(A):
CO-ORIENTADOR(A):
NOME DO(A) AVALIADOR(A):

AVALIAGAO DA APRESENTACAO ORAL

CRITERIO VALOR NOTA
(10,0) | OBTIDA

Capacidade de sintese 20
Desenvoltura e oralidade

2,0
Coeréncia e profundidade dos conhecimentos na area de 35
concentracdo da monografia. ’
Organizacao da sequéncia de apresentacdo 55

PONTUACAO TOTAL

Santo Amaro,

de de

Assinatura do Avaliador(a)
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Modelo para o barema da apresentagao escrita

Uk ‘B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIAS APLICADAS
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM ARTES

AVALIAGAO ESCRITA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ALUNO(A):

TITULO:

ORIENTADOR(A):

CO-ORIENTADOR(A):

NOME DO(A) AVALIADOR(A):

AVALIACAO DA APRESENTACAO ESCRITA

ITEM PARAMETRO AVALIADO | VALOR NOTA
(Resolugdo CONAC 004/2019) (10,0) OBTIDA
Coeréncia entre problematizacao, Coeréncia entre 1,0
objetivos e argumentacao objetivos e
metodologia
Coeréncia entre 1,0
objetivo e
argumentagao tedrica
Normas ABNT Organizacdo do 1,0
trabalho
Normas técnicas de 1,0
redacdo cientifica
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Relevancia e coeréncia no trato da Relevancia académica 1,0
questao e cientifica
Coeréncia com a area 1,0
de licenciatura em
artes
Clareza e precisao vocabular Usoda norma culta 1,0
Objetividade 1,0
Resultados obtidos Coeréncia entre 1,0
objetivos e resultados
Conhecimento do 1,0

conteudo e discussdo
dos resultados

TOTAL

Santo Amaro, de

de

Assinatura do(a) Avaliador(a)




Servigo Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

Termo de autorizacao de uso de imagem

TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO IMAGEM

1 Identificagao do tipo de documento
[ ]Video-resumo do Trabalho de Conclusdo de Curso
[ ]Video-artigo

[ ] Outros. Especificar:

Ao Colegiado do Curso de Licenciatura Interdisciplinar em Artes

Informo, para fins de homologacdo, que o (a) estudante xxxxxxxxx realizou as correg¢des
sugeridas/solicitadas pela banca examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) intitulado
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, podendo ser considerado como versdo final. Declaro, ainda,
gue estou de acordo com a homologagdo do referido TCC, o qual estd apto para ser publicado pela
Biblioteca Digital de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Por ser verdade, firmo a presente.

Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Professor(a) Orientador(a)
SIAPE XXxXXX

Santo Amaro da Purificacdo, xxxx de xxxxxxxxxx de 20xx.
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2 Identifica¢do do autor

Nome completo:

CPF: Telefone: E-mail:

2.1 Titulo do documento/video:

Data da defesa:

Autorizo, com base na Lei Federal n? 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 e na Lei n 0 10.973, de 2 de
dezembro de 2004, a Universidade Federal do RecOGncavo da Bahia (UFRB) a disponibilizar
gratuitamente (e sem ressarcimento dos direitos autorais) na Biblioteca Digital da UFRB para fins de
leitura e publicizacdo via Internet, bem como de divulgacdo da producdo cientifica gerada pela
Universidade, o(s) documento(s) em video supracitado(s). Informo ainda que o(s) referido(s)

documento(s) é(sdo) de minha autoria.

Santo Amaro da Purificagdo, xx de xxxx de 20xx.

(assinatura)
Nome do discente
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Manual de orientagdes gerais

Uk ‘B

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIAS APLICADAS
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM ARTES

MANUAL DE ORIENTAGOES GERAIS E METODOLOGICAS PARA A ELABORAGAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DA LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM ARTES

SANTO AMARO - BA
2021
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NORMAS PARA ELABORAGAO DO TCC

Os textos devem ser redigidos da forma mais concisa possivel, com os sinais de chamadas de rodapé
em numeros arabicos e lancados ao pé da pagina em que estiver o respectivo nimero e em ordem
crescente.

1 ESPECIFICAGOES TECNICAS DE ACORDO COM A ABNT

Serdo explicadas, a seguir, as normas relativas a apresentacdo do TCC, que se basearam na ABNT NBR
14724 (2011) de Informacdo e Documentacdo. Alguns elementos seguiram normas anteriores que
ainda estdo em vigéncia: 6023 (2002) — Referéncias; 10520 (2002) — Citacées em documentos; 6024
(2003) — Numeracdo progressiva das secées de um documento escrito; 6027 (2003) — Sumario; 6028
(2003) — Resumo; 12225 (2004) — Lombada.

Os trabalhos de TCC devem ser organizados na sequéncia: Introdugdo (apresentagdo do tema,
problema, objetivos, metodologia, justificativa e estruturacdo dos capitulos); Desenvolvimento
(dividido em forma de capitulos tematicos e/ou secgdes contendo a exposicdo da revisdo da
literatura com as principais referéncias tedricas adotadas; e as discussao dos dados, bem como, dos
resultados, articulados com a revisdo de literatura); Consideragdes Finais; e Referéncias.

1.1 FONTES

Arial ou Times New Roman; Tamanho: 12; Cor preta (no caso de titulos e subtitulos ndo é admitida a
utilizagdo de outras fontes e outras cores para salientar). Deverd ser utilizada fonte com tamanho 10
para citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, fontes das ilustra¢des e tabelas, paginacdo e
legendas das ilustracdes e tabelas.

1.2 ENTRE LINHAS

O espacamento entre linhas deverd ser de 1,5 (um e meio) para o texto e entre paragrafos.
Espacamento simples para notas de rodapé, citacbes em destaque (mais de trés linhas), referéncias
(ao final do trabalho), legendas das ilustracGes e tabelas, ficha catalografica, natureza do trabalho
(quadro com o objetivo, nome da instituicdo a que é submetida e o grau pretendido).

Os titulos das secGes devem ser separados dos textos que os sucede por dois espacos. Os titulos das
subsecdes devem ser separados dos titulos ou textos que os precedem por dois espacos e pelos que

os sucedem com um espaco. Padrdo utilizado neste documento.

1.3 TAMANHO DO PAPEL E MARGENS
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Deve ser utilizado papel A4 (21 cm X 29,7 cm); Orientagdo: retrato. As margens recomendadas para
esquerda e superior sdo de 3 cm, e direita e inferior de 2 cm.

1.4 PAGINACAO

Exceto a Capa, todas as paginas do TCC devem ser contadas sequencialmente a partir da folha de
rosto, mas nem todas sdao numeradas. A numeracdo somente é apresentada a partir da primeira
pagina textual (Introdu¢do). A numeracdo deve ser apresentada em algarismos arabicos (1, 2, 3, 4, 5
etc.), no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior em tamanho 10. Havendo Anexo(s)
e/ou Apéndices, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginac¢do deve dar
seguimento a do texto principal.

1.5 REFERENCIAS

As citagBes no texto devem ser efetuadas pelo sistema autor-data e as referéncias citadas conforme
norma NBR 6023/2002 da ABNT, com espagamento simples entre linhas. Entre as referéncias, usar
espacamento antes e depois de 12pt.

Deve ser feita em ordem alfabética e o paragrafo alinhado apenas a esquerda. Nao numerar o item
REFERENCIAS que deve estar em negrito e centralizado.

1.6 NOTAS DE RODAPE

Arial; tamanho 10; cor preta; espago entre linhas simples.

Devem ser numeradas sequencialmente em algarismos ardbicos e o seu niumero deve figurar no
texto sobrescrito. O texto da nota deve ser justificado e alinhado dentro das margens.

1.7 CITACOES

As citacOes diretas curtas, com até trés linhas, devem estar situadas no corpo do texto, entre aspas,
seguidas ou antecedidas da respectiva referéncia bibliografica, na qual deve constar o ultimo
sobrenome do autor citado, o ano de publicacdo da obra e a pagina em que se encontra a citacao,
separados por virgula, entre parénteses (NBR 10520, 2002).

As citagdes diretas longas (com mais de trés linhas) devem ser destacadas, com recuo de 4cm da
margem esquerda, letra com fonte tamanho 10, com espago entre linhas simples e sem aspas.
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Uma informacdo antiga, que ndo se tem mais o registro impresso ou digitalizado, pode-se usar o
termo apud (que significa dito por), em itdlico, indicando o autor da informacdo e o que a citou.

Ex.: Lakatos apud Medeiros (1997). Neste caso, Lakatos é o autor da informacdo, mas o trabalho
original dele ndo esta disponivel, sendo este, citado por Medeiros.

A utilizacdo do apud para trabalhos recentes deve ser evitado, sempre que possivel.

1.8 UTILIZACAO DE LOCUGCOES E PALAVRAS EM LINGUA ESTRANGEIRA

As locucOes e palavras em latim e demais linguas estrangeiras devem ser colocadas em italico. A
utilizacdo do glossario é optativa.

1.9 ABREVIATURA E SIGLAS

As siglas e abreviagdes dos nomes de instituicdes, ao aparecerem pela primeira vez no texto, serdao
colocadas entre parénteses e precedidas do nome por extenso.
Exemplo: Ministério da Educacdo e Cultura (MEC)

1.10 EQUACOES E FORMULAS

Devem aparecer destacadas no texto, de modo a facilitar sua leitura. Quando destacadas do
paragrafo sdo centralizadas e, se necessario, deve-se numera-las.

Exemplo:

X +y? =22 (1)
(x*+vy?)/5=n(2)

1.11 ILUSTRACOES

Referem-se a quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos, organogramas, fluxogramas, esquemas,
desenhos, fotos e outros.

Qualquer que seja o seu tipo, sua identificacdo aparece na PARTE INFERIOR, precedida da palavra
designativa (Quadro, Planta, Desenho, etc.), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos arabicos (N2), do respectivo titulo e/ou legenda explicativa e, de forma breve e
clara, da fonte.
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Ex.: Quadro 1. Problemas Apresentados pelos Entrevistados.

As ilustracOes devem estar centralizadas, e posicionadas o mais proximo possivel do trecho a que se
referem. Os quadros, especificamente, sdo utilizados para informagGes qualitativas e devem ser
fechados nas laterais.

1.12 TABELAS

As tabelas apresentam informacGes tratadas estatisticamente. Tém numeragdo independente e
consecutiva. O titulo é colocado na PARTE SUPERIOR, precedido da palavra Tabela e de seu nimero
de ordem em algarismos arabicos (Tabela 1. Relagdo Alunos X Professores).

As fontes citadas na construcdo de tabelas e notas eventuais, pertinentes a tabela, aparecem no
rodapé, apos o fio de fechamento. Devem ser inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se
referem.

No caso da tabela ndo couber em uma folha, deve ser continuada na folha seguinte e, nesse caso,
ndo é delimitada por traco horizontal na parte inferior, sendo o titulo e o cabecalho repetidos na

folha seguinte.

Nas tabelas utilizam-se fios horizontais e verticais para separar os titulos das colunas no cabecalho e
fecha-los na parte inferior.

2. ELEMENTOS ESTRUTURAIS DO TCC

Os elementos estruturais podem ser divididos em pré-textuais, textuais e pds-textuais.

PROJETO DE PESQUISA MONOGRAFIA

Os elementos pré-textuais servem para identificar a origem, os autores, o local, a natureza e o
resumo do trabalho, ou seja, sdo todos os elementos que vém antes da introducao.

Capa Capa Folha de rosto
Folha de rosto Folha de Aprovacdo
Lista de ilustracdes

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas

Lista de simbolos
Sumario Resumo na lingua vernacula

Dedicatéria (optativo)
Agradecimentos (optativo)
Epigrafe (optativo)

Resumo em lingua estrangeira

Lista de ilustracGes (optativo)
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Lista de tabelas (optativo)

Lista de abreviaturas e siglas (optativo)
Lista de simbolos (optativo)

Sumdrio

Os elementos textuais constituem o corpo do trabalho e sdo divididos em:

1 Introdugdo (Breve
apresentacao do tema;
Problema; Objetivos;

Justificativa).
2 Revisdo de Literatura.

3 Procedimentos
Metodoldgicos (Tipo  de
estudo; local de estudo;
sujeitos do estudo; coleta de
dados; analise dos dados).

4 Cronograma.

Exemplo |

Introducgao
Desenvolvimento — {
Consideragoes Finais
1 Introdugdo (Breve apresentacdo do tema; Problema;

Objetivos; Metodologia; Justificativa; Relevancia cientifica e
social do objeto de estudo).

2 Capitulo 1 (Subtema 1)
3 Capitulo 2 (Subtema 2)
4 Capitulo 3 (Subtema 3)
5 Consideragoes Finai

Exemplo Il
g

Introdugdo Revisdo de Literatura

A

Desenvolvimento Metodologia

_ Conclusdo Resultados e Discussdes

Consideragoes Finais

1 Introdugdo (Breve apresentacdo do tema; Problema;
Objetivos; Metodologia; Justificativa; Relevancia cientifica e
social do objeto de estudo).




Servigo Publico Federal
Ministério da Educagdo
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

N

Revisao de Literatura.

w

Metodologia

D

Resultados e Discussao.

5 Conclusao

6 Consideragoes Finais

Os elementos pds-textuais que estdo agrupados apds o corpo do trabalho e servem de suporte
e esclarecimento, sendo de natureza facultativa, porém, em muitos casos tornam-se
indispensaveis por viabilizar o entendimento das informacdes citadas anteriormente. Esses
elementos sao:

Referéncias (obrigatdrio) Referéncias (obrigatdrio)
Anexo(s) (opcional) Anexo(s) (opcional)
Apéndice(s) (opcional) Apéndice(s) (opcional)
Glossario (opcional) Glossario (opcional)

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1.1 CAPA

Devera conter: Logomarca da UFRB no centro superior.

Nome da Instituicdo, Centro e Curso abaixo das logomarcas, em fonte 12.

Nome do Autor (12, maiusculo, negrito, centralizado).

Titulo do Trabalho (12, maiusculo, negrito, centralizado).

Subtitulo (se houver, separado do titulo por dois pontos, centralizado).

Cidade e Estado (12, negrito, centralizado) depois o0 ano (12, negrito, centralizado).

2.1.2 FOLHA DE ROSTO

Devera conter:

Nome do/a Autor/a (12, maiusculo, negrito, centralizado).

Titulo do Trabalho (12, maiusculo, negrito, centralizado).

Subtitulo (se houver, separado do titulo por dois pontos, centralizado).
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Nota informativa sobre a natureza do trabalho, que devera estar recuada a direita, alinhada ao meio
da pagina, fonte 12, espacamento simples.

Nomes do/a orientador/a e co-orientador/a (quando houver), fonte 12, paragrafo justificado a
direita.

Cidade e Estado (12, negrito, centralizado).

Ano (12, negrito, centralizado).

2.1.3 FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica é confeccionada pelos/as bibliotecarios/as da UFRB e devera ser solicitada
pelo/a estudante através do link - http://www.ufrb.edu.br/biblioteca/solicitacao-de-ficha-
catalografica. A biblioteca enviara a ficha catalografica para o e-mail do/a estudante , que devera
adiciona-la no verso da folha de rosto da monografia.

2.1.4 FOLHA DE APROVAGAO

A folha de aprovagao deve conter o titulo da folha com as iniciais maiusculas (Folha de Aprovagao),
centralizado, fonte 12, negrito.

Nome do/a autor/a em letras maiusculas, fonte 12, negrito, centralizado.

Titulo do trabalho em letras maiusculas, fonte 12, negrito, centralizado.

Nota informativa sobre a natureza do trabalho, que deverd estar recuada a direita, alinhada ao meio
da pagina, fonte 12, espagcamento simples.

Banca Examinadora, fonte 12, negrito, centralizado,

Nomes dos membros da banca e linha para assinatura, espacamento entre linhas de 1,5; fonte 12,
negrito, centralizado.

Local e data, fonte 12, negrito, centralizado.

2.1.5 DEDICATORIA

A dedicatéria é formada por um texto, com o qual o/a autor/a presta homenagem ou dedica o
trabalho a uma ou mais pessoas. Deve-se evitar chavdes, sentimentalismo em excesso e/ou texto
exageradamente piegas, tendo em vista tratar-se de um trabalho cientifico, o qual deve preservar
uma postura mais neutra e equilibrada.

A palavra Dedicatdria deve ser escrita apenas com inicial maiuscula, centralizada, fonte 12, sem
negrito e com espagamento simples entre linhas.

Apds o titulo, pular 2 linhas para comecar a escrever o texto.

2.1.6 AGRADECIMENTOS
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O/A autor/a reconhece a ajuda recebida durante a elaboracdo do TCC. Deve ser breve e sincero,
indicando, se quiser, o motivo do agradecimento.

A palavra Agradecimentos deve ser escrita apenas com inicial maiuscula, centralizada, fonte 12, sem
negrito e com espacamento simples entre linhas.

Apods o titulo, pular 2 linhas para comecar a escrever o texto.

2.1.7 EPIGRAFE

Apresentacdo de uma citacdo, seguida de indicagGes de autoria, normalmente relacionada com a
matéria tratada no conteudo do trabalho.

A palavra epigrafe deve ser escrita na parte superior da folha, apenas com inicial maiuscula,
centralizada, fonte 12, sem negrito e com espagcamento simples entre linhas.

A fonte do texto ndo precisa ser arial ou times new roman, mas tem que ser tamanho 12 e em
espagcamento simples.

Comecar a escrever o texto de modo que a ultima linha deste seja a também a ultima da pagina,
contando com a citacao do nome do autor.

2.1.8 RESUMO NA LINGUA VERNACULA

Deve conter os dizeres:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e demais sobrenomes. Titulo da sua monografia. Cruz das Almas,
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia, ano (Trabalho de Conclusdo de Curso).
Orientador/a:

Apds as informacgoes colocar centralizado a palavra Resumo e a seguir escrever o texto em lingua
portuguesa, com no maximo 15 linhas, em um sé paragrafo, sem deslocamento, fonte 12,
espacamento simples entre linhas.

N3o deve conter citagdes bibliograficas; siglas e abreviacdes dos nomes de instituicGes. Deve ser
informativo, apresentando o objetivo do trabalho, metodologia sucinta, os resultados mais
relevantes e a conclusdo, acompanhado no final por trés a cinco palavras-chave.

As palavras-chave devem expressar com precisao o conteldo do trabalho e seu uso limitado a cinco.
Devem estar em Letras Iniciais Maiusculas, negrito, separadas por ponto final e ndo devem aparecer
no titulo do trabalho.

2.1.9 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (OPCIONAL)

Deve conter o enunciado:
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ULTIMO SOBRENOME, Nome e demais sobrenomes. Titulo da sua monografia em inglés. Cruz das
Almas, Universidade Federal do Recéncavo da Bahia, ano. (Course Final Paper).
Advisor: Nome do orientador

A seguir, pular duas linhas e escrever a palavra Abstract centralizada, pular duas linhas e escrever o
texto em lingua inglesa que se constitui na traducdo fiel do resumo, seguido pelas palavras key words
(palavras-chave), negrito. Com a mesma formatag¢do do resumo.

2.1.10 LISTAS DE FIGURAS, TABELAS E QUADROS

Devem ser elaboradas de acordo com a ordem apresentada no texto, sendo cada item designado
com seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina. A grafia e formatacao
devem ser idénticas nas listas e no texto.

O titulo da lista deve ser escrito apenas com as iniciais maiusculas, centralizado, fonte 12, sem
negrito e com espacamento simples entre linhas.

Apos o titulo, pular 2 linhas para comecar a escrever.

2.1.11 LISTA DE ABREVIATURAS, SIGLAS E LISTA DE SIMBOLOS

Consistem, respectivamente, na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,
seguidas das palavras ou expressdes correspondentes, grafadas por extenso e na relagdao dos
simbolos, de acordo com a ordem apresentada no texto e o seu significado. Seguir a formatacao das
listas anteriores.

2.1.12 SUMARIO

O sumadrio constitui a enumeracgao das principais divisdes do trabalho, na mesma ordem em que a
matéria nele se sucede, acompanhadas do respectivo numero da pagina. Visa facilitar a visdo de
conjunto do trabalho e a localizacdo de suas partes. Deve ser iniciado pela INTRODUCAO. N3o colocar
os itens pré-textuais no sumario.

Os titulos e subtitulos devem ter a mesma formatacao apresentada no corpo do texto e sempre
alinhados a esquerda.

A numeragao das paginas deve seguir aos titulos e subtitulos, podendo ser primaria, secundaria,
tercidria, quaternaria e quindria (no maximo, 5 subdivisdes — 1.1.1.1.1)

O ultimo titulo a ser numerado é a CONCLUSAO, ou seja, REFERENCIAS, ANEXOS E APENDICES n3o
sdo numerados, mas devem vir no sumario.
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As secOes devem ser formatadas da seguinte maneira:
SecGes primarias aparecem em CAIXA ALTA E NEGRITO.
Sec¢Ges secundarias aparecem em CAIXA ALTA SEM NEGRITO.
SecOes tercidrias aparecem em caixa baixa em negrito.

SeccBes quaternarias e quinarias aparecem em caixa baixa sem negrito (sendo apenas a primeira

palavra com inicial maidscula).

Dica: No texto, as se¢des devem ser sempre alinhadas a esquerda. Entre o ultimo namero e o titulo
da secdo, ndo se coloca travessdao nem ponto, apenas um espaco separando. Seguir a formatacao das

listas anteriores.

O modelo para constru¢do do TCC ja estda numerado, mas caso seja

de pagina clique em:
formatar e escolha no formato do numero a_opcao “1,2,3...”.

. . s o~ , . . ” TS >
DEPOIS, va ate numeragado da pagina e selecione a Opg¢ao Iniciar em.

No retangulo, digite o numero correspondente ao da primeira
pagina da introdugao.

Dica: Para isso, é preciso contar quantas paginas tem o arquivo e
elementos pré-textuais. Nesse caso, a primeira pagina comegou em
16, porque o arquivo de elementos pré-textuais tinha 15 paginas.
Contar somente o anverso de todas a folhas, a partir da folha de
rosto.

necessario mudar a numeracgao

Formatar numero de pagina @
Eormato do nimera: [E_E

Incluir nimero do capitulo

o inidia com estilo: | Trt

=]
ot

T+
m

Mumeracdo da paagina
Continuar da segdo anterior

&

@ Iniciar em: |16 v

[ QK ]| Cancelar |

Se for necessario reinserir nimero de paginas, va em: Inserir; Numeros de pdginas; escolha a op¢ao
da posicdo: parte superior da pdgina, alinhado a direita. Mas se for 2007, entdo, apds a numeragao
ser inserida, vocé deverad clicar duas vezes sobre o nimero da pagina e ird aparecer uma nova guia

superior com o nome design.

Nesta aba, selecione a opcao primeira pdgina diferente. /
EE:.‘ H )~ 4 ‘__:f -;;ﬁ _l ? # Modelo para confecgdo da Monagrafia 20121 - Microsoft Ward Ferramentas de Cabealho e Rodape - 8 X
—Q-J/I Inicia Inserir Layout da Pagina Referéndias Correspondéncias Revisdn Exibicda Acrobat Design 7]

= - rg || Ell j‘ (5 Secdo Anterior V| Primeira Pagina Diferente

Cabecalho Rodapé Mimero de | Datae Partes Imagem Clip-art Ir para :
v Pagina * Hora Rapidas ™ Cabecalho Rodapé 5 Vineular ag Ante ¥ Mostrar Texto do Dotumenta

Cabecalho & Rodape Inserir Navegatdo Opcdes

(5, Proxima Secio Diferentes em Paginas Pares e Impares

{3 Cabecalho Acima;  1,25em &
L=

[ Rodapé Abaa: (1,25 m %
X R § Fechar Cabecalho
] Inserir Tabulacéo de Alinhamento & Rodapé

Pasigdo Fechar



Servigo Publico Federal
Ministério da Educagdo
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

2.2.1 INTRODUCAO

A introducdo é o espaco em que o/a estudante devera falar de forma geral sobre o assunto da
pesquisa realizada, apresentando o trabalho ao/a leitor/a. Nela, ele deve: (a) contextualizar e
sumarizar o problema tratado; (b) fornecer justificativas embasadas e as razoes da escolha do
problema, situando-o como um problema tedrico ou empirico; (c) trazer os objetivos do estudo e
uma breve indicacdo da metodologia (d) informar sobre a organizacdo do trabalho escrito,
descrevendo o conteldo de cada etapa da sua monografia.

Dentro deste tépico ndo é obrigatdrio ter referéncias nos pardgrafos, ou seja, é possivel citar
informacgdes pessoais. Mas sempre que for uma informacao de terceiros, que estd dentro dos artigos
pesquisados, entdo, esta devera ser devidamente referenciada.

Com relacdo aos objetivos, quando se trata do objetivo geral, uma dica é que vocé pode transcrever o
titulo para cd, colocando antes a frase: O presente projeto tem por objetivo ou o trabalho teve por
objetivo... (o que varia é se vai ser um projeto ou TCC final). No caso dos objetivos especificos, ndo é
obrigatério e deve ser apresentado em texto corrido ou como tdpicos. Estes sempre sdo iniciados
com letra maiuscula e terminam em ponto final, ndo sendo aceito o uso de virgula e nem ponto e
virgula.

Sao elementos constituintes da introducdo, sem que seja necessario um destaque de secdo para os
mesmos:

2.2.1.1 Justificativa

Neste espaco, vocé devera apresentar resumidamente a importancia do seu estudo. E aqui que vocé
vai convencer o leitor que o seu trabalho tém relevancia. Forneca justificativas embasadas na
literatura atual e as razdes da utilidade do problema. Deve apresentar textos com citacdes
bibliograficas.

2.2.1.2 Delimitagdo do Problema

Esse é o local para escrever o que vocé quer provar! Nem todos os trabalhos tém hipdteses, nos
casos de descricdo de fatos, relato de caso, revisao de literatura, entre outros, pode-se retirar este
topico.

2.2.1.3 Objetivos

Geral
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E o seu principal objetivo. Uma dica, vocé pode transcrever o titulo para cd, colocando antes a frase:
O presente projeto tem por objetivo ou o trabalho teve por objetivo... (o que varia é se vai ser um
projeto ou TCC final).

Objetivos Especificos

N3o é obrigatério e pode ser apresentado em texto corrido ou tdpicos, ai segue um exemplo de
tépicos. Estes sempre sdo iniciados com letra maiuscula e terminam em ponto final, ndo sendo aceito
o uso de virgula e nem ponto e virgula.

2.2.2 REVISAO DA LITERATURA

Pode ser um capitulo a parte ou pode perpassar todo o trabalho, quando este é organizado em forma
de capitulos. Aqui deve ser revisto o maior nimero de fontes quanto for possivel, restrito as
principais ideias (em caso de capitulo a parte a analise critica vem depois, ndo inclui as ideias do
autor).

Analisar os conhecimentos existentes (estado da arte) sobre o problema focalizado e destacar o(s)
elemento(s) do TEMA PROPOSTO, com base em revisdo de literatura atual, relevante e ligada
diretamente as questdes técnico-cientificas.

As principais regras para citacdo de autores/as foram selecionadas e estdo descritas a seguir:

2.2.2.1 Citagdo indireta no inicio do pardgrafo

Neste caso, usa-se o Ultimo sobrenome de cada autor/a, separados por ponto e virgula, seguido do
ano entre parénteses. Se a fonte tiver mais de trés autores/as, cita-se o sobrenome do/a primeiro/a
autor/a, seguido das palavras et al. E do ano entre parénteses.

° Exemplo 1: De acordo com Cavalcante; Goes; Barnabé (2005), o espermatozoide de ema
pode ser corado pela técnica do pandtico rapido.

° Exemplo 2: Segundo Cavalcante et al. (2004), é possivel coletar sémen de perdiz por
pressao na base do falo.

Se apds o ano a palavra for um verbo relacionado a uma a¢do do/a autor/a, ndo use virgula, para ndo
separar o verbo do sujeito. Nos outros casos, use-a.
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° Exemplo 1: De acordo com  Cavalcante; Goes; Barnabé  (2005),
XXXXXXXXXXXXXKKKXXXXXXXXKKKXXXXXXXXXXKXXXK

° Exemplo 2: Cavalcante; Goes; Barnabé (2005) afirmaram que
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXKKKKKXKKXKXXKXXKXX

2.2.2.2 Citagdo indireta no final do pardgrafo

Aqui serd feito quase da mesma forma do tdépico anterior. O Ultimo sobrenome de cada autor/a,
separados por ponto e virgula, seguido do ano, devem ser colocados entre parénteses com letras
maiusculas. Se a fonte tiver mais de trés autores/as, cita-se o sobrenome do/a primeiro/a autor/a,
seguido das palavras et al. Observe que nesse caso, apds usar o ponto depois do al, é necessario usar
virgula e colocar o ano.

° Exemplo 1: xxxxxxxxxx (CAVALCANTE; GOES; BARNABE, 2005).
° Exemplo 2: xxxxxxxxxx (CAVALCANTE et al., 2004).

2.2.2.3 Citagdo direta curta

As citagdes diretas curtas é aquela que tem até trés linhas, devem estar situadas no corpo do texto,
entre aspas, seguidas ou antecedidas da respectiva referéncia bibliografica, na qual deve constar o
ultimo sobrenome do/a autor/a citado/a, o ano de publicacdo da obra e a pagina em que se encontra
a citacdo, separados por virgula, entre parénteses.

2.2.2.4 Citagdes diretas longas

S3ao as que tém mais de trés linhas e devem ser destacadas usando recuo de 4cm da margem
esquerda, letra com fonte tamanho 10, com espago entrelinhas simples e sem aspas.

2.2.2.5 Citagbes de citagdo

Este recurso s6 deve ser uado em casos que ndao se tem como resgatar a informagao na fonte
original. Sendo assim, indica-se ambas as fontes das quais foram retiradas, citando o nome do/a
autor/a da frase primeiro, seguido da palavra apud e do nome do/a pesquisador/a que o citou com o
ano da citacdo entre parénteses.

Ex.: Lakatos apud Medeiros (1997). Lakatos é o autor da frase e foi citado por Medeiros em 1997,
pois apud significa citado por.

2.2.3 RESULTADOS E ANALISES DOS DADOS



Servigo Publico Federal
Ministério da Educagdo
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

Essa parte deve ser composta pela descri¢gao concisa, sem omitir o essencial para a compreensao dos
achados do trabalho. Deve ser estruturado em capitulos e secg¢bes articulando os achados da
pesquisa com a revisdo de literatura — resultados e discussao.

2.2.3.1 Tabelas

Elaboradas apenas com linhas horizontais de separacdo no cabecalho e ao final. A legenda (titulo) é
precedida da palavra Tabela, seguida pelo nimero de ordem em algarismos arabicos, devendo ser
descritivas, concisas e inseridas acima das mesmas. As tabelas devem estar limitadas a um nimero
minimo necessario, lembrando que tabelas muito grande sao dificeis de serem lidas.

2.2.2.3.2 Figuras

As figuras sdo ilustragdes tais como: desenho, fotografia, prancha, grafico, fluxograma e esquema.
Devem ser de boa qualidade e numeradas consecutivamente. As legendas devem ser precedidas da
palavra designativa (desenho, fotografia, prancha, gréfico, fluxograma, esquema, dentre outras),
seguida da numeracdao em algarismo ardbico em ordem de ocorréncia no texto, travessdo e do
respectivo texto. As legendas devem ser inseridas na parte inferior das figuras. Listar as legendas
numeradas com os respectivos simbolos e convengbes abaixo da figura, utilizando espagamento
simples e fonte 10. O numero de ilustracdes deve ser o que for necessario.

Imagens de arquivo pessoal devem vir com a identificacdo de acervo pessoal, enquanto que, aquelas
obtidas de outras FONTES, devem ser referenciadas no texto e nas REFERENCIAS. Devem ser
posicionadas na parte inferior das figuras e formatadas com fonte 10.

2. 4 CONSIDERAGOES FINAIS

Neste topico, o/a estudante vai finalizar seu trabalho concordando ou discordando da sua hipédtese,
tendo como base seus resultados e as discussoes.

A conclusdao deve estar compativel com os objetivos e se relacionar apenas com o que foi
apresentado no texto.

Todos os esfor¢cos convergem para essa parte da pesquisa. Nela sdo apresentadas as consideracdes
relativas a andlise do problema proposto. Contém, ainda, a sintese da discussdo, avaliacdo do
trabalho e, quando for o caso, propostas de novos problemas, novas questdes, que possam ser
necessarias para um melhor aprofundamento e/ou esclarecimento do tema abordado.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
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2.3.1 REFERENCIAS

A lista de referéncias representa a identificagdo de todas as fontes que foram mencionadas no
decorrer do trabalho, inclusive as que foram citadas em nota de rodapé.

Deverd ser apresentada em ordem alfabética pelo sobrenome do/a primeiro/a autor/a, sem
numeracao, registrando-se o nome de todos/as os/as autores/as, usando as normas da ABNT/NBR
6023/2002.

e Dissertagdo (mestrado) e Tese (doutorado)

ALVES, M. A. R. Desenvolvimento de um método de analise quantitativa de concentracdo celular e
PHB por microscopia de fluorescéncia e analise de imagem. Dissertagdo, Faculdade de Ciéncias e
Tecnologia da Universidade Nova de Lisboa, 2009.

e Artigo cientifico impresso

GALLETI, S.R. Introducdo a microscopia eletronica. Biolégico. v. 65, n.1/2, p.33-35, 2003.
e Livro

GARCIA, S. M. L.; FERNANDES, C. G. Embriologia. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2001, 416 p.
e Anais de congresso

MANELA-AZULAY, M; CUZZI, T; PINHEIRO, J. C. A; AZULAY, D. R; RANGEL, G. B. Métodos objetivos
para analise de estudos em dermatologia cosmética. In: CONGRESSO BRASILEIROS DE
DERMATOLOGIA, 2010, Salvador. Anais... Salvador: Editora da UFBA, v. 85, p. 123-125, 2010.

o Internet

Legado ludico. Disponivel em: http://www.legadoludico.com/Artigos/Artigos.html. Acesso em 17
nov. 2011.

2.3.2 ANEXO(S)

Consiste em um texto ou documento, ndo elaborado pelo/a autor/a, que normalmente pode se
referir as ilustragcdoes que ndo sdo diretamente mencionadas no texto, mas que dizem a ele respeito;
descricdo de instituicOes, equipamentos, processos, técnicas, especialmente em relatério; material
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de acompanhamento, que ndo pode ser utilizado no corpo do trabalho; impressos, jurisprudéncias,
leis, decretos e afins, que ndo poderiam ser citados no corpo do trabalho.

No anexo ainda pode conter modelos de questionarios aplicados, fotos, esquemas, roteiros, férmulas
para confeccdo de solugOes e reagentes, ou seja, os elementos que auxiliaram o seu trabalho e que
ndo cabem dentro do texto.

Os anexos sao identificados por letras mailsculas, consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
Exemplo:

ANEXO A — Legislagao referente a Inspegdo de Produtos

2.3.3 APENDICE(S)

Consiste em um texto ou documento, elaborado pelo/a autor/a, com o intuito de complementar a
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Os apéndices sdo identificados por
letras maiusculas, consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplo:

APENDICE A — Pesquisa de Mercado (Produto X —2002)

2.3.4 GLOSSARIO

Elaborado em ordem alfabética. Consiste numa relagdo de palavras, ou expressdes técnicas de uso
restrito e/ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das suas definicGes. Também
devem ser apresentadas as palavras em outro idioma, que ndo sejam o Portugués e o Latim. Este é
um item opcional.

2.3.5 REFERENCIAS

ABNT/NBR Associacdo Brasileira de Normas Técnicas/Norma Brasileira 6023: Informagdo e
documentagao - Referéncias -  Elaboragao, 24 p. 2002. Disponivel em:
http://www.usp.br/prolam/ABNT_2011.pdf. Acesso em: 28 jul. 2013.
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ABNT/NBR Associacdo Brasileira de Normas Técnicas/Norma Brasileira 10520 Informagdo e
documentagdo - Citagdbes em documentos - Apresentagdo, 7 p. 2002. Disponivel em:
http://www.ifcs.ufrj.br/~aproximacao/anbtnbr10520.pdf. Acesso em: 28 jul. 2013.

ABNT/NBR Associacdo Brasileira de Normas Técnicas/Norma Brasileira 14724, Informagdo e
documentagdo — Trabalhos académicos — Apresentacdo, 11 p. 2011. Disponivel em:
http://www.usp.br/prolam/ABNT_2011.pdf. Acesso em: 28 jul. 2013.

ABNT/NBR Associacdo Brasileira de Normas Técnicas/Norma Brasileira 15287, Informagdo e
documentacdo — Projeto de Pesquisa — Apresentacao, 11 p. 2011. Disponivel em:
http://www.usp.br/prolam/ABNT_2011.pdf. Acesso em: 28 jul. 2013.

TRINDADE, A. L. Normalizagdo de trabalhos académicos: normalizagdo segundo ABNT, 31 p. 2011.
Disponivel em: http://www.ulbra.br/bibliotecas/files/abnt2011.pdf. Acesso em: 28 jul. 2013.

ZANI, R. M. F.; PESTANA, M. C. Diretrizes para apresentacao de dissertacdes e teses na Faculdade de
Medicina Veterinaria e Zootecnia da Universidade de Sao Paulo. 42 ed., 89 p. 2003. Disponivel em:
http://www.fmvz.usp.br/biblioteca-www. Acesso em: 28 jul. 2013.
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