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REGULAMENTO N° 03/2013

e

Dlspoe sobre as’ atnbulg:oes do Nucleo de -

~Apoio Academlco = NUAC no amblto do* -

o : o Centro de C1enc1as da Saude CCS

N -

O Pres1dente do Conselho D1retor do Centro de Cnenc1as da Saude - CCS da Unlvers1dade

- Federal do Recéncavo da Bah1a no uso de suas atnbuu;oes e tendo em Vista a deliberacio -

extraida da feunifio ordinaria do Conselho Dlretor ocorrida‘em 06 de maio de 2013, apresenta -

" abaixo: as atrlbulgoes do Nucleo de Apo10 Academlco - NUAC no ‘ambito do Centro de-"
: Clenmas da Saude CCS : Lo : -

e

L Art 1" Estabelecer, de forma pormenomzada as atr1bu190es dos Nucleos de Ap01o :
ot Academlco NUAC do Centro de Ensmo daUFRB Vi o

Paragrafo Umco— 0 Nucleo de Ap010 Academlco exerce 0 papel de ap01o admlmstratwo aos‘ '

L Coleglados dos cursos aos docentes aos dlscentes € a0 pubhco externo ‘

NUCLEO DE APOIO ACADEMICO ’

'Art 2° Sao cons1deradas at1v1dades de ap01o admmlstratlvo aos coleglados

L ? I = Expedlr convocac;oes para reunifo dos Coleglados A pauta devera ser encammhada pela R '
L coordenagao do curso ao NUAPAC T , A

'II = Secretarlar as reumoes dos Coleglados lavrando as atas € colhendo assmaturas em‘
: reumoes subsequentes TR AP : : : A

oo - Das rejumi')es»de, col_e;gmgio: e
§ a Quanto a convocaqao Lo

- 'A convocagao das reumoes de coleglado devem ser efetuadas 48 horas"‘ antes do d1a

: da reumao 24 horas para casos excepmonals e extraordmarlos cons1derando apenas 0s d1as L

i

L Devem,ser convocados os membros e conv1dada a comumdade academlca i

g

- Deve constar na convocagao 0 numero da reumao*‘pauta completa se ordinaria ou‘ S

-extraordmana, a sala em que ocorrera horano de 1mc1o e de termmo (teto 17 horas)

/

o -A numeraoao das reunides dar-se a por ano A351m sendo teremos 1a reuniao ordmanav ‘

- de 2013 ou 1"1 feunifio: extraordlnarlade 2013 : e T
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e esclarecendo duv1das com relagao aos assuntos academlcos dos coleglados

- § b Quanto a reahzac;ao das reumoes

- As reumoes de coleg1ados mdmanas devem segulr calendarlo estabelemdo pela

1nst1tu19ao ocorrendo mensalmente _i ST ‘j R R S

'

- Reunloes extraordmanas devem conter pauta umca (Anexo umco = Resoluoao

CONAC 008/09) AT e _'

- Atoleran01a para 1n1c1o das reumoes e de 15 mlnutos Ve e

., B - g - . t
2 ! * . . . - .

§c Quanto a aprovagao dasA atas ¥ , ‘ ‘ _
- Acabada a reumao e tendo sido. redlgida a ata em um prazo de ate 72 horas pelo

NUAC a mesma sera encammhada 408 membros para posswe1s contnbulooes em até 8 dlas

F1m do- prazo de oxtos dlas havendo mudam;as as mesmas serao 1nc1u1das efenv1adas para .

e

nova aprec1ac;ao em um prazo de 3 d1as A versao ﬁnal serd encammhada para conhecunento

A ata. scra aprovada_e assmada ,na,reumao segumte - como pnme}ro ponto d_c pauta._ :

Pt

I - Manter atuahzadas as pastas dos alunos com’ dados cadastrals a cada semestre
1nclu1nd0 as informagdes . necessarlas para aqueles selec1onados ‘para reahzaoao do Exame
Nacional . de Avahaoao dos Estudantes (ENADE) : apos 1ndlcac;ao destes pelo(a) -
coordenador(a) do coleglado Os dados serdo langados .no 51stema do e- MEC pelo ‘
coordenador R T T T R L e e :

IV Atender ao pubhco interno e externo presen01almente via telefone oue- maﬂ orlentando‘

aNC

V Ap01ar 0 Coleglado na aphcac;ao semestral dos ques‘uonarlos de avahagao pedagoglca do
curso em srcuagao espe(nﬁca medlante sohcltaoao do coleglado N I e

VI Sub51d1ar os coordenadores de coleglados fomecendo dados necessanos para elaboraoao S
do relatério anual de’ gestao* S .

Lo

VII Receber semestralmente os programas de componentes cumculares e arqulvar

§ a— Os Planos entregues deverao obedecer formularlo deﬁmdo pelo Centro onde

-consta: Curso, Cod1go e nome da/dlsc1phna, carga horaria par01a1 e ‘total, semestre,
ementa, conteudo programatlco Ob_]etIVOS aVahax;ao metodolog1a e bibliografia, alem
de espaoos para assmatura do coordenador do coleglado e dlretor do Centro '

o

§ b E de 1nte1ra responsabﬂldade do docente a entrega do plano de CUTSO como as

. mformagoes nele cont1das e formato do mesmo © a organizagdo nos 1tens c1tados na } :

i ahnea VIIa néo podendo 0 Nucleo mod1ﬁcar ouw acrescer 1ﬁforma<;oes T T

,,\\u
R

| N
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VIII - Oferecer suporte operacmnal para os processos de composu;ao de banca para exames

L de TCC, de ‘qualificacio e"de defesa de dlssertagoes e de teses. Dlvulgando nos murais, -
NN '-elaborando declaragao de part1c1pagao ‘ el ‘ _

, IX Ap01ar 0s Coleg1ados na reahzac;ao de elelg:ao de mem’bros e da coordenagao medlante ;
“ordem de Servigo, dwulgando os ed1ta1s resulta,dos e superv1510nando a urna durante a

g 5 elelgao

- 'X Reahzar avahac;ao cumcular semestralmente dos provave1s conclumtes para andlise e}"

vahdagao pelo Coordenador do Coleglado S e

XTI - Fazer levantamento de demandas de componentes cumculares e, quando sohc1tado de
_ repeténcia, - trancamentos etc,: para subsidiar 0. coordenador do coleg1ado na construc;ao de
: alternatlvas para superacao dos problemas pedagoglcos : ' :

- _XII Orgamzar e manter atuahzado 0s. murals dos coleglados

S

) XHI = Dlvulgar documentos academlcos dos coleglados (portanas edltals resoluc;oes e ‘ o

“calendarxos academlcos) T

N

‘XIV Comunlcar-se com professores atraves de e—mall e/ou telefone transm1t1nd0 )

1nf01ma<;oes e documentos relac1onados ao setor e aos coleglados

. XV - Apmar a elaboragao de proposta de aqulsu;,ao 'de materlal \d1dat1co pedagoglco
- bibliografia e équipamentos NeCessarios ao. desenv01v1mento das at1v1dades do curso atraves? ‘

N da d1g1tag:ao de documentos elaboragao e encammhamentos por e—maﬂ

I',. 5 ,." =g

- XVI- -Aux1har as’ coordenagoes no. momtoramento dos componentes curnculares quanto a
jentrega dos diérios de classe, bem como, 0 langamento dds notas no 51stema academlco ’

' .devendo mformar aos coleglados quando de s1tua90es de pendenc1as

o ~
~

N XVII - Ap01ar 0 Coleg1ado na aphcagao, dlgltag,ao e compﬂac;ao dos dados dos 1nstrumentos

de avahagao pedagog1ca do curso P N G T

"XVIII —= Subs1d1ar 0s COQrdenadores de coleglados fornecendo dados necessanos propondo :

:comparat1vos com graﬁcos e tabelas para elaborag do reiatorlo anual de gestao

pXIX Apo1ar as coordenagoes medlante ordem de sermgo na reahzac;ao/orgamzagao de “

eventos L NI R N P T

; . < e AT . oL - N ~

RIS B B . : -

: Ar‘t-." 3 Sao c0n51deradas at1v1dades de apom aos docentes RTINS

e

I - Impnrmr 0s, dlaI’IOS de classe apOs encerramento do perlodo da matricula de cada

~ semestre. As mesmas; serao dlspomblhzadas 1med1atamente apos o perlodo de reajustes de B

matrlcula e

T W

Av Carlos Amara| n° 1015 - Cajueiro - Santo Antomo de Jesus/BA- CEP 44570- 000 ,
, ccs@ufrb edu br WWW. ufrb edu br/ccs Telefax: (75)3632 1724 : r ‘

. 7/
«\ ,

. PRI
Lol

CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE oo \ Lol

~



» Unwerssdade F'é(;évfai‘dov
SRR “.Recbnicavo da Bahia . . - YA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE oo
Conselho Diretor o

T

i - Da Emlssao de Cadernetas .
§ a-— As cadernetas serdo em1t1das por Centro de Ensmo de modo que comporte 0
dlscentes matnculados de todos os cursos do Centro na mesma cademeta '

§ b - Para componentes com carga horana teorlca e pratuca0 as Folhas de Avahag:ao serao S
- emltldas apenas na caderneta das at1v1dades teoncas : g :

\',;,_..

§ c Cadernetas de semestres anterlores podem ser 1mpressas a qualquer perxodo a ﬁm de
. regulanzar atrasos na entrega e arqulvamento das mesmas, assim como para -
assegurar eventua1s correg:oes por parte do docente responsavel pelo componente -

Do Preenchlmento f

- Y i -

 :§ a— O preench1mento da caderneta & de responsab1hdade excluswa do docente ’
N responsavel pelo componente curricular. - : S
".§ b — As orientacdes tecmcas acerca do preenchlmento estao d1spon1vels na Nota Tecmca. R

| 0612011, e S

. § €= Em caso de componentes cumculares mlmstradfos por ‘mais de um docente o
preenchlmento das_cadernetas, o langamento de notas e entrega no Nacleo de
Apo1o ‘Académico ¢ de responsablhdade de todos os docentes vmculados sendo

‘ necessarlas as: assmaturas dos mesmos na cademeta : :
--Dd' Recebimentot o
i ,§ a-— As Cadernetas deverao ser entregues no’ praZo de ate 01t0 dlas apos a reahzagao das

. - provas finais. (Nota Técnica 06/201 1) :

- § c — O Nucleo de Apoio Académico apenas conferlra o preenchlmento da’ caderneta

L " sendo este de’ inteira responsabilidade -do docente responsavel pelo componente. _

.§d — Com objetwo de comprovacdo da. entrega. da cademeta o docente responsavel

. podera sohc1tar um “Recebido” do: Nucleo de Apo10 Academ1co em documento :

apresentado pelo docente o : — )

e

S Do Arqmvamento

"'.§ a— O Nucleo de/Ap01o Acadermco sera responsével pelo arquwamento das cadernetas

N

"§ b - Cadernetas podem ser sohc1tadas peIos docentes responsavels Coleglados Gestoest
e Dlregao a qualquer momento por qdalsquer motlvos sendo protocolada a entrega o
das mesmas ST e ey L T -

§ c‘— O Nucleo de Apo1o Academlco Serd, responsavel pela dlspomblhzag:ao de relatorlos A
semestrais de entrega e penden01a de cadernetas atraves de plamlha semestral e’
' nommal dos docentes TR T e e L e :

\' e

N
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CI- Receber prov‘as finals semestralmente € arqulvar T T N s e .
I - Encammhar semestralmente as hstas de presenga para o e maJI 1nst1tuc10na1 dos

‘ professores S . » SR :

IV - Comunicar-se. com professores através’ dc e—mall 1nst1tu<:10nal e/ou telefone transmmndo
’ 1nf0rmac;oes £ documentos relacmnados ao setor : o : S

o

' Art. ¥ Sﬁo‘consgideradas atiVidades‘ de a[iojio:aps _(l'iis"ce:ll-\tes_‘_"?” -
- I- Assinare ’emitir docum_entos‘aos discentes da seguinte natureza: -~ . - Tt

- a) Hlstorlco escolar par01a1 - o
. b)Segunda 2% via de comprovante de matncula e hlstonco escolar? Ll : ‘ 4
~ ¢) Declaragdes e atestados de matricula; -~ T e

'd) Programas de componentes. curr1cu1ares o - el T

N

L= Abrlr processos € acompanhar a trannta(;ao dos mesmos nas segulntes demandas

e a) Aproveltamento deestudos e e [ B AR LA
_ -+ b) Trancamerto de inscrigdo em componentes cumculares T A T N S
) Exercmos dom1c111ares ' L e

~ d) Quebra de pré- requ151to SRR

e) Permanéncia; - - SR

B ) Reavahagao de resultado de exame ﬁnal o L o -

;*;g} Segunda chamada de avahac;ao, respeltando o prazo de 48 horas apos a reahzac;ao da
- mesma; . : B

) Transferenma 1nterna e extema, portador de d1ploma € rematncula

T‘ - . A\

N
P

7_..

e ‘III —«Efetlvar 0 1angamento da matrlcula no 51stema academlco e
IV = Manter atualizadas as pastas-dos alunos, com dados cadastrals a cada semestre REE
'V — Divulgar resultados de solicitacdes discentes nos murais; : ’ :
- VI'— Divulgar documentos academicos de sua competencm (portarlas edltals resolug:oes e . -
s calendanos academlcos)
- VII = Abrir. processos de at1v1dades complementares dentro' do prazo estabelec1do pelo : o
-coleglado etram1tar C : : e

Lo
N

N

_Art 5 Sao conSIderadas at1v1dades de apom 20 pubhco externo } e
_‘ ’I Ap01ar 0 processo seletwo para Portador de Dlploma, Rematncula Transferenc1a 1nterna e
_externa, que consiste em:’ s Do o '
~-a) Conferir documenta(;ao receb1da e abnr processo R :
b)- Encamlnha o processo 4 Comissdo- 1nst1tu1da pelo coleg1ado E “NECESSArio - que a -
»’coordenagao encaminhe-a OS para 0. NUAPAC para que teriha conhec1mento de quem ¢ a
~* comisso que avaharaoprocesso R A O R RETe
.:-¢yReceber o processo apos selegiio e tramlta—lo ST e e T '
~d) Arquwar 0s processos dos cand1datos ndo aprovados

re.

-
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’ Conselho Dlretor '

¢ ; . . '/ B N : . ; o . > o ‘
N | Atender ao pubhco exte;no onentando e esclarecendo duv1das com: relac;ao aos, assuntos L
: academlcos de sua competenma : , ‘ o

N g

Art 6" O Nucleo de Apow Academ1co de cada centro devera\orgamzar e atuahzar seus
arqulvos coma. segumte documentac;ao A SR - :

1 Estatuto da UFRB : . :

| «_‘11; Re-gi\memo da U_FRB;‘-' L A o e

| III— 'Ca‘lendérior;s"acia‘ldiéhﬁcéé'ni,. S P :

| | IV ‘ Regulamento de Ensmo ae b(‘}raduagao

V Resolu(;oes do Conselho Academlco CONAC

VI Resoluc;oes do Conselho Un1ver51tar10 CONSUNI

3 VII Contatos de alunos € professores“ ‘ } : o

s VIII— Edltals de matnéula portador de diploma' refﬁatﬁcu}a e Uﬁnsferenc1a mterna e extefna

IX Numero de alunos matr1culados por semestre e curso RS :

.Xi—“‘ .Ma_trizesi‘cuxricularc‘s dos« fcu;sos‘; B . _
: XI — Projetos’ Po’Iiiticos Pedag(’)gicos dos_ curso‘s-' -
TP XII Vagas ofertadas e preench1das por semestre
g XIII Horanos N S }. 5 L LR e
XIV Programas de componentes currlculares pors semestre e curso
‘ XV Coplas da capae pareceres dos processos dlscentes enwados a CRA;- R
Art 7° Esta portarla entra em V1gor na data de sua pubhcagao \
.= . " Santo Antonio de Jesus, 0§ de maio de 2013.
! - ‘/;
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